Акт

ревизии финансово – хозяйственной деятельности

в МОУ «Гамовская средняя общеобразовательная школа»

за 2010 год.

с. Гамово                                                                                                      18.02.2011 г.
На основании постановления главы муниципального образования   Пермский муниципальный район от   04.12.2007 года № 4123 «Об организации муниципального контроля», приказа начальника финансово - экономического управления администрации муниципального образования Пермский муниципальный  район от 26.01.2011 г. № 15 «О проведении ревизии» проведена ревизия финансово-хозяйственной деятельности в МОУ «Гамовская средняя общеобразовательная школа» за 2010 год. 

Ревизия проведена специалистами контрольно-ревизионного отдела ФЭУ администрации муниципального образования Пермский муниципальный район, в период с  27.01.2011 по 16.02.2011 г.г., по месту нахождения Учреждения.

В документальной ревизии приняли участие:

- для проверки начисления и выплаты сумм вознаграждения за выполнение функций классного руководства педагогическим работникам - экономист управления образования администрации Пермского муниципального района Збродова М.В.;

- для проверки правильности расходования средств субвенции на предоставление мер социальной защиты учащимся из многодетных малоимущих и малоимущих семей - экономист управления образования администрации Пермского муниципального района Ветрова С.В.;
- для выборочной проверки правильности начисления заработной платы, отпускных педагогическим работникам - заместитель главного бухгалтера управления образования администрации Пермского муниципального района  Макущенко С.Н.;

- для проверки соблюдения законодательства о закупках товаров (работ, услуг) для муниципальных нужд, правильности заключения муниципальных контрактов - главный специалист отдела муниципальных закупок администрации Пермского муниципального района Шахно Л.А.;
- для проверки соблюдения норм закладки продуктов питания - технолог по питанию управления образования администрации Пермского муниципального района Кушнирюк Ю.А.
Ответственными  лицами за финансово-хозяйственную деятельность за проверяемый период являлись:

- директор МОУ «Гамовская средняя общеобразовательная школа» Микова Галина Михайловна, обладающая правом первой подписи работающая в данной должности с 26 августа 1996 года;

- главный бухгалтер МОУ «Гамовская средняя общеобразовательная школа» Беляева Светлана Леонидовна, обладающая правом второй подписи работающая в данной должности с 08 февраля 2003 года.

Муниципальное общеобразовательное учреждение «Гамовская средняя общеобразовательная школа» (далее Учреждение), создано на основании Постановления главы администрации Пермского района от 11.05.1994г. № 354.  Новая редакция Устава утверждена постановлением главы Пермского муниципального района от 18.07.2008 г. № 2169. 
Юридический адрес и местонахождение Учреждения: 614512, Россия, Пермский край,  Пермский район, с.Гамово, ул. 50 лет Октября, д.14.

ИНН 5948014050
ОГРН 1025902398103
Организационно-правовая форма: муниципальное учреждение.

Учреждение является юридическим лицом, имеет самостоятельный баланс,  обособленное имущество, закрепленное за ним на праве оперативного управления, лицевые счета в органах казначейства, печать установленного образца, штамп, бланки со своим наименованием. 
Учреждение может от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и личные неимущественные права, нести обязанности, быть истцом и ответчиком в суде.
Имеет право от своего имени заключать договоры, устанавливать прямые связи с отечественными и зарубежными учреждениями и организациями. 

Функции учредителя, в пределах делегированных администрацией Пермского муниципального района полномочий, выполняет управление образования администрации муниципального образования «Пермский муниципальный район».

Основным предметом деятельности Учреждения является реализация общеобразовательных программ начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования.
В проверенном периоде Учреждение имело лицензию на право осуществлять образовательную   деятельность от 07.02.2006 г. № 192674 (серия А), выданную Департаментом образован Пермской области, с разрешением осуществления образовательной деятельности по образовательным программам. Срок действия лицензии по 08.02.2011 г. Представлено Свидетельство о государственной аккредитации от 28.06.2000 г. № 0022335. 

Бухгалтерская служба в Учреждении штатным расписанием на 2010 год была предусмотрена в количестве 1 ставки главного бухгалтера и 1 ставки бухгалтера.  

Должностные инструкции на сотрудников бухгалтерии Учреждения  представлены.  

Представлен приказ директора Учреждения № 5 от 12.01.2010 года «Об установлении учетной политики по организации и ведению бюджетного учета и ответственных должностных лиц за её выполнение».

Инвентаризация кассы

В нарушение п. 32,36 Письма Центробанка РФ от 04.10.1993 N 18 "Об утверждении Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации", в проверенном периоде обязанности по ведению кассовых операций, приему, хранению и выдаче денежных средств, приказом директора Учреждения на работников бухгалтерии возложены не были. Обязанности кассира, согласно дополнению от 20.03.2009 года к должностной инструкции бухгалтера,  выполняла бухгалтер Нелюбина В.Г.. С Порядком ведения кассовых операций в Российской Федерации бухгалтер Нелюбина В.Г. под расписку не ознакомлена. Договор о полной материальной ответственности с ней заключен.
На основании приказа директора школы Миковой Г.М. от 08.11.2010 года № 72б К2, на период прохождения бухгалтером Нелюбиной В.Г. курсов повышения квалификации, обязанности кассира с 08.11.2010 года по 28.11.2010 года, были возложены на заместителя директора по АХЧ Серебрянскую Н.А. В нарушение п. 32 Письма Центробанка РФ от 04.10.1993 N 18 "Об утверждении Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации" заместитель директора по АХЧ Серебрянская Н.А с Порядком ведения кассовых операций в Российской Федерации под расписку не ознакомлена. Договор о полной материальной ответственности представлен.
В ходе ревизии, на основании приказа директора Миковой Г.М., от 28.01.2011года № 25, проведена инвентаризация кассы по состоянию на 28.01.2011 года. На момент проведения инвентаризации в кассе находилось – 4600 рублей, что соответствует остатку денежной наличности отраженному в последнем отчете кассира за 26.01.2011года.

Акт инвентаризации наличных денежных средств прилагается к акту ревизии.  

Ревизия кассовых операций

Проверка правильности ведения кассовых операций, полноты и своевременности оприходования денежных средств в кассу, а так же их целевого использования и соблюдения кассовой дисциплины проведена сплошным порядком с 01 января 2010 года по 31 декабря 2010 года. 

В ходе ревизии было установлено следующее.

В нарушение п.3 Приложения № 3 Письма Центробанка РФ от 04.10.1993 N 18 "Об утверждении Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации", отдельное помещение кассы не оборудовано, касса находится в помещении бухгалтерии. Сохранность денежных средств обеспечивается наличием металлического шкафа, металлической двери и  металлических решеток на окнах. Охранной сигнализацией помещение бухгалтерии не оборудовано.

Учет кассовых операций осуществляется в кассовой книге, которая ведется автоматизированным способом. 

В нарушение п. 26 Письма Центробанка РФ от 04.10.1993 N 18 "Об утверждении Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации" контроль за правильным ведением кассовой книги главным бухгалтером Учреждения не осуществляется.

В нарушение п. 23 Письма Центробанка РФ от 04.10.1993 N 18 "Об утверждении Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации" в кассовой книге имеются неоговоренные исправления:

- лист кассовой книги за 18.08.2010 г. №46;

- листы кассовой книги за 06.09.2010 г. №47,48;

- лист кассовой книги за 27.09.2010 г. №52;

- лист кассовой книги за 24.12.2010 г. №75.

Листам кассовой книги (отчетам кассира) составленным в разные дни были присвоены одинаковые номера:

- лист кассовой книги № 19 за 06.04.2010 года, следующий лист кассовой книги № 19 за 08.04.2010 года;

- лист кассовой книги № 41 за 06.07.2010 года, следующий лист кассовой книги № 41 за 16.07.2010 года.

Согласно нумерации общее количество листов кассовой книги за 2010 год составило 78 листов, фактически в кассовой книге сброшюровано – 80 листов.

Лист кассовой книги (отчет кассира) № 5 за 29.01.2010 года бухгалтером Нелюбиной В.Г. не подписан. 

При наличии остатка денежных средств в кассе Учреждения на конец дня, поступивших на выплату заработной платы, в кассовой книге строка «В том числе на заработную плату» не заполняется. 

В нарушение п.19 Письма Центробанка РФ от 04.10.1993 N 18 "Об утверждении Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации", Указаний по применению и заполнению форм первичной учетной документации по учету кассовых операций утвержденных Постановлением Госкомстата РФ от 18.08.1998 года № 88 (ред. от 03.05.2000 года) «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету кассовых операций, по учету результатов инвентаризации» в приходных (расходных) кассовых ордерах в строке «Основание» не указывается содержание хозяйственной операции, в строке «Приложение» первичные и другие документы с указанием их номеров и дат составления не перечисляются. Не во всех приходных кассовых ордерах указывается код целевого назначения:

- приходный кассовый ордер № 131 от 30.06.2010 года;   

- расходный кассовый ордер № 133 от 30.06.2010 года;   

- приходный кассовый ордер № 144 от 06.09.2010 года;

- расходные кассовые ордера с № 211 по № 222 от 17.09.2010 года.   
Установлен факт присвоения приходным кассовым ордерам одинаковых порядковых номеров:

- приходный кассовый ордер № 141 за 18.08.2010 года поступило в кассу – 160759,20 рублей;

- приходный кассовый ордер № 141 за 06.09.2010 года поступило в кассу – 6355 рублей;

- приходный кассовый ордер № 190 за 08.11.2010 года поступило в кассу – 7765,65 рублей;

- приходный кассовый ордер № 190 за 12.11.2010 года поступило в кассу – 3565 рублей.

В соответствии с п. 17 Письма Центробанка РФ от 04.10.1993 N 18 "Об утверждении Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации" оплата труда, больничных листов, выплата пособий по уходу за ребенком до 1,5 (3-х) лет производятся кассиром по платежным ведомостям без составления расходного кассового ордера на каждого получателя. 

При проверке представленных платежных ведомостей было установлено, что на выплату заработной платы, больничных листов, пособий по уходу за ребенком до 1,5 (3-х) лет, оформляется одна ведомость на общую сумму указанных выплат. Бухгалтерская проводка, отраженная в платежной ведомости, не соответствует действительности. В представленных платежных ведомостях выплаты больничных листов, пособий по уходу за ребенком до 1,5 (3-х) лет отдельной строкой не выделяются, в результате чего не представляется возможным установить фактически выплаченные суммы и их получателей. 

Приходные и расходные кассовые ордера регистрируются в журнале регистрации приходных, расходных кассовых документов. 

В нарушение п. 199 Инструкции по бюджетному учету № 148н выплата компенсации на приобретение книгоиздательской продукции, компенсации на приобретение одежды, компенсации по оплате коммунальных услуг в платежных ведомостях, кассовой книге оформляется несуществующей проводкой Дт. 140101212(262,263) Кт. 120104610.  

В нарушение п.20 Письма Центробанка РФ от 04.10.1993 N 18 «Об утверждении Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации» кассовые документы, оформленные ненадлежащим образом, в бухгалтерию кассиром не возвращаются.

Объяснительная бухгалтера Нелюбиной В.Г. прилагается к акту ревизии. 

В ходе ревизии был проведен анализ целевого использования денежных средств поступивших в кассу для выдачи под отчет на нужды учреждения. Фактов нецелевого использования денежных средств не установлено: 
Бюджетные средства 2010 год
	месяц
	310
	340000
	340013

	
	в кассу
	в кассу
	в кассу
	выдано
	в кассу
	выдано

	I
	-
	-
	265 з/ч
	265 з/ч
	-
	-

	II
	-
	-
	99
	99
	-
	-

	III
	-
	-
	235 з/ч

1665
	235 з/ч

1665
	-
	-

	IV
	-
	-
	106
	106
	980
	980

	V
	-
	-
	239
	239
	-
	-

	VI
	-
	-
	1156
	1156
	-
	-

	VII
	-
	-
	-
	-
	400
	400

	VIII
	-
	-
	85
	85
	-
	-

	IX
	-
	-
	4637
	4637
	200
	200

	X
	-
	-
	3553
	3553
	-
	-

	XI
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	XII
	620
	620
	3217,20
	3217,20
	-
	-

	Итого:
	620
	620
	15257,20
	15257,20
	1580
	1580


    Бюджетные средства 2010 год
	месяц
	226
	221
	222

	
	в кассу
	выдано 
	в кассу
	в кассу
	в кассу
	выдано

	I
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	II
	-
	-
	234,37
	234,37
	1171,50
	1171,50

	III
	-
	-
	134
	134
	68
	68

	IV
	1297,75
	1297,75
	143,43
	143,43
	1330
	1330

	V
	-
	-
	234
	234
	68
	68

	VI
	-
	-
	3,53
	3,53
	118,50
	118,50


	VII
	500
	500
	178,81
	178,81
	254,50
	254,50

	VIII
	-
	-
	-
	-
	166
	166

	IX
	-
	-
	171,85
	171,85
	-
	-

	X
	-
	-
	-
	-
	146
	146

	XI
	1000
	1000
	-
	-
	1137
	1137

	XII
	220
	220
	162,10
	162,10
	1617,50
	1617,50

	Итого:
	3017,75
	3017,75
	12629
	12629
	6077
	6077


Внебюджетные средства 2010 год
	месяц
	226
	340000
	340013
	290

	
	в кассу
	выдано
	в кассу
	выдано
	в кассу
	выдано
	в кассу
	выдано

	III
	-
	-
	-
	181
	-
	-
	-
	-

	IV
	-
	-
	-
	-
	1960
	1960
	-
	-

	V
	-
	-
	-
	-
	3080
	3080
	-
	-

	VI
	4000
	4000
	-
	-
	4130
	4130
	2062
	2062

	XI
	
	
	751
	751
	-
	-
	-
	-

	Итого:
	4000
	4000
	932
	932
	9170
	9170
	2062
	2062


В проверенном периоде в кассу Учреждения поступали внебюджетные денежные средства:

- плата сотрудников за питание в школьной столовой;

- плата учеников за питание в школьной столовой;

- родительская плата за посещение воскресной школы; 

- родительская плата на организацию отдыха детей.
В нарушение п. 105 Инструкции по бюджетному учету № 148н деньги на питание учащихся собираются классными руководителями и сдаются в кассу Учреждения. Квитанции (ф.0504510) оформляются на общую сумму собранных классным руководителем денежных средств, а не на лиц сдавших денежные средства. Реестр сдачи документов не оформляется. Классные руководители не уполномочены принимать  наличные денежные средства на организацию платного питания. При приеме денежных средств от сотрудников Учреждения к приходному кассовому ордеру прикладывается одна Квитанция (ф.0504510), оформленная на общую сумму поступивших денежных средств согласно платежной ведомости, в которой указаны суммы сданных денежных средств, фамилии и подписи сотрудников Учреждения. В представленных приходных кассовых ордерах, оформленных при поступлении денежной наличности в кассу Учреждения за полученное питание,  и на организацию отдыха детей, в строке «Принято от» не указывается фамилия лица, сдавшего денежную наличность.
Объяснительная бухгалтера Нелюбиной В.Г. прилагается к акту ревизии. 

В проверяемом периоде денежные средства, поступившие в кассу, были выданы согласно условиям их поступления.

При сверке соответствия остатков отраженных в  Журнале операций № 1 по счету «Касса» с информацией в Главной книге по состоянию на 01.01.2010 года и 31.12.2010 года расхождений не установлено. 

Других нарушений в ходе ревизии не выявлено.

Ревизия  банковских  операций

В проверяемом периоде  при осуществлении своей деятельности  Учреждение использовало следующие лицевые счета:

- 0277450059 – для учета операций по исполнению расходов местного бюджета;

- 0377450059 – для учета операций со средствами от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности.

Учет банковских операций за проверяемый период осуществляется в Журналах операций с безналичными денежными средствами № 2 по открытым лицевым счетам на основании документов, приложенных к выпискам с лицевых счетов. Учет операций с бюджетными и внебюджетными средствами ведется раздельно в Журнале операций № 2.1 Расчеты по платежам из бюджета и Журнале операций № 2.2 Денежные средства учреждения.   

При проверке банковских операций по выпискам банка и приложенным к ним оправдательным документам установлено, что остатки в представленных выписках банка переносятся верно. 

Нарушений банковских операций в ходе ревизии не выявлено. 

Ревизия расчетов с поставщиками и подрядчиками

При расчете с поставщиками и подрядчиками  учреждением применялась безналичная форма расчетов. Основными поставщиками являются предприятия и индивидуальные предприниматели, предоставляющие услуги по функционированию учреждения и поставляющие продукты питания. 

Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности и оказанные услуги, с подрядчиками за выполненные работы ведется в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками № 4, на счетах счета 030200000 «Расчеты по принятым обязательствам». 
В ходе ревизии выборочным порядком  были проверены журналы операций № 4 по расчетам с поставщиками и подрядчиками, платежные документы, товарно-транспортные накладные на получение материальных запасов, счета на оплату выполненных работ, оказанных услуг, акты приемки-сдачи выполненных работ и оказанных услуг.
В нарушение п. 154 Инструкции по бюджетному учету № 148н от 30.12.2008г. аналитический учет расчетов с поставщиками по выданным авансам в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками №4 не ведется.

В нарушение п. 155 Инструкции по бюджетному учету № 148н от 30.12.2008г. суммы дебиторской, кредиторской задолженности, отраженные в проверенном периоде на отчетные даты в Журнале операций №4 по счету 030200000 «Расчеты по принятым обязательствам», в Главной книге отражены по счету 020600000 «Расчеты по выданным авансам»:

                                                                            По состоянию на 01.01.2010 года
	Наименование поставщика
	Номер счета
	по Журналу операций №4 (рублей)
	Номер счета
	по Главной книге

(рублей)

	
	
	Дт
	Кт
	
	Дт
	Кт

	ИП Гусейнов
	302.22
	17414,73
	-
	1.206.22
	17414,73
	-

	Итого:
	Х
	17414,73
	-
	Х
	17414,73
	-


                                                                            По состоянию на 01.01.2011 года

	Наименование поставщика
	Номер счета
	по Журналу операций №4 (рублей)
	Номер счета
	по Главной книге

(рублей)

	
	
	Дт
	Кт
	
	Дт
	Кт

	ИП Казаков Ю.В. 
	302.08
	5890
	-
	1.206.08
	5890
	-

	Итого:
	Х
	5890
	-
	Х
	5890
	-


                                                                            По состоянию на 01.01.2011 года

	Наименование поставщика
	Номер счета
	по Журналу операций №4 (рублей)
	Номер счета
	по Главной книге

(рублей)

	
	
	Дт
	Кт
	
	Дт
	Кт

	ОАО «Пермэнергосбыт»
	302.06
	12919,18
	-
	1.206.06
	12919,18
	-

	Итого:
	Х
	12919,18
	-
	Х
	12919,18
	-


По состоянию на 01.01.2011 года

	Номер счета
	по Журналу операций №4 (рублей)
	Номер счета
	по Главной книге

(рублей)

	
	Дт
	Кт
	
	Дт
	Кт

	1.302.22
	-
	6401,68
	1.302.22
	-
	8855,27

	2.302.22
	-
	
	2.302.22
	-
	23787,10

	Х
	-
	-
	1.206.22
	26240,69
	-

	Итого:
	-
	6401,68
	Х
	26240,69
	32642,37


Отражение операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками, за счет бюджетных и внебюджетных средств осуществляется в одном Журнале операций. Раздельный учет обеспечивается присвоением счетам соответствующих кодов вида деятельности. При этом информация о наличии дебиторской кредиторской задолженности на начало и конец месяца по поставщикам и подрядчикам отражается общей суммой, независимо от источника финансирования. 
В нарушение статьи 12 Федерального закона РФ от 21.11.1996 года № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете», п. 1.5 приказа Минфина от 13.06.1995 года № 49 «Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств», инвентаризация финансовых обязательств с оформлением акта сверки осуществляется не со всеми контрагентам.

При проверке достоверности информации отраженной в Журналах операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками № 4, были проверены представленные акты сверки взаимных расчетов с поставщиками и подрядчиками. В результате проверки были выявлены расхождения:

По состоянию на 01.01.2010 года

	Наименование

поставщика


	По журналу

операций № 4

(рублей)
	По акту сверки

(рублей)
	Отклонения
(рублей)

	
	Дт.
	Кт.
	Дт.
	Кт.
	

	ОАО «Райтеплоэнерго-Сервис»
	-
	3162,37
	-
	3162,36
	01

	МУЗ «Центральная районная больница»
	-
	-
	-
	12040
	12040


По состоянию на 01.04.2010 года

	Наименование

поставщика


	По журналу

операций № 4

(рублей)
	По акту сверки

(рублей)
	Отклонения
(рублей)

	
	Дт.
	Кт.
	Дт.
	Кт.
	

	ООО «Трейд-САДКО»
	-
	52152,44
	-
	50700,44
	14520


По состоянию на 01.10.2010 года

	Наименование

поставщика


	По журналу

операций № 4

(рублей)
	По акту сверки

(рублей)
	Отклонения
(рублей)

	
	Дт.
	Кт.
	Дт.
	Кт.
	

	ООО «Трейд-САДКО»
	-
	87596,88
	-
	88366,88
	7700


Объяснительная главного бухгалтера Учреждения Беляевой С.Л. прилагается к акту ревизии. 

Других нарушений в ходе ревизии установлено не было.

Ревизия расчетов с подотчетными лицами

В ходе ревизии расчетов с подотчетными лицами за проверяемый период были просмотрены сплошным порядком: кассовые документы, журналы операций № 3 по расчетам с подотчетными лицами, авансовые отчеты и приложенные к ним оправдательные документы. В результате установлено следующее.

Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами, за счет бюджетных  и внебюджетных средств ведется автоматизировано в одном Журнале операций по расчетам с подотчетными лицами № 3, с присвоением счетам соответствующих кодов вида деятельности. 
В нарушение п. 166 Инструкции по бюджетному учету № 148н на письменных заявлениях получателей подотчетных сумм не указывается срок, на который они выдаются. Также работником бухгалтерии не  проставляется соответствующий счет аналитического учета счета 020800000 "Расчеты с подотчетными лицами" и не делается отметка об отсутствии за подотчетным лицом задолженности по предыдущим авансам. 

Документы, приложенные к авансовым отчетам, в порядке их записи в отчете подотчетным лицом не нумеруются.
Расчеты с подотчетными лицами осуществляются по факту произведенных ими за счет собственных средств расходов, после представления авансового отчета.  

В проверяемом периоде были выданы авансы под отчет на приобретение продуктов питания, материальных запасов, на командировочные расходы и оплату услуг. 

В ходе ревизии был проведен анализ целевого использования наличных денежных средств выданных подотчет, в результате фактов нецелевого использования бюджетных денежных средств установлено не было:                                                                                          

                                           Бюджетные средства 2010 год                

	Подстатья
	Задолженность

на 01.01.10г.
	Выдано под отчет

(рублей)
	Отчитались

(рублей)


	Задолженность

на 01.01.11г.

	
	Дт.
	Кт.
	
	
	Дт.
	Кт.

	221
	-
	-
	12629
	12629
	-
	-

	222
	-
	-
	6077
	6077
	-
	-

	226
	-
	-
	3017,75
	3017,75
	-
	-

	310
	-
	-
	620
	620
	-
	-

	340
	-
	-
	15257,20
	15257,20
	-
	-

	340013
	-
	-
	1580
	1580
	-
	-

	Итого
	-
	-
	278144
	278144
	-
	-


Внебюджетные средства 2010 год
	Подстатья
	Задолженность

на 01.01.10г.
	Выдано под отчет

(рублей)
	Отчитались

(рублей)


	Задолженность

на 01.01.11г.

	
	Дт.
	Кт.
	
	
	Дт.
	Кт.

	226
	-
	-
	4000
	4000
	-
	-

	290
	-
	-
	2062
	2062
	-
	-

	340
	-
	-
	932
	932
	-
	-

	340013
	-
	-
	9170
	9170
	-
	-

	Итого
	-
	-
	16164
	16164
	-
	-


По состоянию на 01.01.2010 года и 01.01.2011 года, согласно проведенному анализу, на балансе учреждения дебиторская, кредиторская задолженность не числилась, что соответствует информации отраженной в Главной книге. 

Не все авансовые отчеты проверены бухгалтерией надлежащим образом. В ходе проверки были установлены факты несоответствия сумм расхода отраженных в авансовых отчетах и в приложенных к ним оправдательных документах:

	Авансовый 
отчет

	Подотчетное 

Лицо
	Сумма расхода по авансовому отчету

(рублей)
	Сумма расхода по оправдательным документам

(рублей)
	Отклонения

 (рублей)

	№ 


	Дата 


	
	
	
	

	1
	03.02.2010
	Харламова Л.И.
	410
	376
	+ 34

	5
	29.03.2010
	Горбань Л.В.
	761,50
	762,50
	- 1

	1
	02.08.2010
	Нелюбина В.Г.
	39
	43
	- 4

	1
	03.10.2010
	Поспелова Н.Я.
	340
	344
	- 4




В результате сумма недоплаты составила – 9 рублей, переплаты – 34 рубля.

Других нарушений в ходе ревизии установлено не было.

Ревизия нефинансовых активов
Основные средства
Аналитический учет основных средств обеспечивается в инвентарных карточках учета основных средств. В инвентарных карточках заполняются не все реквизиты, не указываются:
- назначение объекта;

- организация изготовитель;

- паспорт, свидетельство, чертеж (проект, модель, тип, марка);
- краткая индивидуальная характеристика объекта.

        Инвентарные карточки регистрируются в Описи инвентарных карточек по учету основных средств. 

Учет операций по выбытию и перемещению объектов основных средств ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов №7.3.

Контроль за соответствием учетных данных по объектам основных средств у материально ответственных лиц и данных по соответствующим счетам аналитического учета счета 010100000 “Основные средства” обеспечен в оборотной ведомости по нефинансовым активам. Оборотные ведомости ведутся в компьютере. 

В нарушение п.23 Инструкции по бюджетному учету от 30.12.2008г. № 148н в отдельных инвентарных карточках обеспечен аналитический учет нескольких объектов основных средств одновременно:
- инвентарная карточка №126, отражены 2 системных блока;

- инвентарная карточка №143, отражены 2 проектора;
- инвентарная карточка №154, отражены 3 точки доступа D-Link.   

Также было установлено, что в инвентарных карточках группового учета основных средств, предназначенных для учета объектов библиотечного фонда, производственного и хозяйственного инвентаря, осуществляется учет объектов, относящихся к группе “Машины и оборудование”. Так в инвентарной карточке группового учета №64, отражено 8 компьютеров Celeron D336. 

Последняя инвентаризация объектов основных средств была проведена в ноябре 2010 года на основании приказа директора Учреждения от 18.10.2010г.            № 215, в результате которой излишков и недостачи установлено не было. 

В ходе ревизии на основании приказа директора Миковой Г.М. от 28.01.2011г. №26 была проведена инвентаризация основных средств. Результаты инвентаризации были оформлены инвентаризационными описями, подписанными материально ответственными лицами и членами инвентаризационной комиссии. В результате инвентаризации были выявлены недостачи и излишки основных средств. На момент проведения инвентаризации недостача: 

- телевизор Sumsung, инвентарный №1101040044;

- проектор Mitsubishi, инвентарный №1101040120.

Излишки основных средств:  

- музыкальный центр Sumsung;

- факс/копир/телефон Panasonic.
 Факт поступления в учреждение указанных объектов основных средств документально не подтвержден. Также было выявлено отсутствие компьютера Celeron 433 (инвентарный №01380343), который передан во временное пользование Гамовскому детскому саду в марте 2004 года, о чем представлена товарно-транспортая накладная, подписанная материально ответственными лицами обоих учреждений и директором школы.   
В нарушение п.19 Инструкции по бюджетному учету от 30.12.2008г. №148н установлено, что не на всех объектах основных средств, а также на обособленных элементах, входящих в состав сложного объекта основных средств и составляющих с ним одно целое, обозначены одни инвентарные номера.
На балансе учреждения числятся компьютеры как объекты основных средств. В инвентарных карточках на данные объекты не указывается, что входит в их состав. Под наименованием компьютер проверке представлены процессоры (системные блоки), как самостоятельные объекты основных средств. 

Других нарушений в ходе ревизии не установлено.    
Материальные запасы

В Нарушение п. 59 Инструкции по бюджетному учету от 30.12.2008 года № 148н, аналитический учет материальных запасов на карточках количественно-суммового учета материальных ценностей не обеспечен. 

Для учета материальных запасов используются оборотные ведомости по нефинансовым активам, учет в которых осуществляется по материально ответственным лицам с разделением по источникам приобретения.

Учет операций по расходу материальных запасов, их выбытию из эксплуатации, перемещению внутри учреждения ведется в Журнале операций по учету материальных запасов № 7/3.

Списание материальных запасов проводят на основании 
“Ведомостей выдачи материалов на нужды учреждения” ф. 0504210, актов о списании материальных запасов произвольной формы.  
  Горюче-смазочные материалы

        В ходе ревизии проведена проверка учета прихода и расхода, законности и целесообразности списания бензина и ГСМ в соответствии с утвержденными нормами. Проверка проведена сплошным порядком за 12 месяцев 2010 года. В результате установлено следующее. 

        На балансе школы находится автобус ПАЗ-32053. 

        Учет горюче-смазочных материалов обеспечен в журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (материалов) №7/2. Учет прихода и расхода ГСМ осуществляется на счете 110503000 “Горюче-смазочные материалы”. 

        В нарушение п.59 Инструкции по бюджетному учету №148н,  аналитический учет бензина и горюче-смазочных материалов в карточках количественно-суммового учета материальных ценностей не ведется. 

        Регистрация путевых листов осуществляется в Журнале регистрации путевых листов по произвольной форме.

        В представленных путевых листах не расписывается маршрут следования автобуса, прописываются только пункты назначения, что не позволяет проконтролировать пробег автомобиля. Отсутствие конкретной информации о движении автобуса не подтверждает производственный характер расходов (см. письмо Минфина России от 20.02.2006г. №03-03-04/1/129). 

        Таблица “Задание водителю” в путевом листе не заполняется. Бухгалтерией производится списание бензина на основании данных, проставленных водителем в путевом листе, и по-разному списывается километраж при следовании до одних и тех же населенных пунктов. Так, в путевых листах №№ 1, 3, 6, 11 за январь 2010 г. при следовании по маршруту Гамово-В.Муллы-Пермь-Гамово, был проставлен пробег автобуса 45км, 65км, 60км и 55км соответственно.           

        В ходе проверки был проведен анализ соответствия норм списания бензина, применяемых в Учреждении, методическим рекомендациям “Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте”, введенным в действие Министерством транспорта РФ – 14.03.2008г. №АМ-23р.

Переход на зимнюю/летнюю норму списания бензина осуществляется в соответствии с указанными нормами, на основании приказов директора школы Миковой Г.М.. В результате проведенного анализа было установлено, что списание бензина в январе-марте 2010 года при движении транспорта по городу и за время простоя производилось по завышенным нормам, в результате чего количество необоснованно списанного бензина составило – 41,208 литр на сумму – 773,08 рубля. 
Результаты анализа приведены в таблице. 

	Месяц
	Списано бензина (литр)
	Отклонения

(литр)
	Стоимость

1 л (рублей)
	Сумма перерасхода (рублей)

	
	по путевым листам
	норме
	
	
	

	I
	631,381
	621,382
	9,999
	18,80
	187,98

	II
	1005,225
	988,164
	17,061
	18,80
	320,75

	III
	82637
	808,138
	17,899
	18,80
	336,50

	IV
	896,973
	895,544
	1,429
	18,80
	26,87

	V
	723,64
	723,64
	-
	-
	

	VI
	817,014
	819,704
	-2,69
	18,80
	-50,57

	VII
	228,373
	228,373
	-
	
	

	VIII
	385,868
	385,868
	-
	
	

	IX
	365,738
	365,738
	-
	
	

	X
	870,011
	869,00
	111
	19,68
	19,90

	XI
	973,723
	982,065
	-8,342
	19,80
	-165,17

	XII
	1044,26
	1039,419
	4,841
	20,00
	96,82

	Итого
	8768,243
	8727,035
	41,208
	-
	773,08


         Работниками бухгалтерии принимаются к расчету путевые листы, не оформленные должным образом. Так, в путевом листе № 21 от 06.02.2010г. не указано время работы автобуса. В путевом листе №29 от 18.02.2010г. показания пробега на 10 км больше пробега, рассчитанного по данным спидометра. Также по путевому листу № 157 от 12.10.2010г. общий пробег 122 км, а списано бензина за 132 км. Имеются исправления в путевых листах по расходу горючего (путевые листы №№ 156, 159, 162, 163, 170 за октябрь 2010г.).  

        Имеются случаи списания бензина за день больше, чем имелось в наличии в течение дня (путевые листы №№  174, 176, 183 за ноябрь 2010г.). Не указан расход ГСМ в путевом листе №189 от 30.11.2010г.

        Во всех путевых листах за октябрь и ноябрь 2010 года данные водителя, об остатках бензина на начало и конец дня, исправлены работником бухгалтерии. 

        Заправка автобуса осуществляется за наличный и безналичный расчет.  Было установлено, что на основании приказов директора школы Миковой Г.М. осуществляются поездки школьников на автотранспорте учреждения на культурно-массовые мероприятия за наличный расчет за  счет средств, собранных с родителей. Денежные средства, собранные с родителей, в кассу школы не поступают, приобретенный бензин по документам не приходуется, в главной книге данные операции не отражаются. Поступление и расход бензина за счет внебюджетных средств показано только в июле месяце, хотя поездки за счет внебюджетных средств осуществлялись в течение 8 месяцев в году.  

        Документы, определяющие порядок и обоснованность сбора денежных средств, не представлены.

        Поступление бензина, приобретенного за наличный расчет, отражается в путевых листах отдельно, а расход бензина, приобретенного за наличный и безналичный расчет, в путевых листах не разделяется.

        В результате вышеизложенного определить обоснованность списания бензина, приобретенного за счет бюджетных средств, не представляется возможным. 

        Необходимо отметить, что такое же замечание было сделано по результатам предыдущей ревизии, но действий по устранению замечаний не было принято.     

        В июле 2010 года (15 и 19 числа) производились перевозки детей в п. Кишерть для участия в турпоходе (приказ РУО №143 от 08.07.2010г.). Водитель в указанные дни находился в отпуске, а путевые листы на него выписаны.        

        При проверке оборотных ведомостей по приходу и расходу бензина выяснилось следующее.               

        Остатки бензина в баке, отраженные в оборотной ведомости, не соответствуют остаткам, отраженным в путевых листах на начало месяца за июнь, июль, октябрь, ноябрь, декабрь 2010 года.      

Продукты питания

В соответствии с п. 59 Инструкции по бюджетному учету от 30.12.2008 года № 148н аналитический учет продуктов питания ведется в Оборотной ведомости по нефинансовым активам. Представлены оборотные ведомости по приходу продуктов питания и оборотные ведомости по расходу продуктов питания. 
На основании указанных документов формируется Журнал операций №7/1, в котором отражается стоимость поступивших и списанных продуктов питания. 

Учет продуктов питания приобретенных за счет бюджетных и внебюджетных средств, в представленных регистрах учета ведется раздельно.  

При проверке правильности оприходования и списания продуктов питания установлено следующее. 

Общий остаток продуктов питания на складе, отраженный в оборотной ведомости по состоянию на 01.01.2010 года, на 01.01.2011 года соответствует остатку продуктов питания отраженному в Главной книге.
При проверке организации питания за 2010 год установлено следующее.
В столовой учреждения организовано питание учащихся за счет бюджетных средств (многодетные малоимущие, малоимущие, классы коррекции) и за счет внебюджетных средств (платное питание учащихся, питание сотрудников). 

При проверке организации платного и бесплатного питания за 2010 год установлено следующее.         

	Месяц
	Фактическое количество дето-дней:

	
	многодетные малоимущие семьи
	малоимущие семьи
	СКК

	
	стар кл
	нач кл
	стар кл
	нач кл
	стар кл
	нач кл

	I
	144
	171
	420
	465
	100
	26

	II
	133
	192
	436
	525
	137
	32

	III
	180
	209
	452
	612
	133
	22

	IV
	250
	244
	534
	614
	176
	38

	V
	183
	224
	385
	462
	140
	31

	IX
	183
	188
	229
	425
	250
	-

	X
	211
	201
	307
	485
	136
	15

	XI
	230
	229
	335
	493
	137
	13

	XII
	278
	278
	414
	604
	175
	34

	Итого
	1792
	1936
	3512
	4685
	1384
	211


        Бесплатное питание учащихся из малоимущих семей, многодетных малоимущих семей в учреждении предоставлялось с 01.01.2010 года:

- на ступени начального общего образования в размере 30,07 рублей в день на одного учащегося;
- на ступени основного общего, среднего (полного) общего образования в размере 33,70 рублей на одного учащегося. 

        С 01.09.2010 года: 
- на ступени начального общего образования в размере 32,70 рублей в день на одного учащегося;
- на ступени основного общего, среднего (полного) общего образования в размере 36,70 рублей на одного учащегося. 
        Стоимость одного дня питания детей обучающихся в специальных классах коррекции в январе и феврале 2010 года составила 30,22 рублей вместо положенных 30,07 рублей для детей начальных классов и 32,70 рублей для детей. Старших классов. 

        Таким образом, расход бюджетных средств по статье 340013 “Продукты питания” в течение 2010 года должен был составить:
                                                                                                                           (рублей)

	месяц
	Расход продуктов питания по данным анализа
	Итого расход продуктов питания по данным анализа

	
	многодетные

малоимущие семьи
	малоимущие семьи
	СКК
	

	
	стар. кл
	нач. кл
	стар. кл
	нач. кл
	стар. кл
	нач. кл
	

	I-II
	9334,90
	10915,41
	28847,20
	29769,30
	7986,90
	1744,06
	88597,77

	III-V
	20658,10
	20357,39
	46202,70
	50758,16
	15131,30
	2705,21
	155812,86

	IX-XII
	33103,40
	29299,20
	47232,90
	65628,90
	23522,60
	1864,34
	200651,34

	Итого:
	63096,40
	60572,00
	122282,80
	146156,36
	46640,80
	6313,61
	445061,97


        Фактически на питание детей из многодетных, малообеспеченных семей и детей из коррекционных классов по данным меню-требования было израсходовано 444308,23 рублей  

        Таким образом, на организацию бесплатного питания детей было израсходовано на 753,74 рублей меньше бюджетных средств, чем было положено.    

        При сопоставлении данных “Актов снятия продуктов питания” на начало каждого месяца данным остатков продуктов питания по Главной книге установлено следующее. 

        Последняя инвентаризация продуктов питания была проведена 1 ноября 2010 года, в результате которой излишков и недостач продуктов питания выявлено не было. Однако, по данным Инвентаризационной описи, оформленной 1 ноября 2010 года, остаток продуктов питания составил - 22505,74 рублей, а по данным Главной книги остаток составил – 9966,31 рублей. В то же время, по данным Акта снятия остатков продуктов питания на 1 декабря 2010 года остаток продуктов питания составил также – 22505,74 рублей
        Объяснительная главного бухгалтера прилагается. 

        В ходе ревизии на основании приказа директора школы от 28.01.2011г. №215 также была проведена инвентаризация продуктов питания. Результаты инвентаризации оформлены инвентаризационными описями, подписанными материально ответственным лицом и членами инвентаризационной комиссии. На момент проведения инвентаризации выявлена недостача продуктов питания на сумму – 553,88 рублей, излишек продуктов на сумму – 287,50 рублей Инвентаризационная опись приложена.     
Ревизия правильности начисления заработной платы, отпускных, выплаты вознаграждений по договорам подряда, трудовым соглашениям

В ходе ревизии проведена выборочная проверка правильности начисления заработной платы сотрудникам Учреждения. Для проверки начисления оплаты труда и отпускных сотрудникам Учреждения были предоставлены:

-  Положение об оплате труда от 25.12.2009г.;

- Положение об условиях выплаты премий, материальной помощи и ежемесячных надбавок от 26.01.2010г;
-  Коллективный договор на 2010–2012гг.;
- Тарификационные списки, штатное расписание, трудовые договоры и приказы по личному составу, лицевые счета работников. 

В результате проведенной проверки было установлено следующее.     

Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в Журнале операций расчетов по оплате труда №6. 

Тарификационные списки основных работников и административно-технического персонала согласованы Управлением образования Пермского муниципального района. Должностные оклады руководящего состава учреждения определены в соответствии с приказом районного управления образования от 11.01.2010г. №2-К2. 

В Учреждении проверено соблюдение ФЗ от 24.06.2008г. №91-ФЗ “О внесении изменений в 1 Федерального закона “О минимальном размере оплаты труда”. 

Сотрудникам, заработная плата которых меньше минимального размера труда (4330 рублей), начислялась компенсационная доплата.  
Начисление заработной платы сотрудникам производится на основе окладов тарификационных списков,  утвержденных руководителем Учреждения.      
При проверке расчетов по оплате труда лицевые счета сверены с табелями учета рабочего времени, штатным расписанием, тарификационным списком, приказами руководителя учреждения. Учет расчетов по оплате труда ведется автоматизировано. 
Премирование сотрудников учреждения осуществляется в соответствии с Положением об условиях выплаты премий, материальной помощи и ежемесячных надбавок МОУ Гамовская школа, утвержденным директором Миковой Г.М. и согласованному с Управляющим советом 26.01.2010г. 

Проверка трудовых договоров, заключенных с работниками учреждений показал, что неправильно оформляются трудовые договоры по совместительству. Так, трудовой договор №82 от 31.12.2009г. заключенный с Миковым Е.А. на работу сторожем по совместительству на неопределенный срок заключен с нарушением трудового законодательства. В соответствии  со ст.284 Трудового кодекса РФ от 30.12.2001г. №197-ФЗ (далее ТК), работа по совместительству не должна превышать половины месячной нормы рабочего времени, установленной для соответствующей категории работников. График работника должен быть составлен таким образом, чтобы на тот день, когда работник занят на основном месте работы, приходилось не более 4 часов. В соответствии со ст.287 ТК РФ гарантии и компенсации предоставляются лицам, работающим по совместительству, в полном объеме. Продолжительность еженедельного непрерывного отдыха не может быть менее 42 часов (ст.110 ТК). Исходя из вышеизложенного, месячные нормы рабочего времени сторожа Микова Е.А. превышены. В результате сумма незаконно выплаченной заработной платы составила 24678,35 рублей. 

Аналогично, заключен договор №33 от 12.01.2009г. с Баталовой Л.С. на уборку помещений на 0,5 ставки с окладом 738,5 рублей. С режимом работы 1 час в день. Норма труда (площадь убираемого помещения за смену) в договоре не оговорена. В соответствии  со ст. 285 ТК при работе по совместительству оплата производится в соответствии с отработанным временем. Начисление заработной платы производилось за 0,5 ставки. В результате сумма незаконно выплаченной заработной платы за 6 месяцев 2010 года составила 10064,33 рубля. 

Также по договору №64  от 01.09.2009г. на работу гардеробщицей по совместительству была принята Шашерина Т.В. на 0,5 ставки с окладом 738,5 рублей. Режим работы в договоре не оговорен. Но по табелям рабочего времени установлено, что данный работник был занят ежедневно исполнением обязанностей в течение 1 часа в рабочий день.  Начисление заработной платы производилась за 0,5 ставки. В соответствии  со ст.285 ТК оплата должна быть произведена пропорционально отработанному времени. В результате сумма незаконно выплаченной заработной платы составила 8460,62 рублей. 

Заместителем главного бухгалтера управления образования  Макущенко С.Н. была проведена выборочная проверка правильности начисления заработной платы педагогическим работникам Учреждения.

При проверке начисления оплаты труда и отпускных педагогов школы  были предоставлены: лицевые счета, тарификация, положения о материальном стимулировании, трудовые договора и выписки из приказов по личному составу.

Табеля учета рабочего времени утверждены руководителем школы, с печатью и подписывается ответственным за составление табеля за весь проверяемый период.
Расчет отпусков и командировок ведется согласно Постановлению Правительства РФ от 24 декабря 2007 года № 922. 
Заработная плата начисляется на основании тарификации на 01.01.2010 года, утвержденной директором школы 11.01.2010 года, согласовано с заместителем начальника управления образования А. С. Ушаковой.

Из предоставленных документов при проверке были обнаружены следующие ошибки:
- Микова Г. М.- директор школы. По приказу управления образования директору оплачивается очередной отпуск с 06.07.2009 года по 30.08.2009 года в количестве 56 календарных дней в сумме – 93985,31 рублей. Отзыв из очередного отпуска по приказу управления образования с 23.07.2009 г. по 03.08.2009 года, с 10.08.2008 года по 30.08.2009 года. В августе 2009 года начислена зарплата за 8 рабочих дней июля в сумме – 13320,38 рублей, за 21 рабочий день августа 2009г. в сумме – 36310,84 рублей, итого начислено – 49631,22 рубль. В сентябре оплачена з/плата за 20 рабочих дней  в сумме 36436,90 рублей. Итого начислено – 86068,12 рублей. Надо было начислить с 31.08.2009 года по 30.09.2009 года – 62701,56 рублей. Переплата – 23366,56 рублей.
Отпуск с 12.07.2010 года по 05.09.10 г. оплачен в сумме – 111333,88 рублей за 56 календарных дней, а надо было в сумме – 1095414 рублей, переплата 1792,84 рубля.
По приказу управления образования № 182-К от 02.06.2010 года «Об установлении окладов руководителям образовательных учреждений» с 01.07.2010 года по 31.12.2010 года устанавливается должностной оклад 29912,20 рублей. В июле оплачивается 11770,78 рублей, а надо было 11466,34 рублей, переплата      304.44 рубля,  в августе оплачивается 2 рабочих дня в сумме 2615,73 рублей, а надо было 25488 рублей, переплата 67,65 рублей.

Итого переплата – 25531,49 рублей.
- Чернякевич Е. З. - зам. директора по УВР. Очередной отпуск с 25.06.по 19.08.2010 года оплачен в сумме – 97926,70 рублей, а надо было – 96014,78 рублей. Переплата – 1911,92 рублей. 
- Черемных Л. В. - зам. директора по УВР. Очередной отпуск в 2010 году начислен за 56 календарных дней в сумме – 80658,77 рублей, а надо было 78084,10 рубля. Переплата – 2574,67 рубля.
- Сухарева О. Н. - учитель географии. Отпуск в 2010 году с 15.06. за 56 календарных дней начислен в сумме – 51576,28 рублей, а надо было – 50287,25 рублей. Переплата – 12893 рублей.
- Шешина Л. А. - учитель русского языка. Очередной отпуск с 25.06.2010 года за 56 календарных дней начислено – 59090,36 рублей, а надо было – 54030,80 рублей. Переплата – 5059,56 рублей.
Стимулирующие выплаты оплачиваются на основании «Положения о формировании, учете и использовании стимулирующих выплат педагогическим работникам», утвержденного директором школы 26.01.2010 года, согласовано с председателем управляющего Совета С. В. Анохиной 26.01.2010 года. Изменения в Положение внесены 28.09.2010 года, работает по настоящее время.

На основании приказов директора школы выплачиваются стимулирующие выплаты сотрудникам школы, с указанием основания: Положение. Приказы о «О премировании» педагогических работников, показатели для премирования, соответствуют Положению, утвержденному 28.09.2010 года.
Проверка соблюдения законодательства о закупках товаров (работ, услуг) для муниципальных нужд. Правильность заключения муниципальных контрактов.

В составе комплексной ревизии проверено размещение муниципального заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг (далее – размещение заказа) для нужд МОУ Гамовская средняя общеобразовательная школа (далее – школа или Заказчик) за 2010 год.

В 2010 году для нужд школы за счет средств местного бюджета и внебюджетных источников финансирования проводилось размещение заказа путем проведения запроса котировок цен на товары, работы, услуги (далее – запрос котировок) и гражданско-правовым договорам, а также путем проведения открытого аукциона.

Для размещения заказа путем проведения запроса котировок цен, на основании ст.7 ФЗ №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» от 21.07.2005г. (далее ФЗ), директором школы  Миковой Г. М. издан приказ на 2010 год (№ 53а от 09.03.2010г.) о создании котировочной комиссии и утверждены Положения о котировочной комиссии по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг. В соответствии с ч.20 ст.65 ФЗ  в состав котировочной комиссии входит 1 человек, прошедший обучение в сфере размещения заказов для государственных или муниципальных нужд. 
Котировочные комиссии осуществляли: 

· рассмотрение котировочных заявок на соответствие требованиям, установленным в Извещениях о проведении запроса котировок;

· отклонение котировочных заявок, не соответствующих требованиям, установленным Извещениями о проведении запроса котировок;

· оценку котировочных заявок;

· составление (оформление) протоколов рассмотрения и оценки котировочных заявок;

· размещение протоколов рассмотрения и оценки котировочных заявок на официальном сайте

в соответствии с требованиями ФЗ и Положениями о котировочной комиссии.

За указанный выше период было объявлено 25 запросов котировок:

1. В соответствии с ч.1 ст. 45 ФЗ Заказчиком был объявлен и размещен на официальном сайте запрос котировок для СМП 09.03.2010г. № 70 на сумму 19900 рублей на поставку растительных,  животных масел и жиров для нужд школы. Запрос котировок проводился в соответствии с Типовыми формами документов, используемы в процессе проведения запроса котировок. Муниципальный контракт заключен 01.04.2010г. с ООО «Трейд САДКО» на сумму 16600 рублей  Сведения о заключении муниципального контракта и сведения об исполнении (о прекращении) муниципального контракта были поданы в соответствии с ч. 3 ст. 18 ФЗ. Сроки поставки и качественные характеристики поставляемых товаров полностью соответствуют требованиям заключенного муниципального контракта и спецификации, являющейся неотъемлемой его частью. 

2. В соответствии с ч.1 ст. 45 ФЗ Заказчиком был объявлен и размещен на официальном сайте запрос котировок для СМП 09.03.2010г. № 71 на сумму 22620 рублей на поставку молочных продуктов для нужд школы. Запрос котировок проводился в соответствии с Типовыми формами документов, используемы в процессе проведения запроса котировок. Муниципальный контракт заключен 01.04.2010г. с ООО «Трейд САДКО» на сумму 22260 рублей. Сведения о заключении муниципального контракта и сведения об исполнении (о прекращении) муниципального контракта были поданы в соответствии с ч. 3 ст. 18 ФЗ. Сроки поставки и качественные характеристики поставляемых товаров полностью соответствуют требованиям заключенного муниципального контракта и спецификации, являющейся неотъемлемой его частью. 

3. В соответствии с ч.1 ст. 45 ФЗ Заказчиком был объявлен и размещен на официальном сайте запрос котировок для СМП 09.03.2010г. № 72 на сумму 21805 рублей на поставку мукомольно-крупяной промышленности для нужд школы. Запрос котировок проводился в соответствии с Типовыми формами документов, используемы в процессе проведения запроса котировок. Муниципальный контракт заключен 01.04.2010г. с ООО «Трейд САДКО» на сумму 17595 рублей. Сведения о заключении муниципального контракта и сведения об исполнении (о прекращении) муниципального контракта были поданы в соответствии с ч. 3 ст. 18 ФЗ. Сроки поставки и качественные характеристики поставляемых товаров полностью соответствуют требованиям заключенного муниципального контракта и спецификации, являющейся неотъемлемой его частью. 

4. В соответствии с ч.1 ст. 45 ФЗ Заказчиком был объявлен и размещен на официальном сайте запрос котировок для СМП 09.03.2010г. № 73 на сумму 95050 рублей на поставку мяса и мясопродуктов для нужд школы. Запрос котировок проводился в соответствии с Типовыми формами документов, используемы в процессе проведения запроса котировок. Муниципальный контракт заключен 01.04.2010г. с ООО «Трейд САДКО» на сумму 89685 рублей. Сведения о заключении муниципального контракта и сведения об исполнении (о прекращении) муниципального контракта были поданы в соответствии с ч. 3 ст. 18 ФЗ. Сроки поставки и качественные характеристики поставляемых товаров полностью соответствуют требованиям заключенного муниципального контракта и спецификации, являющейся неотъемлемой его частью. 
5. В соответствии с ч.1 ст. 45 ФЗ Заказчиком был объявлен и размещен на официальном сайте запрос котировок для СМП 09.03.2010г. № 74 на сумму 48453 рублей на поставку картофеля, фруктов и овощей, переработанных и консервированных для нужд школы. Запрос котировок проводился в соответствии с Типовыми формами документов, используемы в процессе проведения запроса котировок. Муниципальный контракт заключен 01.04.2010г. с ООО «Трейд САДКО» на сумму 44378 рублей. В ходе проверки счетов-фактур и накладных были выявлены несоответствие поставляемых продуктов по качественным характеристикам (см. таблицу 1). 

Таблица 1

	№ п/п
	Наименование товара
	Качественные характеристики поставленного товара по накладной (счет/фактуре)
	Качественные характеристики товара по контракту (Извещению о проведении запроса котировок)
	Сумма, оплаченная за товар, рублей

	1
	Лимоны 
	№ 2\РНк – 0000455 от 01.04.2010
	ГОСТ 4428-82
	208

	
	
	ГОСТ 4427-88
	
	

	
	
	
	ИТОГО
	208


При исполнении муниципального контракта, Заказчиком на сумму 208 рублей были приняты товары, качественные характеристики которых не соответствовали характеристикам спецификации, являющейся неотъемлемой частью заключенного муниципального контракта. Таким образом, в нарушении ч.5 ст.9 ФЗ в ходе исполнения муниципального контракта были изменены условия контракта. Сведения о заключении муниципального контракта и сведения об исполнении (о прекращении) муниципального контракта были поданы в соответствии с ч. 3 ст. 18 ФЗ.

6. В соответствии с ч.1 ст. 45 ФЗ Заказчиком был объявлен и размещен на официальном сайте запрос котировок для СМП 09.03.2010г. № 75 на сумму 49886 рублей на поставку прочих пищевых продуктов для нужд школы. Запрос котировок проводился в соответствии с Типовыми формами документов, используемы в процессе проведения запроса котировок. Муниципальный контракт заключен 01.04.2010г. с ООО «Трейд САДКО» на сумму 38143 рублей. Сведения о заключении муниципального контракта и сведения об исполнении (о прекращении) муниципального контракта были поданы в соответствии с ч. 3 ст. 18 ФЗ. Сроки поставки и качественные характеристики поставляемых товаров полностью соответствуют требованиям заключенного муниципального контракта и спецификации, являющейся неотъемлемой его частью. 

7. В соответствии с ч.1 ст. 45 ФЗ Заказчиком был объявлен и размещен на официальном сайте запрос котировок для СМП 09.03.2010г. № 76 на сумму 25235 рублей на поставку рыбы и морепродуктов для нужд школы. Запрос котировок проводился в соответствии с Типовыми формами документов, используемы в процессе проведения запроса котировок. Муниципальный контракт заключен 01.04.2010г. с ООО «Трейд САДКО» на сумму 24715 рублей. Сведения о заключении муниципального контракта и сведения об исполнении (о прекращении) муниципального контракта были поданы в соответствии с ч. 3 ст. 18 ФЗ. Сроки поставки и качественные характеристики поставляемых товаров полностью соответствуют требованиям заключенного муниципального контракта и спецификации, являющейся неотъемлемой его частью. 

8. В соответствии с ч.1 ст. 45 ФЗ Заказчиком был объявлен и размещен на официальном сайте запрос котировок 18.06.2010г. № 327 на сумму 249840 рублей на оказание услуг по оздоровлению и отдыху учащихся школы в загородном оздоровительном лагере. Запрос котировок проводился в соответствии с Типовыми формами документов, используемы в процессе проведения запроса котировок. Муниципальный контракт заключен 06.07.2010г. с ООО «Счастливое детство» на сумму 243900 рублей. Сведения о заключении муниципального контракта и сведения об исполнении (о прекращении) муниципального контракта были поданы в соответствии с ч. 3 ст. 18 ФЗ. Сроки и качественные характеристики оказываемых услуг полностью соответствуют требованиям заключенного муниципального контракта. 

9. В соответствии с ч.1 ст. 45 ФЗ Заказчиком был объявлен и размещен на официальном сайте запрос котировок для СМП 17.08.2010г. № 423 на сумму 47600 рублей на поставку мяса и мясопродуктов для нужд школы. Запрос котировок проводился в соответствии с Типовыми формами документов, используемы в процессе проведения запроса котировок. Муниципальный контракт заключен 01.09.2010г. с ООО «Трейд САДКО» на сумму 41900 рублей. Сведения о заключении муниципального контракта и сведения об исполнении (о прекращении) муниципального контракта были поданы в соответствии с ч. 3 ст. 18 ФЗ. Сроки поставки и качественные характеристики поставляемых товаров полностью соответствуют требованиям заключенного муниципального контракта и спецификации, являющейся неотъемлемой его частью. 

10. В соответствии с ч.1 ст. 45 ФЗ Заказчиком был объявлен и размещен на официальном сайте запрос котировок для СМП 17.08.2010г. № 424 на сумму 14500 рублей на поставку прочих пищевых продуктов для нужд школы. Запрос котировок проводился в соответствии с Типовыми формами документов, используемы в процессе проведения запроса котировок. Муниципальный контракт заключен 01.09.2010г. с ООО «Трейд САДКО» на сумму 12378 рублей В ходе проверки счетов-фактур и накладных были выявлены несоответствие поставляемых продуктов по качественным характеристикам (см. таблицу 1). 

Таблица 1

	№ п/п
	Наименование товара
	Качественные характеристики поставленного товара по накладной (счет/фактуре)
	Качественные характеристики товара по контракту (Извещению о проведении запроса котировок)
	Сумма, оплаченная за товар, рублей

	1
	Томатная паста, 500 гр.
	№ ТР 0000000000773 от 14.09.2010г.
	Высший сорт стерилизованная с содержанием сухих в-в 20%

ТУ 9162-001-35785316-06
	360

	
	
	ГОСТ Р 52092-2003
	
	

	
	
	
	ИТОГО
	360


При исполнении муниципального контракта, Заказчиком на сумму 360 рублей  были приняты товары, качественные характеристики которых не соответствовали характеристикам спецификации, являющейся неотъемлемой частью заключенного муниципального контракта. Таким образом, в нарушении ч.5 ст.9 ФЗ в ходе исполнения муниципального контракта были изменены условия контракта. 

Сведения о заключении муниципального контракта и сведения об исполнении (о прекращении) муниципального контракта были поданы в соответствии с ч. 3 ст. 18 ФЗ.

11. В соответствии с ч.1 ст. 45 ФЗ Заказчиком был объявлен и размещен на официальном сайте запрос котировок для СМП 17.08.2010г. № 425 на сумму 18770 рублей на поставку рыбы и морепродуктов для нужд школы. Запрос котировок проводился в соответствии с Типовыми формами документов, используемы в процессе проведения запроса котировок. Муниципальный контракт заключен 01.09.2010г. с ООО «Трейд САДКО» на сумму 17390 рублей. Сведения о заключении муниципального контракта и сведения об исполнении (о прекращении) муниципального контракта были поданы в соответствии с ч. 3 ст. 18 ФЗ. Сроки поставки и качественные характеристики поставляемых товаров полностью соответствуют требованиям заключенного муниципального контракта и спецификации, являющейся неотъемлемой его частью. 

12. В соответствии с ч.1 ст. 45 ФЗ Заказчиком был объявлен и размещен на официальном сайте запрос котировок для СМП 17.08.2010г. № 426 на сумму 17700 рублей на поставку картофеля, фруктов и овощей, переработанных и консервированных для нужд школы. Запрос котировок проводился в соответствии с Типовыми формами документов, используемы в процессе проведения запроса котировок. Муниципальный контракт заключен 01.09.2010г. с ООО «Трейд САДКО» на сумму 14719 рублей. Сведения о заключении муниципального контракта и сведения об исполнении (о прекращении) муниципального контракта были поданы в соответствии с ч. 3 ст. 18 ФЗ. Сроки поставки и качественные характеристики поставляемых товаров полностью соответствуют требованиям заключенного муниципального контракта и спецификации, являющейся неотъемлемой его частью. 

13. В соответствии с ч.1 ст. 45 ФЗ Заказчиком был объявлен и размещен на официальном сайте запрос котировок для СМП 13.09.2010г. № 502 на сумму 9130 рублей на поставку растительных,  животных масел и жиров для нужд школы. Запрос котировок проводился в соответствии с Типовыми формами документов, используемы в процессе проведения запроса котировок. По результатам проведенного запроса котировок не было подано ни одной заявки. 

14. В соответствии с ч.1 ст. 45 ФЗ Заказчиком был объявлен и размещен на официальном сайте запрос котировок для СМП 13.09.2010г. № 503 на сумму 26840 рублей на поставку молочных продуктов для нужд школы. Запрос котировок проводился в соответствии с Типовыми формами документов, используемы в процессе проведения запроса котировок. Муниципальный контракт заключен 05.10.2010г. с ООО «Трейд САДКО» на сумму 24856 рублей. Сведения о заключении муниципального контракта и сведения об исполнении (о прекращении) муниципального контракта были поданы в соответствии с ч. 3 ст. 18 ФЗ. Сроки поставки и качественные характеристики поставляемых товаров полностью соответствуют требованиям заключенного муниципального контракта и спецификации, являющейся неотъемлемой его частью. 
15. В соответствии с ч.1 ст. 45 ФЗ Заказчиком был объявлен и размещен на официальном сайте запрос котировок для СМП 13.09.2010г. № 504 на сумму 146850 рублей на поставку мяса и мясопродуктов для нужд школы. Запрос котировок проводился в соответствии с Типовыми формами документов, используемы в процессе проведения запроса котировок. Муниципальный контракт заключен 05.10.2010г. с ООО «Трейд САДКО» на сумму 126900 рублей. Сведения о заключении муниципального контракта и сведения об исполнении (о прекращении) муниципального контракта были поданы в соответствии с ч. 3 ст. 18 ФЗ. Сроки поставки и качественные характеристики поставляемых товаров полностью соответствуют требованиям заключенного муниципального контракта и спецификации, являющейся неотъемлемой его частью. 

16. В соответствии с ч.1 ст. 45 ФЗ Заказчиком был объявлен и размещен на официальном сайте запрос котировок для СМП 13.09.2010г. № 505 на сумму 37422 рублей на поставку рыбы и морепродуктов для нужд школы. Запрос котировок проводился в соответствии с Типовыми формами документов, используемы в процессе проведения запроса котировок. Муниципальный контракт заключен 05.10.2010г. с ООО «Трейд САДКО» на сумму 37140 рублей. Сведения о заключении муниципального контракта и сведения об исполнении (о прекращении) муниципального контракта были поданы в соответствии с ч. 3 ст. 18 ФЗ. Сроки поставки и качественные характеристики поставляемых товаров полностью соответствуют требованиям заключенного муниципального контракта и спецификации, являющейся неотъемлемой его частью. 

17. В соответствии с ч.1 ст. 45 ФЗ Заказчиком был объявлен и размещен на официальном сайте запрос котировок для СМП 13.09.2010г. № 506 на сумму 28500 рублей на поставку мукомольно-крупяной промышленности для нужд школы. Запрос котировок проводился в соответствии с Типовыми формами документов, используемы в процессе проведения запроса котировок. Муниципальный контракт заключен 05.10.2010г. с ООО «Трейд САДКО» на сумму 26700 рублей. Сведения о заключении муниципального контракта и сведения об исполнении (о прекращении) муниципального контракта были поданы в соответствии с ч. 3 ст. 18 ФЗ. Сроки поставки и качественные характеристики поставляемых товаров полностью соответствуют требованиям заключенного муниципального контракта и спецификации, являющейся неотъемлемой его частью. 

18. В соответствии с ч.1 ст. 45 ФЗ Заказчиком был объявлен и размещен на официальном сайте запрос котировок для СМП 17.09.2010г. № 566 на сумму 44350 рублей на поставку картофеля, фруктов и овощей, переработанных и консервированных для нужд школы. Запрос котировок проводился в соответствии с Типовыми формами документов, используемы в процессе проведения запроса котировок. Муниципальный контракт заключен 05.10.2010г. с ООО «Трейд САДКО» на сумму 35700 рублей. Сведения о заключении муниципального контракта и сведения об исполнении (о прекращении) муниципального контракта были поданы в соответствии с ч. 3 ст. 18 ФЗ. Сроки поставки и качественные характеристики поставляемых товаров полностью соответствуют требованиям заключенного муниципального контракта и спецификации, являющейся неотъемлемой его частью. 

19. В соответствии с ч.1 ст. 45 ФЗ Заказчиком был объявлен и размещен на официальном сайте запрос котировок для СМП 17.09.2010г. № 567 на сумму 42812 рублей на поставку прочих пищевых продуктов для нужд школы. Запрос котировок проводился в соответствии с Типовыми формами документов, используемы в процессе проведения запроса котировок. Муниципальный контракт заключен 07.10.2010г. с ООО «Трейд САДКО» на сумму 36525 рублей. Сведения о заключении муниципального контракта и сведения об исполнении (о прекращении) муниципального контракта были поданы в соответствии с ч. 3 ст. 18 ФЗ. Сроки поставки и качественные характеристики поставляемых товаров полностью соответствуют требованиям заключенного муниципального контракта и спецификации, являющейся неотъемлемой его частью. 

20. В соответствии с ч.1 ст. 45 ФЗ Заказчиком был объявлен и размещен на официальном сайте запрос котировок 08.10.2010г. № 626 на сумму 477340,49 рублей на выполнение работ по капитальному ремонту устройство пожарного проезда в школе. Запрос котировок проводился в соответствии с Типовыми формами документов, используемы в процессе проведения запроса котировок. Муниципальный контракт заключен 03.11.2010г. с ООО «ПермСтройСервис» на сумму 477340 рублей. Сведения о заключении муниципального контракта и сведения об исполнении (о прекращении) муниципального контракта были поданы в соответствии с ч. 3 ст. 18 ФЗ.

Сроки и качественные характеристики выполненных работ полностью соответствуют требованиям заключенного муниципального контракта. 
21. В соответствии с ч.1 ст. 45 ФЗ Заказчиком был объявлен и размещен на официальном сайте запрос котировок 12.11.2010г. № 671 на сумму 385400 рублей на оказание услуг по уборке помещений и прилегающей территории школы. Запрос котировок проводился в соответствии с Типовыми формами документов, используемы в процессе проведения запроса котировок. По результатам проведенного запроса котировок не было подано ни одной заявки. 

22. В соответствии с ч.1 ст. 45 ФЗ Заказчиком был объявлен и размещен на официальном сайте запрос котировок 03.12.2010г. № 713 на сумму 449640 рублей на оказание услуг по уборке помещений и прилегающей территории школы. Запрос котировок проводился в соответствии с Типовыми формами документов, используемы в процессе проведения запроса котировок. Муниципальный контракт заключен 01.01.2011г. с ООО «Контекст» на сумму 447900 рублей. 

23. В соответствии с ч.1 ст. 45 ФЗ Заказчиком был объявлен и размещен на официальном сайте запрос котировок для СМП 08.12.2010г. № 730 на сумму 152600 рублей на поставку мяса и мясопродуктов для нужд школы. Запрос котировок проводился в соответствии с Типовыми формами документов, используемы в процессе проведения запроса котировок. Муниципальный контракт заключен 31.12.2010г. с ООО «Совирин» на сумму 125740 рублей. 

24. В соответствии с ч.1 ст. 45 ФЗ Заказчиком был объявлен и размещен на официальном сайте запрос котировок 08.12.2010г. № 731 на сумму 48800 рублей на поставку прочих пищевых продуктов для нужд школы. Запрос котировок проводился в соответствии с Типовыми формами документов, используемы в процессе проведения запроса котировок. Муниципальный контракт заключен 31.12.2010г. с ООО «Трейд САДКО»  на сумму – 48625 рублей. 
25. В соответствии с ч.1 ст. 45 ФЗ Заказчиком был объявлен и размещен на официальном сайте запрос котировок 08.12.2010г. № 732 на сумму 97900 рублей на поставку картофеля, фруктов и овощей переработанных и консервированных для нужд школы. Запрос котировок проводился в соответствии с Типовыми формами документов, используемых в процессе проведения запроса котировок. Муниципальный контракт заключен 31.12.2010г. с ООО «Трейд САДКО» на сумму 90850 рублей. 
Путем совместных торгов для СМП Управлением образования Пермского муниципального района был проведен открытый аукцион № 37 от 24.06.2010г. на оказание услуг по уборке помещений объектов и прилегающей территории образовательных учреждений Пермского района, в том числе для МОУ Гамовская средняя общеобразовательная школа. Муниципальный контракт заключен 18.08.2010г. с ООО «Центр Инженерно-Технических Решений» на сумму 770800 рублей. В связи с невыполнением условий муниципального контракта со стороны Подрядчика, было составлено и подписано соглашение о расторжении контракта от 01.11.2010г.  Сведения о заключении муниципального контракта и сведения об исполнении (о прекращении) муниципального контракта были поданы в соответствии с ч. 3 ст. 18 ФЗ.

Для приобретения товаров, выполнения работ, оказания услуг для нужд школы большая часть закупок производилась по гражданско-правовым договорам с суммой закупки до 100 0000 рублей. В ходе проверки таких договоров были выявлены следующие нарушения: 

1. имеют место договора, в которых не указан предмет договора:

· договор № б/н от 01.01.2010г. с ОАО «Покровский хлеб» на сумму 45000 рублей (согласно платежным документам: осуществлялась поставка хлебобулочных изделий);

· договор № б/н от 23.08.2010г. с ОАО «Покровский хлеб» на сумму 40000 рублей (согласно платежным документам: осуществлялась поставка хлебобулочных изделий);

2. в нарушение ч.II приказа № 35 от 28.04.2008г. «О порядке санкционирования оплаты денежных средств» Заказчик заключил договора с предоплатой 100%:

· договор № 51 от 17.03.2010г. заключен с ООО «БАРТ» на сумму 1370 рублей на поставку смесителей;

· договор № 332 от 30.03.2010г. заключен с ООО «Торгсервис» на сумму 2600 рублей на поставку шнека для мясорубки;

· договор № б/н от 16.02.2010г. заключен с ООО «Самарские оконные конструкции» на сумму 4980 рублей на замену стеклопакета;

· договор № б/н от 13.04.2010г. заключен с ООО ЦТО «Пермторгтехника» на сумму 3660 рублей на выполнение работ по ремонту весового оборудования; 

· договор № 52 от 17.03.2010г. заключен с ООО «БАРТ» на сумму 11880 рублей на поставку софита 2-х лампового для школьной доски;

· договор № 89 от 30.04.2010г. заключен с ООО «БАРТ» на сумму 10384 рублей на поставку канцелярских товаров;

· договор № 1/291 от 03.09.2010г. заключен с ЗАО «Пермь-Восток-Сервис» на сумму 3095 рублей на поставку спецодежды;

· договора, заключенные в 2010г. с ООО «Пермресурсы» на поставку хозяйственных товаров;

· договора, заключенные в 2010г. с ООО «НЭТА» на закупку лицензионного программного обеспечения;  

3. не указаны сроки поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг:

· договора, заключенные в 2010г. с ООО «Самсон-Пермь» на поставку канцелярских товаров;

4. в нарушение ч.9, ч.10, ч.11, ч.12 ст.9 ФЗ во всех заключенных договорах (за исключением: договоров на поставку продуктов питания, заключенных в 2010г. с ООО «Трейд САДКО», а также кроме договоров заключенных с ООО «Покровский хлеб» в 2010г. на поставку хлеба и хлебобулочных изделий) не указана или неверно указана ответственность сторон за неисполнение или ненадлежащее исполнение условий договора (контракта);

5. отсутствуют приложения, которые являются неотъемлемой частью договоров:

· договор № б/н от 16.02.2010г. заключен с ООО «Самарские оконные конструкции» на сумму 4980 рублей на замену стеклопакета (отсутствует дефектная ведомость с указанием размеров и качественных характеристик).

Вышеперечисленные факты свидетельствуют о нарушении требований Гражданского кодекса РФ и Федерального Закона № 94-ФЗ о заключении и исполнении договоров. 


В соответствии со ст.73 Бюджетного кодекса РФ от 31.07.1998г. в школе ведутся реестры закупок ежегодно.

В соответствии с ч.1 ст.15 ФЗ в 2010г. в школе по итогам запросов котировок было заключено 20 контрактов с СМП на сумму 6071,9 тыс. рублей, что составляет 15% от общего объема поставок товаров, работ, услуг в соответствии с Перечнем для СМП.

Проверка возмещения жилищно-коммунальных услуг, согласно Закону Пермского края от 01.06.2010 года №628-ПК «О социальной поддержке педагогических работников образовательных учреждений, работающих и проживающих в сельской местности и поселках городского типа (рабочих поселках), по оплате жилого помещения и коммунальных услуг».

В ходе ревизии была проведена  проверка правильности возмещения расходов по Закону Пермского края от 20.05.2010 года № 628-ПК  «О социальной поддержке педагогических работников образовательных учреждений, работающих и проживающих в сельской местности и поселках городского типа, по оплате жилого помещения и коммунальных услуг» (далее - Закон) в муниципальном образовательном учреждении «Гамовская средняя общеобразовательная школа» за 2010 год.
За счет средств краевого бюджета предоставляются меры социальной поддержки в форме денежных компенсаций на оплату электроснабжения, теплоснабжения, содержания и найма жилья специалистам и пенсионерам отрасли образования.

На 2010 год  школа  заключила  10 договоров на возмещение расходов в связи с предоставлением мер социальной поддержки по оплате жилья и коммунальных услуг отдельных категорий граждан, проживающих и работающих в сельской местности:

1. Федеральное бюджетное учреждение «Пермская воспитательная колония  Главного управления Федеральной службы исполнения наказаний России по Пермскому краю» договор без номера от 11.01.2010 года;
2. ООО «Пермрегионгаз» договор № 09-23-132/10 от 01.01.2010 года;

3. ООО «Дирекция Единого Заказчика» договор без номера от 11.01.2010 года;
4. ОАО «Пермская энергосбытовая компания» (ОАО «Пермэнергосбыт») договор № МЛ 1815 от 12.02.2009 года;

5. ОАО «Райтеплоэнерго-Сервис» договор без номера от 01.01.2010 года;

6. ТСЖ «Ивановские пруды» договор без номера от 01.01.2010 года;

7. ТСЖ  «Надежда-3» договор без номера от 11.01.2010 года;

8. ТСЖ  «Радуга-34» договор без номера от 01.01.2010 года;

9. ТСЖ «Гамово» договор без номера от 01.01.2010 года;

10. ТСЖ «Гамово-31» договор без номера от 01.01.2010 года.   
С 01 июля 2010 года договора на возмещение расходов в связи с предоставлением мер социальной поддержки расторгнуты.
За  2010 год социальная поддержка по оплате жилищно-коммунальных услуг представлена 124 чел. из числа специалистов и  членов их семей, пенсионеров образования, проживающих в сельской местности, в объеме 824,5  тыс.рублей
Документальная проверка расходования средств краевого бюджета проведена выборочно.

В ходе проверки правильности возмещения расходов по Закону № 628-ПК от 20.05.2010 года  за проверяемый период были просмотрены: заявления специалистов о назначении мер социальной поддержки, справки о регистрации по месту жительства и составе семьи, документы, подтверждающие  право пользования жилым помещением.
В соответствии с п. 2.2 «Порядка предоставления педагогическим работникам образовательных учреждений, работающим и проживающим в сельской местности и поселках городского типа, мер социальной поддержки по оплате жилого помещения и коммунальных услуг», утвержденного Постановлением Правительства Пермского края от 08.06.2010 года № 293-п, (далее «Порядка»), в бухгалтерию школы представлены все необходимые документы на педагогических работников.


В соответствии с п. 3.8. «Порядка» школа ежеквартально проводила сверку  педагогов и членов их семей, получающих меры социальной поддержки по оплате жилого помещения и отдельных видов коммунальных услуг в территориальном управлении Минсоцразвития Пермского края по Пермскому муниципальному району. С 01.04.2010г. сведения для сверки предоставляются ежемесячно только на вновь принятых, вышедших на пенсию или получивших льготные категории работников и членов их семей. По актам сверки  двойных льгот не установлено.
В соответствии с Законом Пермской области от 30.11.2004  года № 1845-395 «О социальной поддержке отдельных категорий граждан, работающих и проживающих в сельской местности и поселках городского типа, по оплате жилого помещения и коммунальных услуг» проверено начисление и выплата коммунальных услуг работнику культуры (библиотекарь) Минтагировой В.М..  В нарушении п.1 ст.3 Закона работнику культуры, проживающему в жилом помещении, находящихся у него на праве собственности, возмещаются расходы не только на отопление и освещение, а так же и на содержание жилья. В результате за период с 01.07.2010 года по 01.01.2011 года сумма излишне выплаченной денежной компенсации  составила – 3319,56 рублей.  
Других нарушений не выявлено.
Проверка использования средств субвенции краевого бюджета для реализации государственного стандарта общего образования 

Для реализации государственного стандарта общего образования на 2010 год Учреждению  выделено средств из краевого бюджета в сумме 16869740 рублей Кассовые расходы, согласно данных учреждения и данных анализа, проведенного в ходе ревизии, составили 16858004,73 рублей Указанная сумма была использована по следующим статьям расходов:
211 “Фонд оплаты труда” -  15982760,14 рублей;
221 “Услуги связи” – 9468 рублей;      

225 “Услуги по содержанию имущества” - 207568,39 рублей;

226 “Прочие услуги” - 63549,63 рублей;
310 “Увеличение стоимости основных средств” – 482209,32 рублей;
340 “Увеличение стоимости материальных запасов” – 112449,25 рублей 

Вышеуказанные суммы были использованы образовательным учреждением в соответствии с утвержденным перечнем расходов, связанных с образовательным процессом. 

Факты нецелевого расходования средств не установлены.        

Проверка начисления и выплаты сумм вознаграждения за выполнение функций классного руководителя педагогическим работникам и расходования средств субвенций на предоставление мер социальной защиты учащимся из многодетных и малоимущих семей

Экономистом управления образования Збродовой М.В. была проведена проверка по начислению и выплате сумм вознаграждения за классное руководство за 2010 год. Выплата вознаграждения за классное руководство педагогическим работникам МОУ Гамовская средняя общеобразовательная школа осуществляется на основании указа губернатора Пермского края № 6 от 31 января 2006 года « О выплате вознаграждения за выполнение функций классного руководителя педагогическим работникам государственных и муниципальных общеобразовательных учреждений».

Для начисления сумм вознаграждения классного руководства за период с января по август 2010 г. в МОУ Гамовская средняя общеобразовательная школа издан приказ № 152 от 31.08.2009. о назначении с 01.09.09 г.; с сентября по декабрь 2010 года - приказ № 154 от 31.08.2010 года с 01.09.10 г. классными руководителями педагогических работников с указанием фамилии, имени, отчества, класса в котором работник назначается классным руководителем.

Ежемесячное начисление суммы вознаграждения осуществляется на основании приказа директора школы о назначении размера вознаграждения (поименный список) классных руководителей. С учетом численности учащихся в классе-комплекте по состоянию на 1 число месяца, за который назначается вознаграждение за классное руководство. В приказе включается пункт о выплате вознаграждения за фактически отработанное время, на основании табеля учета рабочего времени.

В проверенном периоде табеля учета рабочего времени подписаны директором школы и скреплены печатью.
В период нахождения классного руководителя в очередном (или) учебном отпуске, по уходу за больным ребенком, при отсутствии работника в связи с болезнью суммы вознаграждения начисляются в соответствии с порядком « Об особенностях порядка исчисления средней заработной платы». В период каникул, начисление сумм вознаграждения осуществлялось с учетом списочной численности учащихся на конец учебного года, т.е. по приказу за май 2010 года.

Начисление сумм вознаграждения классного руководства за проверяемый период производится за фактически отработанные смены. В период нахождения классных руководителей на курсах, семинарах начисление суммы вознаграждения за дни командировок применялась методика в соответствии с порядком исчисления средней заработной платы (постановление Правительства РФ от 24 декабря 2007 г. № 922). 

При начислении сумм вознаграждения классного руководства допущена ошибка:

классному руководителю Некрасовой С.В. оплата произведена дважды за 27.02.10 года, как за дни по больничному листу с 27.02.-10.03.10 г. так и за 18 дней февраля, за фактически отработанное время, в т.ч. за 27.02.10 г. В результате переплата составила – 41,07 рубль (в т.ч. уральский коэффициент – 5,36 рублей).
Начисление сумм отпускных классным руководителям в 2010 году произведено на основании приказов, по методике расчета отпускных.

 При расчете сумм отпускных нужно обязательно рассчитывать размер коэффициента, сравнивая данный размер с размером, который рассчитывается из программы для суммы отпускных.

Сумма вознаграждения в лицевом счете педагогического работника (классного руководителя) показывается отдельной строкой, с выделением суммы уральского коэффициента. 

Выплата вознаграждения производится по ведомости ежемесячно в установленные сроки по выплате заработной платы.

Аналитический учет расходов по статьям 211, 213 ведется, выносятся остатки на начало отчетного периода, а также есть разноска по фондам за 2010 год.
Экономистом управления образования  Ветровой С.В. была проведена проверка правильности расходования средств субвенции на предоставление мер социальной защиты учащихся из многодетных малоимущих и малоимущих семей в МОУ Гамовской средней общеобразовательной школе за 2010 год.

При проверке расходования средств субвенции на предоставление мер социальной защиты учащимся из многодетных малоимущих и малоимущих семей были предоставлены: приказы «О предоставлении питания учащимся образовательного учреждения, обучающихся по очной форме обучения из средств фонда всеобуча», приказы составляются ежемесячно и по мере предоставления справки, подтверждающей статус малоимущей и многодетной малоимущей семьи; табеля учета ежедневной посещаемости детей, справки подтверждающие статус многодетной малоимущей и малоимущей. Семьи. Приказ №178 от 13.09.2010г. «О порядке расходования средств, выделенных на статью Всеобуч», в котором прописаны поименный список учащихся, получаемых денежные выплаты на приобретение одежды, 23 человека и размер денежных выплат на общую сумму 40 1150 рублей. Приказ №191 от 23.09.2010г. «О порядке расходования средств, выделенных на статью Всеобуч», с поименным списком учащихся 8 человек на сумму 13 9250 рублей. Всего выдали 31 ученику на сумму 54 0400 рублей.
Не произведены выплаты 2 девочкам и 1 мальчику – Печенкиной Екатерине, Печенкиной Марии и Тростянскому Максиму из-за недостатка финансирования в связи с увеличением фактического контингента детей получающих льготу.

Суммы выплат по расходным кассовым ордерам соответствуют приказам №178 от 13.09.2010г. и №191 от 23.09.2010г. В каждом расходном кассовом ордере стоит личная подпись получателя, имеется заявление на выдачу денежных средств, расход полученных денежных средств подтверждается кассовыми и товарными чеками.

Ежедневно составляются меню-требование на выдачу продуктов питания и отчет о движении продуктов, в котором приход отражается в разрезе поставщиков, а расход в разрезе питания учащихся по категориям (питание многодетных малоимущих и малоимущих, СКК и сотрудников). Ежедневно на основе меню составляется «Акт отпуска изделий с кухни». Меню разграничено по категориям питающихся и в разрезе ступеней учащихся (1 ступень – начальные классы, 2 ступень – старшие классы), стоимость питания прописана отдельно на каждую ступень в соответствии с нормами питания. Ведутся табеля учета питания учащихся, в которых отмечается посещаемость детьми столовой.

Проверка учета операций с денежными средствами, поступившими в кассу учреждения в виде благотворительной помощи

В 2010 году денежные средства в виде благотворительной помощи в Учреждение не поступали. 
Проверка соблюдения норм закладки продуктов питания
 Технологом по питанию Ю. А. Кушнирюк проведена проверка соблюдения норм закладки продуктов питания в столовой  МОУ «Гамовская средняя общеобразовательная школа» за 2010 год в присутствие директора Миковой Г. М., бухгалтера Нелюбиной В. Г., зав. столовой Котельниковой В.В.

При проверке  соблюдения норм закладки продуктов питания было выявлено: 

1. Меню разграничено по категориям питающихся, но стоимость прописана отдельно на каждую категорию лишь с октября 2010 года. В меню – требовании продукты необходимые для приготовления блюд для сотрудников не прописаны отдельно, а суммированы вместе с продуктами для платного питания.   

Объяснительная  прилагается.

2. Норма закладки продуктов не всегда соблюдается. Например, в «Каше пшеничной» закладка сахара равна 3,3 г, а согласно сборника рецептур 5 г; в «Капусте тушеной» норма закладки капусты равна 196 г, а по сборнику рецептур 131,3 г; в «Котлету мясную» заложено 91,6 г мяса, а согласно сборника рецептур 81 г; в «Компоте из изюма» закладка изюма равна 18,6 г, а по сборнику рецептур 20 г. 

3. В некоторые блюда включены продукты, которые не закладываются в данное блюдо по сборнику рецептур. Например, в перечне продуктов, необходимых для приготовления «Рагу из овощей», прописана свекла, которая не входит в данное блюдо согласно технологической документации.

4. Документация пищеблока ведется своевременно, но  калькуляционные карты на блюда не ведутся отдельно для сотрудников и  учащихся, а также не прописаны нормы закладки продуктов на одну порцию.

Объяснительные по всем нарушениям прилагаются.

Заключение

В ходе проведения ревизии были выявлены нарушения, выраженные в несоблюдении требований Приказа Министерства финансов РФ от 30.12.2008 г. № 148н «Об утверждении инструкции по бюджетному учету», Письма Центробанка РФ от 04.10.1993 г. N 18 "Об утверждении Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации", Указаний по применению и заполнению форм первичной учетной документации по учету кассовых операций утвержденных Постановлением Госкомстата РФ от 18.08.1998 года № 88 (ред. от 03.05.2000 года) «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету кассовых операций, по учету результатов инвентаризации», в части формирования и заполнения форм первичных учетных документов.

В нарушение п.7 Инструкции по бюджетному учету № 148н, п.2 ст.12 ФЗ «О бухгалтерском учете» № 129-ФЗ, п.1.5 приказа Минфина от 13.06.1995 № 49 «Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств», инвентаризация финансовых обязательств, проводилась не в полном объеме.
В результате проведенной в период ревизии выборочной инвентаризации было выявлено:

-  недостача продуктов питания (КОСГУ - 340) на сумму – 553,88 рублей;

-  излишки продуктов питания (КОСГУ - 340) на сумму – 287,5 рублей;

-  излишки двух объектов основных средств (КОСГУ - 310);

-  недостача двух объектов основных средств (КОСГУ – 310) на сумму – 38287,01 рублей.

В результате нарушений выявленных при проверке списания ГСМ на нужды учреждения сумма незаконно израсходованных бюджетных средств составила – 773,08 рубля (КОСГУ- 340014).
В ходе ревизии расчетов с подотчетными лицами был установлен факт недоплаты – 9 рублей, переплаты – 34 рубля.

При выборочной проверке правильности начисления заработной платы сотрудникам Учреждения выявлены нарушения, повлекшие незаконные выплаты (КОСГУ - 211) на общую сумму – 79569,97 рублей. 

Проверка по начислению и выплате сумм вознаграждения за классное руководство была установлена переплата на сумму – 41,07 рубль.
В результате проверки правильности начисления и выплат жилищно-коммунальных услуг работнику культуры (библиотекарь) выявлены нарушения в расчете, повлекшие переплату сумм денежной выплаты и денежной компенсации;

Имеют место несоблюдение нормы закладки продуктов при приготовлении блюд. 
В результате проверки соблюдения законодательства о закупках товаров (работ, услуг) для муниципальных нужд, правильности заключения муниципальных контрактов, были выявлены нарушения Федерального Закона № 94-ФЗ “О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд” выраженное в ненадлежащем оформлении муниципальных контрактов, договоров на поставку товаров, выполнение работ, исполнения услуг, а также в отсутствии контроля за условиями исполнения контракта, качеством поставляемых товаров, утвержденными ценами;  нарушения ч.II приказа № 35 от 28.04.2008г. «О порядке санкционирования оплаты денежных средств» были заключены договора с предоплатой 100%.
Начальник КРО ФЭУ администрации 

Пермского муниципального района
                                        А.В. Савин

Директор МОУ «Гамовская средняя

общеобразовательная школа»                                                        Г.М. Микова

Главный бухгалтер 
МОУ «Гамовская средняя
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