Финансово-экономическое управление администрации муниципального образования «Пермский муниципальный район»

Акт

плановой документальной ревизии 

финансово – хозяйственной деятельности

МДОУ Култаевский детский сад «Колокольчик»       

с. Култаево.                                                                                                30.05.2014 г.
1. Общая часть:

1.1. Основания для проведения ревизии (проверки): Постановление главы администрации Пермского муниципального района «Об утверждении Регламента осуществления последующего финансового контроля исполнительными органами местного самоуправления Пермского муниципального района» от 11.04.2011 № 1474, приказ и.о. начальника финансово-экономического управления администрации муниципального образования «Пермский муниципальный район» от 05.05.2014  № 47 «О проведении ревизии».
1.2. Объект ревизии (проверки): Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Култаевский детский сад «Колокольчик» ИНН 5948018946, ОГРН 1025902398763. Место нахождения Учреждения: 614520 Россия, Пермский край, Пермский район, с. Култаево, ул. Октябрьская, д. 5 . Юридический адрес: 614520 Россия, Пермский край, Пермский район, с. Култаево, ул. Октябрьская, д. 5. Сокращенное наименование МДОУ Култаевский детский сад «Колокольчик».   
1.3. Ревизия финансово – хозяйственной деятельности МДОУ Култаевский детский сад «Колокольчик»:
- проверка соответствия учредительным и иным нормативным документам осуществляемых учреждением видов деятельности;

- проверка правильности совершения кассовых операций;

- проверка достоверности и законности банковских операций;

- проверка ведения учета расчетов с поставщиками и подрядчиками;

 - проверка ведения учета расчетов с подотчетными лицами;

 - проверка целевого использования и обеспечения сохранности недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за учреждением на праве оперативного управления;

- проверка средств направленных на оплату труда;

- проверка правильности возмещения работникам Учреждения расходов на ЖКУ, согласно закону Пермского края от 01.06.2010 № 628-ПК «О социальной поддержке педагогических работников…»;
- проверка правильности составления тарификационного списка;    

 - проверка целевого и эффективного использования субсидий на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием муниципальных услуг (выполнением работ) в рамках муниципального задания;

- проверка целевого и эффективного использования целевых субсидий; 
- проверка соблюдения норм закладки продуктов питания;
- проверка соблюдения 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок  товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;    
- другие вопросы, возникающие в ходе ревизии.

1.4. Исполнители: 

- начальник контрольно-ревизионного отдела финансово-экономического управления администрации Пермского муниципального района Савин А.В.; 

- главный специалист контрольно-ревизионного отдела финансово-экономического управления администрации Пермского муниципального района Титов А.Г.;
- заместитель начальника финансово-экономического управления администрации Пермского муниципального района, начальник бюджетного отдела Заякина Н.В.;

- главный специалист бюджетного отдела финансово-экономического управления администрации Пермского муниципального района Вшивкова И.В.;
- главный специалист отдела учета и отчетности финансово-экономического управления администрации Пермского муниципального района Киселева Н.А.;
- начальник отдела планирования, учета и отчетности управления образования администрации Пермского муниципального района Спирина Л.А.;
- инженер-технолог по организации питания управления образования администрации Пермского муниципального района Короткова А.С. 

1.5. Срок проведения ревизии (проверки): с 06.05.2014 г. по                                                                                       30.05.2014 г.
1.6. Условия, препятствующие проведению ревизии: нет.
1.7. Общие положения: 

В проверенном периоде правом первой подписи обладала заведующая  МДОУ Култаевский детский сад «Колокольчик» Костарева Светлана Петровна, работающая в данной должности с 06.12.2004 года.

Правом второй подписи обладала главный бухгалтер МДОУ Култаевский детский сад «Колокольчик» Бессонова Марина Александровна работающая в данной должности с 01.01.2009 года.

В проверенном периоде для осуществления своей деятельности МДОУ Култаевский детский сад «Колокольчик» использовало следующие счета:

- № 2077400044 – для учета операций со средствами субсидий на выполнение муниципального задания (КВФО 4), средствами от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности (КВФО 2);  

- № 2177400044 – для учета операций со средствами субсидий на иные цели (КВФО 5);
- № 1477400035 – для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств по исполнению публично-нормативных обязательств.

2. Ревизией установлено:

Проверка соответствия учредительным и иным нормативным документам осуществляемых учреждением видов деятельности
Муниципальное дошкольное образовательное учреждение общеразвивающего вида Култаевский детский сад «Колокольчик» (далее - Учреждение) является муниципальным гражданским светским некоммерческим образовательным учреждением. Учреждение создано в соответствии с постановлением главы Пермского муниципального района от 05.09.2008 года № 2714.
В проверенном периоде Учреждение осуществляло свою деятельность на  основании Устава утверждённого приказом управления образования  Пермского муниципального района от 01.12.2011 № 366. 

Тип Учреждения – муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение.

Учредителем Учреждения является муниципальное образование «Пермский муниципальный район». Полномочия и функции учредителя от имени муниципального образования «Пермский муниципальный район» осуществляет управление образования администрации муниципального  образования «Пермский муниципальный район».

Собственник имущества Учреждения – муниципальное образование «Пермский муниципальный район», в лице комитета имущественных отношений администрации Пермского муниципального района. 
Учреждение является юридическим лицом, имеет самостоятельный баланс, лицевые счета в органах казначейства Пермского муниципального района, печать установленного образца, штамп, бланки со своим наименованием. Учреждение вправе заключать от своего имени договоры, приобретать и осуществлять имущественные и личные неимущественные права, нести ответственность, быть истцом и ответчиком в суде, арбитражном и третейском суде. Права юридического лица у Учреждения, в части ведения финансовой деятельности, возникают с момента государственной регистрации.  

В целях реализации принципа преемственности общего образования, Учреждение организует обучение по программам дошкольного образования.

Учреждение осуществляет следующие основные виды деятельности в соответствии с целями, для достижения которых оно создано:

- реализация общеобразовательных программ дошкольного образования;

- реализация дополнительных образовательных программ и оказание дополнительных образовательных услуг, в том числе платных, (при формировании муниципального задания Учредителем).  
Учреждение вправе вести приносящую доход деятельность. К приносящей доход деятельности относятся: 

- создание кружков, секций, групп, физкультурно-спортивной, художественно эстетической туристско- краеведческой направленности;

- организация питьевого режима обучающихся привозной водой;

- организация досуговых вечеров, концертов, спектаклей, театрализованных представлений, экскурсий, танцевальных вечеров, дискотек, спортивных мероприятий;

- организация коррекционной работы (логопедической, психологической, дефектологической и др.);

- психолого-педагогические консультации и услуги;

- проведение семинаров, консультаций, стажировок, конкурсов, олимпиад, экскурсий, туристических походов и поездок, культурно-массовых и спортивных мероприятий;
- оказание учебно-вспомогательных услуг (копирование, тиражирование и распространение учебно-методических, дидактических, справочных и других учебных пособий и материалов, телекоммуникационный доступ).   

В нарушение п. 1 ст. 91 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» в проверяемом периоде ведение Учреждением образовательной деятельности осуществлялось в отсутствии лицензии. 
Объяснительная заведующей Учреждением Костаревой С.П. прилагается к акту ревизии.  
Согласно представленному штатному расписанию в проверенном периоде бухгалтерская служба в Учреждении была предусмотрена в количестве 2 ставок, в том числе 1 ставки главного бухгалтера и 1 ставки бухгалтера. 
Согласно приказу заведующей Учреждением от 01.01.2009 № 1 К-1 на должность главного бухгалтера по совместительству с 01.01.2009 года была принята Бессонова М.А. 

Согласно приказу заведующей Учреждением от 01.10.2012 № 29 К-1 на должность бухгалтера по совместительству с 01.10.2012 года была принята Баландина О.В. 

Должностные инструкции на работников бухгалтерии представлены.

Представлено Положение об учетной политике Учреждения на 2013 год утвержденное приказом директора Учреждения от 28.12.2012 № 107 (далее – Положение). 

В п. 1.3 Положения указан несоответствующий номер счета 1477400044 для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств по исполнению публично-нормативных обязательств. Учреждению открыт счет № 1477400035. 

В п. 2.7 Положения неверно указано название Федерального закона от 24.07.2009 № 212-ФЗ. 

В Положении не указывается последняя редакция документов, на которые делается ссылка.
Проверка ведения кассовых  операций
Проверка ведения кассовых операций, полноты и своевременности оприходования денежных средств в кассу, а так же их целевого использования и соблюдения кассовой дисциплины проведена сплошным порядком с 01 января 2013 года по 31 марта 2014 года. 

В ходе проверки было установлено следующее.

В проверенном периоде, согласно приказу директора Учреждения от 01.10.2012 № 81/1 «О назначении ответственного за работу с кассой», ведение кассовых операций возложено на Баландину О.В. Договор о полной индивидуальной материальной ответственности с Баландиной О.В. не представлен. 
Учет кассовых операций осуществляется в Кассовой книге, которая ведется автоматизированным способом. 
В нарушение п. 21 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» при отражении кассовых операций в приходных кассовых ордерах не всегда указывался код вида финансового обеспечения, в платежных ведомостях код вида финансового обеспечения указывался не верно.

В нарушение п. 2.1 Положения Банка России от 12.10.2011 № 373-П «О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации», Указаний по применению и заполнению форм первичной учетной документации по учету кассовых операций утвержденных Постановлением Госкомстата РФ от 18.08.1998 года № 88 (ред. от 03.05.2000 года) «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету кассовых операций, по учету результатов инвентаризации» в приходных и расходных кассовых ордерах в строке «Приложение» первичные и другие документы с указанием их номеров и дат составления не перечисляются.  
В нарушение ст.9 Федерального закона «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011 № 402-ФЗ, п. 8 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» Платежные ведомости принимаются к бухгалтерскому учету без отражения в них всех реквизитов, предусмотренных унифицированной формой документа, не указывается номер документа и дата составления документа.

В проверенном периоде в кассу Учреждения осуществлялся прием наличных денежных средств от сотрудников за полученное питание. Прием наличных денежных средств от физических лиц осуществляется с нарушениями п. 2.3 Положения об учетной политике Учреждения на 2013 год, утвержденного приказом заведующей Учреждения от 28.12.2012 № 107, п. 167 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению», приказа Минфина РФ от 15.12.2010 № 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета и Методических указаний по их применению». При осуществлении приема наличных денежных средств делопроизводителем Учреждения оформляется одна Квитанция ф. 0504510 на общую сумму собранных денежных средств. Документы, подтверждающие, что делопроизводитель уполномочен, в установленном законом порядке, осуществлять прием наличных денежных средств не представлены. На общую сумму поступивших в кассу по Квитанции ф. 0504510 денежных средств оформляется один приходный кассовый ордер. 

Принятые делопроизводителем Учреждения денежные средства, оформленные Реестром сдачи документов, с приложением квитанций (копий), ежедневно в кассу Учреждения не сдаются: 
- денежные средства за декабрь 2012 года и январь 2013 года в сумме – 34569 рублей приняты в кассу Учреждения 18.02.2013 года по приходному кассовому ордеру № 3;
- денежные средства за декабрь 2013 года в сумме – 28759,32 рублей приняты в кассу Учреждения 10.02.2014 года по приходному кассовому ордеру № 2;

- денежные средства за февраль 2014 года в сумме – 27779,27 рублей приняты в кассу Учреждения 02.04.2014 года по приходному кассовому ордеру № 6.

Согласно приходному кассовому ордеру от 18.02.2013 № 3 в кассу Учреждения от Гавриловой М.Е. приняты денежные средства за питание сотрудников  в сумме – 34569 рублей. В Квитанции ф. 0504510 от 18.02.2013 года указано, что денежные средства в сумме – 34569 рублей были приняты от Щелкановой О.О., которая в данный момент в Учреждении не работала. (Приказ о приеме на работу от 08.04.2013 № 29 К-1). 
Объяснительная главного бухгалтера Учреждения Бессоновой М.А.  прилагается к акту ревизии.  
В проверенном периоде установленный лимит кассовой наличности в размере – 45000 рублей соблюдался.  

В ходе проверки фактов нецелевого использования наличных денежных средств не установлено. Наличные денежные средства, поступившие в кассу Учреждения, были использованы согласно условиям их поступления.
При сверке соответствия остатков в Журнале операций по счету «Касса» с Главной книгой по состоянию на 01.01.2013 года, 31.12.2013 года и 31.03.2014 года расхождений не установлено. 

В ходе ревизии, на основании приказа директора Учреждения Костаревой С.П. от 12.05.2014 № 35 по состоянию на 12.05.2014 года, проведена инвентаризация кассы. В результате инвентаризации излишков и недостачи денежных средств установлено не было.

Акт инвентаризации наличных денежных средств прилагается к акту ревизии.  
Других нарушений в ходе ревизии не выявлено.

Проверка достоверности и законности банковских операций 
Проверка достоверности и законности банковских операций проведена сплошным порядком с 01 января 2013 года по 31 марта 2014 года. 

В ходе проверки было установлено следующее.

На момент проверки  при осуществлении своей деятельности  Учреждение использовало следующие лицевые счета:

- 2077400044 – для учета операций со средствами субсидий на выполнение муниципального задания (КВФО 4), средствами от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности (КВФО 2);
- 2177400044 – для учета операций со средствами субсидий на иные цели (КВФО 5);

- 1477400035 – для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств по исполнению публично-нормативных обязательств.

Учет банковских операций в проверенном периоде осуществлялся в Журналах операций с безналичными денежными средствами № 2 по открытым лицевым счетам на основании документов, приложенных к выпискам с лицевых счетов. Учет операций со средствами от приносящей доход деятельности, бюджетными средствами (субсидиями на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием муниципальных услуг в рамках муниципального задания), бюджетными средствами (целевыми субсидиями) ведется в разных Журналах операций с безналичными денежными средствами. 

Банковские операции, отраженные в представленных банковских выписках, подтверждены первичными документами, приложенными к выпискам.

При проверке соответствия информации, отраженной в Журналах операций с безналичными денежными средствами № 2, данным, отраженным в Главной книге, расхождений не установлено. 
Нарушений в ходе проверки установлено не было.

Других нарушений в ходе проверки установлено не было.

Проверка ведения учета расчетов с подотчетными лицами 
В ходе ревизии за проверяемый период сплошным порядком были проверены авансовые отчеты и приложенные к ним оправдательные документы. В результате установлено следующее. 

Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами на счетах счета 020800000 «Расчеты по с подотчетными лицами» ведется в Журнале операций по расчетам с подотчетными лицами № 3.

В нарушение п. 213, 216 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» расчеты с подотчетными лицами осуществляются по факту произведенных ими за счет собственных средств расходов, после представления авансового отчета. Денежные средства сотрудникам Учреждения выдавались на возмещение командировочных расходов, расходов по приобретению материальных запасов, по оплате работ (услуг). В письменных заявлениях получателей подотчетных средств отсутствует расчет (обоснование) размера аванса, не указывается срок, на который он выдается.

По информации, отраженной в выписках с лицевого счета и авансовых отчетах, был проведен анализ целевого использования денежных средств выданных сотрудникам Учреждения. В результате проведенного анализа фактов нецелевого использования денежных средств не установлено. 
В нарушение ст.9 Федерального закона «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011 № 402-ФЗ, п. 7,8 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению»:

В представленных авансовых отчетах:
- не заполняется строка «Приложение…»;

- не оформляется и не вручается подотчетным лицам расписка о принятии авансового отчета к проверке;
- не указывается дата, номер документа подтверждающего произведенные расходы, его наименование;
Имеются командировочные удостоверения, в которых заполнены не все реквизиты:

- табельный номер сотрудника;

- наименование, номер паспорта или заменяющего его документа. 
В нарушение «Указаний по применению и заполнению унифицированной формы «Авансовый отчет» утвержденных постановлением Госкомстата России от 01.08.2001 № 55 документы, приложенные к авансовому отчету, в порядке их записи в отчете, подотчетным лицом не нумеруются.

Других нарушений в ходе проверки установлено не было.
Проверка ведения учета расчетов с поставщиками и подрядчиками

В ходе ревизии выборочно были проверены Журналы операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками № 4, платежные документы, накладные на получение материальных запасов, счета на оплату выполненных работ, оказанных услуг, акты приемки-сдачи выполненных работ и оказанных услуг за 2013 год и 1 квартал 2014 года.

Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности и оказанные услуги, с подрядчиками за выполненные работы ведется на счетах счета 030200000 «Расчеты по принятым обязательствам» в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками № 4.

Аналитический учет расчетов по авансам, перечисленным Учреждением, ведется в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками № 4 на счетах счета 020600000 «Расчеты по выданным авансам».

Учет операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками за счет бюджетных средств (субсидий на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием муниципальных услуг в рамках муниципального задания), бюджетных средств (целевых субсидий) и средств от оказания платных услуг, ведется в одном Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками № 4. Раздельный учет проводимых операций обеспечивается путем указания соответствующих кодов вида финансового обеспечения (КВФО). Остатки на начало и конец месяца выводятся общей суммой с указанием кода вида финансового обеспечения (КВФО).

При проверке соответствия информации в банковских документах с данными Журналов операций расчетов с поставщиками и подрядчиками № 4 расхождений не установлено.

Сроки поставки, выполнения работ и оказания услуг, указанные в представленных договорах соответствуют срокам, указанным в накладных на получение материальных запасов, актах приемки-сдачи выполненных работ и оказанных услуг.

Информация, отраженная в Главной книге за 2013 год и 1 квартал 2014 года, соответствует данным, отраженным в Журналах операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками № 4, и актах сверки взаимных расчетов, представленных для проверки. 

В нарушение требований статьи 11 Федерального закона РФ от 06.12.2011 года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», п. 1.5 приказа Минфина России от 13.06.1995 года № 49 «Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств», приложения № 4 приказа Минфина России от 15.12.2010 № 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета и Методических указаний по их применению» инвентаризация финансовых обязательств в 2013 году в Учреждении проведена не в полном объеме (акт № 1 от 31.12.2013), не подписаны акты сверок шестью организациями, то есть не подтверждена задолженность тремя дебиторами и тремя кредиторами.

По состоянию на 01.01.2014 года Учреждение имело дебиторскую задолженность в размере – 168354,02 рублей, в том числе с ОАО «Пермская энергосбытовая компания» за электроэнергию – 86718,63 рублей, с ЦФ ФГУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии» за услуги дезинфекции – 654,24 рубля, с ООО «Касторама РУС» за хозяйственные товары – 70581,5 рубль, с ОАО «Ростелеком» за услуги связи и «Интернет» – 1941,35 рубль, с ФГУ «Почта России» – 27,0 рублей, с ООО «Восход» за товары – 6,1 рублей, с ООО «Агроимплекс» за поставку продуктов питания – 1,0 рубль, с ООО «Успех» за товары – 6343,6 рубля, с ООО «Агроторг» – 2080,6 рублей.

Кредиторская задолженность на 01.01.2014 составляла – 63559,06 рублей, в том числе ОАО «Ростелеком» за услуги связи и «Интернет» – 159,15 рублей, ООО «Торговый дом» за товары – 1872,68 рубля, ИП Штоль А.Р. за поставку продуктов питания – 63,8 рубля, ИП Занин В.Н. за поставку продуктов питания – 61463,43 рубля.

Имеющиеся дебиторская и кредиторская задолженности носят текущий характер, просроченная задолженность отсутствует.

Других нарушений в ходе проверки установлено не было.

Проверка целевого использования и обеспечения сохранности недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за учреждением на праве оперативного управления  

В соответствии с п. 2.1 Положения об учетной политике Учреждения аналитический учет основных средств, в разрезе материально ответственных лиц и видов имущества ведется на инвентарных карточках. Инвентарные карточки регистрируются в Описи инвентарных карточек по учету основных средств. Учет основных средств (инвентарных карточек), а также Описи инвентарных карточек ведется в Учреждении с помощью автоматизированной системы «АСУ-программа». 
В нарушение приказа Минфина РФ от 15.12.2010 № 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета и Методических указаний по их применению» имеются инвентарные карточки, в которых заполнены не все реквизиты, не указано:

- назначение объекта;

- организация изготовитель;

- паспорт, свидетельство, чертеж (проект, модель, тип, марка);

- номер объекта (детали);

- краткая индивидуальная характеристика объекта.

В инвентарных карточках отражена недостоверная информация о дате выпуска (изготовления) объектов основных средств 

В представленной Описи инвентарных карточек по учету основных средств не указываются номера зарегистрированных инвентарных карточек.

Объяснительная главного бухгалтера Учреждения Бессоновой М.А. прилагается к акту ревизии. 
Учет операций по поступлению, выбытию и перемещению объектов основных средств ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов № 8. 

В нарушение п. 56 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» лица, ответственные за хранение основных средств, Инвентарные списки нефинансовых активов, не ведут.
В нарушение п. 46 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению», п. 2.1 Положения об учетной политике Учреждения был установлен факт присвоения инвентарного номера объекту основных средств стоимостью до 3000 рублей. Так на счете 10124 «Машины и оборудование» основные средства – особо ценное движимое имущество Учреждения, под инвентарным номером 1101040100 числится принтер  HP PhotoSmart B 105b/HPI-CN255C стоимостью – 2925 рублей.

Установлены факты присвоения одинаковых инвентарных номеров разным объектам основных средств. Согласно информации отраженной в представленных Оборотных ведомостях:

- под инвентарным номером 1101040112 на балансе Учреждения числится машина МПР 350М-01 (счет 410134) и шкаф жарочный ШЖЭ-2 (счет 410124);

- под инвентарным номером 1101040100 на балансе Учреждения числится принтер HP Photo Smart B 105b/HPI-CN255C (счет 410124) и стиральная машина INDESIT WIA 80 (CSI) (счет 410124). 
Объяснительная главного бухгалтера Учреждения Бессоновой М.А.  прилагается к акту ревизии.  
В ходе проверки было отмечено, что в представленном Перечне особо ценного движимого имущества Учреждения, утвержденного приказом управления образования от 10.12.2013 № 521, в графе «Наименование и характеристика имущества» не указывается характеристика имущества включенного в Перечень особо ценного движимого имущества. 
В нарушение п. 2 Порядка отнесения имущества муниципального автономного или бюджетного учреждения муниципального образования «Пермский муниципальный район» к категории особо ценного движимого имущества, утвержденному постановлением администрации Пермского муниципального района от 20.09.2010 № 1208 объекты основных средств, выполняющие одинаковые функции, учитываются как на счете 010124000 «Машины и оборудование» основные средства – особо ценное движимое имущество учреждения, так и на счете 010134000 «Машины и оборудование» основные средства – иное движимое имущество Учреждения:
	Наименование объекта учета
	Инвентарный номер
	Стоимость одной единицы объекта учета (руб.)
	Количество

(шт.)
	Счет аналитического учета

	машина стиральная INDESIT WIA 80 (CSI)
	1101040100
	15000
	1
	410124000

	машина стиральная LG WD-10467 BD
	110104100
	99900
	1
	410134000

	машина картофелеочистительная МОК – 150М
	1101040103
	28639
	1
	410134000

	машина картофелеочистительная МОК - 150 
	1101040131
	30100
	1
	410124000

	мясорубка электрическая МИМ-300
	1101040128
	31500
	1
	410124000

	мясорубка электрическая
	1101040102
	23832
	1
	410134000

	и другие.
	
	
	
	


В нарушение п. 2.2.5. Постановления Администрации Пермского муниципального района от 20.09.2010 № 1208 (в ред. Постановления администрации Пермского муниципального района от 05.08.2011 № 2809) «Об утверждении порядка отнесения имущества муниципального автономного или бюджетного учреждения к категории особо ценного движимого имущества» к особо ценному движимому имуществу отнесено имущество, приобретенное Учреждением за счет доходов, полученных от осуществляемой в соответствии с Уставом деятельности:

- музыкальный центр LG инвентарный № 110104005 стоимостью – 7605 рублей;

- процессор intel (r) Pentium (r) CUPG620@2 инвентарный № 110104065 стоимостью – 8818 рублей;
- монитор Aser инвентарный № 1101040073 стоимостью – 4998 рублей;

- монитор AQUARIUS инвентарный № 1101040077 стоимостью – 7344 рубля;

- стиральная машина INDESIT WIA 80 (CSI) инвентарный № 1101040088 стоимостью – 11679 рублей;

- принтер Canon Laser инвентарный № 1101041065 стоимостью – 15810 рублей.
Объяснительная главного бухгалтера Учреждения Бессоновой М.А.  прилагается к акту ревизии.  

На балансе Учреждения числятся объекты основных средств - особо ценное движимое имущество не используемые в деятельности Учреждения: 

- привод ПУ-06 - инвентарный номер 1101040001, стоимостью – 3288 рублей;

- стиральная машина - инвентарный номер 1101040010, стоимостью – 97472 рубля;

- ларь Снеж МЛК 250 - инвентарный номер 1101040007, стоимостью – 10980 рублей;
- холодильная камера КХ-6 – инвентарный номер 1101040033, стоимостью – 15975 рублей; 
- и другие. 

Объяснительная заведующей Учреждением Костаревой С.П. прилагается к акту ревизии.
В нарушение Общероссийского классификатора основных фондов, утвержденного Постановлением Госстандарта РФ от 26.12.1994 № 359 группировка объектов нематериальных активов по видам имущества осуществляется на несоответствующих подразделах классификации:
- на счете 010124000 «Машины и оборудование» основные средства – особо ценное движимое имущество учреждения числятся горка пластмассовая, сухой бассейн, стол ванна для игр с водой и песком и другое имущество;

- на счете 010126000 «Производственный и хозяйственный инвентарь» основные средства – особо ценное движимое имущество учреждения числится картофелечистка МОК – 150.
Объяснительная главного бухгалтера Учреждения Бессоновой М.А. прилагается к акту ревизии. 
В проверенном периоде были изданы приказы заведующей Учреждением от 31.12.2013 № 76 и от 28.04.2014 № 31/1 «О проведении инвентаризации основных средств». В представленных инвентаризационных описях отсутствует информация о фактическом наличии объектов основных средств, что не позволяет получить достоверную информацию о результатах инвентаризации. Представленные инвентаризационные описи подписаны материально – ответственными лицами и членами инвентаризационной комиссии. Было отмечено, что в состав инвентаризационной комиссии входят материально – ответственные лица, отвечающие за сохранность объектов основных средств:

- заведующая Костарева С.П. – председатель комиссии;

- заместитель заведующей Ожгибисова Т.Л. – член комиссии;

- заместитель заведующей Злобина С.В. – член комиссии.

В ходе ревизии, на основании приказа заведующей Учреждением Костаревой С.П. от 12.05.2014 № 34, в Учреждении была проведена выборочная инвентаризация объектов основных средств, в результате которой были установлены излишки и недостача объектов основных средств:
- недостача - стиральная машина INDESIT WIA 80 (CSI) инвентарный № 1101040088 балансовой стоимостью – 11679 рублей;

- излишки - стиральная машина SAMSUNG DIAMOND – 1шт.

Объяснительная заведующей Учреждением Костаревой С.П.прилагается к акту ревизии.

Информация об остатках на счетах учета объектов основных средств, отраженная в Оборотных ведомостях по нефинансовым активам не соответствует информации в Главной книге.

На 01.01.2013 года
	Счет 


	Оборотная ведомость

  
	Главная книга


	Отклонения 

(рублей)



	210124
	56254
	-
	- 56254

	210134
	-
	146699
	+ 146699

	210136
	12252
	129721
	+ 117469

	410124
	942435,93
	998689,93
	+ 56254

	410126
	320353
	320353
	-

	410134
	341405
	194706
	- 146699

	410136
	771906
	654437
	- 117469

	Итого
	2444605,93
	2444605,93
	-


На 01.01.2014 года
	Счет 


	Оборотная ведомость

  
	Главная книга


	Отклонения 

(рублей)



	210124
	56254
	-
	- 56254

	210134
	3610
	153561,42
	+ 149951,42

	210136
	46971
	164440
	+ 117469

	410124
	1766800,93
	1823054,93
	+ 56254

	410126
	320353
	320353
	-

	410134
	624968
	475016,58
	- 149951,42

	410136
	3223213,74
	3105744,74
	- 117469

	Итого
	6042170,67
	6042170,67
	-


Объяснительная главного бухгалтера Учреждения Бессоновой М.А. прилагается к акту ревизии. 
В нарушение п. 119 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» аналитический учет материальных запасов по их группам (видам), наименованиям, сортам и количеству, на карточках количественно суммового учета не обеспечен. Книга (Карточка) учета материальных ценностей по наименованиям, сортам и количеству не представлена.
Учет ведется в оборотных ведомостях по материальным запасам, с последующим отражением операций в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов № 7.

Учет операций по поступлению, выбытию и перемещению материальных запасов приобретенных за счет бюджетных средств и средств от приносящей доход деятельности ведется в одном Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов № 7. Раздельный учет материальных запасов приобретенных за счет средств разных источников путем присвоения счетам учета соответствующего кода вида финансового обеспечения не обеспечен.

Материально ответственные лица учет материальных запасов в Книге (Карточке) учета материальных ценностей по наименованиям, сортам и количеству не ведут.

Последняя инвентаризация материальных запасов была проведена в 2013 году на основании приказа заведующей Учреждением от 31.12.2013 № 77 «Об инвентаризации материальных запасов». В представленных инвентаризационных описях отсутствует информация о фактическом наличии материальных запасов, что не позволяет получить достоверную информацию о результатах инвентаризации. 
Объяснительная заведующей Учреждением Костаревой С.П.прилагается к акту ревизии.

При проверке учета продуктов питания было установлено, что аналитический учет продуктов питания ведется в Оборотной ведомости. Записи в Оборотную ведомость по нефинансовым активам производятся на основании данных первичных учетных документов и Меню-требований на выдачу продуктов питания. 
В нарушение п. 119 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» Накопительные ведомости по приходу расходу продуктов питания (ф.0504037), Накопительные ведомости по расходу продуктов питания (ф.0504038) в Учреждении не ведутся. Материально ответственные лица учет продуктов питания в Книге (Карточке) учета материальных ценностей по наименованиям, сортам и количеству не ведут.

Учет операций по поступлению, выбытию и перемещению продуктов питания осуществляется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов № 7. Раздельный учет продуктов питания, приобретенных за счет средств поступивших из разных источников, в указанных регистрах бухгалтерского учета не обеспечен.

В нарушение п. 7 Приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» к учету принимаются меню-требования на выдачу продуктов питания недействующей формы № 299-мех.

В нарушение ст.9 Федерального закона РФ от 06.12.2011 года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», п. 8 Приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению», приложения № 5 Приказа Минфина РФ от 15.12.2010 № 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета и Методических указаний по их применению» в представленных меню-требованиях на выдачу продуктов питания заполняются не все реквизиты:

- коды категорий довольствующихся;

- плановая стоимость одного дня (руб.);

- численность довольствующихся по плановой стоимости одного дня;

- плановая стоимость на всех довольствующихся по плановой стоимости одного дня (руб.);

- фактическая стоимость (руб.).

В проверенном периоде в Учреждении было организовано питание сотрудников. Приготовление пищи для детей и сотрудников осуществляется в общей кастрюле, но при этом для приготовления одного и того же блюда в меню-требовании на сотрудников списываются не все продукты питания необходимые для его приготовления:

Меню на 13.02.2014 Блюдо: Картофельное пюре 
	Наименование продуктов
	Дети
	Сотрудники

	Масло сливочное
	+
	-

	Молоко
	+
	-

	Картофель
	+
	-


Меню на 17.02.2014 Блюдо: Котлета рыбная, картофельное пюре 

	Наименование продуктов
	Дети
	Сотрудники

	Рыба
	+
	+

	Масло сливочное
	+
	-

	Масло растительное
	+
	+

	Молоко
	+
	-

	Яйцо
	+
	-

	Картофель
	+
	+

	Мука пшеничная
	+
	-

	Лук
	+
	-

	Морковь
	+
	-


Меню на 25.02.2014 Блюдо: Рыба тушеная в сметанном соусе, перловая каша 

	Наименование продуктов
	Дети
	Сотрудники

	Рыба
	+
	+

	Масло сливочное
	+
	-

	Масло растительное
	+
	+

	Сметана
	+
	-

	Мука пшеничная
	+
	-

	Крупа перловая
	+
	+

	Лук
	+
	-

	Морковь
	+
	-


Объяснительная заведующей Учреждением Костаревой С.П.прилагается к акту ревизии.

Отражение в регистрах бухгалтерского учета информации о списании продуктов питания израсходованных на приготовление пищи для сотрудников Учреждения осуществляется несвоевременно. В результате чего в Главной книге отражена недостоверная информация по счету 220531 «Расчеты с плательщиками доходов от оказания платных работ, услуг». Так, по состоянию на 01.01.2013 года  в регистрах бухгалтерского учета отражена задолженность Учреждения за непредоставленное питание сотрудникам на сумму – 34224,75 рубля. В январе 2013 года на питание сотрудников было израсходовано продуктов питания на сумму – 14989,51 рубль, а начислено за питание – 69285,25 рублей (в том числе за октябрь, ноябрь, декабрь 2012 года). Исходя из этого, по состоянию на 01.01.2013 года, фактическая задолженность сотрудников за полученное питание составляла – 20070,99 рублей (69285,25 – (14989 + 34224,75)). 
В результате из-за несвоевременного сбора средств для организации питания сотрудников, для обеспечения их питанием в Учреждении используются продукты питания, приобретенные за счет средств родительской платы и средств субсидий предоставленных на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания.  
В ходе проверки было отмечено, что расчет стоимости питания сотрудников осуществляется исходя из общей стоимости продуктов питания, списанных для организации питания сотрудников за месяц, а не по фактической стоимости дней питания каждого сотрудника за месяц.   

Объяснительная главного бухгалтера Бессоновой М.А. прилагается к акту ревизии. 
Имели место факты отражения в Главной книге отрицательных остатков продуктов питания по счетам учета продуктов питания:

- в Главной книге за декабрь 2013, январь 2014 года, по состоянию на 01.01.2013 года, отражен отрицательный остаток по Дт. 210532 – ( - 6350,88) рублей;

- в Главной книге за январь, февраль, март 2014 года, по состоянию на 01.02.2014, 01.03.2014, 01.04.2014 года, отражен отрицательный остаток по Дт. 410532 – ( - 10303,03) рубля.

В феврале, марте 2014 года информация о списании продуктов питания по Кт. 410532 не отражалась не смотря на то, что согласно информации отраженной в Журнале операций № 7 списание продуктов питания в указанные месяцы отражено по Кт. 4105.32. В главной книге списание продуктов было отражено по Кт. 210532.
Объяснительная главного бухгалтера Бессоновой М.А. прилагается к акту ревизии. 

В ходе ревизии, на основании приказа заведующей Учреждением Костаревой С.П. № 42 от 27.05.2014 года, в Учреждении была проведена инвентаризация продуктов питания, в результате которой были выявлены:

- излишки на сумму – 62,32 рубля;

- недостача на сумму – 105,80 рублей. 

Инвентаризационные описи и объяснительная кладовщика Щербина Л.Г. прилагаются к акту ревизии.

Других нарушений в ходе ревизии установлено не было.

Проверка соблюдения норм закладки продуктов питания

Инженером - технологом по организации питании управления образования администрации Пермского муниципального района А.С. Коротковой проведена проверка соблюдения норм закладки продуктов питания в столовой  МДОУ Култаевский детский сад «Колокольчик за 2013 год и I квартал 2014 г. в присутствие заведующей Костаревой С.П.,  медицинского работника Кулюкиной А.Н. 

При проверке  соблюдения норм закладки продуктов питания было выявлено: 

1. Норма закладки продуктов соблюдается не во всех блюдах. Отклонения от норм прослеживаются при закладке продуктов в рыбные и овощные блюда (например: в блюде «Рыба запеченная с картофелем по-русски»  закладка рыбы равна – 117 г, а согласно сборника рецептур 97 г, масло сливочное – 9 г., по сборнику рецептур – 6,5 г.; в блюде «Запеканка капустная с говядиной» закладка говядины  равна  – 122 г., по сборнику рецептур – 152 г;  масла сливочного – 8 г, а согласно сборника рецептур  необходимо заложить – 12 г. 
2. Меню разграничено по категориям питающихся на детей и сотрудников. В меню – требовании для сотрудников прописаны не все ингредиенты, входящие в блюдо (например: в состав блюда «Гуляш из говядины», согласно меню - требования для сотрудников, входит только говядина, остальные ингредиенты  не включены). Также несоответствие прослеживается в следующих блюдах: «Хлебец рыбный», «Запеканка капустная с говядиной» и др.
3. Документация пищеблока: 

· «Журнал бракеража готовой продукции» ведется своевременно, по форме. 

· «Журнал бракеража пищевых продуктов и продовольственного сырья» ведется своевременно, по форме. 

· Ведомость контроля за рационом питания ведется своевременно, по форме.

· «Журнал температурного режима холодильного оборудования» ведется своевременно, по форме.

· «Журнал проведения витаминизации третьих и сладких блюд» ведется своевременно, по форме

·  «Журнал здоровья» ведется своевременно, по форме.

Других нарушений в ходе ревизии не установлено. 
Проверка правильности начисления и своевременного взимания родительской платы

С января 2013 года начисление родительской платы осуществлялось на основании постановления администрации Пермского муниципального района от 29.12.2012 года № 3813 «О родительской плате за содержание детей в муниципальных дошкольных учреждениях». С 01.09.2013 года начисление родительской платы осуществлялось на основании постановления администрации Пермского муниципального района № 2430 от 21.08.2013 года «О родительской плате за содержание детей в муниципальных дошкольных учреждениях». 
Аналитический учет начисленной и поступившей родительской платы ведется на счете 220531 «Расчеты с плательщиками доходов от оказания платных работ, услуг». 

Расчет родительской платы в разрезе воспитанников осуществляется в Ведомости по расчётам с родителями за содержание детей в детских учреждениях, на основании представленных Табелей учета посещаемости детей. При выборочной проверке соответствия дней посещения, указанных в Табелях посещаемости и Ведомостях по расчетам, расхождений не установлено. Ежемесячно, информация из Ведомостей по расчётам с родителями за содержание детей детских учреждениях заносится в Журнал операций  расчетов с дебиторами по доходам № 5.

В ходе проверки было установлено, что в нарушение п. 5 постановления администрации Пермского муниципального района от 29.12.2012 года № 3813 «О родительской плате за содержание детей в муниципальных дошкольных учреждениях», п. 7 постановления администрации Пермского муниципального района № 2430 от 21.08.2013 года «О родительской плате за содержание детей в муниципальных дошкольных учреждениях», сроки оплаты за содержание детей в детских дошкольных учреждениях и структурных подразделениях дошкольного образования общеобразовательных школ не соблюдаются. В результате чего, в проверенном периоде, были установлены, факты наличия на балансе Учреждения дебиторской, кредиторской задолженности по счету 220531 «Расчеты с плательщиками доходов от оказания платных работ, услуг». 
Задолженность родителей перед Учреждением:

- по состоянию на 01.01.2013 года на сумму – 25316,89 рублей;

- по состоянию на 01.01.2014 года на сумму – 43581,73 рубль;
- по состоянию на 01.04.2014 года на сумму – 53516,90 рублей.

Задолженность Учреждения перед родителями:

- по состоянию на 01.01.2013 года на сумму – 388775,40 рублей;

- по состоянию на 01.01.2014 года на сумму – 405811,01 рублей; 
- по состоянию на 01.04.2014 года на сумму – 340247,77 рублей.

В составе указанной задолженности на балансе Учреждения числится долгосрочная задолженность воспитанников, прекративших обучение в Учреждении по различным причинам. 

Задолженность родителей перед Учреждением:

- по состоянию на 01.01.2013 года на сумму – 16621,58 рубль;

- по состоянию на 01.01.2014 года на сумму – 17982,80 рубля;
- по состоянию на 01.04.2014 года на сумму – 17982,80 рубля.

Задолженность Учреждения перед родителями:

- по состоянию на 01.01.2013 года на сумму – 32760,54 рублей;

- по состоянию на 01.01.2014 года на сумму – 32762,73 рубля; 
- по состоянию на 01.04.2014 года на сумму – 34347,98 рублей.
При проверке организации в Учреждении питания сотрудников было установлено, что сотрудники за полученное питание рассчитываются несвоевременно. В результате чего незаконно списываются продукты питания, приобретенные за счет субсидий поступивших для выполнения муниципального задания и средств родительской платы за содержание детей в Учреждении, о чём свидетельствует наличие задолженности сотрудников перед Учреждением:

- по состоянию на 01.01.2014 года на сумму – 27316,66 рублей;

- по состоянию на 01.04.2014 года на сумму – 52155,73 рублей.
Объяснительная заведующей Учреждением Костаревой С.П. прилагается к акту ревизии.

При проверке обоснованности и правильности предоставления льгот по оплате за содержание детей в детском дошкольном учреждении нарушений не установлено. Льготы предоставлялись в соответствии с вышеуказанными постановлениями администрации Пермского муниципального района, на основании соответствующих справок на получение льгот, предоставленных родителями.  

В нарушение статьи 11 Федерального закона РФ от 06.12.2011 года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», приказа Минфина от 13.06.1995 года № 49 «Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств», приложения № 4 Приказа Минфина РФ от 15.12.2010 № 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета и Методических указаний по их применению» инвентаризация финансовых обязательств (расчетов с родителями), с оформлением необходимых документов (актов инвентаризации, инвентаризационных описей), в Учреждении не проводится.  
Других нарушений в ходе ревизии не выявлено. 

Проверка средств направленных на оплату труда
Начальником отдела планирования, учета и отчетности Управления образования администрации муниципального образования «Пермский муниципальный район» в присутствии заведующей Учреждением Костаревой С.П. и главного бухгалтера Бессоновой М.А. была проведена проверка средств направленных на оплату труда за 2013 год.
Была проверена правильность оформления лицевых счетов сотрудников, в которых не отражены виды и суммы начислений заработной платы с 01 января 2013 года.

Предоставлено Положение о распределении части фонда оплаты труда сотрудников, утвержденное 17.04.2013г., на основании которого управляющий совет распределяет экономию фонда оплаты труда, предоставляют заведующей и издается приказ о доплатах и надбавках.

Нарушения выявленные в ходе проверки:

Начисления за высшую категорию в 2013 году производится: заведующей, заместителю заведующей, музыкальному работнику, 20% от оклада, на основании  решения Земского собрания Пермского муниципального района Пермского края от 21.12.2012 № 308 оплата за высшую категорию – 2255 рублей; почетного работника – 1944 рубля, отраслевые награды – 1560 рублей.
В результате сумма переплаты составила – 37799,84 рублей, в том числе Костаревой С.П. – 19547,43 рублей, Шишкиной М.В. – 2348,72 рублей, Шипициной О.В. – 15903, 69 рублей.
С 01.01.2014 года оплата данной категории оплачивается на основании закона «Об образовании в Пермском крае » от 12.03.2014 № 308-ПК.

При проверке начисления заработной платы работникам рабочих профессий Учреждения установлено несоответствие должностных окладов наличию квалификационного разряда у трех поваров.
В нарушение Постановления администрации Пермского муниципального района от 26.06.2013 № 1724 «О размерах окладов работников рабочих профессий муниципальных учреждений Пермского муниципального района» с февраля 2014 года поварам Костенко Т.Н., Пивоваровой О.В. и Амировой Л.И. приказом Учреждения от 24.02.2014 № 39 К-2 установлены должностные оклады в размере – 4064,0 рубля каждой, что соответствовало окладу по четвертому разряду повара, но ввиду отсутствия документа о получении профессионального образования соответствующего разряда им следовало установить оклад в размере 3826,0 рублей, предусмотренный для третьего квалификационного разряда, переплата за период с февраля по апрель 2014 года составила – 2219,71 рублей, в том числе Костенко Т.Н. – 903,21 рублей, Пивоваровой О.В. – 632,25 рубля и Амировой Л.И. – 684,25 рубля.

Объяснительная заведующей Костаревой С.П. прилагается к акту ревизии.
Других нарушений в ходе проверки не выявлено. 
Проверка правильности составления тарификационного списка

Главным специалистом бюджетного отдела финансово-экономического управления администрации муниципального образования «Пермский муниципальный район» Вшивковой И.В. проведена проверка по вопросу правильности составления тарификационного списка по состоянию на 01.09.2013 года.       

Проверка осуществлялась по следующим документам:

1. Решение Земского Собрания от 08.10.2009 № 835 «Об утверждении Положения о системе оплаты труда работников муниципальных образовательных учреждений Пермского муниципального района по типам учреждений»;

2. Постановление Минтруда РФ от 21.04.1993 № 88 «Об утверждении нормативов по определению численности персонала, занятого обслуживанием дошкольных учреждений»;

3. Постановление администрации района от 23.01.2013 № 162 «Об утверждении схемы должностных окладов работников учреждений образования Пермского муниципального района»;

4.  Постановление администрации района от 26.06.2013 № 1724 «О размерах окладов работников рабочих профессий муниципальных учреждений Пермского муниципального района»;

5. Приказ Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 08.04.2008 №167н «Об утверждении порядка исчисления размера средней заработной платы для определения размера должностного оклада руководителя федерального бюджетного учреждения;
6. Другие документы.

В ходе проверки установлено:

В Учреждении функционирует 17 групп. Списочный состав детей составляет 418 человек.

Комплектование штатов производилось в соответствии с Постановлением Минтруда РФ от 21.04.1993 № 88.  Штатное расписание утверждено заведующей Учреждением и согласовано экономистом управления образования в количестве 113,55 единиц. Нарушений не выявлено.
В соответствии с трудовым законодательством на каждого сотрудника Учреждения составлен трудовой договор или дополнительное соглашение об изменении условий к трудовому договору (далее дополнительное соглашение). 

При выборочной проверке дополнительных соглашений выявлено несоответствие должностного оклада у Сахаровой А.А. – сторож детского сада, с тарификационным списком. В дополнительном соглашении от 01.07.2013 года установлен должностной оклад в размере – 1724 руб., что не соответствует постановлению от 26.06.2013 № 1724.  

Встречаются дополнительные соглашения, не подписанные самим работником, например: Землин В.Б.- сторож и др.

При проверке тарификационного списка установлено:

- приказ о создании тарификационной комиссии имеется;

- тарификационный список по состоянию на 01.09.2013 года утвержден начальником управления образования администрации муниципального образования (далее управление образования). Протарифицировано 34,55 вакантных ставок, что составило 30,4%  от запланированных штатных единиц. На момент проверки имеется 32,55 вакантных ставок, их них 13,8 ставок - помощник воспитателя, 7,75 ставок - педагогический персонал и 11 ставок - прочий персонал, что составило 28,7%;

- при выборочной сверке образования нарушения не выявлены (наименование учебного учреждения, которое окончил работник), наименование документа об образовании, его номер и дата выдачи; 

- в тарификационном списке не просчитан стаж педагогической работы с учетом дней;

- при выборочной проверке педагогического стажа на 01.09.2013 года установлены следующие расхождения: 

	Ф.И.О.
	Занимаемая должность
	Педагогический стаж указанный в тарификационном списке (год, месяц)
	Фактически рассчитанный педагогический стаж (по трудовой книжке  год, месяц, дни)

	Каменских Л.Н.
	воспитатель
	11-06
	10-09-17

	Климова М.Н.
	логопед
	01-00
	00-11-13

	Попова Е.Б
	Младший воспитатель
	00-04
	00-05-00

	Якимова О.В.
	логопед
	10-03
	11-02-06

	Ельцова Л.А.
	воспитатель
	29-11
	30-00-02

	и другие
	
	
	


При выборочной проверке размера должностного оклада сотрудников Учреждения нарушений не выявлено.

На основании п. 2.9. решения Земского Собрания от 08.10.2009 № 835  специалистам, работающим на селе, должностные оклады увеличены на 25%. Нарушений не обнаружено.
При выборочной проверке аттестационных листов и присвоенной квалификационной категории, которая подтверждается каждые 5 лет нарушений не выявлено.

Расчет среднесписочной численности работников основного персонала образовательного учреждения исчисляется в соответствии с п. 4, 5, 6 приказа Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 08.04.2008 № 167н.  При выборочной проверке среднесписочной численности работников основного персонала отклонений не выявлено. 

При выборочной проверке расчета средней заработной платы основного персонала за период с сентября 2012 года по август 2013 года нарушений не выявлено. 

На основании  р.4 п.4.11 Решения Земского Собрания от 08.10.2009 г. №835   должностной оклад заместителей руководителя и главного бухгалтера устанавливается на 10-30 %  ниже должностного оклада руководителя учреждения. В дополнительном соглашении   должностной оклад заместителей заведующей Учреждением и главного бухгалтера установлен  на 10 %  ниже должностного оклада заведующей Учреждением.       
Группа по оплате труда заведующей Учреждением утверждена приказом управления образования от 20.08.2013 № 336 «Об установлении размеров кратного соотношения, коэффициентов по группе оплаты труда руководителей образовательных учреждений». Нарушений не выявлено.

При выборочной проверке соответствия записей трудовых книжек со штатным расписанием  нарушений не выявлено.
Положение о распределении стимулирующей части фонда оплате труда сотрудников Учреждения  согласовано председателем Управляющего совета и утверждено приказом заведующей Учреждением. 
В нарушении раздела 2 Постановления Минтруда России от 10.10.2003 № 69 «Об утверждении инструкции по заполнению трудовых книжек» не дооформлен титульный лист трудовой книжки у: Сахаровой А.А. – сторож, Ураковой О.П. – помощник воспитателя и др.     

В нарушении Постановления Госкомстата России от 25.01.1999 г. №5 «О внесении изменений в указания по применению и заполнению унифицированной формы первичной учетной документации № Т-2 «Личная карточка» на момент проверки не предоставлена  копия трудовой книжки, заверенная в установленном порядке по основному месту работы на совместителя Баландину О.В. – бухгалтер.

Других нарушений в ходе проверки не выявлено. 

Проверка правильности возмещения работникам учреждения расходов на ЖКУ, согласно закону Пермского края от 01.06.2010 № 628-ПК «О социальной поддержке педагогических работников…»

Заместителем начальника ФЭУ, начальником бюджетного отдела Заякиной Н.В. проведена  проверка правильности возмещения расходов по Закону Пермского края от 01.06.2010 № 628-ПК «О социальной поддержке педагогических работников образовательных учреждений, работающих и проживающих в сельской местности и поселках городского типа, по оплате жилого помещения и коммунальных услуг» за 2013 год.

По отчету за  2013 год численность граждан, получивших ежемесячную денежную компенсацию и компенсацию за топливо составила 135 человек (из них носителей льгот 38 человека). При годовом плане – 1150,0 тыс. руб. исполнение составило – 1150,0 тыс. руб. или 100,0 %.

В ходе проверки установлено:
1. В соответствии с п.2.2. Порядка предоставления педагогическим работникам образовательных учреждений, работающим и проживающим в сельской местности и поселках городского типа мер социальной поддержки по оплате жилого помещения и коммунальных услуг, утвержденного Постановлением правительства Пермского края от 08.06.2010 № 293-п (далее «Положение») в бухгалтерию Учреждения представлены все необходимые документы для выплат. Однако, в справках о регистрации по месту жительства и составе семьи не указано семейное положение. В заявлениях специалистов на предоставление денежных компенсаций не указан вид топлива.

2. В соответствии с п. 3.8. «Положения» Учреждение в 2013 году представляло сведения на специалистов и членов их семей, получающих меры социальной поддержки по оплате жилого помещения и коммунальных услуг в территориальное управление Минсоцразвития Пермского края по Пермскому муниципальному району, в 2014 году сведения не направлялись.

3. Все документы, подтверждающие фактические расходы на оплату жилого помещения и отдельных видов коммунальных услуг в бухгалтерии Учреждения  имеются.


4. Ежемесячно готовятся приказы на получение денежной компенсации по оплате жилого помещения и коммунальных услуг. 
5. Три человека в Учреждении получили компенсацию за твердое топливо (приобретение дров и доставку). Факт заготовки топлива зафиксирован актом обследования домовладения. Согласно пункту 2.2. Порядка, утвержденного постановлением правительства Пермского края от 08.06.2010 № 293-п «обследование домовладений проводится в течение 5 рабочих дней со дня подачи заявления комиссиями, созданными администрациями краевых и муниципальных образовательных учреждений». Заявления в комиссию специалистами не подавались, акты обследования домовладений  на факт заготовки дров составлены 9 декабря 2013 года, во время отопительного сезона. 

Нормы отпуска дров на домовладение в год применены правильно. Постановлением региональной энергетической комиссии Пермского края от 20.06.2013 № 13  розничная цена на дрова с доставкой с 1 июля 2013 года составила – 817,2 руб. за метр куб., однако возмещение расходов производилось из расчета – 773,44 руб. за метр куб. Выплата произведена в декабре месяце. 

6. Три человека в Учреждении имеют газовое отопление. При расчетах за отопление от газовых приборов, не правильно применялся норматив потребления коммунальных услуг по газоснабжению. Так, для газовой плиты, при отсутствии газового водонагревателя и центрального горячего водоснабжения вместо 20  м3/чел.в месяц учитывали 12 м3/чел.в месяц, а также не за все месяцы исключали норматив для приготовления пищи. В результате на 1 января 2014 года сложилась переплата в сумме – 2762,7 рублей, в т. ч.:

	№
	ФИО
	Сумма, руб.

	1
	Зобнина С.В.
	1266,76

	2
	Копытова В.Н.
	873,44

	3
	Халуторных Р.Г.
	622,05


7. В апреле месяце в расчет денежной компенсации не включены расходы по вывозу ТБО и в то же время по некоторым сотрудникам расходы по ТБО включены дважды. В результате недоплата составила – 2514,79 рублей, переплата – 605,81 рублей, в т.ч.:

	№
	ФИО
	Сумма, руб.

	1
	Ельцова Л.А.
	149,46

	2
	Ельцова А.Д.
	219,14

	3
	Ерыгина Л.Н.
	169,56

	4
	Милоголова Н.В.
	143,5

	5
	Климова Г.М.
	143,5

	6
	Коротаева 
	115,69

	7
	Найданова М.К.
	30,62

	8
	Сафронова С.И.
	1 227,18

	9
	Щеколдина В.К.
	146,32

	10
	Шипицына О.В.
	169,82

	
	Итого
	2514,79

	1
	Моисеева И.С.
	14,8

	2
	Шабурова Л.Н.
	142,67

	3
	Обенко Л.А.
	87,16

	4
	Юдина Е.Е.
	220,02

	5
	Сухомлинова С.Ф.
	18,9

	6
	Костарева С.П.
	122,26

	
	Итого
	605,81



8. За сентябрь месяц в расчет денежной компенсации не включены расходы за отопление Игнатьевой О.М. Недоплата составила – 1033,58 руб.


9.   Пенсионеры Кулюкина А.Н. и Щеколдина В.К. вышли на пенсию из Учреждения, каждая работая в должности медицинской сестры. Следовательно, по ним необходимо пользоваться:

- Законом Пермской области от 30.11.2004 № 1845-395 «О социальной поддержке отдельных категорий граждан, работающих и проживающих в сельской местности и поселках городского типа, по оплате жилого помещения и коммунальных услуг»;

- Указом губернатора Пермской области от 14.02.2005 № 22 «Об утверждении положения о порядке предоставления  мер социальной поддержки по оплате жилого помещения и коммунальных услуг отдельным категориям граждан, работающих и проживающих в сельской местности и поселках  городского типа».  
Других нарушений в ходе проверки не выявлено.
Проверка целевого и эффективного использования субсидий на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием муниципальных услуг (выполнением работ) в рамках муниципального задания
Приказом начальника Управления образования администрации Пермского муниципального района от 11.01.2013 № 37 утверждено муниципальное задание Учреждению на оказание муниципальной услуги по предоставлению дошкольного образования в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях и муниципальных общеобразовательных учреждениях, имеющих структурные подразделения на 2013 год.

В 2013 году Учреждению, на основании соглашений с Управлением образования администрации Пермского муниципального района из бюджета Пермского муниципального района были предоставлены субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания.
По соглашению от 11.01.2013 № МЗ-2013-37 о порядке и условиях предоставления субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг в соответствии с нормативными затратами на оказание услуг физическим лицам, на финансовое обеспечение по содержанию недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за Учреждением, созданным на базе имущества, находящегося в муниципальной собственности, Учредителем или приобретенного Учреждением за счет средств, выделенных Учредителем на приобретение такого имущества (за исключением имущества, сданного в аренду с согласия Учредителя) и на обеспечение государственных гарантий прав граждан на получение общедоступного и бесплатного дошкольного, начального, общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях в размере – 25389669,0 рублей (с учетом внесенных изменений).
Субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания в 2013 году предоставлялись Учреждению в соответствии с заключенным соглашением в полном объеме и в установленные сроки, за исключением одного случая в феврале 2013 года. 

	Наименование субсидии
	Сумма по соглашению (руб.)
	Сумма поступившая (руб.)
	Срок поступления по соглашению
	Фактическая дата поступления

	Субсидия на выполнение муниципального задания
	1 699 697


	1 699 697


	до 04.02.2013


	11.02.2013




План финансово-хозяйственной деятельности на 2013 год утвержден начальником Управления образования администрации Пермского муниципального района, в который в соответствии с заключенными в дальнейшем дополнительными соглашениями, вносились изменения.

В представленном Плане финансово-хозяйственной деятельности на 2013 год не указана дата его утверждения начальником Управления образования администрации Пермского муниципального района.

При проверке исполнения муниципального задания Учреждения на 2013 год в разрезе показателей характеризующих качество и объем оказываемых физическим лицам услуг, установлено, что муниципальное задание по объемному показателю «Количество воспитанников в учреждении» выполнено (при плане 386 человек численность воспитанников составила 414 человек), но не выполнено по объемному показателю «Посещаемость» (при плане 61760 детодней количество детодней составило 45812), не выполнены 5 из 17 показателей, определяющих качество оказываемой муниципальной услуги:

	Наименование показателя
	Единица

измерения
	Значение, утвержденное муниципальным заданием
	Фактическое значение по итогам года (по отчету)

	1
	2
	3
	4

	Объем муниципальной услуги

	Количество воспитанников в учреждении
	человек
	386
	414

	Посещаемость
	Количество воспитанников/количество детодней
	61760
	45812

	Качество оказываемой муниципальной услуги

	Выполнение детодней
	детодней 
	Не менее, чем 200 детодней 
	111 детодней 

	Отсутствие слу-чаев травматизма воспитанников 
	
	да
	нет

	Количество потребленной электроэнергии за год
	Квт.час
	Не более, чем 132591,0 Квт.час
	189669,0 Квт.час

	Количество пот-ребленной тепло-вой энергии за год
	Гкал
	Не более, чем 979,6 Гкал
	1221,0 Гкал

	Число воспитан-ников в учреж-дении в расчете на одного работника 
	единиц
	Не менее, чем 5 человек
	4,5 человека


В нарушение требований, установленных п. 3.1 Порядка исполнения и внесения изменений в муниципальное задание на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) и объем его финансового обеспечения, мониторинга и контроля за исполнением муниципального задания на оказание муниципальных услуг, утвержденного постановлением администрации Пермского муниципального района от 18.04.2011 № 1558 «Об утверждении порядка исполнения и внесения изменений в муниципальное задание на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) и объем его финансового обеспечения», в результате невыполнения муниципального задания в натуральных показателях и при недостижении плановых значений показателей качества объем финансового обеспечения муниципального задания в 2013 году  учредителем не пересматривался.

Приказом Управления образования администрации Пермского муниципального района от 13.01.2014 № 37 утверждено муниципальное задание Учреждению на оказание муниципальной услуги по предоставлению дошкольного образования в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях и муниципальных общеобразовательных учреждениях, имеющих структурные подразделения, на 2014 год.

В 2014 году по соглашению от 13.01.2014 № МЗ-2014-37 Управлением образования администрации Пермского муниципального района Учреждению запланировано выделение субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг по обеспечению государственных гарантий прав граждан на получение общедоступного и бесплатного дошкольного образования (местный бюджет) в сумме – 5138986,0 рублей и на предоставление государственных гарантий на получение общедоступного и бесплатного дошкольного образования по основным общеобразовательным программам в дошкольных образовательных организациях (краевой бюджет) в сумме – 29607388,0 рублей.
Общая сумма субсидий на финансовое обеспечение выполнения установленного муниципального задания, предоставленных Учреждению в 1 квартале 2014 года, составила – 6771445,0 рублей. 

Субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания в первом квартале 2014 года предоставлялись Учреждению в соответствии с заключенным соглашением в полном объеме и в установленные сроки. 

План финансово-хозяйственной деятельности на 2014 год утвержден начальником Управления образования администрации Пермского муниципального района, но в нем не указана дата его утверждения.

Других нарушений в ходе проверки не установлено.
Проверка целевого и эффективного использования целевых субсидий
На основании соглашения от 11.01.2013 № 32 между Управлением образования администрации Пермского муниципального района и Учреждением о порядке и условиях предоставления субсидий на иные цели, с учетом изменений, внесенных дополнительными соглашениями, Учреждению планировалось предоставить в 2013 году субсидии на:

- обеспечение воспитания и обучения детей-инвалидов в ДУО и на дому (для непосещающих дошкольные образовательные учреждения) в размере – 32920,0 рублей;

- ВЦП «Приведение в нормативное состояние учреждений образования на 2011-2013 годы»  в размере – 6310000,0 рублей;

- оснащение создаваемых в 2013 году дополнительных мест для детей дошкольного возраста (федеральный бюджет) в размере – 399811,0 рублей;
- оснащение создаваемых в 2013 году дополнительных мест для детей дошкольного возраста (краевой бюджет) в размере – 133807,0 рублей;
- доведение заработной платы педагогических работников до среднего уровня в размере – 1037706,0 рублей;

- реализация региональных проектов в размере – 404067,0 рублей;

Всего, в соответствии с графиками предоставления субсидий, в 2013 году в Учреждение поступило субсидий на иные цели на сумму – 8318311,0 рублей. 

Предоставленные средства субсидий на иные цели освоены не в полном объеме, что соответствует информации, отраженной в Главной книге, неиспользованные средства в сумме – 60,62 рублей по платежному поручению от 29.01.2014 № 1142 были возвращены на лицевой счет учредителя.
В ходе проверки размеров и сроков предоставления субсидий на иные цели, в нарушение п. 2.1.1 соглашения № 37 от 11.01.2013 года «О порядке и условиях предоставления субсидий на иные цели», были установлены факты несвоевременного предоставления субсидий:

	Наименование целевой субсидии
	Сумма по соглашению (руб.)
	Сумма поступившая (руб.)
	Срок поступления по соглашению
	Фактическая дата поступления

	Обеспечение воспитания и обучения детей-инвалидов в ДУО и на дому (для непосещающих дошкольные образова-тельные учреждения)
	6 584

3 292
3 292
1 822
1 822

1 811

3 665

3 665
	6 584

3 292
3 2925
1 822

1 822
1 811

3 665

3 665
	до 10.02.2013
до 10.04.2013

до 10.05.2013

до 10.07.2013

до 10.08.2013

до 10.09.2013
до 10.10.2013
до 10.12.2013
	20.03.2013

15.04.2013

16.05.2013

16.07.2013

13.08.2013

18.09.2013
14.10.2013
13.12.2013

	ВЦП «Приведение в нормативное состояние учреждений образования на 2011-2013 годы»
	100 000


	100 000


	до 25.12.2013


	27.12.2013



	Реализация региональных проектов
	404 067
	404 067
	до 26.09.2013
	09.12.2013


Проверка целевого и эффективного использования субсидий на иные цели, выделенных Учреждению на реализацию Ведомственной целевой программы «Приведение в нормативное состояние учреждений образования на 2011-2013 годы» была проведена специалистами Контрольно-счетной палаты Пермского муниципального района в феврале 2014 года (Отчет по результатам проверки от 24.12.2014 № 4).

Других нарушений в ходе проверки не установлено.

На основании соглашения от 13.01.2014 № 32 между Управлением образования администрации Пермского муниципального района и Учреждением о порядке и условиях предоставления субсидий на иные цели Учреждению планировалось предоставить в 2014 году субсидии на:

- обеспечение воспитания и обучения детей-инвалидов в дошкольных учреждениях образования в размере – 43320,0 рублей;

- обеспечение льгот по родительской плате в размере – 516243,0 рублей;

- предоставление мер социальной поддержки педагогическим работникам образовательных муниципальных учреждений, работающим и проживающим в сельской местности, по оплате жилого помещения и коммунальных услуг в размере – 1120000,0 рублей;
- дополнительные меры материального обеспечения и социальной защиты работников образования в размере – 35037,0 рублей;

- администрирование полномочий по предоставлению социальных гарантий и льгот в части ежемесячных надбавок педагогическим работникам общеобразовательных и дошкольных учреждений в размере – 526,0 рублей.
Всего, в соответствии с графиками предоставления субсидий, в 1 квартале 2014 года в Учреждение поступило субсидий на иные цели на сумму – 484587,0 рублей. 

В ходе проверки размеров и сроков предоставления субсидий на иные цели, в нарушение п. 2.1.1 соглашения № 32 от 13.01.2014 года «О порядке и условиях предоставления субсидий на иные цели», были установлены факты несвоевременного предоставления субсидий:

	Наименование целевой субсидии
	Сумма по соглашению (руб.)
	Сумма поступившая (руб.)
	Срок поступления по соглашению
	Фактическая дата поступления

	Обеспечение воспитания и обучения детей-инвалидов в дошкольных учреждениях образования
	3 565

3 565
3 564

	3 565

3 565
3 564

	до 31.01.2014

до 10.02.2014
до 10.03.2014

	05.02.2014

04.03.2014
28.03.2014


	Обеспечение льгот по родительской плате
	43 000

43 000
	43 000

43 000
	до 31.01.2014
до 06.02.2014


	12.02.2014

12.02.2014



	Предоставление мер социальной поддержки педагогическим работ-никам образовательных муниципальных учреж-дений, работающим и проживающим в сельской местности по оплате жилого помещения и коммунальных услуг
	112 000

112 000
	112 000

112 000
	до 21.02.2014

до 14.03.2014


	21.03.2014

21.03.2014




При выборочной проверке целевого и эффективного использования субсидий на иные цели поступивших в Учреждение в 1 квартале 2014 года фактов их нецелевого использования установлено не было.

Других нарушений в ходе проверки не установлено.

Проверка соблюдения Федерального закона от 05.04.2013 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок  товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
Главным специалистом отдела учета и отчетности Киселевой Н. А. проведена выборочная проверка соблюдения  Федерального Закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» за период с января по май 2014 года.

 В ходе проверки установлено: 
1. Планирование закупок.

1.1. Сведения о комиссии по осуществлению закупок и контрактной службе (контрактном управляющем) учреждения:

1.1.1 Приказы о назначении закупочной комиссии и контрактного управляющего имеются;

1.1.2 Должностные инструкции назначенных лиц соответствуют законодательству в сфере закупок;

1.1.3 Преимущественное число членов комиссии обладают специальным образованием в сфере закупок в соответствии с 44-ФЗ;

1.1.4 Контрактный управляющий имеет высшее образование и дополнительное профессиональное образование в сфере закупок в соответствии с законодательством.

1.2. Распределение средств учреждения (в разрезе источников финансирования) на осуществление закупок товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд на 2014 г:

1.2.1.  В нарушение статьи 21 п. 15 Федерального Закона от 05.04.2013 №44-ФЗ план-график размещения заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг размещен на общероссийском сайте www.zakupki.gov.ru не в полном объеме и не в установленный законом срок, что не соответствует плану финансово-хозяйственной деятельности на 2014 год. 

1.2.2. План-график на бумажном носителе, утвержденный руководителем
МДОУ Култаевский детский сад «Колокольчик» на 2014 год, отсутствует, что послужило невозможностью проверки:

            - правильности выделения суммы закупок из плана финансово-хозяйственной деятельности на 2014 год;
            - правильности способа определения поставщика в соответствии со статьей 93 пп. 4,5, статьей 30 п. 1, статьей 72 п. 2 Федерального Закона от 05.04.2013 №44-ФЗ;

2. Заключение и исполнение контрактов.

2.1. Анализ заключенных контрактов на 2014 год выявил необоснованность заключения контрактов с единственным поставщиком в соответствии с неопубликованным в срок положением о закупках по 223-ФЗ.
2.2. Нарушение статьи 34 Закона от 05.04.2013 №44-ФЗ по оформлению и составлению контрактов: 

не указаны

             - срок поставки товара;

             - срок действия контракта;

             - условия расторжения контракта (статья 95 пп. 8,9 Федерального Закона от 05.04.2013 №44-ФЗ).    
Объяснительная заведующей Учреждением Костаревой С.П. прилагается к акту ревизии.
Заключение

В ходе проведения ревизии были выявлены нарушения, выраженные в несоблюдении требований Федерального закона «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011 № 402-ФЗ, приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению», приказа Минфина России от 06.10.2008 № 106н «Об утверждении положений по бухгалтерскому учету», Положения Банка России от 12.10.2011 № 373-П «О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации», Указаний по применению и заполнению форм первичной учетной документации по учету кассовых операций, утвержденных Постановлением Госкомстата РФ от 18.08.1998 № 88 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету кассовых операций, по учету результатов инвентаризации», приказа Минфина России от 15.12.2010 № 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета и Методических указаний по их применению», Трудового кодекса РФ от 30.12.2001 № 197-ФЗ и других нормативных документов.
В нарушение п. 1 ст. 91 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» ведение Учреждением образовательной деятельности в проверяемом периоде осуществлялось в отсутствии лицензии. 
В Положении об учетной политике Учреждения на 2013 год не верно указаны номер счета для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств по исполнению публично-нормативных обязательств, название Федерального закона от 24.07.2009 № 212-ФЗ и последняя  редакция документов, на которые делается ссылка.
Кассовые операции ведутся с нарушениями Положения Банка России от 12.10.2011 № 373-П «О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации», Указаний по применению и заполнению форм первичной учетной документации по учету кассовых операций, утвержденных Постановлением Госкомстата РФ от 18.08.1998 года № 88 (ред. от 03.05.2000 года) «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету кассовых операций, по учету результатов инвентаризации».
Договор о полной индивидуальной материальной ответственности с Баландиной О.В., на которую возложено ведение кассовых операций, не заключен
Прием наличных денежных средств от физических лиц осуществляется с нарушениями п. 2.3 Положения об учетной политике Учреждения на 2013 год, утвержденного приказом заведующей Учреждения от 28.12.2012 № 107, п. 167 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению», приказа Минфина России от 15.12.2010 № 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета и Методических указаний по их применению».
Произведен прием денежных средств за питание сотрудников в сумме – 34569 рублей по Квитанции ф. 0504510 от 18.02.2013 года от Щелкановой О.О., которая в данный момент в Учреждении не работала (приказ о приеме на работу от 08.04.2013 № 29 К-1). 

В нарушение п. 213, 216 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» расчеты с подотчетными лицами осуществляются по факту произведенных ими за счет собственных средств расходов, после представления авансового отчета. 

В случаях выдачи денежных средств под отчет в письменных заявлениях получателей подотчетных средств отсутствует расчет (обоснование) размера аванса, не указывается срок, на который он выдается.

С нарушением требований ст.9 Федерального закона «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011 № 402-ФЗ, п. 7, 8 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» к учету принимаются документы (авансовые отчеты, командировочные удостоверения), оформленные ненадлежащим образом.

Инвентаризация финансовых обязательств в 2013 году в Учреждении проведена не в полном объеме (акт № 1 от 31.12.2013), не подписаны акты сверок шестью организациями, то есть не подтверждена задолженность тремя дебиторами и тремя кредиторами.

С нарушением требований приказа Минфина России от 15.12.2010 № 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета и Методических указаний по их применению», приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» ведется учет основных средств – не заполнены инвентарные карточки учета основных средств, в них отражена недостоверная информация о дате выпуска (изготовления) объектов основных средств, допущено присвоение инвентарного номера объекту основных средств стоимостью до 3000 рублей. 

Установлены факты присвоения одинаковых инвентарных номеров разным объектам основных средств. 

В представленной Описи инвентарных карточек по учету основных средств не указываются номера зарегистрированных инвентарных карточек.

В нарушение п. 54 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» лица, ответственные за хранение основных средств, Инвентарные списки нефинансовых активов, не ведут.

В нарушение п. 2 Порядка отнесения имущества муниципального автономного или бюджетного учреждения муниципального образования «Пермский муниципальный район» к категории особо ценного движимого имущества, утвержденного постановлением администрации Пермского муниципального района от 20.09.2010 № 1208 объекты основных средств, выполняющие одинаковые функции, учитываются как на счете 010124000 «Машины и оборудование» основные средства – особо ценное движимое имущество учреждения, так и на счете 010134000 «Машины и оборудование» основные средства – иное движимое имущество учреждения.

В Перечне особо ценного движимого имущества Учреждения в графе: «Наименование и характеристика имущества» не указывается характеристика имущества, включенного в Перечень особо ценного движимого имущества. 

В нарушение п. 2.2.5. Постановления Администрации Пермского муниципального района от 20.09.2010 № 1208 (в ред. Постановления администрации Пермского муниципального района от 05.08.2011 № 2809) «Об утверждении порядка отнесения имущества муниципального автономного или бюджетного учреждения к категории особо ценного движимого имущества» к особо ценному движимому имуществу отнесено имущество, приобретенное Учреждением за счет доходов, полученных от осуществляемой в соответствии с Уставом деятельности. 
На балансе Учреждения числятся объекты основных средств - особо ценное движимое имущество, не используемые в деятельности Учреждения.
В нарушение Общероссийского классификатора основных фондов, утвержденного Постановлением Госстандарта РФ от 26.12.1994 № 359 группировка объектов нематериальных активов по видам имущества осуществляется на несоответствующих подразделах классификации.

В состав инвентаризационной комиссии при проведении инвентаризаций в декабре 2013 года и в апреле 2014 года входили материально – ответственные лица, отвечающие за сохранность объектов основных средств, в заполненных инвентаризационных описях отсутствует информация о фактическом наличии объектов основных средств, что не позволяет получить достоверную информацию о результатах инвентаризации. 

В ходе ревизии в Учреждении была проведена выборочная инвентаризация объектов основных средств, в результате которой были установлены излишки и недостача объектов основных средств:

- недостача - стиральная машина INDESIT WIA 80 (CSI) инвентарный № 1101040088 балансовой стоимостью – 11679 рублей;

- излишки - стиральная машина SAMSUNG DIAMOND – 1шт.

Информация об остатках на счетах учета объектов основных средств, отраженная в Оборотных ведомостях по нефинансовым активам на 01.01.2013 года, на 01.01.2014 года, не соответствует информации в Главной книге.

Аналитический учет материальных запасов по их группам (видам), наименованиям, сортам и количеству, на карточках количественно суммового учета не обеспечен. Книга (Карточка) учета материальных ценностей по наименованиям, сортам и количеству не представлена.
Раздельный учет материальных запасов, в том числе продуктов питания, приобретенных за счет средств разных источников, в Учреждении не ведется, материально ответственные лица учет материальных запасов в Книге (Карточке) учета материальных ценностей по наименованиям, сортам и количеству не ведут.

При проведении инвентаризации материальных запасов в декабре 2013 года в инвентаризационных описях отсутствует информация о фактическом наличии материальных запасов, что не позволяет получить достоверную информацию о результатах инвентаризации.

Накопительные ведомости по приходу и расходу продуктов питания (ф.0504037 и ф.0504038) в Учреждении не ведутся, материально ответственные лица учет продуктов питания в Книге (Карточке) учета материальных ценностей по наименованиям, сортам и количеству не ведут.

Меню-требования на выдачу продуктов питания применяются недействующей формы № 299-мех. В представленных меню-требованиях заполнены не все реквизиты.
Расчет стоимости питания сотрудников осуществляется исходя из общей стоимости продуктов питания, списанных для организации питания сотрудников за месяц, а не по фактической стоимости ежедневного питания каждого сотрудника.

Допускалось отражение по счетам учета продуктов питания в Главной книге отрицательных остатков продуктов питания в декабре 2013, январе, феврале и марте 2014 года.
Отражение в регистрах бухгалтерского учета информации о списании продуктов питания, израсходованных на приготовление пищи для сотрудников Учреждения, осуществляется несвоевременно, в результате чего в Главной книге отражена недостоверная информация по счету 220531 «Расчеты с плательщиками доходов от оказания платных работ, услуг». 

Инвентаризацией продуктов питания, проведенной в ходе ревизии, установлены их излишки на сумму – 62,32 рублей и недостача на сумму – 105,80 рублей.

Не всегда соблюдается норма закладки продуктов.

Приготовление пищи для детей и сотрудников осуществляется в общей кастрюле, но при этом для приготовления одного и того же блюда в меню-требовании на сотрудников списываются не все продукты питания, необходимые для его приготовления.
Сотрудники Учреждения за полученное питание рассчитываются несвоевременно, в результате чего незаконно списываются продукты питания, приобретенные за счет субсидий, поступивших для выполнения муниципального задания, и средств родительской платы за содержание детей в Учреждении, о чём свидетельствует наличие задолженности сотрудников перед Учреждением:

- по состоянию на 01.01.2014 года на сумму – 27316,66 рублей;

- по состоянию на 01.04.2014 года на сумму – 52155,73 рублей.
Не соблюдаются сроки внесения родительской платы за содержание детей, в результате чего, установлены факты наличия на балансе Учреждения дебиторской, кредиторской задолженности по счету 220531 «Расчеты с плательщиками доходов от оказания платных работ, услуг», а также долгосрочная задолженность воспитанников, прекративших обучение в Учреждении по различным причинам.  
Инвентаризация финансовых обязательств в 2013 году в Учреждении проведена не в полном объеме, не подписаны акты сверок шестью организациями.

Начисления доплат за высшую категорию заведующей, заместителю заведующей и музыкальному работнику в 2013 году производилось в нарушение  решения Земского собрания Пермского муниципального района Пермского края от 21.12.2012 № 308, в результате сумма переплаты составила – 37799,84 рублей. 

При отсутствии документа об образовании, подтверждающего четвертый квалификационный разряд, установлен завышенный должностной оклад поварам Костенко Т.Н., Пивоваровой О.В. и Амировой Л.И., в результате чего им необоснованно выплачено – 2219,71 рублей.

При выборочной проверке дополнительных соглашений выявлено несоответствие должностного оклада у сторожа Сахаровой А.А. с окладом в тарификационном списке.

В тарификационном списке не просчитан стаж педагогической работы с учетом дней, а также установлены на 01.09.2013 года расхождения в педагогическом стаже у пяти работников, дополнительное соглашение к трудовому договору сторожа Землина В.Б. не подписано самим работником. 

В нарушение Постановления Госкомстата России от 25.01.1999 г. №5 «О внесении изменений в указания по применению и заполнению унифицированной формы первичной учетной документации № Т-2 «Личная карточка» не предоставлена копия трудовой книжки, заверенная в установленном порядке по основному месту работы, на совместителя Баландину О.В. – бухгалтер.

Титульные листы трудовых книжек сторожа Сахаровой А.А. и помощника воспитателя Ураковой О.П. не дооформлены. 

В представленных справках о регистрации по месту жительства и составе семьи для осуществления выплат педагогическим работникам образовательных учреждений, работающим и проживающим в сельской местности и поселках городского типа мер социальной поддержки по оплате жилого помещения и коммунальных услуг не указано семейное положение, в заявлениях специалистов на предоставление денежных компенсаций не указан вид используемого топлива.

Из-за неверного применения норматива потребления коммунальных услуг по газоснабжению допущена переплата трем педагогическим работникам за 2013 год в сумме – 2762,7 рубля.

Компенсация за твердое топливо (приобретение дров и доставку) осуществлялась в отсутствии заявлений специалистов. Акты обследования домовладений на факт заготовки дров были составлены 9 декабря 2013 года, во время отопительного сезона. 

В апреле 2013 года в расчет денежной компенсации не включены расходы по вывозу ТБО и в то же время по некоторым сотрудникам расходы по вывозу ТБО включены дважды, в результате чего недоплата составила – 2514,79 рублей, переплата – 605,81 рублей.

В сентябре 2013 года в расчет денежной компенсации Игнатьевой О.М. не включены расходы за отопление в сумме – 1033,58 рублей.

Не верно применены нормативные документы при осуществлении выплат пенсионерам Кулюкиной А.Н. и Щеколдиной В.К., работавшим в Учреждении медицинскими сестрами. 

Муниципальное задание на 2013 год Учреждением не выполнено по объемному показателю «Посещаемость» и 5 из 17 показателей, определяющих качество оказываемой муниципальной услуги.
В Планах финансово-хозяйственной деятельности на 2013 год не указана дата их утверждения начальником Управления образования администрации Пермского муниципального района.

Управлением образования Пермского муниципального района не соблюдены в 18 случаях сроки предоставления Учреждению субсидий на выполнение муниципального задания и субсидий на иные цели.

В нарушение требований Федерального Закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ  план-график размещения заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг размещен на общероссийском сайте www.zakupki.gov.ru не в полном объеме и не в установленный законом срок.

План-график размещения заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг МДОУ Култаевский детский сад «Колокольчик» на 2014 год на бумажном носителе отсутствует, что не позволяет проверить правильность выделения суммы закупок на 2014 год и способ определения поставщика в соответствии с требованиями Федерального Закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ.

Вследствие не соблюдения сроков опубликования Положения о закупках необоснованно заключен контракт на 2014 год с единственным поставщиком услуг.

Не выполнены требования Федерального Закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ при заключении Учреждением контрактов - не указаны сроки поставки товара и действия контракта, а также условия расторжения контракта. 

Начальник контрольно-ревизионного

отдела ФЭУ администрации Пермского

муниципального района                                                                        Савин А.В.    
(руководитель ревизионной группы)                            (подпись)       (расшифровка подписи)

"        "                         2014 г.

Заведующая МДОУ Култаевский детский

сад «Колокольчик»                           _________             Костарева С.П. 

   (руководитель объекта контроля)                               (подпись)        (расшифровка подписи)

"        "                         2014 г.

Главный бухгалтер МДОУ Култаевский 

детский сад «Колокольчик»                  _________              Бессонова М.А. 
   (бухгалтер объекта контроля)                                    (подпись)           (расшифровка подписи)

"        "                         2014 г.

Акт ревизии получен на                            листах в                             экземпляре.
                                                  (количество)                         (количество)

Заведующая МДОУ Култаевский детский

сад «Колокольчик»                                  _________           Костарева С.П. 
   (руководитель объекта контроля)                               (подпись)        (расшифровка подписи)

"        "                         2014 г.
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