                                                                            Утвержден приказом начальника

                                                                                        финансово-экономического управления
                                                           от 31.12.2014г   №  153
ПОРЯДОК

исполнения бюджета Пермского муниципального района  и бюджетов поселений по расходам и источникам финансирования дефицита бюджетов
1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Положением о бюджетном процессе в Пермском муниципальном районе и устанавливает порядок санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств бюджета Пермского муниципального района и бюджетов поселений, входящих в состав Пермского муниципального района, в том числе подлежащих исполнению за счет бюджетных ассигнований по  источникам  финансирования  дефицита бюджета финансово-экономическим управлением администрации муниципального образования «Пермский муниципальный район» (далее - Управление).
1.2. В целях настоящего Порядка применяются следующие термины и понятия:

Клиент - главный распорядитель, распорядитель, получатель бюджетных средств, которому в установленном порядке в Управлении открыты соответствующие лицевые счета.

Лицевой счет клиента -  регистр аналитического учета, предназначенный для отражения лимитов бюджетных обязательств, объемов  финансирования и кассовых расходов, осуществляемых по поручению клиента Управлением в процессе исполнения расходов соответствующего бюджета.

Заявка – платежный документ на осуществление расхода от клиента, являющийся основанием для проведения расчетов по лицевому счету.

«АЦК-Финансы» - программный продукт, обеспечивающий автоматизацию процесса исполнения бюджета.

Иные термины и понятия, используемые в настоящем Порядке, применяются в том же значении, что и в Бюджетном кодексе Российской Федерации.

 1.3. Основными этапами исполнения бюджета по расходам  являются:

принятие бюджетных обязательств;

подтверждение денежных обязательств;

санкционирование оплаты денежных обязательств;

подтверждение исполнения денежных обязательств.

Принятие бюджетных обязательств представляет собой процесс заключения получателем бюджетных средств муниципальных контрактов, иных договоров с физическими и юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями или в соответствии  с законом, иным правовым актом, соглашением.
1.4. При подтверждении денежных обязательств информационный обмен между участниками бюджетного процесса и Управлением осуществляется в электронном виде, с применением средств электронной подписи в соответствии с договором об обмене электронными документами между участниками юридически значимого документооборота, заключенным с Управлением, и требованиями, установленными законодательством Российской Федерации.

Если у участника бюджетного процесса отсутствует техническая возможность информационного обмена с Управлением в электронном виде или подписания заявки электронной подписью, обмен информацией между ними осуществляется с применением документооборота на бумажных носителях.
2. Подтверждение денежных обязательств

2.1. Получатель бюджетных средств подтверждает обязанность оплатить за счет средств бюджета Пермского муниципального района и бюджетов поселений (далее - соответствующего бюджета) денежные обязательства в соответствии с платежными и иными документами, необходимыми для санкционирования  их оплаты.
Оплата денежных обязательств осуществляется в пределах доведенных до получателя бюджетных средств лимитов бюджетных обязательств и объемов финансирования с учетом принятых и неисполненных бюджетных обязательств.
2.2. Для оплаты денежных обязательств клиент представляет в Управление заявку на оплату расходов (далее – заявка) в электронном виде, подписанную электронной подписью в соответствии с договором об обмене электронными документами между участниками юридически значимого документооборота, заключенным с Управлением.
         К заявке  применяются правила оформления документов  в соответствии с инструкциями Банка России.
В случае расходования субсидий (субвенций), иных межбюджетных трансфертов  из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в заявке в электронном виде указывается аналитический код (код цели), идентифицирующий операцию.

Одновременно с заявкой, подписанной электронной подписью, клиент представляет для проверки документы в электронной форме, подтверждающие возникновение  денежных обязательств, оплата которых производится за счет средств соответствующего бюджета.

Указанные документы представляются в виде файла, прикрепленного к заявке в системе «АЦК-Финансы». Документы, в том числе: муниципальные контракты и договора, представляются в виде отсканированных  документов в формате «PDF». Ответственность за достоверность представленных документов несет клиент.
2.3. При отсутствии технической возможности подписания заявки электронной подписью, клиент предоставляет в Управление, заявку на бумажном носителе. Оформленную подписями заявку на бумажном носителе принимает сотрудник Управления и проверяет правильность оформления заявки, соответствие подписей имеющимся образцам в карточке получателя бюджетных средств.
2.3.1 Одновременно с заявкой на бумажном носителе клиент  представляет для проверки подлинные документы, подтверждающие возникновение  денежных обязательств, оплата которых производится за счет средств соответствующего бюджета. Документы после проверки с отметкой «Оплачено» на счетах, счетах-фактурах и актах приема-сдачи выполненных работ или оказанных услуг возвращаются клиенту вместе с выпиской из лицевого счета клиента.
2.3.2. К документам, подтверждающим возникновение денежных обязательств, относятся муниципальные контракты, договора, заключенные в соответствии с нормами действующего законодательства и документы, подтверждающие возникновение у получателя средств соответствующего бюджета денежных обязательств: по оплате за поставленные товары (счет или счет-фактура, накладная или акт приемки-передачи), по оплате за выполненные работы, оказанные услуги  (счет или счет-фактура, акт выполненных работ (оказанных услуг), а также иные необходимые для осуществления текущего контроля, установленные нормативными правовыми актами, документы, подтверждающие возникновение денежных обязательств у получателя средств.

2.4. Авансирование поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг производится получателем средств в соответствии условиям заключенного муниципального контракта (договора). 

Получатели средств бюджета Пермского муниципального района и бюджетов поселений при заключении муниципальных контрактов (договоров) на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг вправе предусматривать авансовые платежи:

в размере  100 процентов суммы муниципального контракта (договора)- по муниципальным контрактам (договорам) об оказании услуг связи, о подписке на печатные издания и об их приобретении,  о приобретении горюче-смазочных материалов, авиа – и железнодорожных билетов, неисключительных (лицензионных) прав на программное обеспечение, об обучении на курсах повышения квалификации, об оплате стоянок автотранспорта и найма жилых помещений, об оплате путевок на санаторно-курортное лечение, по договорам обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств, об аренде помещений, оборудования для проведения районных мероприятий, соревнований, по организации и участию в выставках, совещаниях, ярмарках, семинарах, по организации проведения конкурсов профессионального мастерства.
в размере до 30 процентов суммы муниципального контракта (договора), но не более 30 процентов лимитов бюджетных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств соответствующего бюджета в соответствующем финансовом году, - по остальным контрактам (договорам), если иное не предусмотрено нормативными правовыми актами.
3. Порядок санкционирования оплаты денежных обязательств
Санкционирование оплаты денежных обязательств осуществляется Управлением в течение трёх рабочих дней со дня предоставления  документов в электронном виде, предусмотренных пунктом 2.3.2.настоящего Порядка.
3.1.Подписанная электронной подписью заявка проверяется в системе на: 
соответствие правилам подписания, настроенным в системе «АЦК-Финансы»;

соответствие содержания проводимой операции кодам бюджетной классификации Российской Федерации, указанным в заявке;
соответствие  целевому назначению платежа;

наличие остатков лимитов бюджетных обязательств и объёмов финансирования расходов на лицевом счете получателя средств по указанным  в заявке  кодам бюджетной классификации Российской Федерации;

назначения платежа и сумм, указанных в заявке на оплату расходов, прилагаемым документам, подтверждающим необходимость санкционирования их оплаты;

на соответствие показателям кассового плана;

наличие всех документов, необходимых для санкционирования их оплаты, которые перечислены в назначении платежа, и другое.
3.2. Санкционирование оплаты денежных обязательств приостанавливается в следующих случаях: 
при несоблюдении требований, указанных в настоящем Порядке;

при несоответствии принятых бюджетных обязательств доведенным лимитам бюджетных обязательств, объемам финансирования;
при несоответствии содержания проводимой операции коду бюджетной классификации Российской Федерации, указанному в документе, предоставляемом для осуществления санкционирования оплаты денежных обязательств получателей бюджетных средств; 

при несоответствии назначения платежа и сумм, указанных в заявке, прилагаемым документам, подтверждающим необходимость санкционирования их оплаты;

отсутствие у получателя средств соответствующего бюджета документов, подтверждающих возникновение у него денежных обязательств;
в других случаях, установленных законодательством Российской Федерации и т.д.

3.3. Решение об отказе в санкционировании заявки доводится до получателя средств в электронном виде через изменение статуса заявки в системе «АЦК-Финансы» с указанием причины отказа в электронном виде, в течение трех рабочих дней со дня предоставления документов.
3.4. После проверки заявки  Управление в системе «АЦК - Финансы» формирует:

платежное поручение - в электронном виде;

распоряжение на перечисление денежных средств со счета соответствующего бюджета (далее – распоряжение) –  в электронном виде.

Санкционирование оплаты денежных обязательств осуществляется в форме подписания электронно-цифровой подписью  начальника Управления на распоряжении, оформленном в электронном виде.
Управление формирует, подписывает электронно - цифровой подписью пакеты электронных платежных документов, и отправляет по каналам электронной связи для исполнения в течение текущего рабочего дня до 16-00 часов в Отдел № 2  УФК по Пермскому краю (далее ТОФК).

4. Подтверждение исполнения денежных обязательств

4.1. Подтверждение исполнения денежных обязательств осуществляется на основании платежных поручений, подтверждающих списание денежных средств с лицевого счета соответствующего бюджета в пользу физических и юридических  лиц, бюджетов бюджетной системы Российской Федерации. 

Подтверждение исполнения денежных обязательств осуществляется ежедневно на основании полученной в электронном виде выписки с лицевого счета соответствующего бюджета.

После получения выписок с лицевых счетов соответствующих бюджетов, Управление подтверждает исполнение денежных обязательств путём формирования и выдачи выписок в электронном виде с лицевых счетов главных распорядителей и получателей средств.
4.2. Суммы возврата дебиторской задолженности, образовавшейся у получателя бюджетных средств при исполнении сметы расходов текущего финансового года, учитываются на лицевом счете получателя средств как восстановление кассового расхода с отражением по тем кодам бюджетной классификации, по которым был произведен кассовый расход.

Суммы возврата дебиторской задолженности прошлых лет, поступившие на лицевой счет получателя бюджетных средств, не позднее трех рабочих дней со дня их отражения на лицевом счете получателя средств направляются по заявке  получателем средств в доход местного бюджета. 

5. Уточнение кассовых выплат, доведение объемов финансирования по лицевым счетам главных распорядителей и получателей средств.

5.1. Главные распорядители и получатели средств вправе уточнять код бюджетной классификации по произведенным в течение финансового года кассовым выплатам при наличии объема свободного остатка лимитов бюджетных обязательств, по изменяемым кодам бюджетной классификации на соответствующий финансовый год.

5.2. Уточнение кода бюджетной классификации по произведенным кассовым выплатам осуществляется:

при изменении кодов бюджетной классификации;

при ошибочном указании получателем бюджетных средств в заявке кодов бюджетной классификации.

5.3. Главные распорядители бюджетных средств Пермского муниципального района  предоставляют в Управление письмо об уточнении кода бюджетной классификации (далее - уведомление) по произведенным кассовым выплатам за подписью руководителя и главного бухгалтера, с указанием причин, повлекших уточнение.

Главные распорядители бюджетных средств поселений создают в электронном виде справку по расходам, с вложением сканированного письма с резолюцией главы поселения, подписанную электронной подписью в соответствии с договором об обмене электронными документами между участниками юридически значимого документооборота, заключенным с Управлением.

5.4. На основании письма или справки по расходам  Управление формирует в системе «АЦК - Финансы» уведомление об уточнении кода бюджетной классификации Российской Федерации по произведенным кассовым выплатам и сообщает:
- ТОФК;

- главным распорядителям и получателям бюджетных средств путём отражения операции в выписке по лицевому счету.

5.5. Управление вправе отказать главным распорядителям и получателям бюджетных средств  в уточнении кассовых выплат  с указанием причины отказа. 

5.6. Для передачи объемов финансирования на лицевые счета, открытые в органах Федерального казначейства по Пермскому краю, главные распорядители бюджетных средств создают в системе «АЦК-Финасы» уведомления о предельных объемах финансирования (далее - уведомление), подписанные  электронной подписью в соответствии с договором об обмене электронными документами между участниками юридически значимого документооборота, заключенным с Управлением.

5.7. На основании уведомлений, Управление формирует расходное расписание и передает его в ТОФК.
6. Исполнение бюджета по источникам финансирования дефицита бюджета 
6.1. Оплата денежных обязательств, подлежащих исполнению за счет бюджетных ассигнований по источникам финансирования  дефицита бюджета, осуществляется главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета Пермского муниципального района и бюджетов поселений, установленными в соответствии с решением о соответствующем бюджете на текущий финансовый год и плановый период, в соответствии со сводной бюджетной росписью путем проведения кассовых выплат из соответствующего бюджета.

6.2.Операции по источникам финансирования дефицита бюджета отражаются на лицевом счете получателя бюджетных  средств по источникам финансирования дефицита бюджета, открытого главному администратору источников финансирования дефицита бюджета. 
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