Финансово-экономическое управление администрации муниципального образования «Пермский муниципальный район»

Акт

плановой документальной ревизии 

финансово – хозяйственной деятельности

МОУ Вечерняя (сменная) средняя общеобразовательная школа       

 д. Ванюки                                                                                                 26.09.2014 г.                                                                                    
1. Общая часть:

1.1. Основания для проведения ревизии (проверки): Постановление главы администрации Пермского муниципального района «Об утверждении Регламента осуществления последующего финансового контроля исполнительными органами местного самоуправления Пермского муниципального района» от 11.04.2011 № 1474, приказ начальника финансово-экономического управления администрации муниципального образования «Пермский муниципальный район» от 05.09.2014 № 75 «О проведении ревизии».
1.2. Объект ревизии (проверки): Муниципальное общеобразовательное учреждение «Вечерняя (сменная) средняя общеобразовательная школа» ИНН 5948018720, ОГРН 1025901225525. Место нахождения школы, фактический адрес:  

614513, Россия, Пермский край, Пермский район, д. Ванюки, ул. Зеленая, д. 35а. 
Юридический адрес: 

614065, Россия, Пермский край, г. Пермь, ул. Шоссе космонавтов, 194а. 
Сокращенное наименование: МОУ Вечерняя школа.  
1.3. Ревизия финансово – хозяйственной деятельности МОУ «Вечерняя (сменная) средняя общеобразовательная школа»:

- проверка соответствия учредительным и иным нормативным документам осуществляемых учреждением видов деятельности;

- проверка кассовых операций;

- проверка достоверности и законности банковских операций;

- проверка ведения учета расчетов с поставщиками и подрядчиками;

- проверка ведения учета расчетов с подотчетными лицами;

- проверка целевого использования и обеспечения сохранности недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за учреждением на праве оперативного управления;

- проверка средств направленных на оплату труда;

- проверка целевого и эффективного использования субсидий на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием муниципальных услуг (выполнением работ) в рамках муниципального задания;

- проверка целевого и эффективного использования целевых субсидий;

- проверка обоснованности поступления  средств от оказания учреждением услуг на платной основе;

- проверка соблюдения Федерального закона 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

- другие вопросы, возникающие в ходе ревизии.

1.4. Исполнители: 

- начальник контрольно-ревизионного отдела финансово-экономического управления администрации Пермского муниципального района Савин А.В.; 

- главный специалист контрольно-ревизионного отдела финансово-экономического управления администрации Пермского муниципального района Титов А.Г.;
- главный специалист отдела учета и отчетности финансово-экономического управления администрации Пермского муниципального района Киселева Н.А.
1.5. Проверяемый период: 2013 год и первое полугодие 2014 года.                                                                                                                                                                                                                                    

1.6. Место проведения ревизии: ревизия проводилась по месту нахождения Учредителя Учреждения 614065, Россия, Пермский край, Пермский район д. Кондратово, ул. Камская, 5Б.                                                                                    

1.7. Срок проведения ревизии (проверки): с 08.09.2014 г.  по 23.09.2014 г.
1.8. Условия, препятствующие проведению ревизии: не установлено. 

1.9. Общие положения: В проверенном периоде правом первой подписи обладал директор МОУ Вечерняя школа Щербаков Игорь Николаевич, работающий в данной должности с 20 августа 1996 года.

Правом второй подписи обладала:

- главный бухгалтер МОУ Вечерняя школа Кокшарова Татьяна Евгеньевна, работающая в данной должности с 02 апреля 2009 года.
Учреждению, к расчетному счету № 40701810300003000001 в ГРКЦ ГУ Банка России по Пермскому краю, открыты лицевые счета:

· 2077400025 – лицевой счет бюджетного учреждения;

· 2177400025 – отдельный лицевой счет бюджетного учреждения.
2. Ревизией установлено:
Проверка соответствия учредительным и иным нормативным документам осуществляемых учреждением видов деятельности
Муниципальное общеобразовательное учреждение «Вечерняя (сменная) средняя общеобразовательная школа» (далее Учреждение) создано в соответствии с постановлением администрации Пермского района Пермской области от 06.09.1996 № 567. В последующем учредительные документы были изменены постановлением главы Пермского муниципального района от 17.07.2008 г. за № 2119, зарегистрировано в ИФНС 09.04.2003 года. 
Представлен устав Учреждения, согласованный с комитетом имущественных отношений администрации Пермского муниципального района и утвержденный приказом управления образования администрации Пермского муниципального района от 28.11.2011 № 344.

Учреждение является муниципальным, гражданским, светским, некоммерческим общеобразовательным учреждением, созданным собственником муниципального имущества для оказания услуг в целях обеспечения реализации, предоставленных законодательством Российской Федерации, полномочий органов местного самоуправления Пермского муниципального района в сфере образования.

Учредителем Учреждения является муниципальное образование «Пермский муниципальный район». Полномочия и функции учредителя от имени муниципального образования «Пермский муниципальный район» осуществляет управление образование администрации муниципального образования «Пермский муниципальный район».
Учреждение является юридическим лицом, имеет самостоятельный баланс, лицевые счета в органах казначейства Пермского муниципального района, печать установленного образца, штамп, бланки со своим наименованием. Учреждение вправе заключать от своего имени договоры, приобретать и осуществлять имущественные и личные неимущественные права, нести ответственность, быть истцом и ответчиком в суде, арбитражном и третейском суде. Права юридического лица у Учреждения в части ведения финансовой деятельности возникают с момента государственной регистрации.
Учреждение, с согласия учредителя вправе иметь учебно-консультационные пункты, которые действуют на основании положения о них и располагаются в помещениях общеобразовательных школ Пермского муниципального района.

В качестве своих учебно-консультационных пунктов (далее УКП), в состав Учреждения входят:
- Кукуштанский УКП, 614540, с. Кукуштан, ул. Мира (школа); 
- Бершетский УКП, 614551, с. Бершеть, ул. Молодёжная,2; 
- Кояновский УКП, 614533, с. Кояново, ул. Советская,131;
- Култаевский УКП, 614520, с. Култаево, ул. Школьная,4; 
- Лядовский УКП, 614502, д. Малая, ул. Школьная,2; 

- Савинский УКП, 614513, д. Ванюки, ул. Зелёная, 35а; 
- Сылвенский УКП, 614503, п. Сылва, ул. Молодёжная,7; 
- Усть-Качкинский УКП, 614524, п. Красный Восход, ул. Садовая, 12;

- Курашимский УКП,614546, с. Курашим, ул. Школьная,4в;

- Конзаводский УКП, 614531, п. Ферма, ул. Строителей, 2а.

По согласованию с Учредителем, количество УКП может быть увеличено (уменьшено), в зависимости от социального заказа, в получении обучающимися основного общего и среднего (полного) общего образования в заочной форме обучения, или обучения по индивидуальному учебному плану. 
Права Учреждения на образовательную деятельность и льготы, предоставляемые законодательством Российской Федерации, возникают с момента выдачи Учреждению лицензии. Ведение Учреждением образовательной деятельности осуществлялось на основании лицензии от 05.07.2012 года серия РО № 048974 (регистрационный номер 2174), выданной государственной инспекцией по надзору и контролю в сфере образования Пермского края.

В целях реализации принципа преемственности общего образования, Учреждение организует обучение по программам основного общего и среднего (полного) общего образования. 
Учебно-консультационные пункты реализуют программы основного общего, среднего (полного) общего образования. Программы осваиваются в формах очной, заочной, самообразования, экстерната, ускоренного обучения, индивидуального обучения. Допускается сочетание различных форм. Условия и порядок освоения программ устанавливаются Уставом. Для всех форм получения образования действует государственный образовательный стандарт.  
Создание и функционирование учебно-консультационных пунктов регламентируется: Типовым положением о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении, Законом Российской Федерации «Об образовании».
Непосредственное руководство осуществляет заведующий УКП, назначенный директором вечерней школы, по согласованию с директором общеобразовательной школы, где расположен УКП.  

Учреждение имеет право на выдачу выпускникам документа государственного образца о соответствующем уровне образования, заверенного печатью с изображением герба Российской Федерации. Это право возникает у Учреждения с момента его государственной аккредитации, подтвержденной свидетельством о государственной аккредитации. 
Согласно свидетельству о государственной аккредитации серии 59А01 номер 0000004 от 18.03.2013 года (регистрационный номер 44) Учреждению установлен государственный статус - общеобразовательное учреждение. 

В своей деятельности Учреждение руководствуется законодательством Российской Федерации, в том числе Конституцией Российской Федерации, Законом Российской Федерации «Об образовании», Федеральным законом «О некоммерческих организациях», Типовым положением о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления, Пермского края (Пермской области), решениями органов управления образованием всех уровней, настоящим Уставом и правовыми локальными актами Учреждения.
Основными предметом и целями деятельности Учреждения (целями образовательного процесса) являются:

- формирование общей культуры личности обучающихся на основе усвоения обязательного минимума содержания общеобразовательных программ, их адаптация к жизни в обществе;
- создание основы для осознанного выбора и последующего освоения профессиональных образовательных программ; 
- воспитание гражданственности, трудолюбия, уважения к правам и свободам человека, любви к окружающей природе, Родине, семье; 
- формирование здорового образа жизни. 
Учреждение осуществляет следующие основные виды деятельности в соответствии с целями, для достижения которых оно создано: 
- реализация общеобразовательных программ основного общего и среднего (полного) общего образования;

- реализация дополнительных образовательных программ и оказание дополнительных образовательных услуг, в том числе платных, (при формировании муниципального задания Учредителем).
Бухгалтерская служба в Учреждении, в соответствии со штатным расписанием, предусмотрена в количестве 1 ставки главного бухгалтера.
Должностная инструкция на главного бухгалтера представлена.

Положение об учетной политике Учреждения на 2013 год утверждено приказом директора Учреждения Щербакова И.Н. от 10.01.2013 № 01/4-01-03, на 2014 год приказом от 27.12.2013 № 69-01-03. 

В ходе проверки было установлено, что изменения в Положения об учетной политике своевременно не вносятся. В представленных Положениях об учетной политике на 2013 (2014) год имеются ссылки на нормативные документы, утратившие силу:

- Порядок ведения кассовых операций, утвержденный Советом директоров ЦБ РФ № 40 от 22.09.1993 года утративший свою силу с 01.01.2012 года; 
- Письмо ЦБ РФ от 04.10.1993 № 18, в редакции Письма ЦБ РФ № 247 от 26.02.1996 г. «Порядок ведения кассовых операций в РФ» утратившее свою силу с 01.01.2012 года;

- Указания ЦБ РФ от 20.06.2007 № 1843-у «Об утверждении предельного размера расчетов наличными деньгами в РФ между юридическими лицами», утративший свою силу с 16.10.2013 года.

           Проверка кассовых операций
Проверка правильности ведения кассовых операций, полноты и своевременности оприходования денежных средств в кассу, а также их целевого использования и соблюдения кассовой дисциплины проведена сплошным порядком с 01 января 2013 года по 30 июня 2014 года. 

В ходе проверки было установлено следующее.
Кассовые документы в Учреждении оформляются главным бухгалтером. В нарушение п.п. 1.6, 2.1 Положения Банка России от 12.10.2011 № 373-П «О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации», п. 4 Указания Банка России от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства»   соответствующий распорядительный документ в Учреждении не издан. Главный бухгалтер с соответствующими должностными правами и обязанностями под роспись не ознакомлен.

В проверенном периоде учет кассовых операций осуществлялся в Кассовой книге, которая велась автоматизированным способом. 
Приходные и расходные кассовые ордера регистрируются в Журнале регистрации приходных и расходных кассовых ордеров. 

Установленный лимит кассовой наличности на 2013, 2014 год в размере – 96,77 рублей соблюдался.
В нарушение Указаний по применению и заполнению форм первичной учетной документации по учету кассовых операций утвержденных Постановлением Госкомстата РФ от 18.08.1998 года № 88 (ред. от 03.05.2000 года) «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету кассовых операций, по учету результатов инвентаризации» в приходных, расходных кассовых ордерах в строке «Приложение» первичные и другие документы с указанием их номеров и дат составления не перечисляются.  
В нарушение ст.9 Федерального закона «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011 № 402-ФЗ, п. 8 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» Платежные ведомости принимаются к бухгалтерскому учету без отражения в них всех реквизитов, предусмотренных унифицированной формой документа, не указывается номер документа и дата составления документа.
Других нарушений в ходе проверки установлено не было.
Проверка достоверности и законности банковских операций
Проверка достоверности и законности банковских операций проведена сплошным порядком с 01 января 2013 года по 30 июня 2014 года. 

В ходе проверки было установлено следующее.

На момент проверки  при осуществлении своей деятельности  Учреждение использовало следующие лицевые счета:

- 2077400025 – для учета операций со средствами субсидий на выполнение муниципального задания (КВФО 4), средствами от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности (КВФО 2);

- 2177400025 – для учета операций со средствами субсидий на иные цели (КВФО 5).
Учет банковских операций в проверенном периоде осуществлялся в Журналах операций с безналичными денежными средствами № 2 по открытым лицевым счетам на основании документов, приложенных к выпискам с лицевых счетов. Учет операций со средствами от приносящей доход деятельности, бюджетными средствами (субсидиями на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием муниципальных услуг в рамках муниципального задания), бюджетными средствами (целевыми субсидиями) ведется в разных Журналах операций с безналичными денежными средствами. 

Банковские операции, отраженные в представленных банковских выписках, подтверждены первичными документами, приложенными к выпискам.

При проверке соответствия информации, отраженной в Журналах операций с безналичными денежными средствами № 2, данным, отраженным в Главной книге, расхождений не установлено. 

Проверка ведения учета расчетов с поставщиками и подрядчиками

В ходе ревизии выборочно были проверены Журналы операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками № 4, платежные документы, накладные на получение материальных запасов, счета на оплату выполненных работ, оказанных услуг, акты приемки-сдачи выполненных работ и оказанных услуг за 2013 год и 1 полугодие 2014 года.

Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности и оказанные услуги, с подрядчиками за выполненные работы ведется на счетах счета 030200000 «Расчеты по принятым обязательствам» в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками № 4.

Аналитический учет расчетов по авансам, перечисленным Учреждением, ведется в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками № 4 на счетах счета 020600000 «Расчеты по выданным авансам».

Учет операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками за счет бюджетных средств (субсидий на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием муниципальных услуг в рамках муниципального задания), бюджетных средств (целевых субсидий) и средств от оказания платных услуг, ведется в одном Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками № 4. Раздельный учет проводимых операций обеспечивается путем указания соответствующих кодов вида финансового обеспечения (КВФО).

При проверке соответствия информации в банковских документах с данными Журналов операций расчетов с поставщиками и подрядчиками № 4 расхождений не установлено.

Сроки поставки, выполнения работ и оказания услуг, указанные в представленных договорах соответствуют срокам, указанным в накладных на получение материальных запасов, актах приемки-сдачи выполненных работ и оказанных услуг.

Информация, отраженная в Главной книге за 2013 и 2014 годы, соответствует данным, отраженным в Журналах операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками № 4, и актах сверки взаимных расчетов, представленных для проверки. 

В нарушение требований статьи 11 Федерального закона РФ от 06.12.2011 года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», п. 1.5 приказа Минфина России от 13.06.1995 года № 49 «Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств», приложения № 4 приказа Минфина России от 15.12.2010 № 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета и Методических указаний по их применению» инвентаризация финансовых обязательств в 2013 году в Учреждении не проводилась.

Имеющиеся дебиторская и кредиторская задолженности носят текущий характер, просроченная задолженность отсутствует.

Других нарушений в ходе проверки установлено не было
Проверка ведения учета расчетов с подотчетными лицами

В ходе ревизии за проверяемый период сплошным порядком были проверены кассовые документы, Журналы операций № 3 по расчетам с подотчетными лицами, авансовые отчеты и приложенные к ним оправдательные документы. В результате установлено следующее. 
Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется на счетах счета 020800000 «Расчеты с подотчетными лицами» в Журнале операций расчетов с подотчетными лицами № 3.

В нарушение п. 213, 216 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» на письменных заявлениях получателей подотчетных сумм не указывается срок, на который они выдаются. Расчеты с подотчетными лицами осуществляются по факту произведенных ими расходов за счет собственных средств после представления авансового отчета. 
В нарушение п.6.4 приказа директора Учреждения от 10.01.2013 № 01/4-01-03 «Об утверждении учетной политики для целей бухгалтерского учета» авансовые отчеты сдаются в бухгалтерию несвоевременно. Так к Журналу операций расчетов с подотчетными лицами № 3 за март 2013 года приложены авансовые отчеты за ноябрь декабрь 2012 года, а также за январь 2013 года:

- авансовый отчет Целищевой О.М. от 28.11.2012 года на сумму – 151 рубль;

- авансовый отчет Целищевой О.М. от 13.12.2012 года на сумму – 151 рубль;

- авансовый отчет Целищевой О.М. от 09.01.2013 года на сумму – 151 рубль;

- авансовый отчет Колупаевой В.И. от 11.01.2013 года на сумму – 200 рублей.

Присвоенные авансовым отчетам порядковые номера не соответствуют датам их составления:

- авансовому отчету Целищевой О.М. от 15.01.2013 года присвоен порядковый № 2, а авансовому отчету от 09.01.2013 года присвоен порядковый № 3;

- авансовому отчету Одинцовой С.А. О.М. от 29.01.2013 года присвоен порядковый № 7, а авансовому отчету от 13.12.2012 года присвоен порядковый № 8.
В нарушение ст.9 Федерального закона «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011 № 402-ФЗ, п. 7,8 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению»:

В представленных авансовых отчетах

- не указывается табельный номер сотрудника;
- не заполняются строки «Остаток», «Перерасход»;
- не заполняются сведения о внесении остатка, выдаче перерасхода;
- не оформляется и не вручается подотчетным лицам расписка о принятии авансового отчета к проверке;
- не указываются номера документов, приложенных к авансовому отчету;

- не заполняются столбцы «Кому, за что и по какому документу уплачено», «Сумма расхода принятая к учету» и «Бухгалтерская запись».
Имеются командировочные удостоверения, в которых заполнены не все реквизиты:

- номер документа;

- дата составления документа;

- табельный номер сотрудника.
Других нарушений в ходе проверки установлено не было.

Проверка целевого использования и обеспечения сохранности недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за учреждением на праве оперативного управления  
Аналитический учет основных средств, в разрезе видов имущества, ведется на инвентарных карточках, открываемых на соответствующие объекты основных средств. 
В нарушение п. 54 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» были установлены факты ведения на инвентарных карточках аналитического учета основных средств стоимостью до 3000 рублей включительно:
- инвентарная карточка № 34 – клавиатура RAPOO N7200 white USB стоимостью – 750 рублей;
- инвентарная карточка № 34 – мышь A4Tech X-718BK black optical стоимостью – 730 рублей.
В нарушение п. 46 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» были установлены факты присвоения уникального инвентарного порядкового номера объектам движимого имущества стоимостью до 3000 рублей включительно:
- колонки Genius SP-M200 стоимостью – 550 рублей присвоен инвентарный номер 110134000000931; 

- сумка для ноутбука РС РЕТ стоимостью – 450 рублей присвоен инвентарный номер 110136000000033.

В нарушение п. 6.1. Положения об учетной политике объектам основных средств присвоены инвентарные порядковые номера из 15 знаков.
В нарушение п. 50 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» списание с балансового учета первоначальной стоимости введенных в эксплуатацию объектов движимого имущества, являющихся основными средствами стоимостью до 3000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, с одновременным отражением объектов на забалансовом счете не производится.
В нарушение п. 54 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» лица, ответственные за хранение основных средств, Инвентарные списки нефинансовых активов, не ведут.

В нарушение приказа Минфина России от 15.12.2010 № 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета и Методических указаний по их применению» имеются карточки, в которых заполнены не все реквизиты, не указывается:

- организация изготовитель;

- паспорт, свидетельство, чертеж (проект, модель, тип, марка);

- номер объекта (детали);

- дата выпуска (изготовления).
При проверке инвентарных карточек было установлено, что не всем инвентарным карточкам присвоены порядковые номера. Имеются инвентарные карточки с одинаковыми порядковыми номерами. 

Инвентарные карточки в Описи инвентарных карточек по учету основных средств не регистрируются.  
В нарушение п. 21 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» в представленных инвентарных карточках неверно указан код вида финансового обеспечения (деятельности).
Учет операций по поступлению, выбытию и перемещению объектов основных средств ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов № 7. 
В целях контроля соответствия учетных данных по объектам основных средств, формируемых материально ответственным лицом, данным на соответствующих счетах аналитического учета Рабочего плана счетов Учреждения, составляется Оборотная ведомость по нефинансовым активам.
Последняя сплошная инвентаризация объектов основных средств в Учреждении была проведена в 2012 году на основании приказа директора Учреждения от 24.01.2012 года № 04/1. 
В 2013 году проводилась выборочная инвентаризация основных средств:

- на основании приказа директора Учреждения № 02/03-01-03 от 15.01.2013 года «О проведении инвентаризации» проведена частичная инвентаризация основных средств в здании МОУ Вечерняя школа;

- на основании приказа директора Учреждения № 30/1-01-03 от 13.05.2013 года «О проведении инвентаризации» проведена инвентаризация основных средств в Усть-Качкинском учебно-консультационном пункте;

- на основании приказа директора Учреждения № 30/2-01-03 от 15.05.2013 года «О проведении инвентаризации» проведена инвентаризация основных средств в Бершетском учебно-консультационном пункте.

Согласно представленным инвентаризационным описям, излишки и недостача выявлены не были. 

В ходе ревизии, на основании приказа директора Учреждения Щербакова И.Н. от 18.09.2014 года № 45-01-03, в Учреждении и учебно-консультационных пунктах была проведена выборочная инвентаризация основных средств, в результате которой выявлен излишек в количестве 1 единицы объекта основного средства:

- персональный факсимильный аппарат Panasonic KX-FT 982.

Недостача объектов основных средств не установлена.

Объяснительная главного бухгалтера Учреждения Кокшаровой Т.Е.  прилагается к акту ревизии.  
В нарушение п. 2 Порядка отнесения имущества муниципального автономного или бюджетного учреждения муниципального образования «Пермский муниципальный район» к категории особо ценного движимого имущества, утвержденного постановлением администрации Пермского муниципального района от 20.09.2010 № 1208 объекты основных средств, выполняющие одинаковые функции, учитываются как на счете 010124000 «Машины и оборудование» основные средства – особо ценное движимое имущество учреждения, так и на счете 010134000 «Машины и оборудование» основные средства – иное движимое имущество учреждения:

	Наименование объекта учета
	Инвентарный номер
	Стоимость одной единицы объекта учета (руб.)
	Количество

(шт.)
	Счет аналитического учета

	1
	2
	3
	4
	5

	Принтер лазерный НР Laser Jet Pro P 1566 (CE633A)
	110134000000912
	4768
	1
	110124000

	Принтер лазерный НР Laser Jet Pro P 1566
	110134000000916
	4648
	1
	110134000

	Принтер лазерный НР Laser Jet Pro P 1566
	110134000000917
	4648
	1
	110134000

	Принтер лазерный НР Laser Jet Pro P 1566
	110134000000920
	5099
	1
	110134000

	Принтер лазерный НР Laser Jet Pro P 1566
	110134000000921
	5099
	1
	110134000

	Принтер лазерный НР Laser Jet P 2035
	110134000000929
	7470
	1
	110134000

	Ноутбук ASUS Р53Е 
	110134000000928
	23687
	1
	110124000

	Ноутбук ASER Ехtensa 5635ZG-442G16Mi
	110134000000915
	20180
	1
	110134000

	МФУ HP Laser Jet Pro M 1217 nfw
	110124000000933
	9194
	1
	110124000

	МФУ Canon i-SENSYS MF 3010
	110134000000933
	5790
	1
	110134000

	МФУ Canon i-SENSYS MF 3010
	110134000000934
	5790
	1
	110134000

	1
	2
	3
	4
	5

	МФУ Canon i-SENSYS MF 3010
	110134000000932
	5790
	1
	110134000

	МФУ Canon i-SENSYS MF 3010
	110134000000931
	5790
	1
	110134000

	Компьютер Джей 5 
	110104000000908
	23193
	1
	110124000

	Компьютер Extreme v4345 
	110104000000938
	22470
	1
	110124000

	Компьютер Favorite 
	110104000000924
	24525
	1
	110134000

	и другие.
	
	
	
	


Объяснительная главного бухгалтера Учреждения Кокшаровой Т.Е.  прилагается к акту ревизии.  

По состоянию на 01.01.2013 года, на 01.01.2014 года и на 01.07.2014 года информация о стоимости объектов основных средств находящихся на балансе Учреждения, отраженная в Главной книге соответствует информации, отраженной в представленных Журналах операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов и Оборотных ведомостях. 

В нарушение п. 119 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» аналитический учет материальных запасов по их группам (видам), наименованиям, сортам и количеству, на карточках количественно суммового учета не обеспечен. Книга (Карточка) учета материальных ценностей по наименованиям, сортам и количеству не представлена.
В нарушение п. 6.2. Положения об учетной политике в 2014 году учет материальных запасов в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов № 7 не осуществляется.  

Учет ведется в оборотных ведомостях по материальным запасам.
Объяснительная главного бухгалтера Учреждения Кокшаровой Т.Е.  прилагается к акту ревизии.  

Материально ответственные лица учет материальных запасов в Книге (Карточке) учета материальных ценностей по наименованиям, сортам и количеству не ведут.

Последняя инвентаризация материальных запасов была проведена в декабре 2013 года на основании приказа директора Учреждения от 16.12.2013 № 66/1-01-03. В результате инвентаризации излишек и недостач не выявлено.
Выбытие материальных запасов осуществляется на основании Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210) и Акта о списании материальных запасов (ф. 0504230).

По состоянию на 01.01.2013 года, на 01.01.2014 года и на 01.07.2014 года информация о стоимости материальных запасов, находящихся на балансе Учреждения, отраженная в Главной книге, соответствует информации, отраженной в представленных Журналах операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов и оборотных ведомостях.
Других нарушений в ходе проверки установлено не было.
Проверка средств, направленных на оплату труда
В ходе ревизии Проведена выборочная проверка правильности начисления заработной платы, отпускных учителей Учреждения за 2013 год и 1 полугодие 2014 года.

При проверке начисления заработной платы и отпускных учителей Учреждения были предоставлены: лицевые счета; тарификация; выписки из приказов по личному составу, Правила внутреннего трудового распорядка МОУ Вечерняя (сменная) СОШ, утвержденные приказом директора Учреждения от 29.03.2013 № 06/1-01-03 и согласованные Решением Управляющего совета от 29.01.2013 № 63, Положение об оплате труда работников МОУ Вечерняя (сменная) СОШ, утвержденное приказом директора Учреждения от 11.01.2010 года № 1, согласовано с Управляющим советом (Решение от 22.01.2010 № 20), Положение о материальном стимулировании труда работников МОУ Вечерняя (сменная) СОШ, утвержденное директором Учреждения 29.01.2013 и согласованное с Управляющим советом (Решение от 29.01.2013 № 20).

Табеля учета рабочего времени утверждены директором Учреждения и подписаны ответственным за составление табелей за весь проверяемый период. Расчет отпуска осуществляется в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.12.2007 № 922 «Об особенностях порядка исчисления средней заработной платы».

В нарушение Постановления Правительства Российской Федерации от 01.10.2002 № 724 «О продолжительности ежегодного основного удлиненного оплачиваемого отпуска, предоставляемого педагогическим работникам» (с последующими изменениями и дополнениями) 24 педагогическим работникам Учреждения предоставлялся ежегодный оплачиваемый отпуск продолжительностью 42 календарных дня вместо предусмотренных 56 календарных дней, в остальное время летних каникул предоставлялся отпуск без сохранения заработной платы.

В результате чего, недоплата составила – 120847,83 рублей, в том числе:

- 48441,83 рублей в 2013 году;
- 72406,0 рублей в 2014 году. 

Проведена проверка по начислению и выплате сумм вознаграждения за классное руководство за 2013 год и 1 полугодие 2014 года. 

Выплата вознаграждения за классное руководство педагогическим работникам Учреждения в 2013 году осуществлялась по размерам ежемесячного вознаграждения за классное руководство на основании Указа губернатора Пермского края от 31.01.2006 № 6 «О выплате вознаграждения за выполнение функций классного руководителя педагогическим работникам государственных и муниципальных общеобразовательных учреждений» (с последующими изменениями), в 2014 году - на основании Постановления Правительства Пермского края от 30.05.2014 № 420-п «Об утверждении Порядка предоставления и расходования субвенций, переданных из бюджета Пермского края бюджетам муниципальных районов (городских округов) Пермского края на осуществление государственных полномочий по выплате вознаграждения за выполнение функций классного руководителя педагогическим работникам муниципальных образовательных организаций». 

Классными руководителями в Учреждении назначены 13 человек. Начисление сумм вознаграждения за классное руководство за проверяемый период производится на основании табеля учета рабочего времени и осуществляется на основании приказа директора Учреждения о назначении размера вознаграждения (поименный список) классных руководителей, в приказе включается пункт о выплате вознаграждения за фактически отработанное время. 

При проверке соблюдения сроков выплат заработной платы работникам Учреждения, в нарушение требований статьи 136 Трудового кодекса РФ от 30.12.2001 № 197-ФЗ (с изменениями), были установлены факты выплаты заработной платы один раз в месяц. 
Проверкой ведения лицевых счетов работников (ф. 0301013) установлено, что не заполняются графы:

- номер документа;

- категория персонала;

- состояние в браке;

- количество детей и другие. 
При проверке начисления и выплаты заработной платы административно-хозяйственному персоналу Учреждения нарушений не установлено.

Других нарушений в ходе проверки установлено не было.

Проверка целевого и эффективного использования субсидий на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием муниципальных услуг (выполнением работ) в рамках муниципального задания

Приказом начальника Управления образования администрации Пермского муниципального района от 11.01.2013 № 36 утверждено муниципальное задание Учреждению на оказание муниципальной услуги по предоставлению общедоступного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования (за исключением полномочий по финансовому обеспечению образовательного процесса) на 2013 год.

В 2013 году Учреждению, на основании соглашений с Управлением образования администрации Пермского муниципального района из бюджета Пермского муниципального района были предоставлены субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания:

- по соглашению от 11.01.2013 № МЗ-2013-03 о порядке и условиях предоставления субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг в соответствии с нормативными затратами на оказание услуг физическим лицам, на финансовое обеспечение по содержанию недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за Учреждением, созданным на базе имущества, находящегося в муниципальной собственности, Учредителем или приобретенного Учреждением за счет средств, выделенных Учредителем на приобретение такого имущества (за исключением имущества, сданного в аренду с согласия Учредителя) и на обеспечение государственных гарантий прав граждан на получение общедоступного и бесплатного дошкольного, начального, общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях в размере – 6926397,0 рублей (с учетом внесенных изменений);

- по дополнительным соглашениям, заключенным в течение 2013 года, размер субсидии на выполнение муниципального задания на оказание муниципальных услуг в соответствии с нормативными затратами на оказание услуг физическим лицам был увеличен на сумму 143680,0 рублей, предоставленных на модернизацию региональных систем общего образования.

Общая сумма субсидий на финансовое обеспечение выполнения установленного муниципального задания, предоставленных Учреждению в 2013 году составила – 7070077,0 рублей. 

Планы финансово-хозяйственной деятельности на 2013 и 2014 годы утверждены начальником Управления образования администрации Пермского муниципального района, в которые в соответствии с заключенными дополнительными соглашениями, вносились изменения.

В представленных Планах финансово-хозяйственной деятельности на 2013 и 2014 годы не указаны даты их утверждения начальником Управления образования администрации Пермского муниципального района.

При проверке исполнения муниципального задания Учреждения на 2013 год, утвержденного приказом начальника Управления от 11.01.2013 № 36, в разрезе показателей характеризующих качество и объем оказываемых физическим лицам услуг, установлено, что муниципальное задание по объемным показателям «Учащиеся» не выполнено в 2013 году (при плане 160 человек численность учащихся составила 153 человека) и не выполнено по 4 из 13 показателей, определяющих качество оказываемой муниципальной услуги, утвержденных муниципальным заданием:
	Наименование показателя
	Единица

измерения
	Значение, утвержденное муниципальным заданием
	Фактическое значение по итогам года (по отчету)



	1
	2
	3
	4

	Объем муниципальной услуги

	Учащиеся
	Количество учащихся
	160
	153

	Качество оказываемой муниципальной услуги

	Количество несовершеннолетних, совершивших преступления (в возрасте 14-17 лет) 
	человек
	Не более, чем 0 человек
	1 человек

	Число обучающихся в учреждении в расчете на 1 работника 
	Ед.
	Не менее, чем 4 чел.
	3,5 

	Средний балл ЕГЭ по математике
	Ед.
	25,9
	25,4

	Средняя заработная педагогических работников 
	Руб.
	32790 
	12690 


В нарушение требований, установленных п. 3.1 Порядка исполнения и внесения изменений в муниципальное задание на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) и объем его финансового обеспечения, мониторинга и контроля за исполнением муниципального задания на оказание муниципальных услуг, утвержденного постановлением администрации Пермского муниципального района от 18.04.2011 № 1558 «Об утверждении порядка исполнения и внесения изменений в муниципальное задание на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) и объем его финансового обеспечения», п. 2.2.4. Соглашения «О порядке и условиях предоставления субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания»  решений о сокращении размера субсидии и (или) частичном возврате предоставленной Учреждению субсидии в связи с тем, что исполненное муниципальное задание меньше по объему, чем это было предусмотрено заданием, не принималось. 

Приказом Управления образования администрации Пермского муниципального района от 13.12.2013 № 556 утверждено муниципальное задание Учреждению на оказание муниципальной услуги по предоставлению общедоступного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования (за исключением полномочий по финансовому обеспечению образовательного процесса) на 2014 год.

В 2014 году по соглашению от 13.01.2014 № МЗ-2014-30 Управлением образования администрации Пермского муниципального района Учреждению запланировано выделение субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг в сумме – 7232923,0 рублей.

При проверке исполнения Учреждением в 1 полугодии 2014 года муниципального задания на 2014 год в разрезе показателей характеризующих качество и объем оказываемых физическим лицам услуг, установлено, что муниципальное задание по объемному показателю «Учащиеся» не выполнено (при плане 157 человек численность учащихся составила 111 человек), а также не выполнен качественный показатель «Превышение среднего балла ЕГЭ по всем предметам над аналогичным в предыдущем году». 

	Наименование показателя
	Единица

измерения
	Значение, утвержденное муниципальным заданием
	Фактическое значение по итогам года (по отчету)

	1
	2
	3
	4

	Объем муниципальной услуги

	Учащиеся
	Количество учащихся
	157
	111

	Качество оказываемой муниципальной услуги

	Превышение среднего балла ЕГЭ по всем предметам над аналогичным в предыдущем году
	единица
	Не менее, чем 5 
	1,4 


Субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания в 2014 году предоставлялись Учреждению в соответствии с заключенным соглашением в полном объеме и в установленные сроки. 

Других нарушений в ходе проверки не установлено.
Проверка целевого и эффективного использования субсидий на иные цели 
На основании соглашения от 11.01.2013 № 5 между Управлением образования администрации Пермского муниципального района и Учреждением о порядке и условиях предоставления субсидий на иные цели, с учетом изменений, внесенных дополнительными соглашениями, Учреждению планировалось предоставить в 2013 году субсидии на:

- дополнительные меры материального обеспечения и социальной защиты работников образования в размере – 41500,0 рублей;

- ежемесячное денежное вознаграждение за классное руководство в размере – 160526,0 рубля;

- ВЦП «Приведение в нормативное состояние учреждений образования на 2011-2013 годы» – 149226,0 рублей.

В результате проверки выписок из лицевого счета № 2177400025 было установлено, что общая сумма субсидий на иные цели, предоставленных Учреждению в 2013 году, составила – 351252,0 рублей. Сумма освоенных средств субсидии на иные цели составила –350759,03 рублей.   

Сумма неиспользованных денежных средств субсидий на иные цели по состоянию на 01.01.2014 года на лицевом счете Учреждения составляла – 492,97 рублей, что соответствует информации отраженной в Главной книге. Согласно платежным поручениям от 29.01.2014 № 1042, № 1113 данная сумма неиспользованных субсидий на иные цели была возвращена на лицевой счет учредителя. 
В ходе проверки размеров и сроков предоставления субсидий на иные цели, в нарушение п. 2.1.1 соглашения № 5 от 11.01.2013 года «О порядке и условиях предоставления субсидий на иные цели», были установлены факты несвоевременного предоставления субсидий:

	Наименование целевой субсидии
	Сумма по соглашению (руб.)
	Сумма поступившая (руб.)
	Срок поступления по соглашению
	Фактическая дата поступления

	Дополнительные меры материального обеспечения и социальной защиты работников образования
	26 233
13 111
2 156

	26 233

13 111
2 156


	до 11.02.2013

до 10.04.2013

до 10.05.2013


	20.02.2013

15.04.2013

17.06.2013



	Ежемесячное денежное вознаграждение за классное руководство 
	46 213

61 617

30 808

14 500
	46 213

61 617

30 808

14 500
	до 11.02.2013

до 10.04.2013

до 10.07.2013
до 10.12.2013
	22.02.2013

13.05.2013

17.07.2013
19.12.2013

	ВЦП Приведение в нормативное состояние учреждений образования на 2011-2013 годы
	95 050
	95 050
	до 31.10.2013
	08.11.2013


На основании соглашения от 13.01.2014 № 5 между Управлением образования администрации Пермского муниципального района и Учреждением о порядке и условиях предоставления субсидий на иные цели, с учетом изменений, внесенных дополнительными соглашениями, Учреждению планировалось предоставить в 2014 году субсидии на:

- предоставление социальных гарантий и льгот в части ежемесячных надбавок педагогическим работникам общеобразовательных и дошкольных учреждений – 105110,0 рублей; 

- администрирование полномочий по предоставлению социальных гарантий и льгот в части ежемесячных надбавок педагогическим работникам общеобразовательных и дошкольных учреждений – 1577,0 рублей;

- ежемесячное денежное вознаграждение за классное руководство в размере – 383770,0 рублей;

- предоставление мер социальной поддержки педагогическим работникам образовательных муниципальных учреждений, работающим и проживающим в сельской местности, по оплате жилого помещения и коммунальных услуг –240000,0 рублей.

В результате проверки выписок из лицевого счета № 2177400025 было установлено, что общая сумма субсидий на иные цели, предоставленных Учреждению в первом полугодии 2014 году, составила – 430718,0 рублей. 
В ходе проверки размеров и сроков предоставления субсидий на иные цели, в нарушение п. 2.1.1 соглашения № 5 от 13.01.2014 года «О порядке и условиях предоставления субсидий на иные цели», были установлены факты несвоевременного предоставления субсидий:

	Наименование целевой субсидии
	Сумма по соглашению (руб.)
	Сумма поступившая (руб.)
	Срок поступления по соглашению
	Фактическая дата поступления

	Предоставление социальных гарантий и льгот в части ежемесяч-

ных надбавок педаго-

гическим работникам общеобразовательных и дошкольных учреждений 
	8 759
8 759
11 912
11 913


	8 759

8 759
11 912

11 913


	до 04.02.2014
до 10.02.2014
до 10.04.2014
до 10.06.2014

	17.02.2014
28.02.2014
23.04.2014
17.06.2014


	Ежемесячное денежное вознаграждение за классное руководство 
	31 981

31 981

30 808

14 500

42 641
	31 981

31 981

30 808

14 500

42 641
	до 04.02.2014

до 10.02.2014
до 10.03.2014

до 10.04.2014

до 10.06.2014
	06.03.2014

06.03.2014
25.03.2014

18.04.2014

25.06.2014

	Администрирование полномочий по предос-тавлению социальных гарантий и льгот в части ежемесячных надбавок педагогическим работ-никам общеобразователь-ных и дошкольных учреждений
	131

131

132

131

132


	131

131

132

131

132


	до 04.02.2014

до 10.02.2014

до 10.03.2014

до 10.04.2014

до 10.06.2014


	17.02.2014

06.03.2014

26.03.2014

18.04.2014

17.06.2014



	Предоставление мер социальной поддержки педагогическим работ-никам образовательных муниципальных учреж-дений, работающим и проживающим в сельской местности, по оплате жилого помещения и коммунальных услуг
	24 000

24 000

20 000

20 000
	24 000

24 000

20 000

20 000
	до 10.02.2014

до 10.03.2014

до 10.04.2014

до 10.05.2014


	21.03.2014

21.03.2014

18.04.2014

19.05.2014




Фактов нецелевого использования, предоставленных Учреждению субсидий на иные цели, установлено не было.
Других нарушений в ходе проверки не установлено.
Проверка соблюдения Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
Главным специалистом отдела учета и отчетности Киселевой Н. А. проведена выборочная проверка соблюдения Федерального Закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» за период с января по июль 2014 года.

В результате проверки установлено следующее 
          1. Планирование закупок.

1.1. Сведения о комиссии по осуществлению закупок и контрактной службе (контрактном управляющем) учреждения:

1.1.1 Приказ контрактного управляющего имеется;

1.1.2 Должностные инструкции назначенных лиц соответствуют законодательству в сфере закупок;

1.1.3 Приказ о назначении закупочной комиссии отсутствует, в связи с отсутствием проведения процедур закупок на текущую дату проверки.

1.1.4 Контрактный управляющий имеет высшее образование и дополнительное профессиональное образование в сфере закупок в соответствии с законодательством.

1.2. Распределение средств учреждения (в разрезе источников финансирования) на осуществление закупок товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд на 2014 г:

1.2.1. В нарушение части 10 статьи 21 Федерального Закона от 05.04.2013 №44-ФЗ план-график размещения заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг размещен на общероссийском сайте www.zakupki.gov.ru не в установленный законом срок. 

1.2.2. План-график на бумажном носителе, утвержденный директором МОУ Вечерняя школа на 2014 год, имеется.

1.2.3. Сумма, выделенная под годовой объем закупок, соответствует плану финансово-хозяйственной деятельности учреждения на 2014 год.

1.2.4. Способы определения поставщика в плане-графике соответствуют части 1 пп. 4,5 статьи 93 Федерального Закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ.
2. Заключение и исполнение контрактов.

Анализ заключенных контрактов за 2013-2014 гг. выявил:

2.1. Договоры №317 от  26.12.2013 г. с ООО «КанцлерЪ» и №13-КУ/14 от 26.12.2013 г. с ООО «УК Гарант», заключенные в рамках Федерального закона от  21.07.2005 г. №94-ФЗ (далее – закон 94-ФЗ) и распространяющие свое действие на 2014 год, содержат условие пролонгации. Статьями 34 и 95 Федерального Закона от 05.04.2013 №44-ФЗ ежегодное продление действия контрактов (договоров) не предусмотрено, а значит пролонгация вышеперечисленных договоров на 2015 и последующие годы невозможна.

2.2. В нарушение п. 1 части 2 статьи 55 закона 94-ФЗ сведения о договоре №1905558/1607 от 30.12.2013 г. с ОАО «Ростелеком» на оказание услуг электросвязи не опубликованы в реестре контрактов на общероссийском сайте www.zakupki.gov.ru.

В тексте договора об оказании услуг электросвязи содержатся пустые строки условий договора:

- в п. 2.2. срок, в который осуществляется доступ к Сети связи в случае отсутствия доступа к Сети связи;

- в п. 2.3. сумма предела лимита бюджетного финансирования на услуги связи, финансовый год, на который выделен лимит бюджетного финансирования на данные виды услуг;

- в п. 4.4.4. пункт договора, предусматривающий порядок оплаты Абонента.

Других нарушений в ходе проверки не установлено.
Заключение

В ходе проведения ревизии были выявлены нарушения, выраженные в несоблюдении требований Федерального закона «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011 № 402-ФЗ, приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению», приказа Минфина России от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению», Положения Банка России от 12.10.2011 № 373-П «О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации», Указания Банка России от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства», Постановления Госкомстата РФ от 18.08.1998 № 88 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету кассовых операций, по учету результатов инвентаризации», Трудового кодекса РФ от 30.12.2001 № 197-ФЗ, Федерального закона от  21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и других нормативных документов.

В ходе проверки было установлено, что изменения в Положения об учетной политике своевременно не вносятся. В представленных Положениях об учетной политике на 2013 (2014) год имеются ссылки на нормативные документы, утратившие силу.
Кассовые документы в Учреждении оформляются главным бухгалтером. В нарушение п.п. 1.6, 2.1 Положения Банка России от 12.10.2011 № 373-П «О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации»,  п. 4 Указания Банка России от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» соответствующий распорядительный документ в Учреждении не издан. Главный бухгалтер с соответствующими должностными правами и обязанностями под роспись не ознакомлен.

В нарушение Указаний по применению и заполнению форм первичной учетной документации по учету кассовых операций, утвержденных Постановлением Госкомстата РФ от 18.08.1998 года № 88 (ред. от 03.05.2000 года) «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету кассовых операций, по учету результатов инвентаризации» в приходных, расходных кассовых ордерах в строке «Приложение» первичные и другие документы с указанием их номеров и дат составления не перечисляются.
В нарушение ст.9 Федерального закона «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011 № 402-ФЗ, п. 8 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» Платежные ведомости принимаются к бухгалтерскому учету без отражения в них всех реквизитов, предусмотренных унифицированной формой документа, не указывается номер документа и дата его составления.
В нарушение требований статьи 11 Федерального закона РФ от 06.12.2011 года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», п. 1.5 приказа Минфина России от 13.06.1995 года № 49 «Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств», приложения № 4 приказа Минфина России от 15.12.2010 № 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета и Методических указаний по их применению» ежегодная инвентаризация финансовых обязательств в 2013 году в Учреждении не проводилась.
В нарушение п. 213, 216 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» на письменных заявлениях получателей подотчетных сумм не указывается срок, на который они выдаются. Расчеты с подотчетными лицами осуществляются по факту произведенных ими расходов за счет собственных средств после представления авансового отчета. 
В нарушение п.6.4 приказа директора Учреждения от 10.01.2013 № 01/4-01-03 «Об утверждении учетной политики для целей бухгалтерского учета» авансовые отчеты сдаются в бухгалтерию несвоевременно, не соблюдается хронологический порядок присвоения авансовым отчетам порядковых номеров.
В представленных авансовых отчетах не указывается табельный номер сотрудника, не заполняются строки «Остаток», «Перерасход», сведения о внесении остатка, выдаче перерасхода, не оформляется и не вручается подотчетным лицам расписка о принятии авансового отчета к проверке, не указываются номера документов, приложенных к авансовому отчету, не заполняются столбцы «Кому, за что и по какому документу уплачено», «Сумма расхода принятая к учету» и «Бухгалтерская запись». 
В представленных командировочных удостоверениях заполняются не все реквизиты документа (номер документа, дата составления, табельный номер сотрудника).

В нарушение п. 46 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» были установлены факты присвоения уникального инвентарного порядкового номера объектам движимого имущества стоимостью до 3000 рублей включительно.

В нарушение п. 54 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» были установлены факты ведения на инвентарных карточках аналитического учета основных средств стоимостью до 3000 рублей включительно.
В нарушение п. 6.1. Положения об учетной политике объектам основных средств присвоены инвентарные порядковые номера из 15 знаков.

В нарушение п. 50 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» списание с балансового учета первоначальной стоимости введенных в эксплуатацию объектов движимого имущества, являющихся основными средствами стоимостью до 3000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, с одновременным отражением объектов на забалансовом счете не производится.
В нарушение п. 54 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» лица, ответственные за хранение основных средств, Инвентарные списки нефинансовых активов не ведут.

При проверке инвентарных карточек было установлено, что не всем инвентарным карточкам присвоены порядковые номера, имеются инвентарные карточки с одинаковыми порядковыми номерами, в некоторых инвентарных карточках заполнены не все реквизиты. 

Инвентарные карточки в Описи инвентарных карточек по учету основных средств не регистрируются.  

В нарушение п. 21 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» в представленных инвентарных карточках неверно указан код вида финансового обеспечения (деятельности).

В нарушение п. 2 Порядка отнесения имущества муниципального автономного или бюджетного учреждения муниципального образования «Пермский муниципальный район» к категории особо ценного движимого имущества, утвержденного постановлением администрации Пермского муниципального района от 20.09.2010 № 1208 объекты основных средств, выполняющие одинаковые функции, учитываются как на счете 010124000 «Машины и оборудование» основные средства – особо ценное движимое имущество учреждения, так и на счете 010134000 «Машины и оборудование» основные средства – иное движимое имущество учреждения.
В ходе ревизии, на основании приказа директора Учреждения Щербакова И.Н. от 18.09.2014 года № 45-01-03 в Учреждении и учебно-консультационных пунктах была проведена выборочная инвентаризация основных средств, в результате которой недостачи не выявлено, выявлен излишек одного объекта основного средства - персонального факсимильного аппарата Panasonic KX-FT 982. 

В нарушение п. 119 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» аналитический учет материальных запасов по их группам (видам), наименованиям, сортам и количеству, на карточках количественно суммового учета не обеспечен. Материально ответственные лица учет материальных запасов в Книге (Карточке) учета материальных ценностей по наименованиям, сортам и количеству не ведут.

В нарушение п. 6.2. Положения об учетной политике в 2014 году учет материальных запасов в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов № 7 не осуществляется.  

В нарушение Постановления Правительства Российской Федерации от 01.10.2002 № 724 «О продолжительности ежегодного основного удлиненного оплачиваемого отпуска, предоставляемого педагогическим работникам» 24 педагогическим работникам Учреждения предоставлялся ежегодный оплачиваемый отпуск продолжительностью 42 календарных дня вместо предусмотренных 56 календарных дней, в остальное время летних каникул им предоставлялся отпуск без сохранения заработной платы.

В результате чего, недоплата составила – 120847,83 рублей, в том числе:

- 48441,83 рублей в 2013 году;
- 72406,0 рублей в 2014 году. 

В нарушение требований статьи 136 Трудового кодекса РФ от 30.12.2001 № 197-ФЗ (с изменениями), были установлены факты выплаты заработной платы сотрудникам Учреждения один раз в месяц.  
Проверкой ведения лицевых счетов работников установлено, что в них заполняются не все графы.

В результате проверки фактического исполнения муниципального задания на 2013 год, утвержденного приказом начальника Управления от 11.01.2013 № 36, в разрезе показателей характеризующих качество и объем оказываемых физическим лицам услуг, был установлен факт невыполнения муниципального задания по объемному показателю оказываемой муниципальной услуги (количество учащихся) на 4,4 %.

В представленных Планах финансово-хозяйственной деятельности на 2013 и 2014 годы не указаны даты их утверждения начальником Управления образования администрации Пермского муниципального района.
При выборочной проверке соблюдения Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» были выявлены нарушения указанного закона.
В нарушение части 10 статьи 21 Федерального Закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ план-график размещения заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг размещен на общероссийском сайте www.zakupki.gov.ru не в установленный законом срок. 

В нарушение п. 1 части 2 статьи 55 Федерального закона от  21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» сведения о договоре №1905558/1607 от 30.12.2013 с ОАО «Ростелеком» на оказание услуг электросвязи не опубликованы в реестре контрактов на общероссийском сайте www.zakupki.gov.ru, в тексте договора содержатся пустые строки условий договора
Договоры № 317 от  26.12.2013 с ООО «КанцлерЪ» и № 13-КУ/14 от 26.12.2013 с ООО «УК Гарант», заключенные в рамках Федерального закона от  21.07.2005 № 94-ФЗ и распространяющие свое действие на 2014 год, содержат условие пролонгации, не предусмотренные статьями 34 и 95 Федерального Закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ, пролонгация вышеперечисленных договоров на 2015 и последующие годы невозможна.
Начальник контрольно-ревизионного

отдела ФЭУ администрации Пермского

муниципального района                                                                        Савин А.В.           

(руководитель ревизионной группы)                           (подпись)       (расшифровка подписи)

"        "                         2014 г.
Директор МОУ Вечерняя 
сменная СОШ                                       _________                 Щербаков И.Н.    
(руководитель объекта контроля)                                (подпись)          (расшифровка подписи)

"        "                         2014 г.

Акт ревизии получен на                            листах в             одном             экземпляре.
                                                  (количество)                           (количество)

Директор МОУ Вечерняя
сменная СОШ                                                      _________              Щербаков И.Н.            

(руководитель объекта контроля)                                 (подпись)          (расшифровка подписи)

"         "                    2014 г.
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