Финансово-экономическое управление администрации муниципального образования «Пермский муниципальный район»

Акт

плановой камеральной ревизии 

финансово – хозяйственной деятельности

МКУ «Центр развития образования».
д. Кондратово.                                                                                 05.08.2020 г.
1. Общая часть:

1.1. Основания для проведения ревизии: Постановление администрации Пермского муниципального района «Об утверждении Порядка осуществления финансово-экономическим управлением администрации муниципального образования «Пермский муниципальный район» полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю» от 21.02.2020 № 88, приказ начальника финансово-экономического управления администрации муниципального образования «Пермский муниципальный район» от 10.07.2020 № 99 «О проведении ревизии».
1.2. Объект ревизии (проверки): Муниципальное казенное учреждение центр развития образования Пермского муниципального района ИНН 5948041462 ОГРН 1115948002851. Место нахождения Учреждения: 614506 Россия, Пермский край, Пермский район, д. Кондратово, ул. Камская д. 5 корпус Б. Юридический адрес: 614506 Россия, Пермский край, Пермский район, д. Кондратово, ул. Камская д. 5 корпус Б. 
Сокращенное наименование  МКУ «Центр развития образования».
1.3. Ревизия финансово – хозяйственной деятельности МКУ «Центр развития образования»:
- проверка соответствия учредительным и иным нормативным документам осуществляемых учреждением видов деятельности;

- проверка кассовых операций;

- проверка достоверности и законности банковских операций;

- проверка ведения учета расчетов с поставщиками и подрядчиками;

- проверка ведения учета расчетов с подотчетными лицами;

- проверка целевого использования и обеспечения сохранности имущества учреждения;

- проверка средств, направленных на оплату труда;

- проверка составления, утверждения, исполнения бюджетной сметы.

- другие вопросы, возникающие в ходе ревизии.
1.4. Исполнители:

- консультант контрольно-ревизионного отдела финансово-экономического управления администрации Пермского муниципального района Дубайлова Н.Л.;
- главный специалист контрольно-ревизионного отдела финансово-экономического управления администрации Пермского муниципального района Вотинова Ю.А.

1.5. Проверяемый период: 2019 год и 1 квартал 2020 года.
1.6. Место проведения ревизии: ревизия проводилась в финансово-экономическом управлении Пермского муниципального района.

1.7. Срок проведения ревизии: с 15.07.2020 г. по 31.07.2020 г.
1.8. Условия, препятствующие проведению ревизии: нет.

1.9. Общие положения:

В проверенном периоде правом первой подписи обладал директор  МКУ «Центр развития образования» Шеленберг Иван Иванович.

Правом второй подписи  обладали начальник отдела планирования учета и отчетности Макущенко Светлана Николаевна и ведущий специалист Кокшарова Татьяна Евгеньевна.  
С февраля 2019 года, в соответствии с заключенным соглашением от 29.01.2019 № 31, ведение бухгалтерского (бюджетного), статистического, налогового учета и составление отчетности осуществляет МКУ «Центр бухгалтерского учета Пермского муниципального района».

В проверенном периоде для осуществления своей деятельности МКУ  «Центр развития образования» своей деятельности Учреждение использовало следующие счета:

 - счет получателя бюджетных средств № 0277450095, открытый в УФК по Пермскому краю на расчетном счете 40204810200000000630;

- счет для средств во временном распоряжении № 0577450095, открытый в УФК по Пермскому краю на расчетном счете 40302810600005000001.   
2. Ревизией установлено:

Проверка соответствия учредительным и иным нормативным документам осуществляемых учреждением видов деятельности.
Муниципальное казенное учреждение «Центр развития образования Пермского муниципального района» (далее – Учреждение) создано на основании постановления администрации Пермского муниципального района от 14.12.2011 № 4298 «О создании Муниципального казенного учреждения «Центр развития образования Пермского муниципального района». 

Новая редакция Устава утверждена приказом управления образования администрации Пермского муниципального района от 01.04.2019 № 76.

Организационно-правовая форма Учреждения – муниципальное учреждение.

Тип учреждения – казенное учреждение.  
Полное наименование Учреждения: Муниципальное казенное учреждение «Центр развития образования Пермского муниципального района».

Сокращенное наименование Учреждения: МКУ ЦРО ПМР.

Учредителем Учреждения является муниципальное образование «Пермский муниципальный район». Полномочия и функции учредителя осуществляет администрация Пермского муниципального района в лице управления образования администрации муниципального образования «Пермский муниципальный район» (далее – Учредитель) на основании нормативных правовых актов Пермского муниципального района.

Собственник имущества Учреждения – муниципальное образование «Пермский муниципальный район» в лице комитета имущественных отношений администрации Пермского муниципального района (далее – Комитет).

Полномочия Учредителя регламентируются действующим законодательством Российской Федерации, Пермского края и нормативными правовыми актами Земского Собрания и администрации Пермского муниципального района.
Правоспособность Учреждения возникает с момента внесения в единый государственный реестр юридических лиц сведений о его создании и прекращается в момент внесения в указанный реестр сведений о его прекращении.

Учреждение является юридическим лицом, имеет самостоятельный баланс, лицевые счета в финансовом органе Пермского муниципального района, печать с изображением герба Пермского муниципального района, штамп, бланки со своим наименованием. Учреждение вправе заключать от своего имени договоры, муниципальные контракты, приобретать и осуществлять имущественные и личные неимущественные права, нести ответственность, быть истцом и ответчиком в суде, арбитражном и третейском суде. Права юридического лица у Учреждения в части ведения финансовой деятельности возникают с момента государственной регистрации.

Адрес (место нахождения) Учреждения: 614506, Россия, Пермский край, Пермский район, д. Кондратово, ул. Камская, д. 5Б.

В своей деятельности Учреждение руководствуется Конституцией Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края и Пермского муниципального района, настоящим Уставом и локальными нормативными актами, самостоятельно разрабатываемыми и утверждаемыми Учреждением, а также договорами и муниципальными контрактами, заключаемыми между Учреждением и юридическими и физическими лицами.

Учреждение несет ответственность в установленном законодательством Российской Федерации порядке за невыполнение или ненадлежащее выполнение своих обязательств. 

Учреждение обеспечивает открытость и доступность сведений о своей деятельности путем размещения на официальном сайте Учреждения в сети Интернет.

В соответствии с нормами и требованиями действующего законодательства Российской Федерации Учреждение разрабатывает и принимает меры по предупреждению коррупции.
Предметом деятельности Учреждения является деятельность по обеспечению реализации Учредителем на территории Пермского муниципального района предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации полномочий по решению вопросов местного значения в сфере образования.

Целью деятельности Учреждения является содействие Учредителю в создании условий для развития системы образования Пермского муниципального района и  функционирования подведомственных Учредителю образовательных организаций Пермского муниципального района.

Основным видом деятельности Учреждения является содействие Учредителю по осуществлению исполнительно-распорядительной деятельности в сфере дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, дополнительного образования, по реализации отдельных государственных полномочий в сфере образования.
Для достижения цели и реализации основного вида деятельности Учреждение осуществляет следующие виды деятельности:

- в рамках организованной Учредителем деятельности по обеспечению развития системы образования на территории Пермского муниципального района Учреждение осуществляет следующую деятельность:

- участвует в разработке и реализации программы развития Пермского муниципального района, инновационных проектов;

- участвует в проведении комплексного анализа, прогнозирования тенденций развития системы образования, обосновании целей и приоритетов развития, инновационных программ, программ развития муниципальных образовательных организаций района;

- реализует мероприятия по открытости и доступности информации о системе образования на территории Пермского муниципального района;

- ведет техническое и информационное сопровождение в телекоммуникационной сети Интернет официального сайта Учредителя, иных телекоммуникационных сервисов и Интернет-ресурсов системы образования Пермского муниципального района;

- участвует в разработке, внедрении и контроле исполнения критериев эффективности деятельности подведомственных Учредителю муниципальных образовательных организаций;

- участвует в разработке и осуществлении комплекса мероприятий по обновлению содержания образования и внедрению современных образовательных технологий в подведомственных Учредителю муниципальных образовательных организациях Пермского муниципального района;

- участвует в разработке и организации мероприятий, направленных на подготовку, переподготовку и повышения квалификации руководителей и педагогических работников подведомственных Учредителю муниципальных образовательных организаций Пермского муниципального района, а также мероприятий по повышению престижа педагогической профессии;

 - участвует в организации и проведении конференций, совещаний, семинаров и иных организационно-методических мероприятий по вопросам образования с участием работников подведомственных Учредителю муниципальных образовательных организаций Пермского муниципального района;

 - ведет методическое, информационное и техническое сопровождение мероприятий и процедур аттестации руководителей и педагогических работников подведомственных Учредителю муниципальных образовательных организаций Пермского муниципального района;

- участвует в информационном и методическом сопровождении мероприятий целевого приема и целевого обучения для подготовки специалистов для подведомственных Учредителю муниципальных образовательных организаций Пермского муниципального района;

- оказывает методическую и информационную помощь в подготовке материалов для представления к поощрениям, награждениям работников подведомственных Учредителю муниципальных образовательных организаций Пермского муниципального района.
Обеспечивая деятельность Учредителя по осуществление бюджетных полномочий главного распорядителя и главного администратора бюджетных средств Пермского муниципального района, Учреждение осуществляет следующую деятельность:

участвует в мероприятиях по контролю исполнения муниципальных заданий подведомственными Учредителю бюджетными и автономными учреждениями Пермского муниципального района.

Обеспечивая организацию текущей деятельности Учредителя, учреждение осуществляет следующую деятельность:

- транспортное сопровождение и обеспечение нужд Учредителя;

- юридическое сопровождение деятельности Учредителя;

- организационно-техническую поддержку и сопровождение нужд Учредителя в части информационных технологий, содержания и обслуживания компьютерной и оргтехники;

- содержание, используемых Учредителем помещений.
Устав МКУ «Центр развития образования» утвержден приказом управления образования Пермского муниципального района от 01 апреля 2019 г. № 76.

Для целей бухгалтерского учета Учреждение использовало Учетную политику, утвержденную приказом директора Учреждения от 13.06.2018 № 18 «Об утверждении учётной политики для государственных и муниципальных учреждений и инструкции по его применению» МКУ «Центр развития образования».
С февраля 2019 года - Учетную политику, утвержденную приказом директора муниципального казенного учреждения «Центр бухгалтерского учета Пермского муниципального района» от 11.11.2019 № 56 «Об утверждении Единой учетной политики при централизации учета».
Проверка ведения кассовых операций

В проверяемом периоде операции по приему в кассу и выдаче из кассы наличных денежных средств и денежных документов не производились.

Маркированные конверты учитываются на счете 201.35 "Денежные документы" в соответствии с п. 169 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н (ред. от 28.12.2018) "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению" (далее – приказ Минфина от 01.12.2010 № 157н).

В нарушение п. 170-172 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н приобретенные денежные документы (почтовые марки и конверты с марками) в Кассовой книге не учитываются. 
Списание с учета маркированных конвертов и марок производится на основании авансового отчета (ф.0504505) с приложением документов, подтверждающих расход таких конвертов  в соответствии с п. 216 приказа Минфина от 01.12.2010 № 157н.
Проверка достоверности и законности банковских операций

Проверка достоверности и законности банковских операций проведена сплошным порядком за 2019 год и 1 квартал 2020 года.
В ходе проверки было установлено следующее.

В проверенном периоде для осуществления своей деятельности Учреждение использовало счета получателя бюджетных средств № 0277450095, № 0577450095.
Учет банковских операций осуществляется в Журналах операций с безналичными денежными средствами № 2 по открытым лицевым счетам на основании первичных документов, приложенных к выпискам с соответствующих счетов. 
Журналы операций с безналичными денежными средствами № 2 за 2019 год и 1 квартал 2020 года представлены с подшитыми выписками с лицевого счета и платежными поручениями.
Информация, отраженная в отчете по ф.0503178 «Сведения об остатках денежных средств учреждения» за 2019 год, соответствует информации в Журнале операций с безналичными денежными средствами № 2 и остаткам на 01.01.2020 по счету 20111 «Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе казначейства» в Главной книге за декабрь 2019 года. 
Проверка ведения учета расчетов с подотчетными лицами
В ходе контрольного мероприятия были проверены банковские документы, Журналы операций по расчетам с подотчетными лицами № 3, авансовые отчеты и приложенные к ним оправдательные документы за 2019 год и 1 квартал 2020 года. В результате установлено следующее:

В нарушение Приложения № 5 к приказу Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета и Методических указаний по их применению» (далее – приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н), ст.9 Федерального закона «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011 № 402-ФЗ к бухгалтерскому учету принимаются авансовые отчеты, в которых:

- не заполняется сумма утверждаемого отчета, не проставляется дата утверждения;

- не заполняются столбцы сведений о внесении остатка, выдаче перерасхода денежных средств.

- расписка о принятии авансового отчета к проверке подотчетному лицу не вручается.
По состоянию на 01.01.2020 года, на 01.04.2020 года информация о состоянии расчетов с подотчетными лицами, отраженная в Главной книге, соответствует информации, отраженной в Журналах операций по расчетам с подотчетными лицами № 3.

Проверка целевого использования и обеспечения сохранности имущества
Учет операций по выбытию и перемещению объектов основных средств ведется в Оборотных ведомостях по нефинансовым активам и Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов № 7-1. 

Аналитический учет основных средств ведется на инвентарных карточках учета нефинансовых активов (ф.0504031). 

Инвентарные карточки регистрируются в Описи инвентарных карточек по учету нефинансовых активов (ф. 0504033). 
В нарушение приказа Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета и Методических указаний по их применению» (далее - приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н) имеются инвентарные карточки учета нефинансовых активов, в которых заполнены не все реквизиты, не указано:

- назначение объекта;

- организация изготовитель (поставщик);

- марка, модель, проект, тип, порода, паспорт, чертеж и т.п.;

- номер (код) объекта (детали);

- дата выпуска, изготовления, (иное);

- краткая индивидуальная характеристика объекта.

Последняя инвентаризация объектов основных средств была проведена в период с 21.10.2019 года по 01.11.2019 года на основании приказа директора Учреждения от 18.10.2019 № 21. Согласно представленным инвентаризационным описям (сличительным ведомостям) по объектам нефинансовых активов ф.0504087, в результате проведенной инвентаризации излишков и недостачи не выявлено. 
Аналитический учет материальных запасов ведется на Карточках количественно-суммового учета (ф. 0504041). Учет поступления и выбытия материальных запасов осуществляется в Оборотной ведомости по нефинансовым активам с последующим отражением операций в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов № 7-2. 

Выбытие материальных запасов осуществляется на основании Ведомостей выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210), Актов о списании материальных запасов (ф. 0504230).
В нарушение п. 118 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н установлены факты учета объектов материальных запасов на счете 105.00 «Материальные запасы», с указанием несоответствующего аналитического кода вида синтетического счета объекта учета. Например, на счете 105.36 «Прочие материальные запасы» в представленных Оборотных ведомостях за 2019 год учитывались: 

- эмаль желтая (105.34 «Строительные материалы»);

- эмаль серебристая (105.34 «Строительные материалы»);

- краска фасадная (105.34 «Строительные материалы»).

Проведена проверка учета горюче-смазочных материалов, законности и целесообразности их списания в соответствии с утвержденными нормами. В результате проверки установлено следующее.
Учет поступления и списания горюче-смазочных материалов  обеспечен в Оборотной ведомости по нефинансовым активам с дальнейшим отражением в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (МЗ и вложения в них) № 7-2. 
На балансе Учреждения числятся следующие автомобили:

- автобус малого класса (городской) ГАЗ-А64R42;

- автомашина УАЗ-220695;
- автомобиль HYUNDAI ELANTRA;

- автомобиль Hyundai IX35;

- автомобиль ГАЗ- А63R42.
Установление норм расхода бензина, переход на летнюю/зимнюю норму списания бензина осуществляется на основании приказов директора Учреждения. Списание бензина осуществляется на основании путевых листов. 
Также проверкой было отмечено, что к учету принимались путевые листы с исправлениями без соответствующего заверения об исправлении (например: путевые листы за январь 2019 года № 4, № 36, № 38 по автомобилю ГАЗ- А63R42).
Последняя инвентаризация объектов материальных запасов была проведена в период с 21.10.2019 года по 01.11.2019 года на основании приказа директора Учреждения от 18.10.2019 № 21. Согласно представленным документам (инвентаризационным описям) излишки и недостача выявлены не были.
Проверка ведения учета расчетов с поставщиками и подрядчиками
В ходе ревизии выборочно были проверены Журналы операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками № 4-1, платежные документы, накладные на получение материальных запасов, счета на оплату выполненных работ, оказанных услуг, акты приемки-сдачи выполненных работ и оказанных услуг за 2019 год и 1 квартал 2020 года.
Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности и оказанные услуги, с подрядчиками за выполненные работы ведется на счетах счета 030200000 «Расчеты по принятым обязательствам» в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками № 4-1.

Аналитический учет расчетов по авансам, перечисленным Учреждением, ведется в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками № 4-1 на счетах счета 020600000 «Расчеты по выданным авансам».

При проверке соответствия информации в банковских документах с данными Журналов операций расчетов с поставщиками и подрядчиками № 4-1 расхождений не установлено.
В нарушение п. 302 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н расходы, связанные со страхованием гражданской ответственности, с приобретением неисключительного права пользования программным продуктом, используемые в течение нескольких отчетных периодов списаны единовременно на счет 401 20 «Расходы текущего финансового года» без использования счета 401 50 «Расходы будущих периодов» например:

- муниципальный контракт № 19.533 от 11.03.2019 года, акт № 45950010-5948041462-110319 от 11.03.2019 года, п/п № 12288 от 28.03.2019 года   страховые платежи ОСАГО в сумме 4849,06 рублей;
- муниципальный контракт № 14-2019 от 26.03.2019 года, акт № 45950010-5948041462 от 26.03.2019 года, п/п № 13313 от 01.04.2019 года, страховые платежи ОСАГО в сумме 7899,13 рублей;
- муниципальный контракт № 43-2019 от 02.08.2019 года, акт № 45950010-5948041462 от 06.08.2019 года, п/п № 39883 от 07.08.2019 года   страховые платежи ОСАГО в сумме 4446,29 рублей;
- муниципальный контракт № 20.809 от 02.03.2020 года, акт № 45950010-5948041462-020320 от 02.03.2020 года, п/п № 8332 от 10.03.2020 года   страховые платежи ОСАГО в сумме 4563,82 рублей;
- муниципальный контракт № 17-2019 от 05.04.2019 года с ООО «СОФТ-Консалт», акт № ИСФ00000219  от 05.04.2019 года, п/п 16866 от 16.04.2019 года приобретена лицензия Kaspersky на сумму – 30100 рублей;
- муниципальный контракт № 72-2019 от 16.12.2019 года с ООО «СОФТ-Консалт», акт № ИСФ00000477  от 23.12.2019 года, п/п 74022 от 27.12.2019 года приобретена лицензия MDaemon на сумму – 84081,0 рублей;

- муниципальный контракт № 20-2019 от 11.04.2019 года с ЗАО «Бионт», сч. фактура № 835  от 15.04.2019 года, п/п 19248 от 30.04.2019 года за неисключительные права для средств защиты информации на сумму – 4100 рублей;
- муниципальный контракт № 22-2019 от 11.04.2019 года с ЗАО «Бионт», сч. фактура № 958 от 22.04.2019 года, п/п 19244 от 30.04.2019 года за неисключительные права для средств защиты информации на сумму – 4100 рублей. 
В нарушение требований ч. 2 ст. 10 Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, п. 11 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н установлены факты отражения в регистрах учета информации о выполненных работах (оказанных услугах) позже следующего дня после получения первичного (сводного) учетного документа, например:

- муниципальный контракт № 02-2019/197-59 от 17.01.2019 года с ООО «Охранное предприятие «Остров» заключен на услугу хранения информации с карт водителей на сервере мастерской на сумму 416 рублей, сч. фактура № 5062 от 30.09.2019 года, в Журнале операций № 4-1 за декабрь 2019 года данная операция отражена 13.12.2019 года;
- муниципальный контракт № 0856300002418000012-01 от 09.01.2019 года с ГБУЗ ПК «Пермская центральная больница» заключен на предрейсовый и послерейсовый медицинский осмотр водителей автотранспорта на сумму 8640 рублей, акт № 0000-001048 от 29.11.2019 год, в Журнале операций № 4-1 за декабрь 2019 года данная операция отражена 11.12.2019 года.
В нарушение п. 345 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н в 2019 году подарочная продукция, приобретаемая Учреждением, на забалансовом счете 07 "Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры" не учитывалась, например:
- призы для награждения участников конкурс «Зеленое яблоко» на сумму 30000 рублей;

- призы для награждения к дню учителя на сумму 41000 рублей;

- и т.п. 
Информация, отраженная в отчетах ф.0503169 «Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности учреждения» по состоянию на 01.01.2020 года соответствует данным регистров бухгалтерского учета.
Последняя инвентаризация расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами проведена 31.12.2019 года на основании приказа директора Учреждения от 31.12.2019 № 31. Согласно инвентаризационной описи № 0000-000001 (ф.0504089) дебиторской и кредиторской задолженности не выявлено.
Проверка составления, утверждения, исполнения бюджетной сметы
Приказом Министерства Финансов РФ от 14.02.2018 № 26н «Об Общих требованиях к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений» (далее – Приказ № 26н) установлены требования к составлению, утверждению и ведению бюджетной сметы казенного учреждения начиная с составления, утверждения и ведения смет на 2019 год и на плановый период 2020 и 2021 годов.

Порядок составления, утверждения и ведения бюджетной сметы Учреждения от 02.04.2013 № 175 (далее - Порядок), утвержденный Учредителем, разработан в соответствии с приказом Минфина России от 20.11.2007 № 112н "Об Общих требованиях к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений" (далее - Приказ № 112н). Следует отметить, что на сегодняшний день Приказ № 112н для составления бюджетной сметы на 2019 год на плановый период 2020 и 2021 годы не актуален. 
К проверке представлена бюджетная смета Учреждения. Бюджетная смета утверждена директором Учреждения от 28.12.2018 на 2019 год и от 27.12.2019 на 2020 год, то есть в сроки, установленные требованиями абзаца 6 п.10 раздела 3 Приказа № 26н  (уведомление  о лимитах бюджетных обязательств от 14.12.2018 года на 2019 год и 27.12.2019 на 2020 год).

Уточненная бюджетная смета за 2019 год составлена 31 декабря 2019 года, за 2020 год будет составлена по окончании 2020 года.
В нарушение абзаца 1 п. 6 раздела 2 Приказа № 26н бюджетная смета составлена на 2019 год и 2020 год, а не на очередной год и плановые периоды.
В нарушение абзаца 4 п.10 раздела 3 Приказа № 26н обоснования (расчеты) плановых сметных показателей, представленные к проверке, не утверждены директором Учреждения.
Согласно п. 2 ст.221 Бюджетного кодекса РФ утвержденные показатели бюджетной сметы казенного учреждения должны соответствовать доведенным до него лимитам бюджетных обязательств на принятие и (или) исполнение бюджетных обязательств по обеспечению выполнения функций казенного учреждения.
Показатели первоначальной бюджетной сметы на 2019 год соответствуют доведенным лимитам бюджетных обязательств на 2019 год в объеме 19247,0 тыс.руб. Согласно данным программного продукта «АЦК-Финансы» на 31.12.2019 года до Учреждения с учетом изменений в 2019 году доведено лимитов бюджетных обязательств на сумму 19913550,00 руб. (таблица 1):
Таблица 1
	КВР
	Лимиты 
	Кассовый расход
	Остаток лимитов
	Исполнено %

	111
	12 084 594,60
	12 083 561,69
	1 032,91 
	99,99%

	112
	27 762,70
	27 762,70
	0,00 
	100%

	119
	3 649 412,00
	3 565 899,41
	83 512,59 
	97,71%

	242
	631 571,44
	586 150,41
	45 421,03
	92,80%

	244
	3 154 968,51
	3 050 130,35
	104 838,16
	96,68%

	321
	83 807,75
	83 807,75
	0,00
	100%

	851
	248 819,00
	248 819,00
	0,00
	100%

	852
	32 614,00
	32 614,00
	0,00
	100%

	Итого
	19 913 550,00
	19 678 745,31
	234 804,69 
	98,82%


На 31.12.2019 показатели бюджетной сметы исполнены на сумму 19678745,31 руб. или на 98,82%.
Показатели первоначальной бюджетной сметы на 2020 год соответствуют доведенным лимитам бюджетных обязательств на 2020 год в объеме 21410,85 тыс.руб. Согласно данным программного продукта «АЦК-Финансы» на 31.03.2020 до Учреждения с учетом изменений за 1 квартал 2020 года доведено лимитов бюджетных обязательств на сумму 21503050,00 руб. (таблица 2):
Таблица 2
	КВР
	Лимиты 
	Кассовый расход
	Остаток лимитов
	Исполнено %

	111
	12 313 786,00
	2 637 156,20
	9 676 629,80 
	21,42%

	112
	34 080,00
	345,00
	33 735,00 
	1,01%

	119
	3 718 804,00
	961 501,97
	2 757 302,03 
	25,86%

	242
	716 748,00
	121 281,25
	594 466,75
	16,92%

	244
	4 442 487,00
	576 158,07
	3 866 328,93
	12,97%

	851
	249 032,00
	62 270,00
	186 762,00
	25%

	852
	28 113,00
	6 278,50
	21 34,50
	22,33%

	Итого
	21 503 050,00
	4 364 990,99
	17 138 059,01 
	20,3%


На 01.04.2020 показатели бюджетной сметы исполнены на сумму 4364990,99 руб. или на 20,3%.
При выборочной проверке исполнения бюджетной сметы установлено, что бюджетные средства Учреждения расходуются в соответствии с видами расходов согласно утвержденных лимитов.
Проверка средств, направленных на оплату труда

В проверяемом периоде оплата труда работников Учреждения осуществлялась на основании следующих нормативных и локальных актов: 
- Положением об оплате труда  работников МКУ «ЦРО ПМР», о порядке назначения работникам МКУ «ЦРО ПМР» компенсационных, стимулирующих и социальных выплат, утвержденной приказом директора № 52 от 28.12.2017;
- о внесении изменений в Положение об оплате труда работников МКУ «ЦРО ПМР» утвержденной приказом директора № 28 от 01.11.2019;
- Постановлением об оплате труда работников МКУ «Архив Пермского района», МКУ «ЦРО ПМР» № 359-С от 02.10.2017;
- Постановлением об оплате труда работников муниципального казенного учреждения «Архив Пермского района», МКУ «Центр развития образования» от 01.10.2019 № 634;
- Штатного расписания, утвержденного приказом директора МКУ «ЦРО ПМР» № 2/1 от 31.01.2019, № 26 от 01.11.2019 и № 50 от 29.12.2018.
- иные нормативные правовые акты МКУ «Центр развития образования».
Положение о порядке назначения работникам стимулирующих, компенсационных и социальных выплат сотрудникам МКУ «Центр развития образования» предусматривает выплату следующих видов:
- за особые условия работы (сложность, напряженность);
- за ненормированный рабочий день;
- за работу в выходные и нерабочие праздничные дни;
- за работу при совмещении профессий (должностей), расширении зоны обслуживания, увеличении объема работ или исполнении обязанностей временно отсутствующего работника без освобождения от работы.
- премиальные выплаты по итогам работы за месяц, квартал, год;

- иные выплаты компенсационного и стимулирующего характера.
Стимулирующие доплаты устанавливаются ежемесячно приказом директора Учреждения.
Для проверки правильности начисления оплаты труда были представлены следующие документы:
- штатное расписание;

- табели учета использования рабочего времени (ф. 0504421);

- карточки-справки (ф. 0504417);

- записки-расчеты (ф. 0504425);
- расчетные ведомости (ф. 0504402);
- приказы.
В ходе контрольного мероприятия проведена выборочная проверка начисления заработной платы по следующим сотрудникам Учреждения: заместитель директора Потапова А.Р., начальник отдела Зырянова О.В., начальник отдела планирования Макущенко С.Н., водитель Мочалов Л.В., уборщица Кетова Н.Г. за 2019 год и за 1 квартал 2020 года. Нарушений в правильности начисления заработной платы не выявлено.
Приказом № 06-К2 от 21.01.2019 года водителям Учреждения Мочалову Л.В., Обирину А.И., Сатликову Р.Т., Шабалину А.Г. установлена ежемесячная надбавка за ненормированный рабочий день к должностному окладу (за фактически отработанное время) в размере 50 % с 01.01.2019 по 31.12.2019 года. 
В соответствии ч. 4. статьи 91 Трудового кодекса РФ от 30.12.2001 N 197-ФЗ, работодатель обязан вести учет времени, фактически отработанного каждым работником.
Согласно п.2.4. раздела 2 Положения о ненормированном рабочем дне работников Учреждения, утвержденным директором Учреждения от 29.12.2017 № 55, учет времени, фактически отработанного работником в условиях ненормированного рабочего дня, должен осуществляться директором и (или) начальником отдела, в котором числится работник, в журнале учета рабочего времени.

Журнал учета рабочего времени, в котором должен осуществляться учет работы водителя в условиях ненормированного рабочего дня, Учреждением к проверке не представлен.
Заключение

В ходе проведения ревизии были выявлены нарушения, выраженные в несоблюдении требований Федерального закона «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011 № 402-ФЗ, приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н, приказа Минфина России от 30.03.2015 № 52н и других нормативных документов.

В нарушение п. 170-172 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н приобретенные денежные документы (почтовые марки и конверты с марками) в Кассовой книге не учитываются. 
В нарушение Приложения № 5 к приказу Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета и Методических указаний по их применению» (далее – приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н), ст.9 Федерального закона «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011 № 402-ФЗ к бухгалтерскому учету принимаются авансовые отчеты, в которых заполнены не все реквизиты, предусмотренные формой документа.
В нарушение приказа Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета и Методических указаний по их применению» (далее - приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н) имеются инвентарные карточки учета нефинансовых активов, в которых заполнены не все реквизиты.

В нарушение п. 118 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н установлены факты учета объектов материальных запасов на счете 105.00 «Материальные запасы», с указанием несоответствующего аналитического кода вида синтетического счета объекта учета.
К учету принимались путевые листы с исправлениями без соответствующего заверения об исправлении.

 В нарушение п. 302 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н расходы, связанные со страхованием гражданской ответственности, с приобретением неисключительного права пользования программным продуктом, используемые в течение нескольких отчетных периодов списаны единовременно на счет 401 20 «Расходы текущего финансового года» без использования счета 401 50 «Расходы будущих периодов».

В нарушение требований ч. 2 ст. 10 Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, п. 11 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н установлены факты отражения в регистрах учета информации о выполненных работах (оказанных услугах) позже следующего дня после получения первичного (сводного) учетного документа.
В нарушение п. 345 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н в проверяемом периоде подарочная продукция, приобретаемая Учреждением, на забалансовом счете 07 "Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры", не учитывалась.

В нарушение абзаца 1 п. 6 раздела 2 Приказа № 26н бюджетная смета составлена на 2019 год и 2020 год.
В нарушение абзаца 1 п.8 раздела 2 Приказа № 26н форма представленной к проверке бюджетной сметы на 2019 год и на 2020 год не соответствует рекомендуемому образцу, приведенному в приложении № 1 к Приказу № 26н.

В нарушение абзаца 4 п.10 раздела 3 Приказа № 26н обоснования (расчеты) плановых сметных показателей, представленные к проверке, не утверждены директором Учреждения.
В соответствии ч. 4. статьи 91 Трудового кодекса РФ от 30.12.2001 № 197-ФЗ, работодатель обязан вести учет времени, фактически отработанного каждым работником.
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