Акт

ревизии финансово – хозяйственной деятельности

в МОУ «Кондратовская средняя общеобразовательная школа»

за 2010 год.       

д. Кондратово                                                                                            01.06.2011 г.
На основании постановления главы администрации Пермского муниципального района от 11.04.2011 года № 1474 «Об утверждении Регламента осуществления муниципального финансового контроля исполнительными органами местного самоуправления Пермского муниципального района», приказа начальника финансово - экономического управления администрации муниципального образования «Пермский муниципальный  район» от 29.04.2011 г. № 49 «О проведении ревизии» проведена ревизия финансово-хозяйственной деятельности в МОУ «Кондратовская средняя общеобразовательная школа» за 2010 год. 

Ревизия проведена начальником контрольно-ревизионного отдела ФЭУ администрации муниципального образования «Пермский муниципальный район» А.В. Савиным и ведущим специалистом контрольно-ревизионного отдела ФЭУ администрации муниципального образования «Пермский муниципальный район» Н.В. Бачкиной, в период с 03.05.2011 по 27.05.2011 г.г., по месту нахождения Учреждения.

В документальной ревизии приняли участие:

- для проверки начисления и выплаты сумм вознаграждения за выполнение функций классного руководства педагогическим работникам - экономист управления образования администрации Пермского муниципального района Збродова М.В.;

- для проверки правильности расходования средств субвенции на предоставление мер социальной защиты учащимся из многодетных малоимущих и малоимущих семей - экономист управления образования администрации Пермского муниципального района Ветрова С.В.;

- для выборочной проверки правильности начисления заработной платы, отпускных педагогическим работникам - заместитель главного бухгалтера управления образования администрации Пермского муниципального района  Макущенко С.Н.;

- для проверки соблюдения законодательства о закупках товаров (работ, услуг) для муниципальных нужд, правильности заключения муниципальных контрактов - главный специалист отдела муниципальных закупок администрации Пермского муниципального района Шахно Л.А.;

- для проверки соблюдения норм закладки продуктов питания - технолог по питанию управления образования администрации Пермского муниципального района Кушнирюк Ю.А.;

- для проверки правильности составления тарификационного списка на 2010-2011 г.г. – ведущий специалист бюджетного отдела ФЭУ администрации Пермского муниципального района Вшивкова И.В.  
Ответственными  лицами за финансово-хозяйственную деятельность за проверяемый период являлись:

- директор МОУ «Кондратовская средняя общеобразовательная школа» Каменских Елена Евгеньевна, обладающая правом первой подписи работающая в данной должности с 26 августа 2008 года;
- главный бухгалтер МОУ «Кондратовская средняя общеобразовательная школа» Лозовая Галина Анатольевна, обладавшая правом второй подписи работавшая в данной должности с 05.11.2009 года по 27.05.2010 года. Должностная инструкция не представлена;
- главный бухгалтер МОУ «Кондратовская средняя общеобразовательная школа» Гладких Валентина Николаевна, обладавшая правом второй подписи работавшая в данной должности с 12.04.2010 года по 31.12.2010 года. Представлена должностная инструкция от 29.10.2010 года.
С 01.04.2011 года по настоящее время обязанности главного бухгалтера МОУ «Кондратовская средняя общеобразовательная школа» возложены на Степанову Екатерину Борисовна, обладающую правом второй подписи. Должностная инструкция представлена.

Муниципальное общеобразовательное учреждение Кондратовская средняя общеобразовательная школа (далее Учреждение), является полным правопреемником всех прав и обязанностей Кондратовской средней школы. Кондратовская средняя школа постановлением главы муниципального образования Пермский район Пермской области № 859 от 30.10.1998 года переименована в муниципальное общеобразовательное учреждение Кондратовская средняя общеобразовательная школа. 

  Представлен Устав муниципального общеобразовательного учреждения «Кондратовская средняя общеобразовательная школа» (утвержден постановлением главы Пермского муниципального района от 18.07.2008 г. № 2171). 

Юридический адрес и местонахождение Учреждения: 614506, Россия, Пермский край,  Пермский район, д.Кондратово, ул. Карла Маркса, д.1а.

ИНН 5948014028

ОГРН 1025902396167

Организационно-правовая форма: муниципальное учреждение.

Учреждение является юридическим лицом, имеет самостоятельный баланс,  обладает обособленным имуществом, закрепленным за ним на праве оперативного управления, отвечает по своим обязательствам находящимися в ее распоряжении денежными средствами. Учреждение как юридическое лицо вправе иметь лицевые счета в органах казначейства, от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и личные неимущественные права, нести обязательства, быть истцом и ответчиком в суде, заключать договоры от своего имени. Учреждение имеет печать установленного образца, штамп, бланки со своим наименованием. 

Функции учредителя, в пределах делегированных администрацией Пермского муниципального района полномочий, выполняет управление образования администрации муниципального образования «Пермский муниципальный район».

Основным предметом деятельности Учреждения является реализация общеобразовательных программ начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования.

В проверенном периоде Учреждение имело лицензию от 06.12.2005 г. № 192451 (серия А), выданную Департаментом образования Пермской области                                                                                            на право осуществления образовательной деятельности по образовательным программам. Срок действия лицензии закончился 07.12.2010 года.

Представлено свидетельство о государственной аккредитации Учреждения серия ГА № 0272207 от 23.06.2009 года. Срок действия свидетельства по 23.06.2014 года. 

Бухгалтерская служба в Учреждении штатным расписанием на 2010 год была предусмотрена в количестве одной ставки главного бухгалтера и двух ставок бухгалтера.  

Должностные инструкции на сотрудников бухгалтерии Учреждения  представлены.  

Представлено Положение о реализации единой государственной учетной политики в МОУ Кондратовская средняя общеобразовательная школа утвержденное приказом директора Учреждения без номера от 01.12.2009 года.

Инвентаризация кассы

В проверенном периоде, обязанности по ведению кассовых операций, приему, хранению и выдаче денежных средств приказом директора Учреждения на сотрудников не возлагались. Согласно представленным кассовым документам данные обязанности исполняли (подписывали кассовые документы):

- с 01.01.2010 года по 12.05.2010 года бухгалтер Слыщенко Х.Л.;

- с 18.05.2010 года по 22.07.2010 года бухгалтер Сухорослова Г.В.;

- с 06.08.2010 года по 20.08.2010 года бухгалтер Слыщенко Х.Л.;

- с 06.09.2010 года по 30.12.2010 года бухгалтер Сухорослова Г.В.

Договора о полной материальной ответственности сотрудников, исполнявших в проверенном периоде обязанности по ведению кассовых операций, приему, хранению и выдаче денежных средств, не представлены. 

С 07.04.2011 года согласно приказу директора Учреждения № 58/1 от 07.04.2011 года обязанности по ведению кассовых операций исполняет главный бухгалтер Степанова Е.Б.., договор о полной материальной ответственности представлен.

В нарушение п. 32 Письма Центробанка РФ от 04.10.1993 N 18 "Об утверждении Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации", указанные лица, исполнявшие обязанности по ведению кассовых операций, приему, хранению и выдаче денежных средств, с Порядком ведения кассовых операций в Российской Федерации под расписку не ознакомлены.  
В нарушении п. 5 Приказа директора школы от 01.12.2009 года инвентаризация кассы ежеквартально не проводится.  

Объяснительная бухгалтера Сухорословой Г.В. прилагается к акту ревизии.

В ходе ревизии, на основании приказа директора Учреждения Каменских Е.Е., № 70/1 от 03.05.2011 года, проведена инвентаризация кассы по состоянию на 03.05.2011 года. На момент проведения инвентаризации, наличных денежных средств, в кассе не находилось, что соответствует записям в последнем отчете кассира за 27.04.2011 года. 

Акт инвентаризации наличных денежных средств прилагается к акту ревизии. 

Ревизия кассовых операций

Проверка правильности ведения кассовых операций, полноты и своевременности оприходования денежных средств в кассу, а так же их целевого использования и соблюдения кассовой дисциплины проведена сплошным порядком с 01 января 2010 года по 31 декабря 2010 года. 

В ходе ревизии было установлено следующее.

В нарушение п.3 Приложения № 3 Письма Центробанка РФ от 04.10.1993 N 18 "Об утверждении Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации", отдельное помещение кассы не оборудовано, касса находится в помещении бухгалтерии. 

Помещение бухгалтерии охранной сигнализацией не оборудовано, на окнах металлические решетки не установлены. Сохранность денежных средств обеспечивается наличием металлической двери и двери со специальным окошком для выдачи денег. Хранение наличных денежных средств обеспечено в металлическом сейфе. 

Учет кассовых операций осуществляется в кассовой книге, которая ведется автоматизированным способом. В нарушение п.25 Письма Центробанка РФ от 04.10.1993 №18 “Об утверждении Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации” вкладные листы кассовой книги сброшюрованы в хронологическом порядке и подшиты в папку скоросшиватель.

В нарушение п.23 Письма Центробанка РФ от 04.10.1993 №18 “Об утверждении Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации”  кассовая книга за 2010 год, не пронумерована, не прошнурована и не опечатана печатью. Количество листов в кассовой книге подписями директора и главного бухгалтера Учреждения не заверено.          
В нарушение п. 26 Письма Центробанка РФ от 04.10.1993 N 18 "Об утверждении Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации" контроль за правильным ведением кассовой книги главным бухгалтером Учреждения не осуществлялся.

В нарушение п. 13 Письма Центробанка РФ от 04.10.1993 N 18 "Об утверждении Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации" при приеме денег квитанция к приходному кассовому ордеру печатью (штампом) кассира или оттиском кассового аппарата не заверяется.

При поступлении денег в кассу Учреждения с лицевых счетов квитанции к приходным кассовым ордерам подшиваются вместе с приходными кассовыми ордерами к отчетам кассира. При приеме денег от физических лиц квитанции к приходному кассовому ордеру последним на руки не выдаются:

- квитанция к приходному кассовому ордеру № 2 от 27.01.2010 года принято от Слыщенко Х.Л. – 270 рублей;

- квитанции к приходным кассовым ордерам с № 03 от 01.02.2010 года по № 11 от 06.04.2010 года поступление из банка;  

- квитанция к приходному кассовому ордеру № 31 от 15.06.2010 года принято от Найдановой О.С. – 23964 рубля.
Строки приходных (расходных) кассовых ордеров заполняются с  нарушениями Указаний по применению и заполнению форм первичной учетной документации по учету кассовых операций утвержденных Постановлением Госкомстата РФ от 18.08.1998 года № 88 (ред. от 03.05.2000 года) «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету кассовых операций, по учету результатов инвентаризации». В строке «Приложение» первичные и другие документы с указанием их номеров и дат составления не перечисляются. В приходных, расходных кассовых ордерах не указывается код целевого назначения поступивших, выданных денежных средств.   

В нарушение п. 199 Инструкции по бюджетному учету от 30.12.2008 г. № 148н выплата компенсации на приобретение книгоиздательской продукции в расходных кассовых ордерах, кассовой книге оформляется несуществующей проводкой Дт. 140101212 Кт. 120104610.  

В нарушение п. 14 Письма Центробанка РФ от 04.10.1993 N 18 "Об утверждении Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации" были установлены факты выдачи денежных средств из кассы Учреждения по расходным кассовым ордерам, платежным ведомостям, неподписанным директором Учреждения:

- расходный кассовый ордер № 120 от 20.08.2010 года и приложенные к нему платежные ведомости на выплату аванса;

- расходные кассовые ордера № 183, 184 от 24.11.2010 года; 

- расходные кассовые ордера № 198, 199 от 24.12.2010 года;

- расходные кассовые ордера с № 209 по № 216 от 28.12.2010 года.

В нарушение п. 14,18 Письма Центробанка РФ от 04.10.1993 N 18 "Об утверждении Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации" не все платежные ведомости, приложенные к расходному кассовому ордеру № 205 от 24.12.2010 года, оформлены надлежащим образом:

- не указан срок выдачи денежных средств из кассы;

- не указаны номера платежных ведомостей и даты их оформления;

- не указаны реквизиты расходного кассового ордера;

- не заполняется строка «По настоящей ведомости выдано»;

- отсутствует подпись кассира выдавшего денежные средства и дата выдачи.

В соответствии с п. 17 Письма Центробанка РФ от 04.10.1993 N 18 "Об утверждении Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации" оплата труда, больничных листов, выплата пособий по уходу за ребенком до 1,5 (3-х) лет производятся кассиром по платежным ведомостям без составления расходного кассового ордера на каждого получателя. При этом расходные кассовые ордера оформляются на общую сумму на все виды выплат. Аналогично оформляются платежные ведомости на выплату заработной платы, пособий по временной нетрудоспособности, пособий по уходу за ребенком до 1,5 (3-х) лет с указанием общей суммы на все виды выплат. 

В нарушение п.199 Инструкции по бюджетному учету №148н, в представленных платежных ведомостях выдача заработной платы (Дт. 030201830), оплата больничных листов, пособий по уходу за ребенком до 1,5 лет (Дт. 030203830), выплата пособий по уходу за ребенком до 3-х лет (Дт. 030202830), оформляется одной проводкой: Дт. 030201830 (Дт. 030200000) - Кт. 020104610, в результате чего не представляется возможным установить выплаченные суммы и их получателей по каждому виду выплат. 
В нарушение п.105 Инструкции по бюджетному учету №148н, проверке не представлены Журналы операций по счету "Касса" за август, сентябрь, октябрь, ноябрь, декабрь 2010 года.    
Приходные и расходные кассовые ордера до июля 2010 года регистрировались в Книге регистрации приходных расходных кассовых ордеров. Последняя запись в Книге была сделана 22.07.2010 года. В период с 23.07.2010 года регистрация осуществлялась в Журнале регистрации приходных расходных кассовых документов в компьютере. В период ревизии Журнал был распечатан.  
В ходе ревизии был проведен анализ целевого использования денежных средств поступивших в кассу для выдачи под отчет на нужды учреждения. Денежные средства из кассы были выданы в соответствии с условиями их поступления: 
Бюджетные средства 2010 год
	месяц
	290
	340000
	221

	
	в кассу
	выдано
	в кассу
	выдано
	в кассу
	выдано

	I
	-
	-
	270
	270
	-
	-

	II
	-
	-
	3500
	3500
	300
	300

	III
	-
	-
	3500
	3500
	-
	-

	V
	-
	-
	2091,60
	2091,60
	-
	-

	VIII
	-
	-
	3500
	3500
	-
	-

	XI
	-
	-
	3500
	3500
	500
	500

	XII
	40
	40
	13991,30
	13991,30
	6018
	6018

	Итого:
	40
	40
	30352,90
	30352,90
	6818
	6818


  Бюджетные средства 2010 год
	месяц
	222
	225
	226

	
	в кассу
	выдано
	в кассу
	выдано
	в кассу
	выдано

	II
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	V
	-
	-
	1015,98
	1015,98
	-
	-

	VII
	-
	-
	-
	-
	1030
	1030

	XI
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	XII
	888
	888
	-
	-
	-
	-

	Итого:
	888
	888
	1015,98
	1015,98
	1030
	1030


Внебюджетные средства 2010 год
	месяц
	226
	310
	340000
	290

	
	в кассу
	выдано
	в кассу
	выдано
	в кассу
	выдано
	в кассу
	выдано

	VI
	45959
	45959
	-
	-
	1617
	1617
	8188
	8188

	VIII
	-
	-
	11834,40
	11834,40
	4800
	4800
	-
	-

	X
	-
	-
	-
	-
	10000
	10000
	-
	-

	XI
	-
	-
	-
	-
	14896,93
	14896,93
	-
	-

	XII
	-
	-
	-
	-
	17000
	17000
	-
	-

	Итого:
	45959
	45959
	11834,40
	11834,40
	48313,93
	48313,93
	8188
	8188


Лимит наличных денег в кассе Учреждения на 2010 год установлен в размере 500 рублей. В нарушение п. 5, п.9 Письма Центробанка РФ от 04.10.1993 N 18 "Об утверждении Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации" в проверенном периоде были установлены факты превышения лимита кассы:

- согласно отчету кассира за 07.04.2010 года остаток денежных средств в кассе Учреждения на конец дня – 1313,36 рублей, следующий отчет кассира за 15.04.2010 года остаток на конец дня – 0 рублей;  

- согласно отчету кассира за 04.06.2010 года остаток денежных средств в кассе Учреждения на конец дня – 1379291,16 рубль, следующий отчет кассира за 08.06.2010 года остаток на конец дня – 16420,61 рублей, полный расчет осуществлен 09.06.2010 года; 

- согласно отчету кассира за 06.08.2010 года остаток денежных средств в кассе Учреждения на конец дня – 163227,69 рублей, следующий отчет кассира за 10.06.2010 года остаток на конец дня – 73238,01 рублей, следующий отчет кассира за 11.06.2010 года остаток на конец дня – 42711,07 рублей, полный расчет осуществлен 12.06.2010 года.  

При сверке соответствия остатков отраженных в  Журнале операций № 1 по счету «Касса» с информацией в Главной книге по состоянию на 01.01.2010 года и 31.12.2010 года расхождений не установлено. 

Других нарушений в ходе ревизии не выявлено.

Ревизия  банковских  операций

В проверяемом периоде при осуществлении своей деятельности  Учреждение использовало следующие лицевые счета:

- 0277450035 – для учета операций по исполнению расходов местного бюджета;

- 0377450035 – для учета операций со средствами от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности.

Учет банковских операций за проверяемый период осуществляется в Журналах операций с безналичными денежными средствами № 2 по открытым лицевым счетам на основании документов, приложенных к выпискам с лицевых счетов. Учет операций с бюджетными и внебюджетными средствами ведется раздельно.

К выпискам банка квитанции к приходным кассовым ордерам не  подшиваются.   
При проверке банковских операций по выпискам банка и приложенным к ним оправдательным документам установлено, что остатки в представленных выписках банка переносятся верно. 

Нарушений банковских операций в ходе ревизии не выявлено. 

Ревизия расчетов с поставщиками и подрядчиками

Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности и оказанные услуги, с подрядчиками за выполненные работы ведется в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками № 4, на счетах счета 030200000 «Расчеты по принятым обязательствам». 

В ходе ревизии выборочным порядком  были проверены Журналы операций № 4 по расчетам с поставщиками и подрядчиками, платежные документы, товарно-транспортные накладные на получение материальных запасов, счета на оплату выполненных работ, оказанных услуг, акты приемки-сдачи выполненных работ и оказанных услуг.

В нарушение п. 3 Инструкции по бюджетному учету от 30.12.2008 г. № 148н не все Журналы операций распечатываются на бумажные носители. 
Представленные Журналы операций Главным бухгалтером и бухгалтером, составившим их, не подписаны.

В нарушение п. 154 Инструкции по бюджетному учету от 30.12.2008 г. № 148н аналитический учет расчетов по авансам, перечисленным Учреждением в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками № 4 на счетах счета 020600000 «Расчеты по выданным авансам» не ведется.

Отражение операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками, за счет бюджетных и внебюджетных средств осуществляется в одном Журнале операций. Раздельный учет обеспечивается присвоением счетам соответствующих кодов вида деятельности. 

В нарушение статьи 12 Федерального закона РФ от 21.11.1996 года № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете», п. 1.5 приказа Минфина от 13.06.1995 года № 49 «Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств», инвентаризация финансовых обязательств с оформлением акта сверки осуществляется не со всеми контрагентами.

При проверке достоверности информации отраженной в Журналах операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками № 4, были проверены представленные акты сверки взаимных расчетов с поставщиками и подрядчиками. В результате проверки были выявлены расхождения:

                 по состоянию на 01.01.2010 года

	Поставщик
	Номер счета


	По акту сверки

(руб.)
	По Журналу №4

(руб.)
	Расхождения

(руб.)


	ИП Спирин В.П.
	130209000
	120631,22
	133543,89
	+ 12912,67

	МУП МО «Дирекция единого заказчика»
	130218000
	156698,44
	110407,77
	- 46290,23

	ОАО «Пермская энергосбытовая компания»
	130206000
	65096,11
	65096,07
	- 0,04

	ООО «ПСФ Стронг»
	130208000
	16554,99
	12328,69
	- 422,31


    по состоянию на 01.01.2011 года

	Поставщик
	Номер счета


	По акту сверки

(руб.)
	По Журналу №4

(руб.)
	Расхождения

(руб.)

	ИП Спирин В.П.
	1(2)30222000
	210964,85
	205070,46
	- 5894,39

	ИП Хисматулин М.С.
	130208000
	2650
	4450
	+ 1800 


Были представлены акты сверки взаимных расчетов с отраженной в них задолженностью по состоянию на 01.01.2010 года от организаций, которые в Журнале операций №4 за январь 2010 года не отражены:

- акт сверки с ОАО «Уралсвязьинформ», согласно которого долг Учреждения перед ОАО «Ростелеком» составлял – 805,59 рублей; 

- акт сверки с ОАО «Уралсвязьинформ», согласно которого долг Учреждения перед ОАО «Уралсвязьинформ», составлял – 2965,83 рублей; 

- акт сверки с ПФГУ – Высшей школы экономики, согласно которого долг Учреждения перед ПФГУ – Высшей школы экономики, составлял – 11800 рублей; 

- акт сверки с ООО «Место встречи», согласно которого долг Учреждения перед ООО «Место встречи», составлял – 11599 рублей; 

- акт сверки с ООО «Совирин», согласно которого долг Учреждения перед ООО «Совирин», составлял – 1305 рублей; 

- акт сверки с МУЗ «Центральная районная больница» Пермского района, согласно которого долг Учреждения перед МУЗ «Центральная районная больница» Пермского района, составлял – 19 рублей. 
Представленные акты сверки взаимных расчетов представителями Учреждения не подписаны.
По состоянию на 01.01.2010 года в Главной книге отражена информация о наличии кредиторской задолженности Учреждения (Кт. 130216000) на сумму 124227,91 рублей. В Журнале операций № 4 за январь 2010 года данная информация не отражена.


В ходе проверки был установлено, что на балансе Учреждения числится долгосрочная кредиторская задолженность (Кт. 230209000) перед ИП Спириным В.П. на сумму – 122506,67 рублей. Данная задолженность отражена в Журнале операций № 4 по состоянию на 01.01.2010 года и числится по настоящее время. ИП Спирин В.П. является поставщиком продуктов питания, соответственно все расчеты должны были отражаться на счете 030222000 "Расчеты по приобретению материальных запасов", а не на счете 030209000 "Расчеты по оплате прочих работ, услуг".

Объяснительная главного бухгалтера Степановой Е.Б. прилагается к акту ревизии.














Имели место случаи, когда в документах, подтверждающих факт поставки товаров, выполнение работ, оказания услуг отсутствовала подпись получателя товаров, работ, услуг:

-   товарная накладная от 16.12.2010 года № 0VT/704520 от ООО «Комус-Кама» на сумму – 18976,87 рублей. Отсутствует подпись лица получившего товар;

- товарная накладная от 21.12.2010 года № 2114 от ЗАО «БИОНТ» на сумму – 15284,24 рубля. Отсутствует подпись лица получившего товар;

- акт от 15.12.2010 года № 713 об оказании услуг от ГОУ ВПО «Пермский государственный педагогический университет» на сумму – 1900 рублей. Отсутствует подпись заказчика.                                                                                  

Было отмечено, что информация о поставке товарно-материальных ценностей  отражается в Журнале операций № 4 на основании счетов на оплату в отсутствии товарных накладных.

Товарные накладные на поставку продуктов питания подшиваются не к Журналу операций № 4, а к ведомости по приходу продуктов питания.

Других нарушений в ходе ревизии установлено не было.

Ревизия расчетов с подотчетными лицами

В результате ревизии расчетов с подотчетными лицами было установлено следующее.

В нарушение п. 167 Инструкции по бюджетному учету от 30.12.2008 г. № 148н, п. 4 Положения о реализации единой государственной учетной политики в МОУ Кондратовская средняя общеобразовательная школа в 2010 году, аналитический учет расчетов с подотчетными лицами в Журнале операций по расчетам с подотчетными лицами либо в Карточке учета средств и расчетов не ведется.
Информация о расчетах с подотчетными лицами отражена в авансовых отчетах, сложенных в файлы по подотчетным лицам и подшитых в папку скоросшиватель, а также представлена отдельными оправдательными документами (товарными и кассовыми чеками) на которые авансовые отчеты оформлены не были.  
В нарушение п. 166 Инструкции по бюджетному учету от 30.12.2008 г. № 148н на письменных заявлениях получателей подотчетных сумм не указывается срок, на который они выдаются. Также работником бухгалтерии не  проставляется соответствующий счет аналитического учета счета 020800000 "Расчеты с подотчетными лицами" и не делается отметка об отсутствии за подотчетным лицом задолженности по предыдущим авансам. 

Документы, приложенные к авансовым отчетам, в порядке их записи в отчете подотчетным лицом не нумеруются.
Были установлены факты выдачи авансов под отчет в отсутствии письменных заявлений получателей по расходным кассовым ордерам, не подписанным директором Учреждения:

- по расходному кассовому ордеру № 179 от 08.11.2010 года Чевтаеву Д.А. выдан аванс на приобретение ГСМ в сумме – 7896,93 рублей;

- по расходному кассовому ордеру № 198 от 24.12.2010 года Карсакову В.Г. выдан аванс на приобретение строительных материалов в сумме – 12491,31 рубль;

- по расходному кассовому ордеру № 199 от 24.12.2010 года Проскурне С.И. выдан аванс на оплату услуг связи в сумме – 6018 рублей;

- по расходному кассовому ордеру № 204 от 24.12.2010 года Шабалиной Н.А. выдан аванс на оплату транспортных услуг связи в сумме – 480 рублей.

Аналогичные нарушения были выявлены в  первом квартале 2011 года. В отсутствии заявлений подотчетных лиц из кассы Учреждения были выданы денежные средства:

- по расходному кассовому ордеру № 14 от 15.03.2011 года Карсакову В.Г. выдан аванс на оплату прочих услуг в сумме – 870 рублей;

- по расходному кассовому ордеру № 15 от 15.03.2011 года Проскурне С.И. выдан аванс на оплату услуг связи в сумме – 2000 рублей;

- по расходному кассовому ордеру № 16 от 15.03.2011 года Тетерлевой Н.С. выдан аванс на оплату почтовых расходов в сумме – 39,40 рублей.

Объяснительная главного бухгалтера Учреждения Степановой Е.Б. прилагается к акту ревизии.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             

Расчеты с подотчетными лицами осуществляются по факту произведенных ими за счет собственных средств расходов, после представления авансового отчета.  

В представленных авансовых отчетах заполняются не все реквизиты. Отсутствует информация об остатке, перерасходе от предыдущего аванса, остатке, перерасходе по представленному авансовому отчету, сведения о внесении остатка, выдаче перерасхода. Номера авансовым отчетам присваиваются непоследовательно или не присваиваются.

Авансовые отчеты бухгалтерией не проверяются. Представленные авансовые отчеты не подписаны подотчетными лицами, бухгалтером, ответственным за проверку авансовых отчетов, главным бухгалтером и директором Учреждения:

- авансовый отчет Гражданкиной Л.П. № 1 от 25.01.2010 года; 

- авансовый отчет Масалкиной Г.В. № 2 от 29.01.2010 года;

- авансовый отчет Костоправова Н.В. №3 от 31.01.2010 года; 

- авансовые отчеты Тетерлевой Н.С. № 4 от 01.02.2010 года, № 132 от 30.04.2010 года, № 133 от 12.04.2010 года, № 134 от 02.06.2010 года, № 131 от 17.08.2010 года, № 135 от 25.10.2010 года, № 137 от 09.11.2010 года, № 138 от 09.11.2010 года, № 136 от 25.12.2010 года;

- авансовый отчет Пикеева Н.В. без номера от 28.02.2010 года; 

- авансовый отчет Шабалиной Н.А. без номера от 15.03.2010 года. 

В ходе проверки авансовых отчетов были установлены факты оплаты проезда по городу сотрудникам Учреждения, направленным в командировку в г. Пермь на курсы повышения квалификации, в результате чего сума незаконно выплаченных денежных средств составила – 384 рубля, в том числе:

- по авансовому отчету Масалкиной Г.В. № 2 от 29.01.2010 года (маршрутный лист не оформлен) – 144 рубля; 

- по авансовому отчету Шабалиной Н.А. без номера от 15.03.2010 года –240 рублей.   

В командировочных удостоверениях не указывается номер паспорта или заменяющего его документа командированного сотрудника. 

К авансовому отчету Масалкиной Г.В. № 2 от 29.01.2010 года прикладывается маршрутный лист, в котором отсутствуют отметки о прибытии выбытии. 
В проверенном периоде расчеты с подотчетными лицами осуществлялись  путем выдачи денежных средств из кассы. Авансы под отчет были выданы на приобретение материальных запасов, на командировочные расходы и оплату услуг. 
В ходе ревизии был проведен анализ целевого использования наличных денежных средств выданных под отчет:    

                                           Бюджетные средства 2010 год                

	Подстатья
	Задолженность

на 01.01.10г.
	Выдано под отчет

(рублей)
	Отчитались

(рублей)


	Задолженность

на 01.01.11г.

	
	Дт.
	Кт.
	
	
	Дт.
	Кт.

	221
	-
	-
	6818
	6600,20
	217,80
	-

	222
	-
	-
	888
	888
	-
	-

	225
	-
	-
	1015,98
	1015,98
	-
	-

	226
	-
	-
	1030,00
	1230,00
	-
	200

	290
	-
	-
	40
	40
	-
	-

	310
	-
	-
	-
	1394,00
	-
	1394,00

	340000
	279,87
	-
	30352,90
	68169,20
	-
	37536,43

	Итого
	-
	-
	40144,88
	79337,38
	217,80
	39130,43


Внебюджетные средства 2010 год
	Подстатья
	Задолженность

на 01.01.10г.
	Выдано под отчет

(рублей)
	Отчитались

(рублей)


	Задолженность

на 01.01.11г.

	
	Дт.
	Кт.
	
	
	Дт.
	Кт.

	226
	-
	-
	45959
	45959
	-
	-

	290
	-
	-
	8188
	8188
	-
	-

	310
	-
	-
	11834,40
	11834,40
	-
	-

	340000
	-
	-
	48313,93
	46017,73
	2296,20
	-

	Итого
	-
	-
	114295,33
	111999,13
	2296,20
	-


В результате проведенного анализа был установлен факт нецелевого использования бюджетных денежных средств. Так, согласно авансовому отчету Карсакова В.Г. № 129 от 26.10.2010 года, предпринимателем Нечаевым А.М. Учреждению были оказаны услуги по зарядке аккумуляторных батарей на сумму – 200 рублей. Расходы по оплате данной услуги были осуществлены за счет средств предназначенных для приобретения материальных запасов КОСГУ 340 (Дт. 120822340), а не за счет средств предназначенных для оплаты  прочих услуг КОСГУ 226 (Дт. 120809226). В результате чего сумма нецелевого использования бюджетных денежных средств составила – 200 рублей (КОСГУ 340).

 Необходимо отметить, что на момент проверки, согласно представленной оборотной ведомости по учету материальных запасов, данная услуга числится в числе материальных запасов на счете 110506000 как заряд АКБ 100А/Ч в количестве 1 шт. на сумму – 200 рублей.

Объяснительная главного бухгалтера Учреждения Степановой Е.Б прилагается к акту ревизии.  

При проведении анализа было установлено несоответствие информации отраженной в главной книге с данными авансовых отчетов об использовании подотчетных сумм.

                                           Бюджетные средства 2010 год                

	Подстатья
	Отчитались по авансовым отчетам (рублей)
	Отражено в Главной книге Кт. 020800000
(рублей)


	Отклонения 

(рублей)



	221
	6600,20
	6818
	+ 217,80

	222
	888
	888
	-

	225
	1015,98
	1015,98
	-

	226
	1230,00
	1030,00
	- 200

	290
	40
	40
	-

	310
	1394,00
	1394,00
	-

	340000
	68169,20
	67596,32
	- 572,88

	Итого
	79337,38
	78782,30
	- 555,08


Внебюджетные средства 2010 год
	Подстатья
	Отчитались по авансовым отчетам (рублей)
	Отражено в Главной книге Кт. 020800000
(рублей)


	Отклонения 

(рублей)



	226
	45959
	45959
	-

	290
	8188
	8188
	-

	310
	11834,40
	11834,40
	-

	340000
	46017,73
	46668,10
	+ 650,37

	Итого
	111999,13
	112649,50
	+ 650,37


В результате чего задолженность, отраженная в главной книге на 01.01.2011 года по Дт. (Кт.) 020800000 не подтверждена оправдательными документами (авансовыми отчетами).                              

Бюджетные средства 2010 год
	Подстатья
	Информация о задолженности по анализу

 (рублей)
	Информация о задолженности по Главной книге
(рублей)
	Отклонения 

(рублей)



	
	Дт.
	Кт.
	Дт.
	Кт.
	Дт.
	Кт.

	221
	217,80
	-
	-
	-
	217,80
	-

	222
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	225
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	226
	-
	200
	-
	-
	-
	-

	290
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	310
	-
	1394,00
	-
	1394,00
	-
	-

	340000
	-
	37536,43
	-
	36963,55
	-
	572,88

	Итого
	217,80
	39130,43
	-
	38357,55
	217,80
	572,88


Внебюджетные средства 2010 год
	Подстатья
	Информация о задолженности по анализу

 (рублей)
	Информация о задолженности по Главной книге
(рублей)
	Отклонения 

(рублей)



	
	Дт.
	Кт.
	Дт.
	Кт.
	Дт.
	Кт.

	226
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	290
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	310
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	340000
	2296,20
	-
	1645,83
	-
	650,37
	-

	Итого
	2296,20
	-
	1645,83
	-
	650,37
	-


Согласно данных в представленных оправдательных документов (авансовых отчетов) и информации отраженной в Главной книге по состоянию на 01.01.2011 года сумма списанной задолженности подотчетных лиц перед Учреждением, в отсутствии оправдательных документов подтверждающих факт использования полученных под отчет денежных средств, составила – 868,17 рублей, в том числе:

- по счету 120804000 на сумму – 217,80 рублей;

- по счету 220822000 на сумму – 650,37 рублей.

Не отражена сумма задолженности Учреждения перед подотчетными лицами  по счету 120822000 на сумму – 572,88 рублей. 

Объяснительная главного бухгалтера Учреждения Степановой Е.Б. прилагается к акту ревизии.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             
В оправдательных документах (товарных чеках), приложенных к авансовым отчетам отсутствуют подписи получателей материальных ценностей. 

Других нарушений в ходе ревизии установлено не было.

Ревизия нефинансовых активов

Основные средства

Аналитический учет основных средств обеспечивается в инвентарных карточках учета основных средств.

В нарушение п. 23 Инструкции по бюджетному учету от 30.12.2008 года № 148н не на все объекты основных средств были представлены инвентарные карточки. В инвентарных карточках заполняются не все реквизиты, не указывается: - назначение объекта;

             - организация изготовитель;

             - паспорт, свидетельство, чертеж (проект, модель, тип, марка);

             - номер объекта (детали);

             - дата выпуска (изготовления);

             - краткая индивидуальная характеристика объекта. 
На балансе Учреждения числятся компьютеры как объекты основных средств. В инвентарных карточках на данные объекты не указывается, что входит в их состав. 
В нарушение п.20 Инструкции по бюджетному учету от 30.12.2008 года № 148н учет основных средств ведется на несоответствующих счетах. Так на счете 010109000 «Прочие основные средства» учтены:

- системный блок Core 2 Duo E 7500 стоимостью - 16666 рублей;

- принтер HP Laser Jet стоимостью 15018,24 рублей. 
В нарушение п. 23 Инструкции по бюджетному учету от 30.12.2008 года № 148н, инвентарные карточки в Описи инвентарных карточек по учету основных средств не регистрируются, лица, ответственные за хранение основных средств Инвентарные списки нефинансовых активов не ведут.
Контроль над соответствием учетных данных по объектам основных средств и данных по соответствующим счетам аналитического учета счета 010100000 «основные средства» обеспечен в оборотной ведомости по основным средствам, нематериальным и непроизводственным активам. 

В нарушение п.19 Инструкции по бюджетному учету от 30.12.2008 года № 148н установлено, что не на всех объектах основных средств, а так же на обособленных элементах, входящих в состав сложного объекта основных средств  и составляющих вместе с ним одно целое, обозначены инвентарные номера. 
В нарушение п. 19-23 Инструкции по бюджетному учету № 148н на балансе учреждения числятся объекты основных средств стоимостью до 3000 рублей, которым присвоены инвентарные номера. 
Журналы операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов, оборотные ведомости ежемесячно не распечатываются и не подшиваются. Документы  по поступлению основных средств сброшюрованы в отдельной папке - скоросшивателе.
По состоянию на 01.01.2010 года и 01.01.2011 года  информация о стоимости объектов основных средств находящихся на балансе учреждения, отраженная в Главной книге соответствует информации отраженной в представленной оборотной ведомости.  
При проведении проверки было отмечено, что согласно представленной оборотной ведомости по основным средствам, нематериальным и непроизводственным активам, по состоянию на 01.05.2011 года на балансе Учреждения числятся объекты основных средств без указания их наименований. В оборотной ведомости сделаны записи:

- ОС 2009 – 299 штук балансовой стоимостью – 7547,96 рублей, остаточной стоимостью – 7547,96 рублей;

- ОС 2009 – 158 штук балансовой стоимостью – 2429105,84 рублей, остаточной стоимостью – 0 рублей;

- ОС 2003-2005г. – 71 штука балансовой стоимостью – 1320,75рублей, остаточной стоимостью – 0 рублей;

- ОС 2003-2005г. – без указания количества балансовой стоимостью – 0,40 рублей, остаточной стоимостью – 0 рублей;

- ОС 2003-2005г. – 9914 штук балансовой стоимостью – 219865,60 рублей, остаточной стоимостью – 0 рублей;

- ОС 2003-2005г. – 9526 штук балансовой стоимостью – 23456,92 рублей, остаточной стоимостью – 0 рублей;

Установить наименование числящихся на балансе Учреждения в количестве – 19968 объектов основных средств общей балансовой стоимостью – 2681297,47 рублей, общей остаточной стоимостью – 7547,96 рублей и их фактическое наличие, ввиду отсутствия аналитического учета данных объектов и первичных документов, подтверждающих факт их поступления в Учреждение, в ходе проверки не представилось возможным.

Объяснительные директора Учреждения Каменских Е.Е. и главного бухгалтера Степановой Е.Б. прилагается к акту ревизии.

Было отмечено, что на балансе Учреждения числятся основные средства, не используемые в деятельности Учреждения:
- автомобиль КАВЗ 397652, 1993 г.в., последний путевой лист № 38 от 10.12.2008г.;
-  трактор МТЗ-80, 1993 г.в., путевые листы не представлены;

-  трактор ДТ-75А, 1985 г.в., путевые листы не представлены.
Объяснительная директора школы  Каменских Е.Е. прилагается к акту ревизии.

Последняя инвентаризация основных  средств была проведена в феврале  2011 года на основании приказа директора Учреждения от 22.02.2011 года № 11-Д. В результате инвентаризации излишки и недостача не выявлены.    
Представленные инвентаризационные описи (сличительные ведомости) по объектам нефинансовых активов надлежащим образом не оформлены:

- не указан номер и дата приказа о проведение инвентаризации, даты начала и окончания инвентаризации;

- членами комиссии инвентарные описи не подписаны;

- фактическое наличие (количество, сумма) не описано.
В ходе ревизии, на основании приказа директора школы Каменских Е.Е. № 70/1 от 03.05.2011 года, в Учреждении была проведена выборочная инвентаризация основных средств. В результате инвентаризации было выявлено: 
1. Недостача основных средств на сумму -  66087,20 рублей:

- трактор ДТ-75А – 1 шт. стоимостью 41548 рублей;

- трактор МТЗ-380 – 1 шт. стоимостью 1483 рубля;

- музыкальный центр Panasonic – 1 шт. стоимостью 9490 рублей;

- магнитола LG LPC-LM340X – 1шт. стоимостью 2490 рублей;

- баллон для пневматики СО2-12г.Тайвань – 2 шт. на сумму 50 рублей;

- мяч в/б – 5 шт. на сумму 4515 рублей;

- мяч гимнастический – 9 шт. на сумму 3600 рублей;

- мяч силиконовый – 14 шт. на сумму 910 рублей;

- строительный инструмент для труда – 1 шт. стоимостью 2001,20 рублей.
2. Излишки в количестве 17-ти объектов основных средств, из них  10 объектов общей стоимостью – 108244 рубля, и 7 объектов основных средств  стоимость которых установить не представляется возможным. Результаты инвентаризации оформлены инвентаризационными описями и Ведомостью расхождений, которые прилагаются к акту ревизии. 

Объяснительная главного бухгалтера Степановой Е.Б. прилагается к акту ревизии.

Материальные запасы 

-) прочие материальные запасы.

В соответствии с п. 59 Инструкции по бюджетному учету № 148н аналитический учет материальных запасов обеспечен на карточках количественно суммового учета. Карточки ведутся в компьютере, на бумажные носители не распечатываются.

Учет материальных запасов закрепленных за материально-ответственными лицами, последними в Книге (Карточке) учета материальных ценностей по наименованиям, сортам и количеству не осуществляется. Учет ведется в оборотных ведомостях по материальным запасам.

Журнал операций по учету материальных запасов ежемесячно не распечатывается, документы по расходу материальных запасов, их выбытию из эксплуатации, перемещению внутри учреждения к журналу операций не подшиваются.

Списание материальных запасов проводят на основании актов о списании материальных запасов ф. 0504230.
Списание материальных запасов осуществляется не своевременно. Так с июля по август 2010 года на проведение ремонтных работ в школе были израсходованы строительные материалы, списание их осуществляется в феврале 2011 года. 

В ходе ревизии было установлено, что информация о стоимости материальных запасов находящихся на балансе учреждения, отраженная  в Главной книге по состоянию на 01.01.2010 года и 01.01.2011 года соответствует информации отраженной в представленных оборотных ведомостях. Последняя инвентаризация материальных запасов была проведена в феврале  2011 года на основании приказа директора Учреждения от 22.02.2011 года № 11-Д. В результате инвентаризации излишки и недостача не выявлены.    
Горюче-смазочные материалы

В ходе ревизии проведена проверка учета прихода и расхода ГСМ, законности и целесообразности его списания в соответствии с утвержденными нормами. Проверка проведена сплошным порядком за 2010 год. В результате установлено следующее.

На балансе Учреждения в проверенном периоде находились следующие транспортные средства:

- автомобиль ПАЗ 32053-70 гос. № Х 873 ТР, 2008 г.в.;

- автомобиль КАВЗ 397652,  1993 г.в.;
- трактор гусеничный  ДТ-75А, 1985 г.в.;

- трактор колесный МТЗ-80, 1993 г.в.
В соответствии с п. 59 Инструкции по бюджетному учету № 148н аналитический учет бензина и горюче-смазочных материалов обеспечен на карточках количественно суммового учета. Карточки ведутся в компьютере, на бумажные носители не распечатываются.

Учет операций по расходу материальных запасов, их выбытию из эксплуатации, перемещению внутри учреждения ведется в Журнале операций № 13 по расходу материалов.
Переход на зимнюю/летнюю норму списания бензина осуществляется на основании приказов Управления образования Пермского муниципального района. 

Путевой лист, разработан школой самостоятельно, и содержит все обязательные реквизиты в соответствии с Приказом Минтранса России от 18.09.2008 N 152 "Об утверждении Обязательных реквизитов и порядка заполнения путевых листов". При заполнении путевых листов прослеживается ряд нарушений:

 - остатки бензина в баке на конец выезда одного дня не соответствуют остаткам на начало выезда следующего дня (Путевой лист № 99 от 25.09.2010г. остаток бензина в баке на коне выезда – 10,04 л; Путевой лист № 100 от 26.09.2010г. остаток на начало выезда – 8л);

- отметку о предрейсовом медицинском осмотре водителя делает директор Учреждения;

       - в представленных путевых листах не расписывается маршрут следования автобуса, прописываются только пункты назначения, что не позволяет проконтролировать фактический пробег автомобиля.
 Отсутствие конкретной информации о движении автобуса не подтверждает производственный характер расходов (см. письмо Минфина России от 20.02.2006г. №03-03-04/1/129). 
Регистрация путевых листов осуществляется в Журнале регистрации путевых листов.

В ходе ревизии был проведен анализ соответствия норм списания бензина, применяемых в Учреждении, методическим рекомендациям «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте», введенным в действие Министерством транспорта  РФ - 14.03.2008 г. № АМ-23-р. В результате проведенного анализа было установлено, что при расчете расхода бензина на автобус ПАЗ 32052-70 применялись завышенные нормы списания бензина: 

                              ПАЗ 32053-70 гос. № Х 873 ТР 2010 год                                                                                                                                                                                          

	Период
	Пробег

(км.)
	Село
	Списано (факт)
	Списано (норма)
	Отклонения

	
	
	город
	литры
	руб.
	литры
	руб.
	литры
	руб.

	с 01.01.10 -15.04.10
	2913,88
	1031,88
	781,612
	30912
	740,098
	29861,21
	41,514
	1050,79

	
	
	1882
	723,228
	
	689,9975
	
	33,2305
	

	с 16.04.10 -09.11.10
	6683
	4985
	1600
	46329,27
	1510,455
	43611,39
	89,545
	2717,88

	
	
	1698
	596,07
	
	565,9434
	
	30,1266
	

	с 10.11.10 -31.12.10
	1673
	1260
	632,31
	19060,63
	598,728
	16318,51
	33,582
	2742,12

	
	
	413
	155,155
	
	151,4181
	
	3,7369
	

	Итого
	11269,88
	11269,88
	4488,375
	96301,9
	4256,64
	89791,11
	231,735
	6510,79


В результате чего количество необоснованно списанного бензина на автобус ПАЗ 32052-70 составило – 231,735 литра, на сумму –6510,79 рублей. 
Объяснительная  бухгалтера Учреждения Сухорословой Г.В. прилагается к акту ревизии.                                                                                                           
Остатки бензина в баке, отраженные в оборотной ведомости не всегда соответствуют остаткам, отраженным в путевых листах.  

Показания спидометра на начало и конец отчетного периода, указанные сотрудниками бухгалтерии в расчете списания горюче-смазочных материалов (бензин), соответствуют показаниям спидометра указанным водителями в путевых листах. 

Количество и стоимость списываемого бензина до 01.03.2010 года отражались в Ведомости учета движения ГСМ. С 01.03.2010 года по 31.12.2010 года расчет списания ГСМ и Ведомость учета движения ГСМ не составлялись. 

Следует отметить, что информация, отраженная в путевых листах по расходу бензина за день и информация по карточке счета 010503000 не соответствует. Так по путевому листу № 36 от 02.03.2010 года расход бензина за день отражен в количестве 17,472л., по карточке счета списано – 7,538л. В результате чего 31.12.2010 года проведены операции по списанию бензина в количестве 101,659 литров, для приведения в соответствие информации об остатке бензина отраженного в путевых листах и карточках количественно суммового учета.

Объяснительная бухгалтера Сухорословой Г.В. прилагается к ату ревизии.

Других нарушений в ходе ревизии не установлено.

Продукты питания

В соответствии с п. 59 Инструкции по бюджетному учету от 30.12.2008 года № 148н аналитический учет продуктов питания ведется в Оборотной ведомости  по материальным запасам. 
Представлены Накопительные ведомости по приходу продуктов питания. Накопительные ведомости по расходу продуктов питания не ведутся. Записи в оборотную ведомость по расходу продуктов питания осуществляются на основании данных расшифровок по продуктам питания. 

На основании указанных документов формируется Журнал операций №12 по учету продуктов питания (произвольной формы), в котором отражается стоимость списанных продуктов питания. 

Согласно информации отражаемой в Журнале операций № 12, оборотных ведомостях по материальным запасам, приход и расход продуктов питания отражается по Дт. (Кт.) счета 010502000. Учет продуктов питания приобретенных за счет бюджетных и внебюджетных средств, в представленных регистрах, ведется раздельно.  

При проверке правильности оприходования и списания продуктов питания установлено следующее. 

Общий остаток продуктов питания на складе отраженный в Оборотной ведомости по состоянию на 01.01.2010 года соответствует остатку продуктов питания отраженному в Главной книге:
При проверке организации питания за 2010 год установлено следующее.

В столовой учреждения организовано питание учащихся за счет бюджетных средств (многодетные малоимущие, малоимущие, классы коррекции) и за счет внебюджетных средств (платное питание учащихся, питание сотрудников).

При проверке организации бесплатного питания за 2010 год установлено следующее.      

	Месяц
	Фактическое количество дето-дней:

	
	многодетные малоимущие семьи
	малоимущие семьи
	СКК

	
	нач кл
	ст кл
	нач кл
	ст кл
	нач кл
	ст кл

	I
	142
	236
	728
	583
	2
	4

	II
	173
	301
	772
	731
	19
	56

	III
	164
	266
	900
	753
	19
	57

	IV
	193
	317
	961
	779
	19
	77

	V
	192
	285
	820
	690
	17
	68

	VI
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	VII
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	VIII
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Итого:
	864
	1405
	4181
	3536
	76
	262

	IX
	164
	339
	727
	771
	11
	19

	X
	206
	284
	974
	893
	17
	80

	XI
	164
	290
	849
	827
	15
	51

	XII
	175
	375
	997
	1070
	13
	80

	Итого:
	709
	1288
	3547
	3561
	56
	230

	Всего:
	1573
	2693
	7728
	7097
	132
	492


Бесплатное питание учащихся из малоимущих семей, многодетных малоимущих семей в учреждении предоставлялось с 01.01.2010 года:

- на ступени начального общего образования в размере 30,07 рублей в день на одного учащегося;

- на ступени основного общего, среднего (полного) общего образования в размере 33,70 рубля на одного учащегося. 

С 01.09.2010 года: 

- на ступени начального общего образования в размере 32,70 рубля в день на одного учащегося;

- на ступени основного общего, среднего (полного) общего образования в размере 36,70 рублей на одного учащегося. 

Стоимость одного дня питания детей обучающихся в специальных классах коррекции в 2010 году составляла 30,07 рублей для детей начальных классов и 33,70 рублей для детей старших классов. 

Таким образом, расход бюджетных средств по подстатье 340013 “Продукты питания” в течение 2010 года должен был составить:
                                                                                                                        (рублей)

	месяц
	Расход продуктов питания по данным анализа
	Итого расход продуктов питания по данным анализа

	
	многодетные

малоимущие семьи
	малоимущие семьи
	СКК
	

	
	нач. кл
	ст. кл
	нач. кл
	ст. кл
	нач. кл
	Ст. кл
	

	I-XII
	25980,48
	47348,50
	125722,67
	119163,20
	2285,32
	8829,40
	329329,57

	IX-XII
	23184,30
	47269,60
	115986,90
	130688,70
	1683,92
	7751
	326564,42

	Итого:
	49164,78
	94618,10
	241709,57
	249851,90
	3969,24
	16580,40
	655893,99


Согласно информации, отраженной в Главной книге с января по сентябрь 2010 года, для организации бесплатного питания поступило продуктов питания на сумму – 401439,51 рублей. Расход продуктов питания, согласно информации отраженной в главной книге, составил на сумму 389840,38 рублей. В результате чего остаток продуктов питания, отраженный в Главной книге по Дт. 110502000 по состоянию на 01.01.2011 года, составил  11599,13 (401439,51-389840,38) рублей.

Согласно отчетов ООО «Росток» с октября по декабрь 2010 года на организацию бесплатного питания было израсходовано продуктов питания на сумму 255405,98 рублей, из них по категориям:                  
                                (руб.)

	Месяц
	Многодетные

Малоимущие семьи
	Малоимущие семьи
	СКК

	Октябрь
	16731,66
	63148,71
	3090

	Ноябрь
	16005,8
	58113,20
	2752,1

	Декабрь
	20606,7
	71870,9
	3086,91

	Итого:
	53344,16
	193132,81
	8929,01


Согласно информации отраженной в Главной книге  и отчетов ООО «Росток» за IV квартал 2010 года на организацию бесплатного питания было израсходовано 576130,22 рублей, что на 79763,77 (655893,99-576130,22) рубля меньше, чем должно было быть израсходовано на организацию бесплатного питания.

Объяснительная главного бухгалтера Учреждения Степановой Е.Б. прилагается к акту ревизии. 

При сверке данных аналитического учета по расходу продуктов питания отраженных в расшифровках по расходу продуктов питания и Главной книге были выявлены расхождения:

Счет 110502 (340013)
	Месяц
	Данные расшифровок по расходу продуктов питания, (руб.)
	Главная книга

(руб.)
	Отклонения, (руб.)

	Январь
	182966,82
	182966,82
	-

	Февраль
	175769,72
	175769,72
	-

	Март
	250236,97
	253633,39
	-3396,42

	Апрель
	154775,78
	154775,78
	-

	Май
	121266,35
	109932,23
	11334,02

	Июнь
	43,35
	43,35
	-

	Июль
	-
	-
	-

	Август
	-
	-
	-

	Сентябрь
	219057,53
	206340,13
	12717,40

	Октябрь
	
	
	

	Итого:
	1104116,52
	1083461,52
	20655


Счет 210502 (340013)

	Месяц
	Данные расшифровок по расходу продуктов питания, (руб.)
	Главная книга

(руб.)
	Отклонения, (руб.)

	Январь
	51658,59
	51658,59
	-

	Февраль
	49736,48
	49736,48
	-

	Март
	60938,16
	60938,16
	-

	Апрель
	44730,20
	44730,20
	-

	Май
	41586,91
	52920,93
	-11334,02

	Июнь
	178200
	178200
	-

	Июль
	-
	-
	-

	Август
	-
	-
	-

	Сентябрь
	48022,86
	60740,26
	-12717,40

	Октябрь
	92635,76
	92635,76
	-

	Итого:
	567508,96
	591560,38
	-24051,42


 Объяснительная главного бухгалтера Степановой Е.Б. прилагается к акту ревизии. 

Так же были установлены расхождения данных аналитического учета по расходу продуктов питания отраженных в расшифровках по расходу продуктов питания и Главной книге по категориям питающихся:

	Категории

питающихся
	Данные расшифровок по расходу продуктов питания, (руб.)
	Главная книга

(руб.)
	Отклонения, (руб.)

	Многодетные 

малоимущие
	119968,48
	66265,19
	53703,29

	Малоимущие


	414522,75
	220371,02
	194151,73

	Специальный коррекционный класс
	17407,44
	103204,17
	-85796,73

	Итого:
	551898,67
	389840,38
	162058,29


Объяснительная главного бухгалтера Степановой Е.Б. прилагается к акту ревизии. 

Согласно годовому отчету, кассовые расходы на организацию бесплатного питания в 2010 году составили – 370441,02 рублей. Данные денежные средства были использованы для приобретения продуктов для организации бесплатного питания следующих категорий учащихся:

- многодетные малоимущие – 81601,86 рублей;

- малоимущие – 268638,36 рублей;

- специальный коррекционный класс – 20200,80 рублей.

По состоянию на 01.01.2010 года в Главной книге отражена задолженность по Кт. 130222000 в сумме – 32704,64 рубля, по Дт. 130222000 в сумме – 1706,15 рублей из них по категориям питающихся:  

	Категории

питающихся
	Кассовые расходы

(руб.)
	Поступило 

продуктов

(руб.)
	Отклонения

(руб.)

	Многодетные 

малоимущие
	81601,86
	89228,59
	-7626,73

	Малоимущие


	268638,36 
	293716,27
	-25077,91

	Специальный коррекционный класс
	20200,80
	18494,65
	1706,15


В соответствии с представленными данными аналитического учета школа  01.10.2010г. передала в ООО «Росток» (Договор от 01.10.2010г. на оказание услуг по организации горячего питания в МОУ Кондратовская СОШ) продукты питания на сумму 92635,75 рублей. Согласно информации, отраженной в Главной книге за октябрь 2010 года по состоянию на 01.11.2010 года остатков продуктов питания по Дт 010502000 на складе учреждения нет.  Представителями ООО «Росток» был составлен акт передачи по столовой на 01.10.2010 г., по которому было передано продуктов питания на сумму 85690,78 рублей. В результате чего стоимость необоснованно списанных продуктов питания составила – 6944,97 рубля.  
Объяснительная главного бухгалтера Степановой Е.Б. прилагается к акту ревизии.  

Других нарушений в ходе ревизии не установлено.

Проверка соблюдения норм закладки продуктов питания
Технологом по питанию управления образования администрации Пермского муниципального района   Ю.А. Кушнирюк была проведена проверка соблюдения норм закладки продуктов питания в столовой МОУ Кондратовская средняя общеобразовательная школа за 2010 год в присутствии бухгалтера Гимадиевой И.А. и бухгалтера-калькулятора Кошкиной М.Г.

При проверке соблюдения норм закладки продуктов питания было выявлено:

1. Норма закладки продуктов соблюдается не во всех блюдах. Отклонения от нормы прослеживаются в закладке продуктов в напитки, в мясные и рыбные блюда (например: в «напитки из шиповника» закладка шиповника равна 7 г, а согласно сборника рецептур должна быть 20 г; в «жаркое по-домашнему» закладка говядины ровна 79г, а по сборнику рецептур 137,3 г; в «котлете рыбной» закладка рыбы 142 г, яйца 0,2 г, а согласно сборнику рецептур 101 г и 4 г соответственно). В некоторые блюда включены продукты, которые не закладываются в данное блюдо по сборнику рецептур (например, в перечне продуктов, необходимых для приготовления «котлеты рыбной», прописаны мука и сметана, которые в котлету не входят). А в некоторые блюда не заложены необходимые продукты вообще (например, в «кашу рисовую» не заложен сахар, который закладывается в блюдо, согласно сборнику рецептур; в «котлету рыбную» не заложен хлеб).

2. Меню разграничено по всем категориям, но не прописывается стоимость блюд и всего комплекса в целом.

3. Некоторые блюда в меню не соответствуют «Сборнику технологических нормативов, рецептур блюд и кулинарных изделий» (например, «Суп картофельный с крупой и рыбными консервами»).

4. Выходы готовых блюд не разграничены по возрастным категориям.

При проверке документации пищеблока было установлено:

- выдача готовой пищи осуществляется только после снятия пробы. Оценку качества блюд проводит бракеражная комиссия в составе не менее 3-х человек: медицинского работника, работника пищеблока и представителя общеобразовательного учреждения по органолептическим показателям. Результат бракеража записывается в «Журнал бракеража готовой кулинарной продукции». Вес порционных блюд должен соответствовать выходу блюда, указанному в меню-раскладке. Журнал ведется своевременно.    

- «Журнал бракеража пищевых продуктов и продовольственного сырья» ведется своевременно.

- «Ведомость контроля за рационом питания» ведется своевременно, но не по форме.

- «Журнал температурного режима холодильного оборудования» ведется своевременно.

- «Журнал проведения витаминизации третьих и сладких блюд» не ведется.

- «Журнал здоровья» ведется по старой форме.

Объяснительная бухгалтера-калькулятора Кошкиной М.Г. по выявленным нарушениям прилагается к акту ревизии.

Ревизия правильности начисления заработной платы, отпускных, выплаты вознаграждений по договорам подряда, трудовым соглашениям

Заместителем главного бухгалтера управления образования  Макущенко С.Н. была проведена выборочная проверка правильности начисления заработной платы, отпускных учителей МОУ Кондратовская средняя общеобразовательная школа  за 2010 год.

При проверке начисления оплаты труда и отпускных педагогов школы  были предоставлены: лицевые счета, тарификация, положения о материальном стимулировании, трудовые договора и выписки из приказов по личному составу.

Табеля учета рабочего времени утверждены руководителем школы, с печатью и подписывается ответственным за составление табеля за весь проверяемый период.

Расчет отпусков и командировок ведется согласно Постановлению Правительства РФ от 24 декабря 2007года № 922. 

При проверке предоставленных документов в нарушение Распоряжения главы Пермского муниципального района от 24.07.2008 г. № 264-р, решения Земского Собрания Пермского муниципального района от 08.10.2009 г. № 836, Постановления Администрации Пермского муниципального района от 28.01.2010 г. № 103, были выявлены факты необоснованного установления выплат стимулирующего и компенсационного характера, а именно:

2009 год:  

- Каменских Е.Е.- директор школы. 

По приказу школы № 113 от 10.10.2009 года «О доплатах по итогам работы в июле- сентябре 2009 года» п. 3 «Стимулирующие выплаты за средний уровень педагогической деятельности», как учителю выплачивается премия 8800-00.

В декабре 2009 года по приказу школы № 160 от 18.12.09г. «О доплатах по итогам работы в октябре- декабре 2009 года» в п. 2 приложения 1 «Стимулирующие выплаты за хороший уровень педагогической деятельности» выплачивается премия, как учителю, в сумме 15500-00. По приказу школы № 161 от 18.12.09г. «О премировании преподавателей и классных руководителей» п. 3 приказа «Премировать педагогов, принимавших активное участие в работе семинара 11-12.12.2009 года «Проектирование модернизация основной школы» начисляется премия, как учителю, 6500-00. По приказу школы № 152 от 15.12.09г. «Об оплате замещенных уроков» оплачивается 1 р. ч. в 5-ом классе за Л. В. Стерхову, учителя русского языка в сумме 117-05.

Общая сумма необоснованных выплат составила 30917,05 рублей.
В нарушение приказов Управления образования администрации Пермского муниципального района выявлены факты необоснованно выплаченных доплат: 

- по приказу управления образования № 453/1-К2 от 26.11.09г. установлена ежемесячная доплата в сумме 10000-00 с 01.09.2009 года по 31.12.2009 года. В сентябре 2009 года директор Учреждения согласно приказу управления образования находилась на курсах с 14.09 - 30.09.2009года. За сентябрь доплата выплачена в сумме 11500-00, а надо за 11 рабочих дней в сумме 4865-38, переплата 6634-62;

 - по приказу управления образования № 164/1 от 01.07.2009 года о продлении доплаты в сумме 7475-00. В октябре 2009 года выплачивается за сентябрь 7475-00, а надо за 11 рабочих дней 3162-50, переплата 4312-50.
Общая сумма необоснованно выплаченных доплат составила 10947,12 рублей. 
2010 год: 

- Каменских Е.Е.- директор школы. 

В январе 2010года по приказу школы № 6 от 29.01.2010 г. оплачивается замещение уроков 2 р. ч. в 10-м классе за Л.В. Стерхову, находящуюся на семинаре (Стерхова Л.В. учитель русского языка) в сумме 241-10. 

В феврале 2010 года по приказу школы № 19/1 от 25.02.2010 года оплачивается замещение 2 разовых урока в 8-х классах за В.Н. Кузнецову, находящуюся на семинаре (В.Н. Кузнецова учитель физкультуры) в сумме 262-71.

По приказу школы № 19 от 25.02.2010 года « О премировании по итогам работы за февраль 2010 года», как учителю выплачивается  премия в сумме 2000-00. Основание приказа Положение «О распределении стимулирующих и специальных выплат ФОТ МОУ Кондратовская СОШ, утвержденного 21.12.2009 года».

В марте 2010 года по приказу школы № 46 от 01.04.2010 года «О доплатах по итогам работы в январе - марте 2010 года» оплачивается стимулирующая выплата, как учителю, в сумме 6100-00. (Протокол заседания Управляющего Совета № 6 от 29.03.2010года). 

По приказу школы № 36 от 26.03.2010 г. «Об оплате замещенных уроков» начисляется 3 р. ч. в 8-х классах за Д.И. Белокопытову в сумме 344-21 (Белокопытова Д. И. учитель истории).

В апреле 2010 года по приказу школы № 57 от 23.04.2010г. «Об оплате замещенных уроков» выплачивается 4 р.ч. в сумме 439-43 в 5-ом классе за Л.Х. Васильеву, находящуюся на б/листе (Васильева Л.Х. учитель истории, литературы), в 8-ых классах за В.А. Абрамову, находящуюся на семинаре (В.А. Абрамова учитель технологии, черчения).

Очередной отпуск с 01.07.2010- 25.03.2010 года в количестве 56 кал. дней начислен, как директору, в сумме 84406-00, учителю 5248-94. А надо, как директору, 76219-36, переплата  8186-64.  Как учителю 7550-48, недоплата 2301-54.

В августе 2010 года за 5 рабочих дней начислена з/плата директору в сумме 5111-53 (из оклада 26579-95). По приказу управления образования № 182-К2 от 02.06.2010 года «Об установлении окладов руководителям образовательных учреждений» на период с 01.07.2010 года по 31.12.2010 года устанавливается оклад директору школы 27956-43, за 5 рабочих дней надо было начислить 6182-67, недоплата 1071-14. 

В сентябре 2010 года по приказу школы № 134 от 29.09.2010 г. «О премировании ко Дню учителя», как учителю, начисляется премия в сумме 3500-00. По приказу школы № 109 от 13.09.2010 года «О доплатах по итогам работы в мае-августе 2010 года» выплачивается стимулирующая выплата на основании решения Управляющего Совета от 10.09.10г.№ 1, как учителю, 3700-00.

В ноябре 2010 г. по приказу школы № 169 от 29.11.10г. «О доплатах по итогам работы за сентябрь-ноябрь 2010 года» выплачивается стимулирующая выплата на основании решения Управляющего Совета от 23.10.10г. № 2, как учителю, в сумме 5600-00.

В декабре 2010 года по приказу школы № 205 от 27.12.10г. начисляется 3 р. ч. в сумме 298-99 в 9-х классах за Г.Г. Кожевникову, учителя физики, за С.В. Масалкину, учителя географии. По приказу школы № 197 от 17.12.10г. «О премировании сотрудников», как учителю, выплачивается премия в сумме 3450-00. По приказу школы № 195 от 17.12.2010 года «О премировании по итогам работы 2010 года», на основании Положения, как учителю, выплачивается премия 2875-00. По приказу школы № 193 от 17.12.2010 г. «О премировании участников районных конкурсов и олимпиад» в п. 3 «Премировать педагогов, подготовивших уч-ся 8-11 классов, для участия в районных предметных олимпиадах» начисляется премия учителю 3450-00. В п. 4 приказа премировать педагогов, подготовивших дипломанта районного конкурса «Марафон знаний» ученика 9А класса Фадеева Федора и победителя районного конкурса «Грамотей» Шахторину Марию, всего 7 человек преподавателей, в т. ч. Каменских Е.Е.в сумме 2300-00. По приказу школы № 194 от 17.12.2010 г. «О премировании по итогам работы в декабре» п. 7 по итогам районного конкурса «ЛИС» премировать преподавателя истории 9 класса в сумме 1725-00.  

Общая сумма необоснованных выплат составила 41100,40 рублей.
Необходимо отметить, что в соответствии с п. 101 Инструкции «О порядке исчисления заработной платы работникам просвещения…», утвержденной Приказом Минпроса СССР от 16.05.1985 № 94 (в ред. Приказа Гособразования от 08.06.1990 № 400), в сельской местности директора и их заместители, при отсутствии учителей по соответствующим предметам, могут вести преподавательскую работу в объеме не более 12 часов в неделю с разрешения соответствующего органа народного образования.          

- Стерхова Л.В.- зам. директора по УВР.

 По приказу школы № 1 от 15.01.2010года в январе устанавливается доплата в сумме 4000-00,в приказе не прописано или завучу, или учителю. Очередной отпуск с 01.07.10г- 28.08.2010 года в количестве 59 кал. дней (56 кал. дней + 3 кал. дня на основании Коллективного договора п.п. 5.12.1, без б/листов), начислен учителю в сумме 27353-22, зам. директору про УВР 62160-34. Надо было учителю 36784-73, недоплата 9431-51, как завучу 54572-05, переплата 7588-29. 

Общая сумма недоплаты  составила 1843,22 рубля.
По приказу школы № 1 от 15.01.2010 года «Об установлении доплат» назначаются доплаты с января по май 2010 года, согласно приложениям указанного приказа. Доплаты за увеличение объема выполняемых работ установлены в суммовом выражении, что соответствует п. 22 Положения: «за другие виды работ, не входящих в должностные обязанности работника, не учтенные в тарифно-квалификационных характеристиках по должностям работника - до 150%». В указанном Положении не прописывается, от чего рассчитываются доплаты и надбавки.

Стимулирующие выплаты оплачиваются на основании «Положения о распределении стимулирующих и специальных выплат ФОТ МОУ Кондратовская СОШ», утвержденного директором школы и согласовано с председателем Управляющего Совета В.В. Мальцевым 21.12.2009 года. Коллективный договор на 2009 - 2011 года, утвержден директором школы Каменских Е.Е. и председателем профсоюзного комитета школы Н.А. Шабалиной, на основании протокола школы № 11 от 13.03.2009 года.

На основании приказов директора школы выплачиваются стимулирующие выплаты сотрудникам школы. Не во всех приказах указывается № протокола Управляющего Совета школы. Установлены выплаты материальной помощи сотрудникам школы, в связи с юбилейными датами, в коллективном договоре данный пункт не прописан.

Других нарушений в ходе проверки не выявлено.

Для проверки начисления правильности начисления заработной платы административно-хозяйственного персонала Учреждения были предоставлены:

- Коллективный договор на 2009–2011гг.;

- Положение об оплате труда;

- Положение о распределении стимулирующих и специальных выплат фонда оплаты труда;

- Тарификационные списки, штатное расписание, трудовые договоры и приказы по личному составу, лицевые счета работников. 

В результате проведенной проверки правильности начисления заработной платы административно-хозяйственного персонала Учреждения было установлено следующее.
Учет расчетов по оплате труда ведется автоматизировано. 

Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в Журнале операций расчетов по заработной плате № 4. 

В Учреждении проверено соблюдение ФЗ от 24.06.2008г. №91-ФЗ “О внесении изменений в статью 1 Федерального закона “О минимальном размере оплаты труда”. 

Сотрудникам, заработная плата которых меньше минимального размера оплаты труда (4330 рублей), начислялась компенсационная доплата.

Начисление заработной платы сотрудникам производится на основе окладов тарификационных списков,  утвержденных руководителем Учреждения.      

При проверке расчетов по оплате труда расчетные листы, лицевые счета сверены с табелями учета рабочего времени, штатным расписанием, тарификационным списком, приказами руководителя учреждения. 
Премирование сотрудников учреждения осуществляется в соответствии с Положениями об оплате труда, Положением о распределении стимулирующих и специальных выплат фонда оплаты труда работников МОУ Кондратовская средняя общеобразовательная школа, утвержденными директором Каменских Е.Е.
При проверке расчетных листов водителя, табеля учета рабочего времени и сверке с путевыми листами были выявлены нарушения ст. 113, ст. 153 ТК РФ. Так в течение года, регулярно, водители привлекались к работе в выходные дни. Были представлены:

- путевой лист № 1 от 06.01.2010г., по приказу директора Учреждения № 1-Д от 06.01.2010 г. «О поездке на соревнования по мини футболу» с 8-30 час. до 14-30 час. В табеле учета рабочего времени за январь 2010г. часы работы водителя в выходные дни не проставлены;

- путевой лист № 95 от 11.09.2010г., по приказу № 133-Д от 10.09.2010г. «О поездке на районные соревнования» с 9-30 час.  до 15-00 час. В табеле учета рабочего времени за сентябрь 2010 года часы работы водителя в выходные дни не проставлены. 

Согласно Трудовому договору режим работы водителя: 5-ти дневная рабочая неделя, выходные дни: суббота, воскресенье. Приказы на работу в выходные дни не представлены. 

При проверке табелей учета рабочего времени было установлено, что в нарушение ст. 110 Трудового Кодекса РФ сторожам Учреждения не предоставляется еженедельный непрерывный отдых продолжительностью не менее 42 часов. В нарушении ст. 103 Трудового Кодекса РФ графики сменности для сторожей не составляются и до сведения работников, не позднее, чем за один месяц до введения их в действие, не  доводятся.

В нарушение ст. 91 Трудового Кодекса РФ продолжительность рабочего времени сторожей  превышает 40 часов в неделю. В результате чего количество   фактически отработанных в учетном периоде (месяце) часов не соответствует нормальному числу рабочих часов за учетный период (месяц). Так в январе 2010 года нормальное число рабочих часов составляло – 120 час. Согласно табелю учета рабочего времени за январь 2010 года сторожа отработали:

- Волков А.В. – 240 час (+ 120 часов);

- Баров В.П. – 252 часа (+ 132 часа).

Данные факты свидетельствуют о нарушении ст.99 Трудового кодекса РФ, согласно которой продолжительность сверхурочной работы (работы выполняемой работником по инициативе работодателя сверх нормального числа рабочих часов за учетный период) не должна превышать для каждого работника 4 часов в течение двух дней подряд и 120 часов в год. Приказы заведующей Учреждением о привлечении работников к работе за пределами нормальной продолжительности рабочего времени и письменные согласия работников на выполнение данной работы не представлены. В нарушение ст.152,153 Трудового кодекса оплата труда сторожам производится из расчета средней заработной платы за фактически отработанное время.  

В ходе проверки были установлены факты выплаты премий сотрудникам учреждения без применения к ним районного коэффициента. Районный коэффициент должен применяется ко всей сумме заработной платы и начисляется на фактический заработок. Согласно ч.1 ст. 129 Трудового кодекса РФ в состав заработной платы так же входят и премии, предусмотренные системой оплаты труда, что не было учтено бухгалтером при начислении районного коэффициента. В связи с этим сумма недоплаты составила – 9309,64  рублей, в том числе: 
- Кычкин В.А. – рабочий по обслуживанию здания – 1099,12 рублей;

- Карсаков В.Г. – зам. директора по АХД  - 4432,50 рубля;

- Алексеева Т.Е. –гардеробщица – 858,95 рублей;

- Молчанов А.М. – электрик/ зав.хозяйством – 2919,07.

Согласно тарификационному списку с 01.01.2010г. Васенина О.Н. была протарифицирована как учитель, на 1 ставку – как библиотекарь и на 0,5 ставки – как заведующая библиотекой. В табеле учета рабочего времени отражалось  аналогично. Представлена Трудовая книжка, согласно которой Васенина О.Н. была принята заведующей библиотекой в Кондратовскую СОШ (приказ № 92 от 05.09.1992 года).  Согласно табелю учета рабочего времени  и расчетных листов с января по май 2010 года Васениной О.Н. начислялась заработная плата как учителю, за 1 ставку библиотекаря и за 0,5 ставки заведующей библиотекой. Приказы о принятии её как учителя и библиотекаря не представлены. С июня по сентябрь 2010 года согласно табелю учета рабочего времени и расчетных листов произошли изменения, начисление заработной платы осуществлялось за преподавательскую деятельность, за 1 ставку заведующей библиотекой и за 0,5 ставки библиотекаря. Приказы об изменении трудовой деятельности не представлены.  В сентябре 2010 года Васенина О.Н. была протарифицирована на 1 ставку как заведующая библиотекой и на 0,5 ставки как библиотекарь. В результате чего основания для начисления заработной платы как учителю и библиотекаря в 2010 году не представлены.     
Других нарушений в ходе ревизии установлено не было.
Проверка начисления и выплаты сумм вознаграждения за выполнение функций классного руководителя педагогическим работникам и расходования средств субвенций на предоставление мер социальной защиты учащимся из многодетных и малоимущих семей

На основании приказа Управления образования № 90 от 04.05.2011 года о проведении ревизии в МОУ Кондратовская средняя общеобразовательная школа , экономистом управления образования Збродовой М.В. была проведена проверка  правильности начисления и выплаты  вознаграждения за выполнение функций классного руководителя педагогическим работникам государственных и муниципальных общеобразовательных учреждений за 2010 год.  

Начисление и выплата вознаграждения за классное руководство педагогическим работникам МОУ Кондратовская средняя общеобразовательная школа осуществляется на основании указа губернатора Пермского края № 6 от 31 января 2006 года «О выплате вознаграждения за выполнение функций классного руководителя педагогическим работникам государственных и муниципальных общеобразовательных учреждений».

Ежемесячное начисление суммы вознаграждения осуществляется на основании приказа директора школы о назначении размера вознаграждения (поименный список) классных руководителей с учетом численности учащихся в классе-комплекте по состоянию на 1 число месяца, за который назначается вознаграждение за классное руководство. 

Начисление сумм вознаграждения классного руководства за период с января по август 2010 года в МОУ Кондратовская средняя общеобразовательная школа производится на основании приказа № 101 от 14.09.2009, с  сентября по декабрь 2010 года -  по приказу № 112 от 14.09.2010 года. В приказе включается пункт о выплате вознаграждения за фактически отработанное время, на основании табеля учета рабочего времени.

Начисление сумм вознаграждения классного руководства за проверяемый период производится на основании табеля учета рабочего времени, за фактически отработанные смены. За проверяемый период табеля учета рабочего времени подписаны директором школы, табельщиком  и скреплены печатью.

 В период нахождения классных руководителей на курсах, семинарах начисление суммы вознаграждения за дни командировок применялась методика в соответствии с порядком исчисления средней заработной платы (постановление Правительства РФ от 24 декабря 2007 г. № 922). 

При увольнении, переводе на другую должность педагогического работника классного руководителя  в течение учебного года, по школе издается приказ о снятии  педагогической нагрузки  и классного руководства  и вновь о назначении классного руководителя на класс.  

В период нахождения классного руководителя в очередном (или) учебном отпуске, по уходу за больным ребенком, при отсутствии работника в связи с болезнью суммы вознаграждения начисляются в соответствии с порядком «Об особенностях порядка исчисления средней заработной платы». Прилагаются расчеты сумм вознаграждения классного руководства по больничным листам, в соответствии реестров по больничным листам педагогических работников данной школы. Замечаний по данному виду начисления нет.

 В период каникул, начисление сумм вознаграждения осуществлялось с учетом списочной численности учащихся на конец учебного года, т.е. по приказу за май 2010 года. 

При  проверке начисления сумм вознаграждения классного руководства выявлены  следующие ошибки.
Классному руководителю 1д класса Гайсиной А.С. с 1 сентября 2010 года неверно определен размер ежемесячного вознаграждения за  классное руководство.  При численности учащихся  в классе – 13 человек размер доплаты составляет 929 рублей плюс уральский коэффициент, а  была назначена доплата данному классному руководителю в размере 1000 рублей плюс уральский коэффициент.

В сентябре начислена сумма за  22 смены, а фактически отработано 21 смена, так как есть приказ  № 84-К 1 от 17.09.10 г. на сессию с 25.09.10 - 10.10.10 г.; переплата составляет 110 рублей 17 копеек (в т.ч. уральский коэффициент 14,37).

В октябре начислена сумма за 22 смены, а фактически  было отработано 18 смен (сессия с 01.10.10 -10.10.10 г.); переплата составляет 233 рубля  45 копеек (в т.ч. уральский коэффициент 30,45).

В ноябре начислено из размера доплаты  1000 рублей плюс уральский коэффициент, нужно было правильно начислить из размера доплаты  929 рублей плюс уральский коэффициент за  20 смен (с  учетом больничного листа с 11.11.10 -15.11.10 г.); переплата составляет 68 рублей 04 копейки (в т.ч. уральский коэффициент 8,88).

В декабре аналогично начислена сумма вознаграждения за 4 смены, с учетом больничного листа с 06.12.10 - 14.12.10 и снятия функций классного руководства с 15.12.2010 года (приказ № 184 от 15.12.10 г); исходя из неправильного размера доплаты;   переплата составляет 12 рублей 10 копеек (в т.ч. уральский коэффициент 1,58).

Всего сумма переплаты ежемесячного вознаграждения классному руководителю  Гайсиной А.С. с 01 сентября по 14 декабря 2010 года составляет  423 рублей 76 копеек (в т.ч. уральский коэффициент 55,28).

 Аналогично неверно начислена сумма, вновь назначенной классным руководителем на 1д класс с численностью 13 человек Лапоноговой Т.А., нужно доплату производить из размера 929 рублей плюс уральский коэффициент с 15 декабря 2010 года по апрель 2011 года. Переплата за декабрь 2010 года составляет 45 рублей 36 копеек (в т.ч. уральский коэффициент 5,91). С января по апрель 2011 года бухгалтеру произвести  перерасчет суммы выплаченного вознаграждения, применив правильный  размер доплаты за классное руководство – из расчета 929 рублей плюс уральский коэффициент, а не из расчета 1000 рублей плюс уральский.
Начисление сумм отпускных в 2010 году классным руководителям соответствует срокам по приказам на отпуск (приказ № 54-К1  от 21.05.10 г., приказ № 55-К1 от 21.05.10 г., приказ № 60-К1 от16.06.10 г.), методика расчета отпускных классным руководителям прилагается. 
Сумма вознаграждения в лицевом счете педагогического работника (классного руководителя) показывается отдельной строкой, с выделением суммы уральского коэффициента. 

Выплата вознаграждения производится по отдельной ведомости ежемесячно в установленные сроки по выплате заработной платы.

Аналитический учет расходов по статьям 211, 213 ведется, остатки на начало отчетного периода выводятся, есть разноска по фондам за 2010 год.
Других нарушений в ходе ревизии установлено не было
Проверка правильности расходования средств субвенции на предоставление мер социальной поддержки учащимся из многодетных малоимущих и малоимущих семей.

Экономистом управления образования  Ветровой С.В. была проведена проверка правильности расходования средств субвенции на предоставление мер социальной поддержки учащимся из многодетных малоимущих и малоимущих семей в МОУ «Кондратовская средняя общеобразовательная школа» за 2010 год.

При проверке расходования средств субвенции на предоставление мер социальной поддержки учащихся из многодетных малоимущих и малоимущих семей были предоставлены справки подтверждающие статус многодетной малоимущей и малоимущей семьи. Приказы «О распределении денежных средств учащимся из многодетных малоимущих семей», на приобретение школьной и спортивной формы, с поименным списком учащихся.
Обеспечение детей из многодетных малоимущих семей одеждой и спортивной формой для посещения школы осуществляется в соответствии с п.2 ст.18 Закона Пермского края от 09.09.1996г. №533-83 «Об охране семьи, материнства, отцовства и детства».

Приказ №118 от 14.09.2010г. «О распределении денежных средств учащимся из многодетных малоимущих семей» на приобретение школьной и спортивной формы, в котором прописаны поименный список учащихся - 31 чел., с указанием денежных размеров выплаты на приобретение одежды (в год), на общую сумму 54 025,00 рублей. Приказ №163 от 23.11.2010г. «О распределении денежных средств учащимся из многодетных малоимущих семей», на 3 чел., сумма 5 235,00 руб. Всего выдали 34 ученикам на сумму 59 260,00 руб.

Суммы выплат по расходным кассовым ордерам соответствуют приказам №118 от 14.09.2010г., №163 от 23.11.2010г. В каждом расходном кассовом ордере стоит личная подпись получателя, имеются заявления на выдачу денежных средств.
МОУ Кондратовская СОШ заключила договор с ООО «Росток» по аренде столовой с условием организации горячего питания для учащихся.

Отчетные данные о расходовании средств субвенции на предоставление мер социальной поддержки учащимся из многодетных малоимущих и малоимущих семей составляются в соответствии с предоставляемыми списками учащихся  на питание из многодетных малоимущих и малоимущих семей организацией ООО «Росток» в бухгалтерию школы.

В нарушение п.5.5 Постановления правительства Пермского края от 06.07.2007г. №130-П «О предоставлении мер социальной поддержки малоимущим семьям, имеющих детей, и беременным женщинам» в МОУ Кондратовская СОШ отсутствует приказ руководителя общеобразовательного учреждения о назначении мер социальной поддержки учащимся из многодетных малоимущих и малоимущих семей на предоставление бесплатного питания, с поименным списком учащихся, с указанием денежных размеров выплат на питание (в день).
Других нарушений в ходе ревизии установлено не было
Проверка правильности составления тарификационного списка.
Ведущим специалистом бюджетного отдела Вшивковой И.В. проведена проверка в муниципальном образовательном учреждении «Кондратовская средняя общеобразовательная школа» по вопросу правильности составления тарификационного списка по состоянию на 01.09.2010 года. 

         На 2010-2011 учебный год в МОУ «Кондратовская средняя общеобразовательная школа» в 34 классах-комплектах количество учащихся составило 828 человек.

Комплектование штатов производилось в соответствии письмом Департамента образования и науки от 05.08.1999 г. №23-08 «О рекомендациях по составлению штатных расписаний образовательных учреждений». Штатное расписание утверждено директором Учреждения и согласовано экономистом управления образования в количестве 45,3 единиц. В штатном расписании предусмотрены должности электрик и бухгалтер – калькулятор, в результате:

- в нарушение приложения  постановления администрации района от  11.12.2009 г. №430 «О  размерах окладов работников рабочих профессий муниципальных бюджетных учреждений Пермского муниципального района»  профессия электрик отсутствует в перечне профессии рабочих.

- в нарушение приложения 4 постановления администрации района от  26.10.2009 г. №2413 «Об утверждении схемы должностных окладов работников учреждений образования Пермского муниципального района»  профессия бухгалтер - калькулятор отсутствует в перечне профессии административно – хозяйственного персонала.

С 01.01.2010 года в учреждениях образования района ведена  отраслевая система оплаты труда. В связи с этим, на каждого сотрудника образовательного учреждения составлен документ об изменении условий к трудовому договору (далее дополнительное соглашение).

В нарушение п. 3.12. решения Земского Собрания от 08.10.2009 г. №836 «Об утверждении Положения о системе оплаты труда работников муниципальных образовательных учреждений Пермского муниципального района, реализующих государственный стандарт общего образования» в дополнительных соглашениях не отражены размеры должностных окладов работников образовательного учреждения.

Встречаются дополнительные соглашения, не подписанные самим работником, например: Масалкина С.В. – учитель географии, Князева Л.В. – воспитатель группы продленного дня  и др.            
При проверке тарификационного списка установлено:

Приказ о создании тарификационной комиссии отсутствует.

Тарификационный список по состоянию на 01.09.2011 года утвержден директором школы и согласован начальником управления образования; 

Тарификационный список сформирован в информационной системе бухгалтерского учета «АСУ - программа» в разрезе предметов и классов отдельно. В период проверки доступ к программе «АСУ» не предоставлен, в связи с переустановкой операционной системы. 

Расчет заработной платы работников образовательного учреждения,  исчисляется  в соответствии с Решением Земского Собрания от 08.10.2009 г. №836.

На основании раздела 3 п. 3.7  решения Земского Собрания от 08.10.2009 г. №836 размер коэффициента по сложности предмета «иностранный язык» составиляет 0,145. Фактически, в тарификации при расчете заработной платы на всех преподавателей иностранного языка учитывался коэффициент 0,015, в результате с этим установлены следующие расхождения (без уральского коэффициента):

руб.

	Ф.И.О.
	Сумма по тарификации
	Сумма по расчетам
	Отклонения



	Нургалин Р.Р.
	7 156,20
	7 891,52
	735,32

	Ридель Н.А.
	15 132,01
	16 211,33
	1 079,32

	Нургалина С.И.
	9 084,80
	9 886,71
	801,91

	Деянова И.В.
	13 358,82
	14 401,39
	1 042,57

	Шакиров И.А.
	6 051,80
	6 753,68
	701,88

	Итого:
	50 783,63
	55 144,65
	4 361,02


В связи с этим занижена базовая часть заработной платы педагогического персонала в месяц, непосредственно осуществляющего учебный процесс с учетом уральского коэффициента на сумму 5015,18 рублей  (4361,02*1,15).
Журавлева Л.Н.  по записи в трудовой книжке принята  на должность учителя русского языка.  Фактически, данная ставка не протарифицирована. Согласно заявления Журавлевой  Л.Н. с 31.07.2010 по 30.07.2011 г. находится в отпуске без сохранения заработной плате по семейным обстоятельствам. 

В тарификационном списке отсутствуют работники образовательного учреждения  находящийся в декретном отпуске. Например: Винс И.В. – бухгалтер, Зимараева О.С. – учитель английского языка и др.
На основании  р.5 п.5.8 Решения Земского Собрания от 08.10.2009 г. №836   должностной оклад заместителей руководителя, главного бухгалтера устанавливается на 10-30 %  ниже должностного оклада руководителя учреждения. В дополнительных соглашениях работников учреждения по вышеперечисленным должностям не конкретизируется процент для расчета должностного оклада.
На основании п.1.3 решения Земского Собрания от 08.10.2009 г. №836 (в редакции от 17.12.2010 г.)  «размер должностного оклада руководителя муниципального учреждения определяется в порядке, установленном федеральным исполнительным органом, уполномоченным в области регулирования оплаты труда руководителей федеральных бюджетных учреждений». 
В нарушение раздела 5 п. 5.4  решения Земского Собрания от 08.10.2009 г. № 836  и п.2 приказа Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 08.04.2008 г. №167н «Об утверждении порядка исчисления размера средней заработной платы для определения размера должностного оклада руководителя федерального бюджетного учреждения» (далее Приказ МЗ и СР РФ)  расчет средней заработной платы работников основного персонала образовательного учреждения производился за период с июля 2009 года по июнь 2010 года.

В результате, по выше перечисленному нарушению должностные оклады директора,  заместителей и главного бухгалтера образовательного учреждения искажены.             

При проверке аттестационных листов и квалификационной категории, которая подтверждается каждые 5 лет нарушений не выявлено. 

При проверке соответствия записей в трудовых книжках с тарификационными списками, установлено:

- Клепцин А.С. согласно записи в трудовой книжке принят на должность  преподавателя по тракторам и сельхозмашинам, фактически протарифицирован учителем технологии;

- Кудинова Т.В. согласно записи в трудовой книжке с 10.05.2006 г. принята на должность заместителя директора по учебно-воспитательной работе, фактически протарифицирована учителем математики и информатики;

- Шабалина Н.А. согласно записи в трудовой книжке принята на должность  учителя труда, фактически протарифицирована учителем начальных классов;

- Шакиров И.А. согласно записи в трудовой книжке принят на должность  учителя английского языка, фактически протарифицирован учителем иностранного языка;

- Рыжиков В.А. согласно записи в трудовой книжке принят на должность  учителя трудового обучения, фактически протарифицирован учителем технологии;

- и другие.        
Положение о распределение стимулирующих и специальных выплат фонда оплаты труда  и Положение о материальных  поощрениях и материальной помощи работникам МОУ «Кондратовская средняя общеобразовательная школа» согласованы  председателем Управляющего Совета и утверждены руководителем учреждения. 

В нарушение раздела 6 п. 41  Постановления Правительства РФ «О трудовых книжках» от 16.04.2003 г. №225 книга движения трудовых книжек и вкладышей, не заверена подписью директора образовательного учреждения и не скреплена печатью.

В нарушение раздела 2 Постановления Минтруда России от 10.10.2003 г. №69 «Об утверждении инструкции по заполнению трудовых книжек» не дооформлены титульные листы трудовых книжек. Например: Слыщенко Х.П. – бухгалтер, Каменских Е.М. – рабочий по обслуживанию здания, Кудинова Т.В. – учитель, Жданова М.В. – учитель математики и т.д.        
В нарушение раздела 1 п. 1.1 Постановления Минтруда России от 10.10.2003 г. №69 в трудовых книжках не указано в какое учреждение принят работник. Например, запись в трудовой книжке у Карсакова В.Г. - заместитель директора по административно-хозяйственной деятельности и т.д.
Других нарушений в ходе ревизии установлено не было.
Проверка использования средств субвенции краевого бюджета для реализации государственного стандарта общего образования 

Для реализации государственного стандарта общего образования в 2010 году поступило средств из краевого бюджета в сумме 10715461 рубль. 

Кассовые расходы составили 20543894 рубля, в том числе по подстатьям расходов:
	Статья
	Назначено  

(руб.)
	Кассовые расходы (руб.)
	Отклонения

(руб.)

	Заработная плата (211)


	15362004
	15362004
	-

	Начисления на оплату труда (213)
	4000620
	3978494,02
	22125,98

	Компенсационные выплаты на книгоиздательскую продукцию (212006)
	70000
	70000
	-

	Прочие выплаты (212)


	3565
	3531,37
	33,63

	Услуги связи (221)


	9558
	9558
	-

	Услуги по содержанию имущества (225)
	242211
	242211
	-

	Прочие услуги (226)


	37200
	37200
	-

	Увеличение стоимости основных средств (310)
	744184
	710800
	33384

	Увеличение стоимости материальных запасов (340)
	74552
	74552

	-

	Расходы на ГСМ для организации подвоза учащихся 11-х классов при проведении ЕГЭ (340014)
	2273
	2273
	-

	Итого:
	20543894
	20488350,39
	55543,61


Вышеуказанные суммы были использованы образовательным учреждением в соответствии с утвержденным перечнем расходов, связанных с образовательным процессом.  

Факты нецелевого расходования средств не установлены.        

Проверка возмещения жилищно-коммунальных услуг, согласно Закону Пермского края от 01.06.2010 года №628-ПК «О социальной поддержке педагогических работников образовательных учреждений, работающих и проживающих в сельской местности и поселках городского типа (рабочих поселках), по оплате жилого помещения и коммунальных услуг».

В ходе ревизии была проведена  проверка правильности возмещения расходов по Закону Пермского края от 20.05.2010 года № 628-ПК  «О социальной поддержке педагогических работников образовательных учреждений, работающих и проживающих в сельской местности и поселках городского типа, по оплате жилого помещения и коммунальных услуг» (далее - Закон) в муниципальном образовательном учреждении «Кондратовская средняя общеобразовательная школа» за 2010 год.
За счет средств краевого бюджета предоставляются меры социальной поддержки в форме денежных компенсаций на оплату электроснабжения, теплоснабжения, содержания и найма жилья специалистам и пенсионерам отрасли образования.

На 2010 год  школа  заключила  10 договоров на возмещение расходов в связи с предоставлением мер социальной поддержки по оплате жилья и коммунальных услуг отдельных категорий граждан, проживающих и работающих в сельской местности:

1. ТСЖ «Садовое кольцо 3» договор № 09/10 от 26.01.2010 года;

2. ООО «Пермрегионгаз» договор № 09-23-217/10 от 29.01.2010 года;

3. ООО «Дирекция Единого Заказчика» договор № 05/10 от 11.01.2010 года;

4. ОАО «Пермская энергосбытовая компания» (ОАО «Пермэнергосбыт») договор № МЛ 1897 от 12.03.2009 года;

5. ТСЖ «Садовое кольцо 3а» договор № 07/10 от 26.01.2010 года;
6. ТСЖ «Александр» договор №07/10 от 26.01.2010 года;

7. ООО «Управляющая компания ПермГражданСтрой» договор № 02/10 от 26.01.2010 года;

8. ТСЖ «Кондратово» договор № 06/10 от  26.01.2010 года;

9. ОАО «Райтеплоэнерго-Сервис» договор № 04/10 от 26.01.2010 года;

10. ТСЖ «Карла Маркса 8а» договор № 08/10 от 26.01.2010 года.   

С 01 июля 2010 года договора на возмещение расходов в связи с предоставлением мер социальной поддержки расторгнуты.

За  2010 год социальная поддержка по оплате жилищно-коммунальных услуг представлена 213 чел. из числа специалистов и  членов их семей, пенсионеров образования, проживающих в сельской местности, в объеме 1425  тыс.рублей

Документальная проверка расходования средств краевого бюджета проведена выборочно.

В ходе проверки правильности возмещения расходов по Закону № 628-ПК от 20.05.2010 года  за проверяемый период были просмотрены: заявления специалистов о назначении мер социальной поддержки, справки о регистрации по месту жительства и составе семьи, документы, подтверждающие  право пользования жилым помещением.

В соответствии с п. 2.2 «Порядка предоставления педагогическим работникам образовательных учреждений, работающим и проживающим в сельской местности и поселках городского типа, мер социальной поддержки по оплате жилого помещения и коммунальных услуг», утвержденного Постановлением Правительства Пермского края от 08.06.2010 года № 293-п, (далее «Порядка»), в бухгалтерию школы представлены все необходимые документы на педагогических работников. Не на всех пенсионеров имеются копии из трудовой книжки о подтверждении стажа перед выходом на пенсию (Меньшикова Н.А., Соловьев А.В., Мальцева Н.К., Садилова З.А.. Сажина В.В.).

В  нарушение п. 3.8. «Порядка» школа ежеквартальную сверку  педагогов и членов их семей, получающих меры социальной поддержки по оплате жилого помещения и отдельных видов коммунальных услуг в территориальном управлении Минсоцразвития Пермского края по Пермскому муниципальному району не проводила. С 01.04.2010г. сведения для сверки на вновь принятых, вышедших на пенсию или получивших льготные категории работников и членов их семей ежемесячно не предоставляются.
В соответствии с Законом Пермской области от 30.11.2004  года № 1845-395 «О социальной поддержке отдельных категорий граждан, работающих и проживающих в сельской местности и поселках городского типа, по оплате жилого помещения и коммунальных услуг» проверено начисление и выплата коммунальных услуг работнику культуры (библиотекарь). В нарушение п.1 ст.3 Закона работнику культуры, проживающим в жилом помещении, находящемся у него на праве собственности, возмещались расходы не только на отопление и освещение, а так же и на содержание жилья. В результате за период с 01.07.2010 года по 01.01.2011 года сумма незаконно выплаченной денежной компенсации  библиотекарю Васениной О.Н. составила – 404,04 рубля.

  Расхождений по численности граждан, получивших денежную компенсацию, не выявлено.
Других нарушений не выявлено.
Проверка учета операций с денежными средствами, поступившими в кассу учреждения в виде благотворительной помощи

В 2010 году денежные средства в виде благотворительной помощи в Учреждение не поступали.
Проверка соблюдения законодательства о закупках товаров (работ, услуг) для муниципальных нужд. Правильность заключения муниципальных контрактов.
В составе комплексной ревизии проверено размещение муниципального заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг (далее – размещение заказа) для нужд МОУ Кондратовская средняя общеобразовательная школа (далее – школа или Заказчик) за 2010 год.

В 2010 году для нужд школы за счет средств местного бюджета и внебюджетных источников финансирования проводилось размещение заказа путем проведения запроса котировок цен на товары, работы, услуги (далее – запрос котировок) и гражданско-правовым договорам, а также путем проведения открытого аукциона.

Для размещения заказа путем проведения запроса котировок цен на основании ст.7 ФЗ №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» от 21.07.2005г. (далее ФЗ) директором школы Каменских Е. Е. издан приказ № 2/1 от 12.01.2009г. о создании котировочной комиссии и утверждено Положение о котировочной комиссии по размещению заказов на поставку товаров, выполнению работ, оказанию услуг. В соответствии с ч.20 ст.65 ФЗ  в состав котировочной комиссии входит 1 человек, прошедший обучение в сфере размещения заказов для государственных или муниципальных нужд. 
Котировочные комиссии осуществляли: 

· рассмотрение котировочных заявок на соответствие требованиям, установленным в Извещениях о проведении запроса котировок;

· отклонение котировочных заявок, не соответствующих требованиям, установленным Извещениями о проведении запроса котировок;

· оценку котировочных заявок;

· составление (оформление) протоколов рассмотрения и оценки котировочных заявок;

· размещение протоколов рассмотрения и оценки котировочных заявок на официальном сайте

в соответствии с требованиями ФЗ и Положениями о котировочной комиссии.

За указанный выше период было объявлено 5 запросов котировок:

1. В соответствии с ч.1 ст. 45 ФЗ Заказчиком был объявлен и размещен на официальном сайте запрос котировок для СМП 14.01.2010г. № 4 на сумму 167784,00 руб. на поставку мяса и мясопродуктов, в т. ч мяса птицы для нужд школы. Запрос котировок проводился в соответствии с Типовыми формами документов, используемы в процессе проведения запроса котировок. Муниципальный контракт заключен 05.02.2010г. с ИП Спириным В. П. на сумму 156068,00 руб. 

В ходе проверки счетов-фактур и накладных были выявлены несоответствие поставляемых продуктов по качественным характеристикам (см. таблицу 1). 

Таблица 1

	№ п/п
	Наименование и качественные характеристики товара по контракту (Извещению о проведении запроса котировок)
	Наименование и качественные характеристики поставленного товара по накладной (счет/фактуре)
	Сумма, оплаченная по счет-фактуре, руб.

	1.
	Сосиски молочные 

ТУ 9213-001547780900-04
	Счет № 779 от 11.02.2010г.:

Сосиски молочные 

ТУ 9213-001-062772109-03 
	5672,90


При исполнении муниципального контракта, Заказчиком на сумму 5672,90 руб. были приняты товары, качественные характеристики которых не соответствовали характеристикам спецификации, являющейся неотъемлемой частью заключенного муниципального контракта. Таким образом, в нарушении ч.5 ст.9 ФЗ в ходе исполнения муниципального контракта были изменены условия контракта. 

Сведения о заключении муниципального контракта и сведения об исполнении (о прекращении) муниципального контракта были поданы в соответствии с ч. 3 ст. 18 ФЗ.

2. В соответствии с ч.1 ст. 45 ФЗ Заказчиком был объявлен и размещен на официальном сайте запрос котировок для СМП 14.01.2010г. № 5 на сумму 90411,00 руб. на поставку фруктов и овощей для нужд школы. Запрос котировок проводился в соответствии с Типовыми формами документов, используемы в процессе проведения запроса котировок. Муниципальный контракт заключен 05.02.2010г. с ИП Спириным В. П. на сумму 85182,00 руб. 

В ходе проверки счетов-фактур и накладных были выявлены несоответствие поставляемых продуктов по качественным характеристикам (см. таблицу 2): 
Таблица 2

	№ п/п
	Наименование и качественные характеристики товара по контракту (Извещению о проведении запроса котировок)
	Наименование и качественные характеристики поставленного товара по накладной (счет/фактуре)
	Сумма, оплаченная по счет-фактуре, руб.
	Сумма, оплаченная за товар, руб.

	1.
	Морковь ГОСТ Р 51782-2001
	Счет № 1278 от 03.03.10г.:

Морковь ГОСТ Р 51881-2001
	420,00
	1050,00

	
	
	Счет № 1399 от 09.03.10г.:

Морковь ГОСТ Р 51881-2001
	322,00
	

	
	
	Счет № 1533 от 15.03.10г.:

Морковь ГОСТ Р 51881-2001
	308,00
	

	2.
	Капуста белокочанная 

ГОСТ Р 51809-2001
	Счет № 1533 от 15.03.10г.:

Капуста ГОСТ Р 51889-2001
	1260,00
	1890,00

	
	
	Счет № 954 от 18.02.10г.:

Капуста ГОСТ Р 51889-2001
	630,00
	

	3.
	Смесь сушеных фруктов

ГОСТ 288885090
	Счет № 900 от 16.02.2010г.:

Сухофрукты 

ГОСТ 28502-90
	1295,00
	1295,00

	4.
	Зеленый горошек 

ТУ 9161-021-186-49215-2002

банка 380 гр. по цене 17,30 руб.
	Счет № 1278 от 03.03.10г.:

Зеленый горошек 

ГОСТ 15842-80, 

банка 360 гр. по цене 16,39 руб.
	327,80
	   327,80


При исполнении муниципального контракта, Заказчиком на сумму 4562,80 руб. были приняты товары, качественные характеристики которых не соответствовали характеристикам спецификации, являющейся неотъемлемой частью заключенного муниципального контракта. Таким образом, в нарушении ч.5 ст.9 ФЗ в ходе исполнения муниципального контракта были изменены условия контракта. 

Сведения о заключении муниципального контракта и сведения об исполнении (о прекращении) муниципального контракта были поданы в соответствии с ч. 3 ст. 18 ФЗ.

3. В соответствии с ч.1 ст. 45 ФЗ Заказчиком был объявлен и размещен на официальном сайте запрос котировок для СМП 19.05.2010г. № 246 на сумму 82654,00 руб. на поставку мяса и мясных продуктов для нужд школы. Запрос котировок проводился в соответствии с Типовыми формами документов, используемы в процессе проведения запроса котировок. Муниципальный контракт заключен 04.06.2010г. с ООО «Совирин» на сумму 48330,00 руб. 

В ходе проверки счетов-фактур и накладных были выявлены несоответствие поставляемых продуктов по качественным характеристикам (см. таблицу 3):

Таблица 3

	№ п/п
	Наименование и качественные характеристики товара по контракту (Извещению о проведении запроса котировок)
	Наименование и качественные характеристики поставленного товара по накладной (счет/фактуре)
	Сумма, оплаченная по счет-фактуре, руб.
	Сумма, оплаченная за товар, руб.

	1.
	Полуфабрикаты мясные рубленные, фарши для детского питания (Говяжий фарш) 

ГОСТ Р 51187-98 
	Счет-фактура № 1777 от 07.06.2010г.:

Фарш мясной ТУ 9213-001-62772109
	3000,00
	12000,00

	
	
	Счет-фактура № 1485 от 04.06.2010г.:

Фарш из говядины ТУ 9214-001-6458130-08
	6000,00
	

	
	
	Счет-фактура № 3965 от 21.06.2010г.:

Фарш из говядины ТУ 9214-001-6458130-08
	3000,00
	

	2.
	Мясо птицы (тушки куриные)

ГОСТ 21784-76
	Счет-фактура № 1778 от 08.06.2010г.:

Кура I категории ГОСТ 52702-2006
	3609,60
	6053,60

	
	
	Счет-фактура № 3965 от 21.06.2010г.:

Кура I категории ГОСТ 52702-2006
	2444,00
	

	3.
	Сосиски молочные оригинальные 

ТУ 9213-001-547780900-04
	Счет-фактура № 4430 от 09.06.2010г.:

Сосиски молочные ТУ 9213-001-62772109-03  
	2430,00
	2430,00

	4.
	Изделия кулинарные и полуфабрикаты из рубленного мяса 

ГОСТ 4288-76
	Счет-фактура № 2053 от 15.06.2010г.:

Полуфабрикаты мясные (говядина) 

ГОСТ 49208
	7260,00
	12100,00

	
	
	Счет-фактура № 2116 от 16.06.2010г.:

Полуфабрикаты мясные (говядина) 

ГОСТ 49208
	4840,00
	


При исполнении муниципального контракта, Заказчиком на сумму 32583,60 руб. были приняты товары, качественные характеристики которых не соответствовали характеристикам спецификации, являющейся неотъемлемой частью заключенного муниципального контракта. Таким образом, в нарушении ч.5 ст.9 ФЗ в ходе исполнения муниципального контракта были изменены условия контракта. 

Сведения о заключении муниципального контракта и сведения об исполнении (о прекращении) муниципального контракта были поданы в соответствии с ч. 3 ст. 18 ФЗ.

4. В соответствии с ч.1 ст. 45 ФЗ Заказчиком был объявлен и размещен на официальном сайте запрос котировок 24.05.2010г. № 255 на сумму 36692,90 руб. на поставку картофеля, фруктов и овощей для нужд школы. Запрос котировок проводился в соответствии с Типовыми формами документов, используемы в процессе проведения запроса котировок. Муниципальный контракт заключен 10.06.2010г. с ИП Спириным В. П. на сумму 35428,00 руб. 

В ходе проверки счетов-фактур и накладных были выявлены несоответствие поставляемых продуктов по качественным характеристикам (см. таблицу 4):

Таблица 4
	№ п/п
	Наименование и качественные характеристики товара по контракту (Извещению о проведении запроса котировок)
	Наименование и качественные характеристики поставленного товара по накладной (счет/фактуре)
	Сумма, оплаченная по счет-фактуре, руб.
	Сумма, оплаченная за товар, руб.

	1.
	Апельсины 

ГОСТ Р 51074-2003
	Счет-фактура № 4543 от 10.06.2010г.:

Апельсины ГОСТ 4427-82
	1800,00
	3600,00

	
	
	Счет-фактура № 1857 от 10.06.2010г.:

Апельсины ГОСТ 4427-82
	1800,00
	

	2.
	Яблоки ГОСТ 21122-75
	Счет № 2579 от 21.06.2010г.:

Яблоки ГОСТ Р 51074-2003, 50528-93
	2660,00
	4940,00

	
	
	Счет № 1857 от 10.06.2010г.:

Яблоки ГОСТ 16270-70
	2280,00
	

	3.
	Бананы 

ГОСТ Р 31074-2003
	Счет № 1759 от 10.06.2010г.:

Бананы ГОСТ Р 51603-2000
	2185,00
	2185,00

	4.
	Капуста свежая 

ГОСТ Р 51889-2001
	Счет № 1626 от 10.06.2010г.:

Капуста ГОСТ Р 51809-2001
	500,00
	1000,00

	
	
	Счет № 1829 от 10.06.2010г.:

Капуста ГОСТ Р 51809-2001
	500,00
	

	5.
	Груша свежая ГОСТ 21122-75
	Счет № 1626 от 10.06.2010г.:

Груши ГОСТ 21713-76
	2100,00
	3900,00

	
	
	Счет № 1857 от 10.06.2010г.:

Груши ГОСТ 21713-76
	1800,00
	


При исполнении муниципального контракта, Заказчиком на сумму 15625,00 руб. были приняты товары, качественные характеристики которых не соответствовали характеристикам спецификации, являющейся неотъемлемой частью заключенного муниципального контракта. Таким образом, в нарушении ч.5 ст.9 ФЗ в ходе исполнения муниципального контракта были изменены условия контракта. 

Сведения о заключении муниципального контракта и сведения об исполнении (о прекращении) муниципального контракта были поданы в соответствии с ч. 3 ст. 18 ФЗ.

5. В соответствии с ч.1 ст. 45 ФЗ Заказчиком был объявлен и размещен на официальном сайте запрос котировок 21.07.2010г. № 382 на сумму 500000,00 руб. на выполнение капитального ремонта актового зала, расположенного на 2 этаже в здании школы общей площадью 180 м2. Запрос котировок проводился в соответствии с Типовыми формами документов, используемы в процессе проведения запроса котировок. Муниципальный контракт заключен 10.08.2010г. с ООО «Регион» на сумму 400000,00 руб. Сведения о заключении муниципального контракта и сведения об исполнении (о прекращении) муниципального контракта были поданы в соответствии с ч. 3 ст. 18 ФЗ.

Сроки выполнения работ полностью соответствуют требованиям заключенного муниципального контракта. 

Путем совместных торгов для СМП Управлением образования Пермского муниципального района был проведен открытый аукцион № 37 от 24.06.2010г. на оказание услуг по уборке помещений объектов и прилегающей территории образовательных учреждений Пермского района, в том числе для МОУ Кондратовская средняя общеобразовательная школа. Муниципальный контракт заключен 24.08.2010г. с ООО «Центр Инженерно-Технических Решений» на сумму 900873,00 руб. В связи с невыполнением условий муниципального контракта со стороны Подрядчика, было составлено и подписано соглашение о расторжении контракта от 10.11.2010г.  

Сведения о заключении муниципального контракта и сведения об исполнении (о прекращении) муниципального контракта были поданы в соответствии с ч. 3 ст. 18 ФЗ.

Для организации питания с 01 октября 2010г. между МОУ «Кондратовская средняя общеобразовательная школа» и ООО «Росток» в 2010 году были заключены договоры №№ б/н от 01.10.2010г., от 01.11.2010г., от 01.12.2010г. на оказание услуг по организации горячего питания на суммы, не превышающие 100 000,00 руб. каждый соответственно, т.е. сумма договоров в IV квартале 2010 года составила 300 000,00 руб., оплачено по таким договорам 254 910,09 руб.

Таким образом, в нарушение п. 14 ч.2 ст. 55 ФЗ заказчиком были заключены договора на одну и ту же услугу на сумму превышающую «100 000,00 руб.» в квартал. 

Для приобретения товаров, выполнения работ, оказания услуг для нужд школы большая часть закупок производилась по гражданско-правовым договорам с суммой закупки до 100 000,00 руб. В ходе проверки таких договоров были выявлены следующие нарушения: 

1. не указан предмет контракта:

· договора, заключенные в 2010 с ИП Сапегиной Н. А. (согласно платежным документам осуществлялась поставка наушников, интернет-камеры, модуля памяти, звуковых колонок);

· договора, заключенные в 2010 г. с ООО «Комус-Кама» (согласно платежным документам осуществлялась поставка канцтоваров);
· договор № б/н от 25.11.2010г. заключен с ИП Каменских Т. Б. (согласно платежным документам осуществлялась поставка автомобильных запчастей);
· договора, заключенные в 2010 г. с ООО «Касторама РУС» (согласно платежным документам осуществлялась поставка стройматериалов);

· договор № ШТ-КП-00011 от 22.11.2010 г. заключен с ИП Шадриной Т. Н. на сумму 2538, 00 руб. (согласно платежным документам осуществлялась поставка провода ВВГ 2х1,5);
· договор № 278 от 29.07.2010 г. заключен с ООО «Медуниверсал-М» на сумму 37974,78 руб. (согласно платежным документам осуществлялась поставка электрооборудования);

· договор № б/н от 08.11.2010 г. заключен с ООО «Технолайт» на сумму 4860,00 руб. (согласно платежным документам осуществлялась поставка электрооборудования);

· договор № 65 от 15.10.2010 г. заключен с ИП Старковой О. М. на сумму 28233,00 руб. (согласно платежным документам осуществлялась поставка проектора);

· договор № б/н от 06.10.2010 г. заключен с ООО «АНГСТРЕМ» на сумму 84600,00 руб. (согласно платежным документам осуществлялась поставка ученической мебели);

· договор № 70 от 01.08.2010 г. заключен с ООО «ИСФ «Западуралстрой» на сумму 2800,00 руб. (согласно платежным документам осуществлялась поставка люка полимерного);

· договор № б/н от 23.05.2010 г. заключен с ООО «М.видео Менеджмент» на сумму 34990,00 руб. (согласно платежным документам осуществлялась поставка телевизора);

· договор № б/н от 14.05.2010 г. заключен с ООО «АНГСТРЕМ» на сумму 87400,00 руб. (согласно платежным документам осуществлялась поставка ученической мебели); 

· договор № 16/7 от 12.05.2010 г. заключен с ИП Кузнецовым И. А. на сумму 1500,00 руб. (согласно платежным документам осуществлялась поставка стекла для автобуса);

· договора, заключенные в 2010 г. с ООО «Джей МКН» (согласно платежным документам осуществлялась поставка экрана настенного, коммутатора, компьютерного оборудования);

· договор № б/н от 11.02.2010 г. заключен с ООО «АНГСТРЕМ» на сумму 98857,00 руб. (согласно платежным документам осуществлялась поставка ученической мебели);

· договор № б/н от 22.04.2010 г. заключен с ООО «Технолайт» на сумму 4000,00 руб. (согласно платежным документам осуществлялась поставка ламп);

· договор № 49 от 27.02.2010 г. заключен с ООО «Медуниверсал-М» на сумму 6150,02 руб. (согласно платежным документам осуществлялась поставка хозтоваров).

2. не указана цена договора (контракта):

· договор обслуживания № 1702-1 от 17.02.2010г. заключен с ИП Хисматуллиным М. С. на выполнение работ (ремонт компьютеров, принтеров, заправка картриджей);

· договор № б/н от 01.10.2010г. заключен с ООО Охранное агентство «Динамо-Профи-Плюс» на оказание услуг по охране объекта, расположенного по адресу Пермский край, Пермский район, д. Кондратово, ул. Карла Маркса, д. 1 кор. А.

3. в нарушение ч. II приказа № 35 от 28.04.2008г. «О порядке санкционирования оплаты денежных средств» Заказчик заключил договора с предоплатой 100%:

a. договор обслуживания № 1702-1 от 17.02.2010г. заключен с ИП Хисматуллиным М. С. на выполнение работ (ремонт компьютеров, принтеров, заправка картриджей);

b. договор № б/н от 13.12.2010 г. Заключен с ООО «Росток» на сумму 39866,61 руб. на выполнение работ по монтажу системы видеонаблюдения в здании МОУ Кондратовская СОШ (2 этаж);

c. договора, заключенные в 2010 г. с ООО «Комус-Кама» (согласно платежным документам осуществлялась поставка канцтоваров);

d. договор № Т/66-2010 от 20.12.2010г. заключен с ЗАО «БИОНТ» на сумму 15284,24 руб. на поставку оргтехники;

e. договора, заключенные в 2010г. с ООО «СтройЭксперт» на выполнение ремонтных работ в здании МОУ Кондратовская СОШ (за исключением договора № б/н от 29.11.2010 г. на сумму 99995,04 руб. и договора № 29.11.2010 г. на сумму 99989,92 руб.);

f. договор № 13040 от 22.12.2010 г. заключен с Ильиных С. А. на сумму 19044,34 руб.  на поставку призов и подарков при проведении новогодних праздников «Новогодний калейдоскоп»;

g. договора, заключенные в 2010 г. с ООО «Касторама РУС» (согласно платежным документам осуществлялась поставка стройматериалов);

h. договор № ШТ-КП-00011 от 22.11.2010 г. заключен с ИП Шадриной Т. Н. на сумму 2538, 00 руб. (согласно платежным документам осуществлялась поставка провода ВВГ 2х1,5);

i. договор № 278 от 29.07.2010 г. заключен с ООО «Медуниверсал-М» на сумму 37974,78 руб. (согласно платежным документам осуществлялась поставка электрооборудования);

j. договор № Т/56-2010 от 17.11.2010г. заключен с ЗАО «БИОНТ» на сумму 18854,00 руб. на поставку оргтехники;

k. договор № 76/10 от 08.10.2010 г. заключен с ООО «ЭЛ-сервис» на сумму 20522,00 руб. на оказание услуг электроизмерительных работ;

l. договор № 65 от 15.10.2010 г. заключен с ИП Старковой О. М. на сумму 28233,00 руб. (согласно платежным документам осуществлялась поставка проектора);

m. договор № 447Р от 30.09.2010 г. заключен с ФГУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Пермском крае» на сумму 4705,34 руб. на выполнение работ по лабораторно-инструментальным исследованиям;

n. договор № б/н от 06.10.2010 г. заключен с ООО «АНГСТРЕМ» на сумму 84600,00 руб. (согласно платежным документам осуществлялась поставка ученической мебели);

o. договор № 10/09 от 24.08.2010 г. заключен с ООО «Удача» на сумму 8644,00 руб. на производство работ по монтажу охранной сигнализации;

p.  договор № 70 от 01.08.2010 г. заключен с ООО «ИСФ «Западуралстрой» на сумму 2800,00 руб. (согласно платежным документам осуществлялась поставка люка полимерного);

q. с предоплатой 70% заключен договор № 48 от 18.08.2010 г. с ИП Бересневым И. В. На сумму 11713,00 руб. на поставку стеклопакетов (9 шт.);

r. договор № б/н от 01.08.2010 г. заключен с ООО «Регион» на сумму 99945,00 руб. на выполнение работ по покраске стен на 3 этаже в здании МОУ Кондратовская СОШ (по предписанию отдела ОГПН за № 102 18 от 23.06.2010 г.);

s. договор № 9 от 01.03.2010 г. заключен с ИП Муравьевым С. В. на сумму 13300,00 руб. на изготовление информационных стендов;

t. договор № 30 от 23.08.2010 г. заключен с ИП Перескоковой С. А. на сумму 35000,78 руб. на выполнение работ по противопожарным мероприятиям;

u. договор № 10 от 20.05.2010 г. заключен с ИП Байдиным В. Г. на сумму 12598,72 руб. на выполнение работ по изготовлению столов компьютерных (8 штук);

v. договор № 50874 от 26.04.2010 г. заключен с ООО «КМС-Пермь» на сумму 12505,00 руб. на поставку наградной продукции;

w. договор № б/н от 14.05.2010 г. заключен с ООО «АНГСТРЕМ» на сумму 87400,00 руб. (согласно платежным документам осуществлялась поставка ученической мебели);

x. договор № б/н от 15.03.2010 г. заключен с ООО «ПКФ «Регион» на сумму 99523,57 руб. на выполнение работ по утеплению перекрытия в переходе на 2 этаже здания МОУ Кондратовская СОШ;

y. договора, заключенные в 2010 г. с ООО «Джей МКН» (согласно платежным документам осуществлялась поставка экрана настенного, коммутатора, компьютерного оборудования);

z. договор № б/н от 22.04.2010 г. заключен с ООО «Технолайт» на сумму 4000,00 руб. (согласно платежным документам осуществлялась поставка ламп);

aa. договор № б/н от 11.02.2010 г. заключен с ООО «АНГСТРЕМ» на сумму 98857,00 руб. (согласно платежным документам осуществлялась поставка ученической мебели);

ab. договор № 49 от 27.02.2010 г. заключен с ООО «Медуниверсал-М» на сумму 6150,02 руб. (согласно платежным документам осуществлялась поставка хозтоваров). 

4. отсутствуют приложения, которые являются неотъемлемой частью договоров, на которые указанны ссылки, прописанные в тексте договора:

ac. договора, заключенные в 2010 с ИП Сапегиной Н. А. (согласно платежным документам осуществлялась поставка наушников, интернет-камеры, модуля памяти, звуковых колонок);

ad. договор № б/н от 25.11.2010г. заключен с ИП Каменских Т. Б. (согласно платежным документам осуществлялась поставка автомобильных запчастей);

ae. договор № ШТ-КП-00011 от 22.11.2010 г. заключен с ИП Шадриной Т. Н. на сумму 2538,00 руб. (согласно платежным документам осуществлялась поставка провода ВВГ 2х1,5);

af. договор № 278 от 29.07.2010 г. заключен с ООО «Медуниверсал-М» на сумму 37974,78 руб. (согласно платежным документам осуществлялась поставка электрооборудования);

ag. договор № б/н от 08.11.2010 г. заключен с ООО «Технолайт» на сумму 4860,00 руб. (согласно платежным документам осуществлялась поставка электрооборудования);

ah. договора, заключенные в 2010 г. с ООО «Касторама РУС» (согласно платежным документам осуществлялась поставка стройматериалов);

ai. договора, заключенные в 2010 г. с ООО «Комус-Кама» (согласно платежным документам осуществлялась поставка канцтоваров).

5. не указаны сроки поставки товара, выполнения работ, оказания услуг:

· договор № ШТ-КП-00011 от 22.11.2010 г. заключен с ИП Шадриной Т. Н. на сумму 2538, 00 руб. (согласно платежным документам осуществлялась поставка провода ВВГ 2х1,5);

· договор № б/н от 08.11.2010 г. заключен с ООО «Технолайт» на сумму 4860,00 руб. (согласно платежным документам осуществлялась поставка электрооборудования);

· договора, заключенные в 2010 г. с ООО «Джей МКН» (согласно платежным документам осуществлялась поставка экрана настенного, коммутатора, компьютерного оборудования);

· договор № б/н от 15.10.2010 г. заключен с ООО «Технолайт» на сумму 4393,00 руб. (согласно платежным документам осуществлялась поставка электрооборудования);

· договор № 65 от 15.10.2010 г. заключен с ИП Старковой О. М. на сумму 28233,00 руб. (согласно платежным документам осуществлялась поставка проектора);

· договор № 447Р от 30.09.2010 г. заключен с ФГУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Пермском крае» на сумму 4705,34 руб. на выполнение работ по лабораторно-инструментальным исследованиям;

· договора, заключенные в 2010 г. с ООО «Комус-Кама» (согласно платежным документам осуществлялась поставка канцтоваров);

· договор № б/н от 01.08.2010 г. заключен с ООО «Регион» на сумму 99945,00 руб. на выполнение работ по покраске стен на 3 этаже в здании МОУ Кондратовская СОШ (по предписанию отдела ОГПН за № 102 18 от 23.06.2010 г.);

· договор № 50874 от 26.04.2010 г. заключен с ООО «КМС-Пермь» на сумму 12505,00 руб. на поставку наградной продукции;

· договор № б/н от 28.08.2010 г. с ООО «Регион» на сумму 100 000,00 руб. на выполнение работ по замене дверей в актовом зале на 2 этаже здания МОУ Кондратовская СОШ.
В нарушение ч.9, ч.10, ч.11, ч.12 ст.9 ФЗ во всех заключенных договорах (за исключением: договоров на поставку хлеба и хлебобулочных изделий, заключенных в 2010г. с ООО «Место встречи»; договоров, заключенных в январе 2010г. на поставку продуктов питания с ИП Спириным В. П.) не указана или неверно указана ответственность сторон за неисполнение или ненадлежащее исполнение условий договора (контракта).

Вышеперечисленные факты свидетельствуют о нарушении требований Гражданского кодекса РФ и Федерального Закона № 94-ФЗ при заключении и исполнении муниципальных контрактов (гражданско-правовых договоров). 


В нарушение ст.73 Бюджетного кодекса РФ от 31.07.1998г. в школе не ведутся реестры закупок.

В соответствии с ч.1 ст.15 ФЗ в 2010г. в школе по итогам запросов котировок было заключено 2 контракта с СМП на сумму 241,3 тыс. руб., что составляет 11 % от общего объема поставок товаров, работ, услуг в соответствии с Перечнем для СМП.

Других нарушений в ходе ревизии установлено не было.
Заключение

В ходе проведения ревизии были выявлены нарушения, выраженные в несоблюдении требований Приказа Министерства финансов РФ от 30.12.2008 г. № 148н «Об утверждении инструкции по бюджетному учету», Письма Центробанка РФ от 04.10.1993 г. N 18 "Об утверждении Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации", Указаний по применению и заполнению форм первичной учетной документации по учету кассовых операций утвержденных Постановлением Госкомстата РФ от 18.08.1998 года № 88 (ред. от 03.05.2000 года) «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету кассовых операций, по учету результатов инвентаризации», в части формирования и заполнения форм первичных учетных документов.
В нарушение п.5 Инструкции по бюджетному учету от 30.12.2008 г. № 148н по истечении каждого отчетного месяца журналы операций и первичные учетные документы, относящиеся к соответствующим журналам операций, в хронологическом порядке не подобраны и не сброшюрованы в общую папку (дело).
В нарушение требований Письма Центробанка РФ от 04.10.1993 №18 “Об утверждении Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации”:

- лица, исполнявшие обязанности по ведению кассовых операций, приему, хранению и выдаче денежных средств, с Порядком ведения кассовых операций в Российской Федерации под расписку ознакомлены не были;
-  кассовая книга за 2010 год, не пронумерована, не прошнурована и не опечатана печатью. Количество листов в кассовой книге подписями директора и главного бухгалтера Учреждения не заверено;

- инвентаризация кассы ежеквартально не проводится;

- лимит денежной наличности в кассе Учреждения не соблюдается.

Кассовые документы оформляются с нарушениями указаний по применению и заполнению форм первичной учетной документации по учету кассовых операций утвержденных Постановлением Госкомстата РФ от 18.08.1998 года № 88 (ред. от 03.05.2000 года) «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету кассовых операций, по учету результатов инвентаризации».
В нарушение Инструкции по бюджетному учету от 30.12.2008 г. № 148н:

- не все Журналы операций расчетов с поставщиками и подрядчиками  распечатываются на бумажные носители; 
- представленные Журналы расчетов с поставщиками и подрядчиками  операций главным бухгалтером и бухгалтером, составившим их, не подписаны;
- аналитический учет расчетов по авансам, перечисленным Учреждением, в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками на счетах счета 020600000 «Расчеты по выданным авансам» не ведется;

- в регистрах бюджетного учета операций по расчетам с поставщиками  и подрядчиками отражается недостоверная информация.
В нарушение п.7 Инструкции по бюджетному учету от 30.12.2008 г. № 148н, п.2 ст.12 ФЗ «О бухгалтерском учете» № 129-ФЗ, п.1.5 приказа Минфина от 13.06.1995 № 49 «Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств», инвентаризация финансовых обязательств, проводилась не в полном объеме.
В нарушение п.166 Инструкции по бюджетному учету от 30.12.2008 г. № 148н:

- аналитический учет расчетов с подотчетными лицами в Журнале операций по расчетам с подотчетными лицами либо в Карточке учета средств и расчетов не ведется;
- на письменных заявлениях получателей подотчетных сумм не указывается срок, на который они выдаются. Также работником бухгалтерии не  проставляется соответствующий счет аналитического учета счета 020800000 "Расчеты с подотчетными лицами" и не делается отметка об отсутствии за подотчетным лицом задолженности по предыдущим авансам; 

- документы, приложенные к авансовым отчетам, в порядке их записи в отчете подотчетным лицом не нумеруются;

- установлены факты выдачи авансов под отчет в отсутствии письменных заявлений получателей по расходным кассовым ордерам, не подписанным директором Учреждения;

- в регистрах бюджетного учета операций по расчетам с подотчетными лицами отражается недостоверная информация.

В ходе ревизии расчетов с подотчетными лицами были установлены факты необоснованного возмещения командировочных расходов (КОСГУ 222) на сумму – 384 рубля.
Установлен факт нецелевого использования бюджетных средств при приобретении товаров, работ, услуг (КОСГУ 340) на сумму – 200 рублей.
Установлены факты необоснованного списания задолженности подотчетных лиц перед Учреждением, в отсутствии оправдательных документов подтверждающих факт использования полученных под отчет денежных средств на сумму – 868,17 рублей, в том числе:

- по счету 120804000 (КОСГУ 221) на сумму – 217,80 рублей;

- по счету 220822000 (КОСГУ 340) на сумму – 650,37 рублей.

Не отражена сумма задолженности Учреждения перед подотчетными лицами  по счету 120822000 (КОСГУ 340) на сумму – 572,88 рубля. 
В нарушение Инструкции по бюджетному учету от 30.12.2008 г. № 148н в Оборотной ведомости по основным средствам, нематериальным и непроизводственным активам, на балансе Учреждения числятся объекты основных средств без указания их наименований в количестве – 19968 объектов основных средств общей балансовой стоимостью – 2681297,47 рублей, общей остаточной стоимостью – 7547,96 рублей. 
Установлены факты учета объектов основных средств на несоответствующих счетах. Так на счете 010109000 «Прочие основные средства» учтены:

- системный блок Core 2 Duo E 7500 стоимостью - 16666 рублей;

- принтер HP Laser Jet стоимостью 15018,24 рублей. 
В результате проведенной в период ревизии выборочной инвентаризации было выявлено:

-  недостача основных средств (КОСГУ - 310) на сумму – 66087,20 рублей;

-  излишки основных средств (КОСГУ - 310) в количестве 17-ти объектов основных средств, из них  10 объектов общей стоимостью – 108244 рубля, и 7 объектов основных средств стоимость которых установить не представилось возможным.
На балансе Учреждения числятся основные средства, не используемые в деятельности Учреждения:
- автомобиль КАВЗ 397652, 1993 г.в., последний путевой лист № 38 от 10.12.2008г.;
-  трактор МТЗ-80, 1993 г.в., путевые листы не представлены;

-  трактор ДТ-75А, 1985 г.в., путевые листы не представлены.
В результате проверки норм списания ГСМ на нужды учреждения было  выявлено необоснованное списание бензина в количестве – 231,735 литра, на сумму – 6510,79 рублей (КОСГУ- 340014).
При проверке учета продуктов питания был установлен факт необоснованного списания продуктов питания на сумму - 6944,97 рубля (КОСГУ- 340013).  

Имеют место несоблюдение норм закладки продуктов при приготовлении блюд. 
При проверке организации питания воспитанников Учреждения были установлены несоблюдения нормативных затрат на питание, что привело к недоиспользованию продуктов питания на сумму – 79763,77 рубля.
При выборочной проверке правильности начисления заработной платы сотрудникам Учреждения выявлены нарушения, повлекшие незаконные выплаты на общую сумму – 82964,57 рублей, недоплаты на общую сумму – 11152,86 рублей (КОСГУ 211). 
При проверке правильности начисления и выплаты сумм вознаграждения за выполнение функций классного руководителя педагогическим работникам выявлены нарушения, повлекшие незаконные выплаты на общую сумму – 469,12 рублей (КОСГУ 211).
При проверке табелей учета рабочего времени были выявлены факты нарушения трудового законодательства. В нарушение ст. 91 Трудового Кодекса РФ установлены факты привлечения работников (сторожей) к выполнению работы сверх нормального числа рабочих часов за учетный период. В нарушение ст. 103 Трудового Кодекса РФ графики сменности для сторожей не составляются и до сведения работников не позднее чем за один месяц до введения их в действие не  доводятся. В нарушение ст. 110 Трудового Кодекса РФ еженедельный непрерывный отдых продолжительностью не менее 42 часов данным работникам не предоставлялся. Оплата труда за работу, выполненную сверх нормального числа рабочих часов за учетный период, осуществлялась с нарушениями  ст. 152, 153 Трудового кодекса РФ. 
При проведении проверки по вопросу правильности составления тарификационного списка были выявлены нарушения Постановления главы администрации Пермского муниципального района от 26.10.2009 г. № 2413, Постановления главы администрации Пермского муниципального района от 11.12.2009 г. № 430 и Решения Земского Собрания от 08.10.2009 г. № 836:

- в дополнительных соглашениях не отражены размеры должностных окладов работников образовательного учреждения;
- не все дополнительные соглашения подписаны работниками Учреждения;

- занижена базовая часть заработной платы педагогического персонала в месяц, непосредственно осуществляющего учебный процесс с учетом уральского коэффициента на сумму - 5015,18 рублей.

В нарушение раздела 2 Постановления Минтруда России от 10.10.2003 г. №69 «Об утверждении инструкции по заполнению трудовых книжек» не все титульные листы трудовых книжек оформлены соответствующим образом. 
В нарушение раздела 1 п. 1.1 Постановления Минтруда России от 10.10.2003 г. №69 в трудовых книжках не всегда указано, в какое учреждение принят работник. 
В результате проверки правильности начисления и выплат жилищно-коммунальных услуг работникам Учреждения выявлены нарушения Закона Пермской области от 30.11.2004 года № 1845-395 «О социальной поддержке отдельных категорий граждан, работающих и проживающих в сельской местности и поселках городского типа, по оплате жилого помещения и коммунальных услуг», повлекшие переплату денежной компенсации  в сумме – 404,04 рублей (КОСГУ - 212).
При проверке соблюдения законодательства о закупках товаров (работ, услуг) для муниципальных нужд, правильности заключения муниципальных контрактов, были выявлены нарушения требований Гражданского кодекса и Федерального Закона № 94-ФЗ “О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд” выраженное:

-  в ненадлежащем оформлении договоров на поставку товаров, выполнение работ, исполнения услуг;

- в отсутствии приложений, которые являются неотъемлемой частью договоров, на которые указанны ссылки, прописанные в тексте договора;
- в несоответствии поставляемых продуктов по качественным характеристикам;

- в несоответствии качественных характеристик характеристикам спецификации;

-    в изменении условий контракта в ходе его исполнения.
В нарушение ст.73 Бюджетного кодекса РФ от 31.07.1998г. в школе не ведутся реестры закупок.
В нарушение ч.II приказа № 35 от 28.04.2008г. «О порядке санкционирования оплаты денежных средств» были заключены договора с предоплатой 100%.

Начальник КРО ФЭУ администрации 

Пермского муниципального района
                                        А.В. Савин
Директор МОУ «Кондратовская средняя

общеобразовательная школа»                                              Е.Е. Каменских
Главный бухгалтер МОУ «Кондратовская средняя

общеобразовательная школа»                                               Е.Б. Степанова
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