Финансово-экономическое управление администрации муниципального образования «Пермский муниципальный район»

Акт

плановой документальной ревизии 

финансово – хозяйственной деятельности

в МДОУ Платошинский детский сад общеразвивающего вида  

за 2011 год и первое полугодие 2012 года.       

с. Платошино                                                                                              15.10.2012 г.
1. Общая часть:

1.1. Основания для проведения ревизии (проверки): Постановление главы администрации Пермского муниципального района «Об утверждении Регламента осуществления последующего финансового контроля исполнительными органами местного самоуправления Пермского муниципального района» от 11.04.2011 № 1474, приказ начальника финансово-экономического управления администрации муниципального образования «Пермский муниципальный район» от 10.09.2012 № 96 «О проведении ревизии».
1.2. Объект ревизии (проверки): Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Платошинский детский сад общеразвивающего вида ИНН 5948016586, ОГРН 1025902398268. Место нахождения Учреждения: 614545, Россия, Пермский край, Пермский район, с. Платошино, ул. Владимирова, д.32. Юридический адрес: 614545, Россия, Пермский край, Пермский район, с. Платошино, ул. Владимирова, д.32. Сокращенное наименование МДОУ Платошинский детский сад.   
1.3. Ревизия финансово – хозяйственной деятельности МДОУ Платошинский детский сад общеразвивающего вида:
- проверка соответствия учредительным и иным нормативным документам осуществляемых учреждением видов деятельности;

- проверка кассовых операций;

- проверка достоверности и законности банковских операций;

- проверка ведения учета расчетов с поставщиками и подрядчиками;

- проверка ведения учета расчетов с подотчетными лицами;

- проверка целевого использования и обеспечения сохранности недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за учреждением на праве оперативного управления;

- проверка средств направленных на оплату труда;

- проверка правильности составления тарификационного списка;

- проверка целевого и эффективного использования субсидий на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием муниципальных услуг (выполнением работ) в рамках муниципального задания;

- проверка целевого и эффективного использования целевых субсидий;

- проверка правильности начисления и своевременного взимания родительской платы;

- проверка соблюдения норм закладки продуктов питания;

- проверка соблюдения законодательства о закупках товаров (работ, услуг) для муниципальных нужд. Анализ заключенных муниципальных контрактов и договоров;

- другие вопросы, возникающие в ходе ревизии.

1.4. Исполнители: 

- начальник контрольно-ревизионного отдела финансово-экономического управления администрации Пермского муниципального района Савин А.В.; 

- ведущий специалист бюджетного отдела финансово-экономического управления администрации Пермского муниципального района Вшивкова И.В.;

- технолог по питанию Управления образования администрации Пермского муниципального района Короткова А.С.; 

- главный специалист отдела муниципальных закупок администрации Пермского муниципального района Шахно Л.А..

1.5. Проверяемый период: с 01.01.2011 г.  по  31.06.2012 г.                                                                                                                                                                                                                                    

1.6. Место проведения ревизии:  614545, Россия, Пермский край, Пермский район, с. Платошино, ул. Владимирова, д.32. 

1.7. Срок проведения ревизии (проверки): с 11.09.2012 г. по 10.10.2012 г.
1.8. Условия, препятствующие проведению ревизии: нет.
1.9. Общие положения: 
В проверенном периоде правом первой подписи обладала заведующая МДОУ Платошинский детский сад общеразвивающего вида  Иванова О.В., работающая в данной должности с 14.07.2008 года.

Правом второй подписи обладала главный бухгалтер МДОУ Платошинский детский сад общеразвивающего вида Трефилова Л.В., работающая в данной должности с 06.03.2009 года.
В проверенном периоде для осуществления своей деятельности Учреждение использовало следующие счета

в 2011 году: 

- 0277450071 – для учета операций по исполнению расходов местного бюджета;

- 0377450071  –  для учета операций со средствами от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности.

В 2012 году: 

- 2077400051 – для учета операций со средствами субсидий на выполнение муниципального задания (КВФО 4), средствами от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности (КВФО 2);  

- 2177400051 – для учета операций со средствами субсидий на иные цели (КВФО 5);

- 1477400018 – для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств по исполнению публично-нормативных обязательств.

2. Ревизией установлено:

Проверка соответствия учредительным и иным нормативным документам осуществляемых учреждением видов деятельности
Муниципальное дошкольное образовательное учреждение Платошинский  детский сад общеразвивающего вида (далее Учреждение) создано в соответствии с постановлением Пермской районной администрации от 28 ноября 2002 года, зарегистрировано в ИФНС 25 мая 1998 года.  

Учреждение является муниципальным, гражданским, светским, некоммерческим образовательным учреждением.

В проверенном периоде Учреждение осуществляло свою деятельность:

- в 2011 году на основании Устава утверждённого постановлением администрации Пермского муниципального района от 15.12.2010 № 2347. 

- с 2012 года на основании Устава утвержденного приказом управления образования администрации Пермского муниципального района от 19.12.2011 года № 405.

В целях реализации принципа преемственности общего образования, Учреждение осуществляет следующие основные виды деятельности: организует обучение по основным образовательным программам дошкольного образования различной направленности, а также уход и присмотр, оздоровление воспитанников в возрасте от 1,5 до 7 лет. В Учреждении могут реализовываться программы дополнительного образования детей.      

В проверяемом периоде ведение Учреждением образовательной деятельности осуществлялось на основании лицензии серии РО номер 018542 от 27.05.2011 года (регистрационный номер 1411) выданной Государственной инспекцией по надзору и контролю в сфере образования Пермского края.
Учреждение является юридическим лицом, имеет самостоятельный баланс, лицевые счета в финансовых органах Пермского муниципального района, печать установленного образца, штамп, бланки со своим наименованием. Учреждение вправе заключать от своего имени договоры, приобретать и осуществлять имущественные и личные неимущественные права, нести ответственность, быть истцом и ответчиком в суде, арбитражном и третейском суде. Права юридического лица у Учреждения, в части ведения финансово-хозяйственной деятельности, возникают с момента государственной регистрации.  
Учреждение отвечает по своим обязательствам всем находящимся у него на праве оперативного управления имуществом, за исключением недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за Учреждением собственником этого имущества или приобретенного Учреждением за счет выделенных таким собственником средств.

Согласно штатному расписанию по состоянию на 01 января 2011 года бухгалтерская служба в Учреждении была предусмотрена в количестве 2 ставок, в том числе – 1ставки главного бухгалтера, 0,5 ставки бухгалтера и  0,5 ставки кассира. С января по июнь 2012 года в количестве 2 ставок, в том числе – 1 ставки главного бухгалтера, 0,5 ставки бухгалтера и 0,5 ставки кассира. 
Представлены должностные инструкции на главного бухгалтера и бухгалтера, на кассира должностная инструкция не представлена. Обязанности кассира прописаны в должностной инструкции бухгалтера. Было отмечено, что в 2012 году, согласно представленным должностным инструкциям, сотрудники Учреждения руководствуются недействующим нормативным документом – Письмом Центробанка РФ от 04.10.1993 № 18 «Об утверждении Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации", утратившим свою силу 13.12.2011 года. 
Согласно приказам заведующей Учреждением № 9У и № 10У от 31.05.2012 года, на основании приказа начальника Управления образования администрации Пермского муниципального района от 28.03.2012 № 168 «О проведении организационно штатных мероприятий» главный бухгалтер Трефилова Л.В. и бухгалтер Трефилова А.С. были уволены. 

С 01.06.2012 года, на основании договора оказания услуг № 10 от 01.06.2012 года, бухгалтерское обслуживание финансово-хозяйственной деятельности Учреждения по всем участкам бухгалтерского учета, за исключением начисления и расчета заработной платы штатным сотрудникам Учреждения и договорам подряда с физическими лицами, за исключением представления налоговой, статистической и прочей бухгалтерской (финансовой) отчетности, сформированной по фонду оплаты труда Учреждения, за исключением учета кассовых операций, а также предоставление консультационных услуг осуществляет ООО «Инфо-Системы». 
Ведение бухгалтерского учета начисления и расчета заработной платы штатным сотрудникам Учреждения и договорам подряда с физическими лицами, представления налоговой, статистической и прочей бухгалтерской (финансовой) отчетности, сформированной по фонду оплаты труда Учреждения осуществляется Трефиловой Л.В., которая согласно приказу заведующей Учреждением Ивановой О.В. от 01.06.2012 года № 10-а-к принята на работу по совместительству в должности главного бухгалтера на 0,25 ставки. При этом соответствующие изменения в учетную политику Учреждения не внесены.

В нарушение п. 2.5. трудового договора с Трефиловой Л.В. от 01.06.2012 № 4/1, на неё были возложены обязанности кассира с 01.06.2012 года.
В ходе ревизии было отмечено, что для выполнения функций бухгалтерского обслуживания сотрудником ООО «Инфо-Системы» Трефиловой Л.В., используется имущество Учреждения (помещение, оборудованное компьютерной техникой и средствами связи рабочее место, программное обеспечение и т.д.), что не предусмотрено условиями договора оказания услуг № 10 от 01.06.2012 года, заключенного Учреждением с ООО «Инфо-Системы».

Учетная политика Учреждения на 2011 год утверждена приказом заведующей Учреждением № 1а от 11.01.2011 года, на 2012 год  утверждена приказом заведующей Учреждением № 98 от 30.12.2011 года.
Проверка  кассовых  операций
Проверка правильности ведения кассовых операций, полноты и своевременности оприходования денежных средств в кассу, а так же их целевого использования и соблюдения кассовой дисциплины проведена сплошным порядком с 01 января 2011 года по 31 июня 2012 года. 

В проверенном периоде, обязанности по ведению кассовых операций, приему, хранению и выдаче денежных средств согласно приказам директора Учреждения исполняли:

- с 31.08.2009 года по 31.05.2012 года бухгалтер Трефилова А.С.;

- с 01.06.2012 года по настоящее время главный бухгалтер Трефилова Л.В.. 

Представлен договор о полной индивидуальной материальной ответственности от 01.09.2009 года заключенный с бухгалтером Трефиловой А.С..  
В нарушение п. 32 Письма Центробанка РФ от 04.10.1993 N 18 «Об утверждении Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации», бухгалтер Трефилова А.С., исполнявшая обязанности по ведению кассовых операций, приему, хранению и выдаче денежных средств, с Порядком ведения кассовых операций в Российской Федерации под расписку ознакомлена не была.  

В нарушение п. 37 Письма Центробанка РФ от 04.10.1993 № 18 «Об утверждении Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации», п. 2.10 приказа заведующей Учреждением № 1а от 11.01.2011 года «Об учетной политике на 2011 год» ревизия кассы, с оформлением соответствующих документов, ежемесячно не проводится.  

В ходе ревизии, на основании приказа заведующей Учреждением Ивановой О.В. № 59 от 11.09.2012 года, проведена инвентаризация кассы по состоянию на 11.09.2012 года. В результате проведенной инвентаризации выявлены излишки денежных средств на сумму – 10 рублей. 

Акт инвентаризации наличных денежных средств и объяснительная главного бухгалтера Трефиловой Л.В. прилагается к акту ревизии. 

В 2011 году учет кассовых операций осуществлялся в кассовой книге, которая ведется автоматизированным способом. 

В нарушение п.23 Письма Центробанка РФ от 04.10.1993 №18 «Об утверждении Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации» кассовая книга за 2011 год не пронумерована и не опечатана. Общее количество листов в кассовой книге подписями директора и главного бухгалтера Учреждения не заверено.   

В 2012 году, в нарушение п.5.1 Положения Банка России от 12.10.2011 № 373-П «О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации» представлено две кассовые книги для учета кассовых операций:

- кассовая книга для учета кассовых операций со средствами субсидий на выполнение муниципального задания, средствами от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности, средствами субсидий на иные цели;

- кассовая книга для учета кассовых операций со средствами на выполнение переданных полномочий получателя бюджетных средств по исполнению публично-нормативных обязательств.

В нарушение п.2.5 Положения Банка России от 12.10.2011 № 373-П «О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации» нумерация листов в представленных кассовых книгах за 2012 год, автоматически в хронологической последовательности с начала календарного года не осуществляется.
Объяснительная главного бухгалтера Трефиловой Л.В. прилагается к акту ревизии.
В проверенном периоде в нарушение п. 167 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» в Учреждении, прием в кассу наличных денежных средств, за содержание детей в детском саду, осуществлялся  по бланкам строгой отчетности – Квитанциям. Приходный кассовый ордер оформлялся на общую сумму собранных по Квитанциям денежных средств, а не на каждого сдавшего денежные средства в кассу. Прием в кассу наличных денежных средств от сотрудников за полученное питание осуществлялся  по Ведомости произвольной формы. Приходный кассовый ордер также оформлялся на общую сумму собранных по Ведомости денежных средств, а не на каждого сдавшего денежные средства в кассу. В Приходных кассовых ордерах не указывалась фамилия уполномоченного лица принявшего наличные денежные средства в кассу.

В нарушение п.19 Письма Центробанка РФ от 04.10.1993 № 18 «Об утверждении Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации», п.3.2, 4.2 Положения Банка России от 12.10.2011 № 373-П «О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации» в представленных приходных, расходных кассовых ордерах подтверждающие документы, прилагаемые к ним, не перечисляются. 
В проверенном периоде выдача наличных денег из кассы Учреждения производилась по расходным кассовым ордерам (платежным ведомостям). В нарушение п. 14 Письма Центробанка РФ от 04.10.1993 N 18 «Об утверждении Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации», п. 2.1, 4.6 Положения Банка России от 12.10.2011 № 373-П «О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации» в платежных ведомостях не указываются реквизиты расходных кассовых ордеров. 

В 2011 году лимит денежных средств находящихся в кассе Учреждения был установлен в размере – 3000 рублей. Фактов превышения лимита остатка наличных денежных средств в кассе установлено не было. В 2012 году, в нарушение п. 1.2, 1.3. Положения Банка России от 12.10.2011 № 373-П «О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации», максимально допустимая сумма наличных денег, которая может храниться в месте для проведения кассовых операций, заведующей Учреждением не установлена.

 На момент проведения инвентаризации, согласно представленным бланкам строгой отчетности – Квитанциям, в кассу Учреждения поступило наличных денежных средств на общую сумму – 26176,10 рублей. Приходные кассовые ордера на момент проверки на указанную сумму были не оформлены. В нарушение ст.9 Закона «О бухгалтерском учете» от 21.11.1996 года № 129-ФЗ, п. 7,8 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» в представленных Квитанциях не указана дата их составления, что не позволяет установить фактическую дату поступления наличных денежных средств в кассу Учреждения.

Объяснительная главного бухгалтера Трефиловой Л.В. прилагается к акту ревизии.    
Других нарушений в ходе проверки не выявлено. 

  Ревизия  банковских  операций

В проверенном периоде для осуществления своей деятельности Учреждение использовало следующие счета

в 2011 году: 

- 0277450071 – для учета операций по исполнению расходов местного бюджета;

- 0377450071  –  для учета операций со средствами от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности.
Данные счета были закрыты.

В 2012 году: 

- 2077400051 – для учета операций со средствами субсидий на выполнение муниципального задания (КВФО 4), средствами от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности (КВФО 2);  

- 2177400051 – для учета операций со средствами субсидий на иные цели (КВФО 5);

- 1477400056 – для учета операций по переданным полномочиям получателя бюджетных средств по исполнению публично-нормативных обязательств.

Учет банковских операций в проверенном периоде осуществлялся в Журналах операций с безналичными денежными средствами по открытым лицевым счетам на основании документов, приложенных к выпискам с лицевых счетов. В 2011 году учет операций со средствами от приносящей доход деятельности осуществлялся в Журнале операций с безналичными денежными средствами № 2.1, с бюджетными средствами в Журнале операций с безналичными денежными средствами № 2. 

В 2012 году учет банковских операций по лицевым счетам № 2077400051 и № 2177400051 осуществляется в одном Журнале операций с безналичными денежными средствами № 2. Учет банковских операций по лицевому счету № 1477400056 осуществляется в Журнале операций с безналичными денежными средствами № 2.1.

Банковские операции, отраженные в представленных банковских выписках, подтверждены первичными документами, приложенными к выпискам. При проверке соответствия переходящих остатков, отраженных в банковских выписках, расхождений не выявлено. 

Ревизия расчетов с поставщиками и подрядчиками

В ходе ревизии за проверяемый период выборочно были проверены Журналы операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками №4, платежные документы, накладные на получение материальных запасов, счета на оплату выполненных работ, оказанных услуг, акты приемки-сдачи выполненных работ и оказанных услуг.

Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности и оказанные услуги, с подрядчиками за выполненные работы ведется на счетах счета 030200000 «Расчеты по принятым обязательствам» в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками №4.

Аналитический учет расчетов по авансам, перечисленным Учреждением, ведется в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками № 4 на счетах счета 020600000 «Расчеты по выданным авансам».

Учет операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками за счет  средств от приносящей доход деятельности,  бюджетных средств (субсидий на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием муниципальных услуг в рамках муниципального задания), бюджетных средств (целевых субсидий) ведется в одном Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками №4. Раздельный учет проводимых операций обеспечивается путем указания соответствующих кодов вида финансового обеспечения (КВФО).

При проверке соответствия информации в банковских документах с данными Журналов операций расчетов с поставщиками и подрядчиками  №4 расхождений не установлено.

Сроки поставки, выполнения работ, оказания услуг, указанные в представленных договорах соответствуют срокам, указанным в накладных на получение материальных запасов, актах приемки-сдачи выполненных работ и оказанных услуг.

В ходе ревизии был проведен анализ дебиторской и кредиторской задолженности.
По состоянию на 01.01.2011 года, установлен факт наличия на балансе Учреждения долгосрочной дебиторской задолженности:
 руб.

	Наименование поставщика, подрядчика
	Номер счета
	Журнал операций №4

	
	
	Дт
	Кт

	ОАО «Платошинская птицефабрика»
	4.20625
	2012,94
	-

	Итого:
	-
	2012,94
	-


В нарушение п. 11 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» в Журнале операций № 4 отражена операция по уменьшению расчетов по предоставленным авансовым платежам – зачет обязательств по полученным материальным ценностям, выполненным работам, оказанным услугам в счет перечисленной ранее предварительной оплаты: дебет счета 130225830 кредит счета 120625660 на сумму – 2012,94 рублей. Первичные учетные документы не представлены. 

В нарушение п. 98 приказа Минфина РФ от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению» в Журнале операций № 4 операция по списанию с балансового учета нереальной ко взысканию суммы задолженности по предоставленному авансу на сумму – 2012,94 рублей отражена проводкой: дебет счета 140130225 кредит счета 130225730. Операция по списанию с балансового учета нереальной ко взысканию суммы задолженности должна была быть отражена проводкой: дебет счета 140120173 «Чрезвычайные расходы от операций с активами» и кредит счета 120625660 «Расчеты по выданным авансам».
В нарушение п. 340 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» аналитический учет списанной с баланса нереальной ко взысканию суммы задолженности на забалансовом счете 04 «Списанная задолженность неплатежеспособных дебиторов» в Карточке учета средств и расчетов в разрезе видов поступлений (выплат), по которым на балансе учреждения учитывалась задолженность дебиторов, по дебиторам (должникам), с указанием его полного наименования, а также иных реквизитов, необходимых для определения задолженности (дебитора) в целях возможного ее взыскания не обеспечен.

Объяснительная главного бухгалтера Трефиловой Л.В. прилагается к акту ревизии.  
В нарушение п.7 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» к учету принимаются первичные документы, в которых отсутствуют подписи лиц, ответственных за совершение хозяйственной операции:

- в 46 товарных накладных с 05.04.2011 года по 28.04.2011 года от ООО «София» на общую сумму – 161806,20 рублей отсутствуют подписи лиц принявших товар;

- в 21 расходной накладной с 01.04.2011 года по 29.04.2011 года от ООО «Трейд-СОВ» на общую сумму – 38602,80 рубля отсутствуют подписи лиц отпустивших и принявших товар;

- в 16 расходных накладных с 01.11.2011 года по 30.11.2011 года от ООО «Трейд-СОВ» на общую сумму – 29543,10 рубля отсутствуют подписи лиц отпустивших и принявших товар.
Объяснительная главного бухгалтера Учреждения Трефиловой Л.В. прилагается к акту ревизии.  

По состоянию на 01.01.2012 года, согласно информации отраженной в Журналах операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками № 4 и Главной книге, дебиторская, кредиторская задолженность на балансе Учреждения не числилась. В ходе проверке было установлено, что данная информация не соответствует действительности. В Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками № 4 за декабрь 2011 года, в результате отражения в нем бухгалтерских записей в отсутствии оправдательных документов, было осуществлено необоснованное списания с баланса Учреждения дебиторской,  кредиторской задолженности:

- Дт. 210532340 Кт. 230234730 - (– 450) рублей, списана кредиторская задолженность Учреждения перед ИП Курнаевым А.Н. за полученные в декабре 2011 года продукты питания;

- Дт. 110532340 Кт. 130234730 – 4759,20 списана кредиторская задолженность ООО «Трейд – СОВ» перед Учреждением - аванс на поставку продуктов питания.

В Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками № 4 за январь 2012 года отражены проводки по восстановлению необоснованно списанных в декабре 2011 года задолженностей.

В проверенном периоде Учреждением проводилась сверка взаимных расчетов с контрагентами с оформлением актов сверки. Акты сверки взаимных расчетов представлены не со всеми контрагентами. Имеются акты, в которых информация о состоянии расчетов, не соответствует информации отраженной в Журнале  операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками № 4:

                                                                                 на 01.01.2012 года (руб.)

	Наименование поставщика, подрядчика
	Журнал операций №4
	Акт сверки

	
	Дт
	Кт
	Дт
	Кт

	ИП Курнаев А.Н.
	-
	-
	-
	450

	ООО «Трейд-СОВ»
	-
	-
	4759,20
	

	Макрорегиональный филиал «Урал» ОАО «Ростелеком»
	-
	-
	1231,49
	


Объяснительная главного бухгалтера Трефиловой Л.В. прилагается к акту ревизии.  
В нарушение статьи 12 Федерального закона РФ от 21.11.1996 года № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете», п. 1.5 приказа Минфина от 13.06.1995 года № 49 «Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств», приложения № 4 Приказа Минфина РФ от 15.12.2010 № 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета и Методических указаний по их применению» инвентаризация финансовых обязательств, с оформлением необходимых документов (актов инвентаризации, инвентаризационных описей), в Учреждении не проводится. 
Других нарушений в ходе проверки установлено не было.

Ревизия расчетов с подотчетными лицами

В ходе ревизии за проверяемый период сплошным порядком были проверены кассовые документы, Журналы операций № 3 по расчетам с подотчетными лицами, авансовые отчеты и приложенные к ним оправдательные документы. В результате установлено следующее. 

Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется на счетах счета 020800000 «Расчеты по с подотчетными лицами» в Журнале операций по расчетам с подотчетными лицами №3.   
Учет операций за счет бюджетных  средств и средств от приносящей доход деятельности ведется в одном Журнале операций по расчетам с подотчетными лицами  № 3.

В нарушение п. 213 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению», в проверенном периоде, на письменных заявлениях получателей подотчетных средств не указывается срок, на который они выдаются. 
В нарушение п. 11 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» записи в регистры бухгалтерского учета (Журналы операций) осуществляются несвоевременно. Так в Журнале операций по расчетам с подотчетными лицами № 3 за январь 2011 года отражены операции на основании авансовых отчетов, утвержденных в декабре 2010 года: 

	№ авансового

отчета
	Дата авансового отчета
	Подотчетное лицо
	Сумма по отчету

(руб.)

	1
	14.12.2010
	Силкина И.А.
	154,50

	2
	21.12.2010
	Трефилова А.С.
	161,50

	3
	28.12.2010
	Трефилова Л.В.
	163,00

	Итого:
	-
	-
	479 


По состоянию на 01.01.2011 года, задолженность Учреждения перед подотчетными лицами по счету 020822000, в регистрах бюджетного учета отражена не была. В результате чего расходы по статье 222 «транспортные услуги» за 2010 год в сумме – 479  рублей, были необоснованно оплачены за счет средств 2011 года. 

В Журнале операций по расчетам с подотчетными лицами № 3 за январь 2012 года отражены операции на основании авансовых отчетов, утвержденных в декабре 2011 года: 

	№ авансового

отчета
	Дата авансового отчета
	Подотчетное лицо
	Сумма по отчету

(руб.)

	1
	25.12.2011
	Трефилова Л.В
	180

	2
	25.12.2011
	Трефилова А.С.
	180

	Итого:
	-
	-
	360 


По состоянию на 01.01.2012 года, задолженность Учреждения перед подотчетными лицами по счету 020822000, в регистрах бюджетного учета отражена не была. В результате чего расходы по статье 222 «транспортные услуги» за 2011 год в сумме – 360  рублей, были необоснованно оплачены за счет средств 2012 года. 

Объяснительная главного бухгалтера Трефиловой Л.В. прилагается к акту ревизии.    
В нарушение п. 11 Письма Центробанка РФ от 04.10.1993 № 18 «Об утверждении Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации», п. 4.4 Положения Центробанка РФ от 12.10.2011 № 373-П «О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории  Российской Федерации», п. 2.15 приказа заведующей Учреждением от 11.01.2011 № 1а «Об учетной политике на 2011 год» авансовые отчеты предъявляются в бухгалтерию несвоевременно: 
- Гобан И.А. отчитывается за командировку 15.09.2011 года. Авансовый отчет № 80 оформлен 28.09.2011 года; 

- Ильиных А.А. отчитывается за командировку 23.09.2011 года. Авансовый отчет № 83 оформлен 03.10.2011 года. 

К авансовым отчетам прикладываются приказы заведующей Учреждением о направлении работника в командировку. Имеются приказы, в которых отсутствует  расписка работников об ознакомлении:

- приказ № 33 от 14.02.2011 года;

- приказ № 69 от 05.04.2011 года;

- приказ № 146 от 15.08.2011 года;

- приказ № 233 от 21.11.2011 года, и другие.  
В нарушение п. 213,216 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» расчеты с подотчетными лицами осуществляются по факту произведенных ими за счет собственных средств расходов, после представления авансового отчета. Денежные средства сотрудникам Учреждения выдавались на возмещение командировочных расходов, расходов по приобретению материальных запасов, по оплате работ (услуг).
В нарушение ст.9 Закона «О бухгалтерском учете» от 21.11.1996 года № 129-ФЗ, п. 7,8 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению», п. 6,7 приложения № 5 приказа заведующей Учреждением № 98 от 30.12.2011 года «Об учетной политике на 2012 год»:

1). В представленных авансовых отчетах заполнены не все реквизиты:
- не указывается табельный номер сотрудника;
- не указывается информация об остатке (перерасходе) от предыдущего аванса;

- не заполнятся строка «получен аванс (от кого и дата)»;

- не всегда заполняется строка «израсходовано»;
- не заполняются сведения о внесении остатка, выдаче перерасхода.

2). В представленных командировочных удостоверениях также заполняются не все реквизиты:
- номер документа;

- дата составления документа;
- табельный номер сотрудника;

- номер паспорта или заменяющего его документа. 
3). Выявлены командировочные удостоверения, в которых отсутствуют отметки о датах прибытия, выбытия и информация о пункте назначения:

- командировочное удостоверение без номера (даты) Антиповой Н.В. (март 2012 г.);

- командировочное удостоверение без номера (даты) Мосуновой Г.В. (март 2012 г.);

- командировочное удостоверение без номера (даты) Колпаковой А.М. (апрель 2012 г.);

- командировочное удостоверение без номера (даты) Ивановой О.В. (май 2012 г.);

- командировочное удостоверение без номера (даты) Трефиловой А.С. (май 2012 г.);

4). Имеются авансовые отчеты, не подписанные подотчетными лицами:

- авансовый отчет от 04.03.2011 № 18 не подписан Трефиловой Л.В.; 

- авансовый отчет от 16.03.2011 № 22 не подписан Ивановой О.В.; 

- авансовый отчет от 18.07.2011 № 55 не подписан Трефиловой Л.В.; 

- авансовый отчет от 09.11.2011 № 96 не подписан Ивановой О.В.;

- авансовый отчет от 24.01.2012 № 7/1 не подписан Ивановой О.В.;

- авансовый отчет от 03.02.2012 № 14 не подписан Мосуновой Г.В.;

- авансовый отчет от 09.02.2012 № 16/1 не подписан Ивановой О.В.;

- авансовый отчет от 31.05.2012 № 71 не подписан Трефиловой А.С.; 

- авансовый отчет от 29.05.2012 № 72 не подписан Ивановой О.В.;

- авансовый отчет от 31.05.2012 № 73 не подписан Колпаковой А.М.;

- авансовый отчет от 17.05.2012 № 63 не подписан Мосуновой Г.В.;

- авансовый отчет от 27.06.2012 № 81 не подписан Ивановой О.В..

5). Были выявлены факты принятия к бухгалтерскому учету авансовых отчетов, не утвержденных заведующей Учреждением:

- авансовый отчет Исаковой Е.Н. от 04.02.2011 № 12; 

- авансовый отчет Колесовой Н.И. от 18.02.2011 № 15; 

- авансовый отчет Исаковой Е.Н. от 15.03.2011 № 21; 

- авансовый отчет Исаковой Е.Н. от 13.04.2011 № 29; 

- авансовый отчет Колесовой Н.И. от 20.06.2011 № 52;

- авансовый отчет Ивановой О.В. от 24.01.2012 № 7/1;  

- авансовый отчет Трефиловой А.С. от 25.01.2012 № 8;  

- авансовый отчет Трефиловой А.С. от 26.01.2012 № 9. 

Объяснительная главного бухгалтера Трефиловой Л.В. прилагается к акту ревизии.   

К Журналу операций по расчетам с подотчетными лицами  № 3 за май 2012 года приложено два авансовых отчета с одинаковым номером 71:

- авансовый отчет от 25.05.2012 № 71 Ивановой О.В. на сумму – 180 рублей;

- авансовый отчет от 31.05.2012 № 71 Трефиловой А.С. на сумму – 180 рублей.

Авансовый отчет от 25.05.2012 № 71 Ивановой О.В. в Журнале операций по расчетам с подотчетными лицами  № 3 за май 2012 не отражен.

Объяснительная главного бухгалтера Трефиловой Л.В. прилагается к акту ревизии.   

По информации, отраженной в выписках с лицевого счета и авансовых отчетах, был проведен анализ целевого использования денежных средств выданных сотрудникам Учреждения под отчет и в счет возмещения командировочных расходов, расходов по приобретению материальных запасов и  оплате работ (услуг). В результате проведенного анализа фактов нецелевого использования денежных средств не установлено. 

  По состоянию на 01.01.2011 года, 01.01.2012 года и на 01.07.2012 года информация о дебиторской, кредиторской задолженности на счетах счета 020800000 «Расчеты по с подотчетными лицами» отраженная в оборотных ведомостях, приложенных к Журналам операций по расчетам с подотчетными лицами № 3, соответствует информации отраженной в Главной книге и  проверенных первичных документах (расходных кассовых ордерах, авансовых отчетах).

Других нарушений в ходе проверки установлено не было.

Проверка целевого и эффективного использования субсидий на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием муниципальных услуг (выполнением работ) в рамках муниципального задания

В первом полугодии 2102 года Учреждению, на основании соглашений с Управлением образования администрации Пермского муниципального района из бюджета Пермского муниципального района были предоставлены субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания:

- по соглашению от 16.01.2012 г. № МЗ-2012-42 на выполнение  муниципального задания на оказание муниципальных услуг в соответствии с нормативными затратами на оказание услуг физическим лицам,  на финансовое обеспечение по содержанию недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за Учреждением, созданным на базе имущества, находящегося в муниципальной собственности, Учредителем или приобретенного Учреждением за счет средств, выделенных Учредителем на приобретение такого имущества (за исключением имущества, сданного в аренду с согласия Учредителя) в размере – 5964925 рублей;

- по дополнительному соглашению от 11.05.2012 г. № МЗ-2012-42/1 на выполнение  муниципального задания на оказание муниципальных услуг в соответствии с нормативными затратами на оказание услуг физическим лицам,  на финансовое обеспечение по содержанию недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за Учреждением, созданным на базе имущества, находящегося в муниципальной собственности, Учредителем или приобретенного Учреждением за счет средств, выделенных Учредителем на приобретение такого имущества (за исключением имущества, сданного в аренду с согласия Учредителя) в размере – 389290 рублей;  

- по дополнительному соглашению от 15.06.2012 г. № МЗ-2012-42/2 на выполнение  муниципального задания на оказание муниципальных услуг в соответствии с нормативными затратами на оказание услуг физическим лицам,  на финансовое обеспечение по содержанию недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за Учреждением, созданным на базе имущества, находящегося в муниципальной собственности, Учредителем или приобретенного Учреждением за счет средств, выделенных Учредителем на приобретение такого имущества (за исключением имущества, сданного в аренду с согласия Учредителя) в размере – 50000 рублей.

Общая сумма предоставленных в проверенном периоде Учреждению субсидий на финансовое обеспечение выполнения установленного муниципального задания составила – 6404215 рублей.
В результате проверки первичных документов сумма фактически использованных в первом полугодии 2012 года средств, предоставленных на финансовое обеспечение выполнения установленного муниципального задания, составила – 6355509,53 рублей. Остаток средств на лицевом счете Учреждения, по состоянию на 01.07.2012 года, составил – 48705,47 рублей. 
Был представлен План финансово-хозяйственной деятельности на 2012 год от 26.12.2011 года утвержденный начальником Управления образования администрации Пермского муниципального района. Информация о показателях финансового состояния Учреждения отраженная в Плане, соответствует информации отраженной в регистрах бухгалтерского учета по состоянию на 01.01.2011 года.

При проверке фактического исполнения утвержденного начальником Управления образования администрации Пермского муниципального района 16.01.2012 года муниципального задания на 2012 год, в разрезе  показателей характеризующих качество и объем оказываемых физическим лицам услуг были установлены несоответствия фактических и запланированных показателей выполнения муниципального задания:

                                                                                                                              2012 год

	Наименование показателя


	Единица 

измерения


	Значение

	
	
	Утвержденное муниципальным заданием  
	Фактическое

	Выполнение детодней
	Дет.дн.
	162
	75


	Выполнение натуральных норм питания
	%
	98
	96,3

	Дети дошкольного возраста 


	Количество воспитанников
	195
	195

	Посещаемость
	Количество детодней
	31200
	14472


В нарушении п.8, 8.1, 8.2. муниципального задания на 2012 год,  утвержденного начальником Управления образования администрации Пермского муниципального района, отчеты об исполнении муниципального задания по установленной форме не представлены.

Объяснительная заведующей Учреждением Ивановой О.В. прилагается к акту ревизии.

Других нарушений в ходе проверки установлено не было.

Проверка целевого и эффективного использования целевых субсидий

В первом полугодии 2012 года Учреждению, на основании соглашений с Управлением образования администрации Пермского муниципального района из бюджета Пермского муниципального района были предоставлены субсидии на иные цели:
- по соглашению от 29.02.2012 г. № 44 Учреждению была предоставлена субсидия на приведение в нормативное состояние учреждений образования в размере – 73800 рублей;

- по дополнительному соглашению от 19.02.2012 № 44/1 к соглашению от 29.02.2012 г. № 44 на приведение в нормативное состояние учреждений образования в размере – 45000 рублей.

При проверке размеров и сроков предоставления субсидий на иные цели, определенных представленными соглашениями, отклонений не установлено. 

Общая сумма предоставленных в проверенном периоде Учреждению субсидий на иные цели составила – 118800 рублей. 

В результате проверки выписок из лицевого счета № 2177400051 сумма освоенных средств субсидии на иные цели составила – 96800 рублей. Фактов нецелевого использования, предоставленных Учреждению субсидий на иные цели, установлено не было. По состоянию на 01.07.2012 года сумма неиспользованного остатка субсидий на иные цели, на лицевом счете № 2177400051 составляла – 51800 рублей, что соответствует информации отраженной в Главной книге.
В нарушение п. 2.3.3. соглашения от 29.02.2012 г. № 44 «О порядке и условиях предоставления субсидий на иные цели» ежеквартальные отчеты об использовании субсидии на иные цели  Учреждением не представлены.

Других нарушений в ходе проверки установлено не было.

Проверка целевого использования и обеспечения сохранности недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за учреждением на праве оперативного управления  

Аналитический учет основных средств, в разрезе видов имущества, ведется на инвентарных карточках, открываемых на соответствующие объекты основных средств.

В нарушение Приказа Минфина РФ от 15.12.2010 № 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета и Методических указаний по их применению» имеются инвентарные карточки, в которых заполнены не все реквизиты, не указывается:

- назначение объекта;

- организация изготовитель;

- паспорт, свидетельство, чертеж (проект, модель, тип, марка);

- номер объекта (детали);

- дата выпуска (изготовления);

- краткая индивидуальная характеристика объекта. 
Объяснительная главного бухгалтера Трефиловой Л.В. прилагается к акту ревизии.

Инвентарные карточки регистрируются в Описи инвентарных карточек по учету основных средств.

Учет операций по выбытию и перемещению объектов основных средств, приобретенных за счет средств поступивших из разных источников, ведется в одном Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов № 7.1. Раздельный учет обеспечивается путем присвоения счетам учета соответствующего кода вида финансового обеспечения. По состоянию на 01.01.2011 года, на 01.01.2012 года и на 01.07.2012 года  информация о стоимости объектов основных средств находящихся на балансе Учреждения, отраженная в Главной книге соответствует информации отраженной в представленных Журналах операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов № 7.1 и оборотных ведомостях.      
Приказом начальника Управления образования администрации Пермского муниципального района А.А. Норицина от 19.12.2011 № 405 был утвержден Перечень  особо ценного недвижимого и движимого имущества, закрепленного за Учреждением на праве оперативного управления. В нарушение п. 3 Постановления Администрации Пермского муниципального района от 20.09.2010 № 1208 (в ред. Постановления Администрации Пермского муниципального района от 05.08.2011 № 2809) «Об утверждении порядка отнесения имущества муниципального автономного или бюджетного учреждения к категории особо ценного движимого имущества» представленный Перечень особо ценного движимого имущества с Комитетом имущественных отношений администрации Пермского муниципального района не согласован.
В ходе ревизии было отмечено, что объекты основных средств, выполняющие одинаковые функции, имеющие одинаковую стоимость и поступившие в Учреждение в одно время, учитываются как на счете 010126000 «Производственный и хозяйственный инвентарь – особо ценное движимое имущество учреждения» так и на счете 010136000 «Производственный и хозяйственный инвентарь – иное движимое имущество учреждения»:

	Наименование объекта учета
	Стоимость одной единицы объекта учета (руб.)
	Количество

(шт.)
	Счет аналитического учета

	Набор мягкой мебели «Алекс»
	22058
	4
	010126000

	Набор мягкой мебели «Алекс»
	22058
	1
	010136000

	Шкаф для детской одежды 
	7023
	4
	010126000

	Шкаф для детской одежды
	7023
	40
	010136000


Объяснительная главного бухгалтера Трефиловой Л.В. прилагается к акту ревизии.

Последняя инвентаризация объектов основных средств была проведена в период с 21.11.2011 года по 25.12.2011 года на основании приказа заведующей Учреждением от 14.11.2011 года № 82. Представлены инвентаризационные описи с результатами проведенной инвентаризации, согласно которым излишки, недостача выявлены не были.

В ходе ревизии, на основании приказа заведующей Учреждением от 11.09.2012 года № 59, в Учреждении была проведена инвентаризация особо ценного движимого имущества, в результате которой было выявлено:

- недостача на сумму – 177924 рубля;

- излишки в количестве одиннадцати объектов основных средств.

Объяснительная заместителя заведующей по АХД Колесовой Н.И. и инвентаризационные описи прилагаются к акту ревизии.

В нарушение п. 46 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» установлено, что не на всех объектах основных средств, а так же на обособленных элементах, входящих в состав сложного объекта основных средств  и составляющих вместе с ним одно целое, обозначены инвентарные номера. Инвентарные номера, отраженные на отдельных объектах основных средств, не соответствовали инвентарным номерам, отраженным в инвентарных карточках, оборотных ведомостях по нефинансовым активам, инвентаризационных описях.

Было отмечено, что на балансе учреждения числятся основные средства, не используемые в деятельности Учреждения:

- стол песок-вода инвентарный номер 1101060364, стоимостью – 6160 рублей;
- мини твист детский инвентарный номер 1101060501, стоимостью – 13000 рублей;
- мини твист детский инвентарный номер 1101060503, стоимостью – 13000 рублей;
- гимнастический городок инвентарный номер 1101060523, стоимостью – 12700 рублей (инвентарный номер на объекте не обозначен);
- стеллаж кухонный СК - 10/4 инвентарный номер 1101060559, стоимостью – 6902 рубля (инвентарный номер на объекте не обозначен); 

- тележка шпилька для противней инвентарный номер 1101060561, стоимостью – 11360 рублей (инвентарный номер на объекте не обозначен);  

- пылесос моющий LG инвентарный номер 1101060573, стоимостью – 17550 рублей (инвентарный номер на объекте не обозначен);  

- пылесос моющий LG инвентарный номер 1101060574, стоимостью – 17550 рублей (инвентарный номер на объекте не обозначен);
- пылесос моющий LG инвентарный номер 1101060575, стоимостью – 17550 рублей (инвентарный номер на объекте не обозначен);
- шкаф холодильный ШХ-04 инвентарный номер 1101040523, стоимостью – 12700 рублей;

- котел пищеварочный КПЭМ-60 инвентарный номер 1101040007, стоимостью – 47399 рублей.  
Объяснительная заведующей Учреждением Ивановой О.В. прилагается к акту ревизии. 
Был установлен факт учета самостоятельного объекта основного средства в составе другого. Так в составе компьютера ACER с инвентарным номером 110104066 числится многофункциональное устройство LaserJet M1005. 

В ходе проверки было отмечено, что при приеме объектов основных средств от Управления образования  в представленных актах о приеме – передаче не указывается краткая индивидуальная характеристика объекта основных средств.   

В нарушение п. 119 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» аналитический учет материальных запасов по их группам (видам), наименованиям, сортам и количеству, на карточках количественно-суммового учета не обеспечен. 

Материально ответственные лица учет материальных запасов в Книге (Карточке) учета материальных ценностей по наименованиям, сортам и количеству не ведут.

Учет материальных запасов обеспечен в оборотных ведомостях по материальным запасам, с последующим отражением операций по поступлению, выбытию и перемещению материальных запасов в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов №7. Материальные запасы, приобретенные за счет средств поступивших из разных источников, учитываются в одном Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов № 7. Раздельный учет обеспечивается путем присвоения счетам учета соответствующего кода вида финансового обеспечения.
Выбытие материальных запасов производится на основании Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210) и Акта о списании материальных запасов (ф. 0504230).

В ходе проверки было отмечено, что при использовании строительных материалов, расчет их необходимого количества, исходя из объема выполняемых работ, не производился. 
В ходе ревизии была проведена проверка учета продуктов питания, в результате которой установлено следующее.

В соответствии с п. 119 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» аналитический учет продуктов питания ведется в Оборотной ведомости по нефинансовым активам. Записи в Оборотную ведомость по нефинансовым активам производятся на основании данных Накопительной ведомости по приходу продуктов питания и Накопительной ведомости по расходу продуктов питания. Ежемесячно в Оборотной ведомости по нефинансовым активам подсчитываются обороты и выводятся остатки на конец месяца. Учет операций по поступлению, выбытию и перемещению продуктов питания осуществляется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов №7.2. Раздельный учет продуктов питания, приобретенных за счет средств поступивших из разных источников, в указанных регистрах бухгалтерского учета не обеспечен.
Учет израсходованных продуктов питания так же осуществлялся в расшифровках к расходу продуктов питания, в которых указывалось количество дней питания, по категориям питающихся (дети, сотрудники), и стоимость продуктов питания списанных для организации питания указанных категорий питающихся. 
Выбытие продуктов питания производится на основании меню-требований на выдачу продуктов питания (ф. 0504202).
В нарушение ст.9 Закона «О бухгалтерском учете» от 21.11.1996 года № 129-ФЗ, п. 8 Приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» в представленных меню-требованиях на выдачу продуктов питания заполняются не все реквизиты:

- коды категорий довольствующихся;

- плановая стоимость одного дня (руб.);

- численность довольствующихся по плановой стоимости одного дня;

- плановая стоимость на всех довольствующихся по плановой стоимости одного дня (руб.);

- фактическая стоимость (руб.);

- численность персонала (чел.).

В соответствии с Постановлением и.о. главы Пермского муниципального района от 11.01.2010 года № 3, до 20.01.2011 года нормативные затраты на питание детей в детском саду в группах с 12 часовым пребыванием составляли – 69,70 рублей в день.

Затраты на содержание одного ребенка в день составляли – 177,70 рублей = (9 * 12 + 69,70). В результате родительская плата за содержание одного ребенка в день составляла – 42,65 рубля = (177,70 * 0,2 * 1,2). 

Согласно п. 7 Постановления и.о. главы Пермского муниципального района от 11.01.2010 года № 3, родительская плата расходуется в размере 81% на приобретение продуктов питания, 19% на финансирование прочих затрат согласно утвержденной смете. Следовательно, до 20.01.2011 года на приобретение продуктов питания за счет средств родительской платы должно было расходоваться 34,55 рубля (42,65 * 81%). 
	Группы
	Количество дето/дней без льгот
	Дето/дни со 100% льготным питанием
	Итого

	12 часов
	722,5
	255,5
	978


Соответственно стоимость израсходованных продуктов питания должна была составить – 68166,60 рублей  (69,70 руб. * 978 дето/день), в том числе приобретенных за счет бюджетных средств – 43204,22  рубля, приобретенных за счет средств родительской платы – 24962,38  рубля:              

	Группы
	Кол-во дето/дней
	Стоимость питания

1  дето/дня
	Стоимость питания

(руб.)
	расходы на питание по бюджету

(руб.)
	Расходы на питание за счет родит. платы

(руб.)

	12 часов
	255,5
	69,70
	17808,35
	43204,22
	-

	
	722,5
	35,15
	25395,87
	
	

	
	722,5
	34,55
	24962,38
	-
	24962,38

	Итого:
	978
	69,70
	68166,60
	43204,22
	24962,38


С 20.01.2011 года, в соответствии с Постановлением администрации Пермского муниципального района от 11.01.2011 года № 1, нормативные затраты на питание детей в детском саду в группах с 12 часовым пребыванием составляли: 

– для ясельных групп – 71,10 рубль в день.

Затраты на содержание одного ребенка в ясельной группе в день составляли – 203,10 рубля (11 * 12 + 71,10). В результате родительская плата за содержание одного ребенка в день составляла – 48,75 рублей (203,10 * 0,2 * 1,2). 

Согласно п. 7 Постановления администрации Пермского муниципального района от 11.01.2011 года № 1, родительская плата расходуется в размере 81% на приобретение продуктов питания, 19% на финансирование прочих затрат согласно утвержденной смете. Следовательно, с 20.01.2011 года на приобретение продуктов питания за счет средств родительской платы должно было расходоваться 39,48 рублей (48,74 * 81%). 

	Группы
	Количество дето/дней без льгот
	Дето/дни со 100% льготным питанием
	Итого

	12 часов
	2494,5
	823,5
	3318


Соответственно стоимость израсходованных продуктов питания должна была составить – 235909,80 рублей  (71,10 руб. * 3318 дето/дней), в том числе приобретенных за счет бюджетных средств – 137426,94 рублей, приобретенных за счет средств родительской платы – 98482,86 рубля:       
	Группы
	Кол-во дето/дней
	Стоимость питания

1  дето/дня
	Стоимость питания

(руб.)
	расходы на питание по бюджету

(руб.)
	Расходы на питание за счет родит. платы

(руб.)

	12 часов
	823,5
	71,10
	58550,85
	137426,94
	-

	
	2494,5
	31,62
	78876,09
	
	

	
	2494,5
	39,48
	98482,86
	-
	98482,86

	Итого:
	3318
	71,10
	235909,80
	137426,94
	98482,86


– для дошкольных групп – 75,10 рубль в день.

Затраты на содержание одного ребенка в дошкольной группе в день составляли – 207,10 рубля (11 * 12 + 75,10). В результате родительская плата за содержание одного ребенка в день составляла – 49,70 рублей (207,10 * 0,2 * 1,2). 

Согласно п. 7 Постановления администрации Пермского муниципального района от 11.01.2011 года № 1, родительская плата расходуется в размере 81% на приобретение продуктов питания, 19% на финансирование прочих затрат согласно утвержденной смете. Следовательно, с 20.01.2011 года на приобретение продуктов питания за счет средств родительской платы должно было расходоваться 40,26 рублей (49,70 * 81%). 

	Группы
	Количество дето/дней без льгот
	Дето/дни со 100% льготным питанием
	Итого

	12 часов
	15173,5
	4860,5
	20034


Соответственно стоимость израсходованных продуктов питания должна была составить – 1504553,40 рубля  (75,10 руб. * 20034 дето/дня), в том числе приобретенных за счет бюджетных средств – 893668,29 рублей, приобретенных за счет средств родительской платы – 610885,11 рублей:              

	Группы
	Кол-во дето/дней
	Стоимость питания

1  дето/дня
	Стоимость питания

(руб.)
	расходы на питание по бюджету

(руб.)
	Расходы на питание за счет родит. платы

(руб.)

	12 часов
	4860,5
	75,10
	365023,55
	893668,29
	-

	
	15173,5
	34,84
	528644,74
	
	

	
	15173,5
	40,26
	610885,11
	-
	610885,11

	Итого:
	20034
	75,10
	1504553,40
	893668,29
	610885,11


В результате на организацию питания детей в 2011 году должно было быть израсходовано продуктов питания на общую сумму – 1808629,80 рублей (68166,60 + 235909,80 + 1504553,40), в том числе приобретенных за счет бюджетных средств – 1074299,45 рублей (43204,22  + 137426,94 + 893668,29), приобретенных за счет средств родительской платы – 734330,35 рублей (24962,38   + 98482,86 + 610885,11).              

Согласно информации отраженной в главной книге, в результате несоблюдения установленных затрат на питание одного ребенка в день, общий расход продуктов питания в 2011 году составил – 1785466,87 рублей, что на –  23162,93 рубля меньше чем должно было быть использовано на организацию питания воспитанников детского сада, в том числе:

· на питание детей за счет средств родителей – 678018,68 рублей, что на – 56311,67 рублей (734330,35 - 678018,68)  меньше чем должно было быть израсходовано на организацию  питания счет средств родителей; 
· на  питание детей за счет средств бюджета –  1107448,19 рублей, что на – 33 148,74 рублей (1107448,19 – 1074299,45) больше чем должно было быть израсходовано на организацию бесплатного питания. 

В результате чего сумма ущерба причиненного местному бюджету составила – 33 148,74 рублей.

При проверке организации питания в первом полугодии 2012 года установлено следующее.
В январе 2012 года в соответствии с Постановлением администрации Пермского муниципального района от 11.01.2011 года № 1, нормативные затраты на питание детей в детском саду в группах с 12 часовым пребыванием составляли: 

– для ясельных групп – 71,10 рубль в день.

Затраты на содержание одного ребенка в ясельной группе в день составляли – 203,10 рубля (11 * 12 + 71,10). В результате родительская плата за содержание одного ребенка в день составляла – 48,75 рублей (203,10 * 0,2 * 1,2). 

Согласно п. 7 Постановления администрации Пермского муниципального района от 11.01.2011 года № 1, родительская плата расходуется в размере 81% на приобретение продуктов питания, 19% на финансирование прочих затрат, согласно утвержденной смете. Следовательно, в январе 2012 года на приобретение продуктов питания за счет средств родительской платы должно было расходоваться 39,48 рублей (48,74 * 81%). 

	Группы
	Количество дето/дней без льгот
	Дето/дни со 100% льготным питанием
	Итого

	12 часов
	215
	59
	274


Соответственно стоимость израсходованных продуктов питания должна была составить – 19481,40 рубль (71,10 руб. * 274 дето/дней), в том числе приобретенных за счет бюджетных средств – 137426,94 рублей, приобретенных за счет средств родительской платы – 98482,86 рубля:       
	Группы
	Кол-во дето/дней
	Стоимость питания

1  дето/дня
	Стоимость питания

(руб.)
	расходы на питание по бюджету

(руб.)
	Расходы на питание за счет родит. платы

(руб.)

	12 часов
	59
	71,10
	4194,90
	10993,20
	-

	
	215
	31,62
	6798,30
	
	

	
	215
	39,48
	8488,20
	-
	8488,20

	Итого:
	274
	71,10
	19481,40
	10993,20
	8488,20


– для дошкольных групп – 75,10 рубль в день.

Затраты на содержание одного ребенка в дошкольной группе составляли – 207,10 рубля (11 * 12 + 75,10). В результате родительская плата за содержание одного ребенка в день составляла – 49,70 рублей (207,10 * 0,2 * 1,2). 
Согласно п. 7 Постановления администрации Пермского муниципального района от 11.01.2011 года № 1, родительская плата расходуется в размере 81% на приобретение продуктов питания, 19% на финансирование прочих затрат, согласно утвержденной смете. Следовательно, в январе 2012 года на приобретение продуктов питания за счет средств родительской платы должно было расходоваться 40,26 рублей (49,70 * 81%). 

	Группы
	Количество дето/дней без льгот
	Дето/дни со 100% льготным питанием
	Итого

	12 часов
	1293,5
	437,5
	1731


Соответственно стоимость израсходованных продуктов питания должна была составить – 129998,10 рубля  (75,10 руб. * 7378 дето/дней), в том числе приобретенных за счет бюджетных средств – 77921,79 рубль, приобретенных за счет средств родительской платы – 52076,31 рублей:  
	Группы
	Кол-во дето/дней
	Стоимость питания

1  дето/дня
	Стоимость питания

(руб.)
	расходы на питание по бюджету

(руб.)
	Расходы на питание за счет родит. платы

(руб.)

	12 часов
	437,5
	75,10
	32856,25
	77921,79
	-

	
	1293,5
	34,84
	45065,54
	
	

	
	1293,5
	40,26
	52076,31
	-
	52076,31

	Итого:
	1731
	75,10
	129998,10
	77921,79
	52076,31


С 01.02.2012 года, в соответствии с Постановлением администрации Пермского муниципального района от 13.01.2012 года № 106, нормативные затраты на питание детей в детском саду в группах с 12 часовым пребыванием составляли: 

– для ясельных групп – 76,86 рубль в день.

Затраты на содержание одного ребенка в ясельной группе в день составляют – 232,86 рубля (13 * 12 + 76,86). В результате родительская плата за содержание одного ребенка в день составляла – 55,89 рублей (232,86 * 0,2 * 1,2). 

Согласно п. 1.1.4. Постановления администрации Пермского муниципального района от 13.01.2012 года № 106, родительская плата расходуется в размере 81% на приобретение продуктов питания, 19% на финансирование прочих затрат согласно утвержденному плану финансово-хозяйственной деятельности. Следовательно, с 01.02.2012 года на приобретение продуктов питания за счет средств родительской платы должно было расходоваться 45,27 рублей (55,89 * 81%). 

	Группы
	Количество дето/дней без льгот
	Дето/дни со 100% льготным питанием
	Итого

	12 часов
	1525,5
	327,5
	1853


Соответственно стоимость израсходованных продуктов питания должна была составить – 142421,58 рубль  (76,86 руб. * 1853 дето/дня), в том числе приобретенных за счет бюджетных средств – 73362,20 рубля, приобретенных за счет средств родительской платы – 69059,38 рублей:       
	Группы
	Кол-во дето/дней
	Стоимость питания

1  дето/дня
	Стоимость питания

(руб.)
	расходы на питание по бюджету

(руб.)
	Расходы на питание за счет родит. платы

(руб.)

	12 часов
	327,5
	76,86
	25171,65
	73362,20
	-

	
	1525,5
	31,59
	48190,55
	
	

	
	1525,5
	45,27
	69059,38
	-
	69059,38

	Итого:
	1853
	76,86
	142421,58
	73362,20
	69059,38


– для дошкольных групп – 81,18 рубль в день.

Затраты на содержание одного ребенка в дошкольной группе в день составляли – 237,18 рублей (13 * 12 + 81,18). В результате родительская плата за содержание одного ребенка в день составляла – 56,92 рубля (237,18 * 0,2 * 1,2). 

Согласно п. 1.1.4. Постановления администрации Пермского муниципального района от 13.01.2012 года № 106, родительская плата расходуется в размере 81% на приобретение продуктов питания, 19% на финансирование прочих затрат согласно утвержденному плану финансово-хозяйственной деятельности. Следовательно, с 01.02.2012 года на приобретение продуктов питания за счет средств родительской платы должно было расходоваться 46,10 рублей (56,92 * 81%). 

	Группы
	Количество дето/дней без льгот
	Дето/дни со 100% льготным питанием
	Итого

	12 часов
	7854,5
	2759,5
	10614


Соответственно стоимость израсходованных продуктов питания должна была составить – 861644,52 рубля  (81,18 руб. * 10614 дето/дней), в том числе приобретенных за счет бюджетных средств – 499552,07 рубля, приобретенных за счет средств родительской платы – 362092,45 рубля:              

	Группы
	Кол-во дето/дней
	Стоимость питания

1  дето/дня
	Стоимость питания

(руб.)
	расходы на питание по бюджету

(руб.)
	Расходы на питание за счет родит. платы

(руб.)

	12 часов
	2759,5
	81,18
	224016,21
	499552,07
	-

	
	7854,5
	35,08
	275535,86
	
	

	
	7854,5
	46,10
	362092,45
	-
	362092,45

	Итого:
	10614
	75,10
	861644,52
	499552,07
	362092,45


В результате на организацию питания детей в первом полугодии 2012 года должно было быть израсходовано продуктов питания на общую сумму – 1153545,60 рублей (19481,40 рубль + 129998,10 + 142421,58 + 861644,52), в том числе приобретенных за счет бюджетных средств – 661829,26  рублей (10993,20  + 77921,79 + 73362,20 + 499552,07), приобретенных за счет средств родительской платы – 491716,34 рублей (8488,20 + 52076,31 + 69059,38 + 362092,45).              

Согласно информации отраженной в главной книге, общий расход продуктов питания в первом полугодии 2012 года составил – 1154536 рублей, в том числе:

· на питание детей за счет средств родителей – 320046,83 рублей, что на – 171669,51 рублей (491716,34 - 320046,83)  меньше чем должно было быть израсходовано на организацию  питания счет средств родителей; 
· на  питание детей за счет средств бюджета –  834489,17 рублей, что на – 172659,91 рублей (834489,17 – 661829,26) больше чем должно было быть израсходовано на организацию бесплатного питания. 

В ходе проведения ревизии было отмечено, что средства, предназначенные для организации питания, в результате несоблюдения нормативов по питанию и  невыполнения плана по детодням,  расходуются не эффективно. В результате чего на балансе Учреждения формируются остатки неиспользованных продуктов питания и денежных средств, предназначенных для их приобретения.   

По состоянию на 01.01.2011 года:

- стоимость неиспользованных в 2010 году продуктов питания находящихся на складе Учреждения составляла – 23891,64 рубль;

- остаток неиспользованных в 2010 году денежных, поступивших на лицевой счет Учреждения в виде родительской платы, составлял – 58615,69 рублей. 

По состоянию на 01.01.2012 года:

- стоимость неиспользованных в 2011 году продуктов питания находящихся на складе Учреждения составляла – 111115,83 рублей;

- остаток неиспользованных в 2011 году денежных средств, поступивших на лицевой счет Учреждения в виде родительской платы, составлял – 56191,66 рубль. 

Объяснительная главного бухгалтера Трефиловой Л.В. прилагается к акту ревизии.

При проверке организации в Учреждении питания сотрудников было установлено, что сотрудники за полученное питание рассчитываются несвоевременно. В результате чего незаконно списываются продукты питания, приобретенные за счет средств местного бюджета, о чём свидетельствует наличие задолженности сотрудников перед Учреждением:

 по состоянию на 01.01.2011 года:

- дебиторская задолженность на сумму – 4984,24 рублей;

по состоянию на 01.01.2012 года:

- дебиторская задолженность на сумму – 9792,60 рублей;

по состоянию на 01.07.2012 года:

- дебиторская задолженность на сумму – 7917,35 рублей.
Объяснительная главного бухгалтера Трефиловой Л.В. прилагается к акту ревизии.

Общий остаток продуктов питания на складе отраженный в Оборотных ведомостях по состоянию на 01.01.2011 года, 01.01.2012 года и на 01.07.2012 года соответствует остаткам продуктов питания отраженным в Главной книге. 
В ходе ревизии было отмечено, что в оборотных ведомостях отражается стоимость продуктов питания в отсутствии на складе учреждения самих продуктов питания, а также производится списание продуктов питания, которых нет в наличии. В результате чего по состоянию 21.09.2012 года в инвентаризационной описи по данным бюджетного учета отражены остатки:

	Наименование
	Количество (гр.)
	Сумма (руб.)

	Мясо
	- 
	0,25

	Колбаса вареная
	- 0,050
	- 10,27

	Тушёнка
	-
	0,10

	Рыбные консервы
	-
	0,05

	Творог
	- 0,130
	- 23,58

	Конфеты
	-
	0,17

	Шоколад
	-
	0,24

	Бананы
	-
	0,07

	Груша
	-
	0,06

	Сок
	-
	0,02

	Помидоры
	- 0,50
	- 2,51

	Огурцы
	-
	0,04

	Мандарины
	-
	0,01

	Шиповник
	- 0,70
	- 6,91

	Лук зеленый
	-
	0,14


Объяснительная главного бухгалтера Трефиловой Л.В. прилагается к акту ревизии.

Имели место факты отражения в Главной книге отрицательных остатков продуктов питания по счетам учета продуктов питания. В 2011 году:

- в Главной книге за январь (февраль) 2011 года, по состоянию на 01.02.2011 года, отражен отрицательный остаток продуктов питания приобретенных за счет внебюджетных средств Дт. 210532000 – (-7828,08) рублей;

- в Главной книге за март (апрель) 2011 года, по состоянию на 01.04.2011 года, отражен отрицательный остаток продуктов питания приобретенных за счет внебюджетных средств Дт. 210532000 – (-12519,67) рублей;

- в Главной книге за апрель (май) 2011 года, по состоянию на 01.05.2011 года, отражен отрицательный остаток продуктов питания приобретенных за счет внебюджетных средств Дт. 210532000 – (-310028,87) рублей;

- в Главной книге за май (июнь) 2011 года, по состоянию на 01.06.2011 года, отражен отрицательный остаток продуктов питания приобретенных за счет внебюджетных средств Дт. 210532000 – (-40772,41) рубля;

- в Главной книге за июнь (июль) 2011 года, по состоянию на 01.07.2011 года, отражен отрицательный остаток продуктов питания приобретенных за счет внебюджетных средств Дт. 210532000 – (-31229,58) рублей;

- в Главной книге за июль (август) 2011 года, по состоянию на 01.08.2011 года, отражен отрицательный остаток продуктов питания приобретенных за счет внебюджетных средств Дт. 210532000 – (-31235,71) рублей;

- в Главной книге за ноябрь (декабрь) 2011 года, по состоянию на 01.12.2011 года, отражен отрицательный остаток продуктов питания приобретенных за счет внебюджетных средств Дт. 210532000 – (-15968,72) рублей.

В 2012 году:

- в Главной книге за январь (февраль) 2012 года, по состоянию на 01.02.2012 года, отражен отрицательный остаток продуктов питания приобретенных за счет внебюджетных средств Дт. 210532000 – (-66947,94) рублей;

- в Главной книге за февраль (март) 2012 года, по состоянию на 01.03.2012 года, отражен отрицательный остаток продуктов питания приобретенных за счет внебюджетных средств Дт. 210532000 – (-100225,40) рублей;

- в Главной книге за июнь (июль) 2012 года, по состоянию на 01.07.2012 года, отражен отрицательный остаток продуктов питания приобретенных за счет бюджетных средств Дт. 410532000 – (-8241,57) рублей.

Объяснительная главного бухгалтера Трефиловой Л.В. прилагается к акту ревизии.

В ходе ревизии, на основании приказа заведующей Учреждением Ивановой О.В. № 59 от 11.09.2012 года, в Учреждении была проведена инвентаризация продуктов питания, в результате которой было установлено:

- излишки на сумму – 1660,17 рублей;

- недостача на сумму – 188,75 рублей. 

Объяснительные кладовщика Меркучевой Н.В., шеф-повара Кузнецовой Н.С. и инвентаризационная опись прилагаются к акту ревизии.

Других нарушений в ходе проверки установлено не было.

Проверка соблюдения норм закладки продуктов питания
Технологом по питанию управления образования администрации Пермского муниципального А.С. Коротковой проведена проверка соблюдения норм закладки продуктов питания в столовой  МДОУ Платошинский детский сад  за 2011 год и  первое полугодие 2012 года.

В результате проверки было установлено следующее: 
1. Норма закладки продуктов соблюдается не во всех блюдах. 
Например, в «Запеканке из творога» закладка сметаны равна 2г., а согласно сборника рецептур – 5,2 г.,  творога – 123,08 г., а по сборнику рецептур 141г.,  в это блюдо совсем  не заложены  ванилин – 0,015 г.  и сухари – 5,2г.,  в соответствии со сборником рецептур.  В напитке «Какао с молоком» закладка молока фактически 70г, а по сборнику рецептур – 100 г. В блюде «Курица в соусе с томатом» отсутствует чеснок – 0,9 г., сметана – 5г. В салат «картофельный с зеленым горошком» не заложены: зеленый горошек – 12 г., яйцо – 4г., в соответствии со сборником рецептур. 

Блюдо  «запеканка капустная с мясом» не соответствует  «Сборнику технологических нормативов, рецептур блюд и кулинарных изделий».          

2. Меню разграничено по категориям питающихся. 
В меню не прописан сорт хлеба.

Документация пищеблока: 


- «Журнал бракеража готовой продукции» ведется своевременно;

- «Журнал бракеража пищевых продуктов и продовольственного сырья» ведется своевременно;

- Ведомость контроля за рационом питания ведется своевременно;

- «Журнал температурного режима холодильного оборудования» ведется своевременно;

- «Журнал проведения витаминизации третьих и сладких блюд» ведется своевременно;

- «Журнал здоровья» ведется своевременно.

Объяснительная по всем нарушениям прилагается к акту ревизии.

Проверка правильности начисления и своевременного взимания родительской платы

В 2011 году начисление родительской платы осуществлялось на основании постановления администрации Пермского муниципального района  от 11.01.2011 года № 1 «О родительской плате за содержание детей в муниципальных дошкольных учреждениях». В первом полугодии 2012 года начисление родительской платы осуществлялось на основании постановления администрации Пермского муниципального района  № 106 от 13.01.2012 года  «О внесение изменений в постановление администрации Пермского муниципального района  от 11.01.2011 года № 1» 
Аналитический учет начисленной и поступившей родительской платы, платы сотрудников за полученное в Учреждение питание ведется на счете 220503000 «Расчеты по доходам от оказания платных работ, услуг». 

Расчет родительской платы в разрезе групп и воспитанников осуществляется в Ведомости по расчётам с родителями за содержание детей детских учреждениях, на основании представленных Табелей учета посещаемости детей. При выборочной проверке соответствия дней посещения, указанных в Табелях посещаемости и Ведомостях по расчетам, расхождений не установлено. Ежемесячно, информация из Ведомостей по расчётам с родителями за содержание детей детских учреждениях заносится в Журнал операций № 5.
В ходе проверки было установлено, что в нарушение п. 4 Постановлений администрации Пермского муниципального района  от 11.01.2010 года № 3 и от 11.01.2011 года № 1«О родительской плате за содержание детей в муниципальных дошкольных учреждениях», сроки оплаты за содержание детей в детских дошкольных учреждениях не соблюдаются. В результате чего, в проверенном периоде, были установлены факты наличия задолженности родителей перед Учреждением:

по состоянию на 01.01.2011 года:

- дебиторская задолженность на сумму – 59478,62 рублей;

по состоянию на 01.01.2012 года:

- дебиторская задолженность на сумму – 82005,11 рублей;

по состоянию на 01.07.2012 года:

- дебиторская задолженность на сумму – 116402,26 рублей. 

В составе указанной задолженности на балансе Учреждения числится долгосрочная задолженность родителей, чьи дети, по каким – либо причинам, перестали посещать Учреждение:

по состоянию на 01.01.2011 года:

- дебиторская задолженность на сумму – 6479,08 рублей;

по состоянию на 01.01.2012 года:

- дебиторская задолженность на сумму – 6829,86 рублей;

по состоянию на 01.07.2012 года:

- дебиторская задолженность на сумму – 16286,69 рублей, 

и задолженность Учреждения перед родителями воспитанников, прекративших обучение в Учреждении по различным причинам: 

по состоянию на 01.01.2011 года:

- кредиторская задолженность на сумму – 2376,17 рублей;

по состоянию на 01.01.2012 года:

- кредиторская задолженность на сумму – 2480,47 рублей;

по состоянию на 01.07.2012 года:

- кредиторская задолженность на сумму – 3080,26 рублей. 
Объяснительная главного бухгалтера Трефиловой Л.В. прилагается к акту ревизии.

В нарушение статьи 12 Федерального закона РФ от 21.11.1996 года № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете», приказа Минфина от 13.06.1995 года № 49 «Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств», приложения № 4 Приказа Минфина РФ от 15.12.2010 № 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета и Методических указаний по их применению» инвентаризация финансовых обязательств, с оформлением необходимых документов (актов инвентаризации, инвентаризационных описей), в Учреждении не проводится.  

При проверке обоснованности и правильности предоставления льгот по оплате за содержание детей в детском дошкольном учреждении нарушений не установлено. Льготы предоставлялись в соответствии с вышеуказанными постановлениями администрации Пермского Муниципального района,  на основании соответствующих справок на получение льгот, предоставленных родителями.  

В ходе ревизии было установлено, что в Учреждении осуществляется оказание дополнительных платных услуг. Для оказания дополнительных платных услуг необоснованно использовалось имущество Учреждения.  

Согласно приказу заведующей Учреждением от 10.03.2010 № 7 «Об организации дополнительных платных услуг» в целях оказания дополнительных платных образовательных услуг воспитанникам в Учреждении были открыты платные группы по развитию детей  «Малышок» и обучению плаванию (занятия в бассейне). 

За посещение указанных групп взималась плата:

- 50 рублей за одно занятие одного ребенка в группе «Малышок»;

- 100 рублей за одно занятие одного ребенка в группе обучении плаванию.

Собранные с родителей денежные средства, согласно приказу заведующей Учреждением от 10.03.2010 № 7 «Об организации дополнительных платных услуг», должны были расходоваться на оплату труда педагогов:

- группы «Малышок» Мосуновой Г.В. в размере – 10 % от взносов родителей;

- группы обучения плаванию Мордвиновой В.Р. в размере – 50 % от взносов родителей. 

 Также из собранных с родителей взносов должна была производиться оплата труда:

- мед.сестре Яцун В.В. в размере – 5 % от взносов родителей;

- оператору хлораторной установки Полякову Н.П. – 5 % от взносов родителей;

- уборщице в бассейне Кадыровой Л.А. – 5 % от взносов родителей;

- главному бухгалтеру Трефиловой Л.В. – 5 % от взносов родителей. 

Оставшаяся часть родительских взносов должна была направляться в фонд развития ДОУ (содержание бассейна, оплата анализов воды, выполнение правил ПБ СНиПов). 

Проверкой было установлено, что в нарушение п. 167 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» собранные с родителей взносы, за занятие детей в указанных группах, в кассу Учреждения не поступали. 

Согласно представленным документам, денежные средства за занятия в группе «Малышок», собирались руководителем группы – Мосуновой Г.В. по Ведомости расчета за предоставление платных услуг. Собранные денежные средства, согласно представленным Ведомостям на выдачу денежных средств за проведение занятий в группе развития, были выданы сотрудникам Учреждения, проводившим занятия.      

Принятие родительских взносов за занятие в группе обучения плаванию было подтверждено представленными приходными кассовыми ордерами. 

Согласно представленным расходным кассовым ордерам средства использовались на оплату труда сотрудников Учреждения, приобретение хозяйственных товаров, реактивов для бассейна, проведение анализа воды, обучение сотрудников и другие цели.

По состоянию на 09.10.2012 года главным бухгалтером Трефиловой Л.В. были предъявлены денежные средства, собранные с родителей за занятия детей в группе обучения плаванию, в сумме – 6662,91 рубля. Акт ревизии наличных денежных средств прилагается к акту ревизии.      

 Проверке был представлен приказ заведующей Учреждением Ивановой О.В. от 12.01.2011 № 8 «Об организации дополнительных платных услуг», согласно которого, в целях оказания дополнительных платных образовательных услуг воспитанникам в Учреждении были открыты платные группы:

- «Малышок» (для неорганизованных детей);

- «Капелька» (по обучению плаванию);

- «Ритмика» (по обучению ритмикой).

Документальное подтверждение фактов сбора родительских взносов, за занятия детей в группах «Малышок» и «Ритмика», в ходе ревизии не установлено.

Объяснительная заведующей Учреждением Ивановой О.В. прилагается к акту ревизии.   

Других нарушений в ходе проверки не выявлено. 

Проверка средств направленных на оплату труда

В ходе проведения ревизии была проведена выборочная проверка постановки учета заработной платы сотрудников Учреждения. 

Для проверки были представлены недействующие документы: 

- Коллективный договор на 2007 – 2010 годы;

- Положение «Об оплате труда» (Приложение № 2 к коллективному трудовому договору на 2007 – 2010 годы);

- Положение «О распределении стимулирующей части фонда оплаты труда» от 25.01.2010 года;

- Положение «О комиссии по распределению стимулирующего фонда» от 25.01.2010 года.  
Объяснительная заведующей Учреждением Ивановой О.В. прилагается к акту ревизии.

В результате проведенной проверки было установлено следующее.
Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в Журнале операций расчетов по оплате труда № 6.
В представленных лицевых счетах ф. 0301013 заполняются не все реквизиты. Не указывается:

- дата, номер приказа о приёме на работу;

- сведения об использовании отпусков;

- суммы предоставляемых льгот;

- виды и суммы постоянных удержаний.
Начисление заработной платы осуществляется в соответствии с тарификационными списками работников. Представленные тарификационные списки от 01.09.2011, 01.10.2011, 01.01.2012 года утверждены заведующей Учреждением Ивановой О.В. и согласованы с начальником Управления образования администрации Пермского муниципального района Норициным. А.А. 
При проверке представленных документов (приказов о приеме на работу, трудовых договоров, табелей учета рабочего времени) было установлено следующее. 

В нарушение постановления ВС РСФСР от 01.11.1990 № 298/3-1, в соответствии с которым женщинам работающим в сельской местности установлена 36-часовая рабочая неделя. В представленных табелях учета рабочего времени ежедневная продолжительность рабочего времени сотрудников работающих на должности помощника воспитателя составляла 8 часов 34 минуты (42 часа 10 минут в неделю). В результате чего количество фактически отработанных в учетном периоде (месяце) часов не соответствует нормальному числу рабочих часов за учетный период (месяц) установленных для данной категории работников. В нарушение ст.152 Трудового кодекса РФ оплата сверхурочной работы за время, превышающее нормальную продолжительность рабочего времени на ставку заработной платы, указанным сотрудникам не производилась. 

Объяснительная главного бухгалтера Трефиловой Л.В. прилагается к акту ревизии.

Согласно представленным лицевым счетам в Учреждении неправильно начисляется заработная плата лицам, выполняющим работу путем совмещения профессий (должностей), исполнения обязанностей временно отсутствующего работника без освобождения от работы, определенной трудовым договором.

За выполнение данной работы работникам устанавливались доплаты за фактически отработанное время. При этом доплата до МРОТ начислялась как за работу определенную трудовым договором, так и за дополнительную работу по должности замещаемого сотрудника, что является нарушением ст. 151 Трудового кодекса РФ, согласно которой при совмещении профессий (должностей), расширении зон обслуживания, увеличении объема работы или исполнении обязанностей временно отсутствующего работника без освобождения от работы, определенной трудовым договором, работнику производится доплата. Данная доплата, в соответствии со ст. 129 Трудового кодекса, должна включаться в состав заработной платы определенной основным трудовым договором.  

Объяснительная главного бухгалтера Трефиловой Л.В. прилагается к акту ревизии.

Других нарушений в ходе проверки не выявлено. 
Проверка правильности составления тарификационного списка
Ведущим специалистом бюджетного отдела Вшивковой И.В. проведена проверка в муниципальном детском образовательном учреждении Платошинский детский сад общеразвивающего вида (далее детский сад) по вопросу правильности составления тарификационного списка по состоянию на 01.09.2012 года. 

Проверка осуществлялась по следующим документам:

1. Постановление администрации района от 04.04.2012 г. №1184 «О реорганизации путём присоединения МДОУ Платошинский детский сад общеразвивающего вида и МДОУ Кукуштанский детский садик «Тополек» Пермского муниципального района;

2. Решение Земского Собрания от 08.10.2009 г. №835 «Об утверждении Положения о системе оплаты труда работников муниципальных образовательных учреждений Пермского муниципального района, по типам учреждений»;

3. Постановление администрации района от 28.08.2012 г. №2545 «Об утверждении схемы должностных окладов работников учреждений образования Пермского муниципального района» (п.1.1);

4.  Постановление администрации района от 11.12.2009 г. №430 «О размерах окладов работников рабочих профессий муниципальных бюджетных учреждений Пермского муниципального района»;

5. Другие документы.

В ходе проверки установлено:

На основании Постановления администрации района от 04.04.2012 г. №1184 произведена реорганизации путём присоединения МДОУ Платошинский детский сад общеразвивающего вида и МДОУ Кукуштанский детский садик «Тополек». 

В ходе проверки установлено, что не соблюдены сроки по мероприятиям утвержденные в приложении к Постановлению администрации района от 04.04.2012 г. №1184   связанные с реорганизаций путем присоединения детских садов, таких как: 

- утверждение новой редакции Устава детского сада должно быть до 20.05.2012 г., фактически утвержден Устав 26.07.2012 года;

- внесение записи в ЕГРЮЛ об окончании реорганизации детских садов до 23.05.2012г., фактически выдано свидетельство о внесении записи в ЕГРЮЛ от 23.08.2012г.;

- также отсутствует перенос остатков лимитов на содержание учреждения в пределах утвержденных ассигнований с МДОУ Кукуштанского детского сада на МДОУ Платошинский детский сад.

В детском саду функционирует 16 групп. Списочный состав детей составляет 336 человек.

С 2012 года детский сад относится ко 2-ой группе 2 подгруппе образовательных учреждений (высокозатратные учреждения, в которых проведены мероприятия по оптимизации расходов). Стоимость муниципальной услуги  за счет средств местного бюджета утверждена приказом управления образования администрации муниципального образования «Пермский муниципальный район»  от 18.10.2011 г. №278 и составляет 54732 рубля на одного воспитанника в год.
Комплектование штатов производилось в соответствии с Постановлением Минтруда РФ от 21.04.1993 г. №88 «Об утверждении нормативов по определению численности персонала, занятого обслуживанием дошкольных учреждений».  Штатное расписание утверждено заведующей Учреждением и согласовано экономистом управления образования в количестве 94,85 единиц. В штатном расписании предусмотрена должность инструктор по плаванию, в результате в нарушение приложения  постановления администрации района от  28.08.2012 г. № 2545 данная должность отсутствует в перечне профессиональной квалификационной группе должностей педагогических работников.
С 01.01.2010 года в учреждениях образования района введена  отраслевая система оплаты труда. В нарушении п.1.3. решения Земского Собрания от 08.10.2009 г. № 835 и статьи 72 Трудового Кодекса РФ  изменение условий трудового договора заключается в письменной форме. На момент проверки не представлены дополнительные соглашения с сотрудниками детского сада.

При проверке трудовых договоров выявлено несоответствие занимаемых должностей со штатным расписанием, например: 

- трудовой договор № 1от 01.01.2006 г. на Трефилову Л.В. - бухгалтер-кассир, протарифицирована главным бухгалтером;

- трудовой договор №2 от 01.08.2002 г. на Мосунову Г.В. - воспитатель, протарифицирована заместителем заведующей;

- и другие.

В нарушении части 1 статьи  67 Трудового Кодекса РФ на момент проверки не представлены трудовые договора на Матвееву И.Н. – воспитатель, Мордвинову В.Р. – инструктор по плаванию. Трудовой договор на Медведеву Е.Н.- воспитателя недооформлен, отсутствует подпись работника, дата и номер.

При проверке тарификационного списка установлено:

- приказ о создании тарификационной комиссии отсутствует;

- тарификационный список по состоянию на 01.09.2012 года утвержден заведующей детского сада, протарифицировано и на момент проверки имеется 8,8 вакантных ставок;
- при сверке образования (наименование учебного учреждения, которое окончил работник), наименование документа об образовании, его номер и дата выдачи, выявлены следующие несоответствия, например:
	Ф.И.О.


	Занимаемая должность


	Образование

	
	
	по тарификационному списку
	в соответствии с документами, имеющимися в личном деле

	Матвеева И.Н.
	воспитатель
	Пермское ПУ
	Пермский педагогический колледж, диплом АК №1232844, от 2007 г.

	Алыпова Ю.А.
	логопед
	Пермский гос. пед. и ДВС №027224, 2001
	Пермский гос. пед. университет, диплом ДВС №0272249, 2001

	Жеманова О.А.
	воспитатель
	Пермское культурно-просветительное училище
	отсутствует

	Пермякова Н.В.
	воспитатель
	 Пермское ПУ
	Пермский государств. профессионально-педагогический колледж,  диплом АК №0466101 от 2003 г.

	и другие
	
	
	


Таким образом, в связи с недостоверными данными об образовании, отражаемыми в тарификационном списке, и отсутствием копий документов об образовании в личных делах сотрудников, возникает затруднение в определении максимального и минимального размера должностного оклада.

При выборочной проверке педагогического стажа расхождения не выявлены. 

На основании п. 2.9. решения Земского Собрания от 08.10.2009 г. №835  специалистам, работающим на селе увеличены должностные оклады на 25%. Нарушений не обнаружено.
При выборочной проверке аттестационных листов и квалификационной категории, которая подтверждается каждые 5 лет нарушений не выявлено. 

На основании  р.4 п.4.11 Решения Земского Собрания от 08.10.2009 г. №835   должностной оклад заместителей руководителя и главного бухгалтера устанавливается на 10-30 % ниже должностного оклада руководителя учреждения. На момент проверки по вышеперечисленным должностям не предоставлен документ (приказ, дополнительное соглашение) в котором конкретизируется размер должностного оклада.

С 01.09.2012 г. детский сад имеет  два здания. Постановлением администрации района от 29.08.2012 г. №2551 «Об утверждении коэффициентов по группам отплаты труда руководителей дошкольного учреждения и учреждения дополнительного образования» установлено, что детский сад относится к 1-ой группе оплаты труда руководителя, т.е. следует применять коэффициент 1,5.  Однако, Приказом управления образования от 28.08.2012 г. №281  установлен коэффициент 1,3. 

На основании раздела 4 п. 4.2 решения Земского Собрания  от 08.10.2009 г. №835 и  п.4 Приказа МЗ и СР РФ от 08.04.2008 г. №167н в расчет для определения  должностного оклада руководителя детского сада должен учитываться весь основной персонал. В данном случае в расчет для определения  должностного оклада руководителя детского сада не вошли основные работники, отработавшие в предшествующем учебном году в Кукуштанском детском саду.      В результате, наблюдается документальное несоответствие при установлении коэффициентов по группе оплаты труда руководителя детского сада. Таким образом, по выше перечисленным нарушениям должностные оклады директора,  заместителей и главного бухгалтера детского сада искажены.
В нарушении раздела 6 п. 41  Постановления Правительства РФ от 16.04.2003 г. №225 книга учета движения трудовых книжек и вкладышей (далее книга) не пронумерована, не заверена подписью заведующей учреждения. При получении трудовой книжки в связи с увольнением работник расписывается в книге. В результате отсутствуют подписи у Ильиных А.А. – музыкальный руководитель, Гильмулиной Л.Ф. – младший воспитатель и другие.

В нарушении раздела 2 Постановления Минтруда России от 10.10.2003 г. №69 «Об утверждении инструкции по заполнению трудовых книжек» недооформлены титульные листы трудовых книжек, у Новоселовой Н.П. – помощник воспитателя, Рахманова А.В. –воспитатель, Керова Е.Н. –  помощник воспитателя и т.д.

      Установлено не соответствие записи трудовой книжки с тарификационным списком у Мелехиной Н.А., которая по  записи в трудовой книжке принята на должность воспитателя, протарифицирована на основному месту работы заместителем заведующей на 1 ставку и на совместителя воспитателя на 0,5 ставки. Дополнительное соглашение на совмещение работы отсутствует.

         В нарушение Постановления Госкомстата России от 25.01.1999 г. №5 «О внесении изменений в указания по применению и заполнению унифицированной формы первичной учетной документации № Т-2 «Личная карточка» не  предоставлена копия трудовой книжки на совместителя Трефилову Л.В. – главный бухгалтер, заверенная установленным порядком по основному месту работы.

Других нарушений в ходе проверки не выявлено.
Проверка соблюдения законодательства о закупках товаров (работ, услуг) для муниципальных нужд. Правильность заключения муниципальных контрактов.
В ходе ревизии главным специалистом отдела муниципальных закупок администрации Пермского муниципального района Шахно Л.А. было проверено размещение муниципального заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг (далее – размещение заказа) для нужд МДОУ «Платошинский детский сад общеразвивающего вида» (далее – детский сад или Заказчик) за 2011 год и 1 полугодие 2012 года.


За указанный выше период Заказчиком не проводилось размещение заказов путем торгов или запросов котировок цен.



В 2011 году для нужд детского сада за счет средств местного бюджета проводилось размещение заказа путем заключения гражданско-правовых договоров (с суммой закупки до 100 000,00 руб.) в соответствии с  Федеральным законом №94-ФЗ от 21.07.2005г. «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее – Федерального Закона № 94-ФЗ).



В ходе проверки таких договоров было выявлено следующее: 

1. Для организации питания в детском саду с 01 апреля 2011г. МДОУ «Платошинский детский сад общеразвивающего вида» заключил 2 договора: 

· с ООО «СОФИЯ» договор № 751 от 01.04.2011г. на сумму 95068,0 руб. на поставку молочных продуктов;

· с ООО «Трейд-СОВ» № 588 от 01.04.2011г. на сумму 68744,0 руб. на поставку молока.

Данные виды товаров входят в одну группу номенклатуры, утвержденной Министерством экономического развития РФ приказом от 01.12.2010г. № 601, действующей с 01.02.2011г., т.е. сумма договоров во II квартале 2011 г. составила 163812,0 руб.

Таким образом, в нарушение п. 14 ч.2 ст. 55 Федерального Закона № 94-ФЗ заказчиком были заключены договора на одну и ту же услугу на сумму превышающую «100 000,00 руб.» в квартал.

2. Для организации питания в детском саду с 01 октября 2011г. МДОУ «Платошинский детский сад общеразвивающего вида» заключил 2 договора: 

· с ООО «СОФИЯ» договор № 1200 от 01.10.2011г. на сумму 23900,0 руб. на поставку молочных продуктов, а также 2 доп.соглашения от 01.11.2011г. на сумму 19240,0 руб. и от 01.12.2011г. на сумму 9720,0 руб. соответственно;

· с ООО «Трейд-СОВ» № 805 от 01.10.2011г. на сумму 60001,62 руб. на поставку молока, а также доп.соглашение от 22.11.2011г. на сумму 44384,0 руб. Данный факт свидетельствует о нарушение п.14 ч. 2 ст. 55 Федерального Закона № 94-ФЗ.

Данные виды товаров входят в одну группу номенклатуры, утвержденной Министерством экономического развития РФ приказом от 07.06.2011г. № 273, действующей с 09.08.2011г. (далее Приказ), т.е. сумма договоров во IV квартале 2011 г. составила 157245,62 руб.

Таким образом, в нарушение п. 14 ч.2 ст. 55 Федерального Закона № 94-ФЗ заказчиком были заключены договора на одну и ту же услугу на сумму превышающую «100 000,00 руб.» в квартал.

3. Для организации питания в детском саду с 10 января 2012г. МДОУ «Платошинский детский сад общеразвивающего вида» заключил 2 договора: 

· с ООО «СОФИЯ» договор № 36 от 10.01.2012г. на сумму 52620,0 руб. на поставку молочных продуктов, а также доп.соглашение от 12.03.2012г. на сумму 25660,0 руб.;

· с ООО «Трейд-СОВ» № 2 от 01.01.2012г. на сумму 84607,0 руб. на поставку молока.

Данные виды товаров входят в одну группу номенклатуры, утвержденной Приказом, т.е. сумма договоров во I квартале 2012 г. составила 162887,0 руб.

Таким образом, в нарушение п. 14 ч.2 ст. 55 Федерального Закона № 94-ФЗ заказчиком были заключены договора на одну и ту же услугу на сумму превышающую «100 000,00 руб.» в квартал.

4. Для организации питания в детском саду со 02 апреля 2012г. МДОУ «Платошинский детский сад общеразвивающего вида» заключил 2 договора: 

· с ООО «СОФИЯ» договор от 02.04.2012г. на сумму 99000,0 руб. на поставку молочных продуктов;

· с ООО «Трейд-СОВ» от 01.04.2012г. на сумму 84607,0 руб. на поставку молока.

Данные виды товаров входят в одну группу номенклатуры, утвержденной Приказом, т.е. сумма договоров во II квартале 2012 г. составила 183607,0 руб.

Таким образом, в нарушение п. 14 ч.2 ст. 55 Федерального Закона № 94-ФЗ заказчиком были заключены договора на одну и ту же услугу, на сумму, превышающую 100 000 рублей в квартал.



5. В соответствии со ст.5.1 Федерального Закона № 94-ФЗ Заказчик передал в Уполномоченный орган план-график размещения заказов на 2012 год в порядке и по форме, установленным Приказом Министерства экономического развития РФ № 761 и Федерального казначейства № 20н «Об утверждении порядка размещения на официальном сайте планов-графиков размещения заказов на поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг для нужд заказчиков и формы планов-графиков размещения заказа на поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг для нужд заказчиков» от 27.12.2011г. (далее по тексту – Приказ), для размещения на официальном сайте. 

В размещенном плане-графике отражено 5 пунктов наименования предмета контракта по коммунальным услугам. Однако, на общероссийском сайте www.zakupki.dov.ru был размещен запрос котировок № 0356300256112000001 от 27.09.2012г. на выполнение текущих работ по ремонту (устройство отмостки здания), не отраженный в плане-графике на 2012 год.
Таким образом, в нарушение п.6 Порядка размещения на официальном сайте планов-графиков размещения заказов на поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг к Приказу, Заказчик не внес изменения в план-график и не предоставил в Уполномоченный орган такие изменения в течение установленного срока для размещения на официальном сайте.

Других нарушений в ходе проверки не выявлено.
Заключение

В ходе проведения ревизии были выявлены нарушения, выраженные в несоблюдении требований Федерального закона РФ от 21.11.1996 № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете», Приказа Министерства финансов РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению», Приказа Министерства финансов РФ от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению», Приказа Министерства финансов РФ от 06.10.2008 № 106 «Об утверждении положений по бухгалтерскому учету», Письма Центробанка РФ от 04.10.1993 № 18 «Об утверждении Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации», Положения Центробанка РФ от 12.10.2011 № 373-П «О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории  Российской Федерации», Постановления Госкомстата РФ от 18.08.1998 № 88 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету кассовых операций, по учету результатов инвентаризации», Трудового кодекса РФ от 30.12.2001 № 197-ФЗ, Федерального закона № 94-ФЗ от 21.07.2005 «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» и других нормативных документов.
В нарушение договора оказания услуг № 10 от 01.06.2012 года, заключенного с ООО «Инфо-Системы», для выполнения функций бухгалтерского обслуживания сотрудником ООО «Инфо-Системы» Трефиловой Л.В. используется имущество Учреждения.

В нарушение требований Письма Центробанка РФ от 04.10.1993 №18 «Об утверждении Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации»  кассовая книга за 2011 год не прошнурована и не опечатана печатью, количество листов в кассовой книге, подписями заведующей и главного бухгалтера Учреждения, не заверено.
В 2012 году, в нарушение п.5.1 Положения Банка России от 12.10.2011 № 373-П «О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации» представлено две кассовые книги для учета кассовых операций.

В нарушение п.2.5 Положения Банка России от 12.10.2011 № 373-П «О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации» нумерация листов в представленных кассовых книгах за 2012 год, автоматически в хронологической последовательности с начала календарного года не осуществляется.
В нарушение п. 14 Письма Центробанка РФ от 04.10.1993 N 18 «Об утверждении Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации», п. 2.1 Положения Банка России от 12.10.2011 № 373-П «О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации» в кассовых документах заполняются не все реквизиты. 

При проведении инвентаризации денежной наличности в кассе Учреждения были выявлены излишки денежных средств на сумму – 10 рублей.
В нарушение п. 11 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками отражаются операции в отсутствии первичных учетных документов. 
Информация о состоянии дебиторской и кредиторской задолженности, отраженная в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками за декабрь 2011 года не соответствует действительности. 

В нарушение статьи 12 Федерального закона РФ от 21.11.1996 года № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете», п. 1.5 Приказа Минфина от 13.06.1995 года № 49 «Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств», приложения № 4 Приказа Минфина РФ от 15.12.2010 № 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета и Методических указаний по их применению» инвентаризация финансовых обязательств, с оформлением необходимых документов (актов инвентаризации, инвентаризационных описей), в Учреждении не проводилась.

При проверке расчетов с подотчетными лицами было установлено, что в нарушение п. 11 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» записи в Журналы операций по расчетам с подотчетными лицами осуществляются несвоевременно.

В нарушение п. 11 Письма Центробанка РФ от 04.10.1993 № 18 «Об утверждении Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации», п. 4.4 Положения Центробанка РФ от 12.10.2011 № 373-П «О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории  Российской Федерации», п. 2.15 приказа заведующей Учреждением от 11.01.2011 № 1а «Об учетной политике на 2011 год» сроки предоставления авансовых отчетов в бухгалтерию не соблюдаются.

В нарушение п. 213,216 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» расчеты с подотчетными лицами осуществляются по факту произведенных ими за счет собственных средств расходов, после представления авансового отчета.
В нарушение ст.9 Закона «О бухгалтерском учете» от 21.11.1996 года № 129-ФЗ, п. 8 Приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» реквизиты авансовых отчетов, командировочных удостоверений заполняются не в полном объеме. 

В ходе проверки фактического исполнения муниципального задания по  итогам первого полугодия 2012 года, в разрезе показателей характеризующих качество и объем оказываемых физическим лицам услуг были установлены несоответствия фактических и запланированных показателей выполнения муниципального задания.
В нарушении п.8, 8.1, 8.2. муниципального задания на 2012 год,  утвержденного начальником Управления образования администрации Пермского муниципального района, отчеты об исполнении муниципального задания по установленной форме не оформляются.

Было отмечено, что в нарушение п. 2.3.3. соглашения от 29.02.2012 г. № 44 «О порядке и условиях предоставления субсидий на иные цели» ежеквартальные отчеты об использовании субсидии на иные цели Учреждением не предоставляются.

В нарушение Приказа Минфина РФ от 15.12.2010 № 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета и Методических указаний по их применению» имеются инвентарные карточки, в которых заполнены не все реквизиты.

В нарушение п. 3 Постановления Администрации Пермского муниципального района от 20.09.2010 № 1208 (в ред. Постановления Администрации Пермского муниципального района от 05.08.2011 № 2809) «Об утверждении порядка отнесения имущества муниципального автономного или бюджетного учреждения к категории особо ценного движимого имущества» представленный Перечень особо ценного движимого имущества с Комитетом имущественных отношений администрации Пермского муниципального района не согласован.
В результате проведенной в ходе ревизии инвентаризации особо ценного движимого имущества было выявлено:

- недостача основных средств (КОСГУ - 310) на сумму – 177924 рубля;

- излишки основных средств (КОСГУ - 310) в количестве одиннадцати объектов.
В нарушение п. 46 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» установлено, что не на всех объектах основных средств, а так же на обособленных элементах, входящих в состав сложного объекта основных средств  и составляющих вместе с ним одно целое, обозначены инвентарные номера. Инвентарные номера, отраженные на отдельных объектах основных средств, не соответствовали инвентарным номерам, отраженным в инвентарных карточках, оборотных ведомостях по нефинансовым активам, инвентаризационных описях.

Было отмечено, что на балансе учреждения числятся основные средства, не используемые в деятельности Учреждения.
В нарушение п. 119 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» аналитический учет материальных запасов по их группам (видам), наименованиям, сортам и количеству, на карточках количественно-суммового учета не обеспечен. 

Материально ответственные лица учет материальных запасов в Книге (Карточке) учета материальных ценностей по наименованиям, сортам и количеству не ведут.

При проверке организации питания воспитанников Учреждения были установлены несоблюдения нормативных затрат на питание, что привело к недоиспользованию продуктов питания в 2011 году на сумму – 23162,93 рубля.  
В ходе ревизии было установлено, что для организации платного питания использовались продукты питания, приобретенные за счет бюджетных средств. В результате чего в 2011 году, сумма ущерба, причиненного местному бюджету, составила – 33148,74 рублей.

В результате проведенной в период ревизии выборочной инвентаризации было выявлено:

-  недостача продуктов питания (КОСГУ - 340) на сумму – 188,75  рублей;
-  излишки продуктов питания (КОСГУ - 340) на сумму – 1660,17  рублей.
При проверке соблюдения норм закладки продуктов питания были выявлены нарушения норм закладки продуктов в блюда. 

В результате проверки правильности начисления и своевременного взимания родительской платы было установлено наличие на балансе Учреждения дебиторской, кредиторской задолженности по родительской плате за детей, прекративших обучение в Учреждении по различным причинам. Так, по состоянию на 01.07.2012 года:

- дебиторская задолженность на сумму – 16286,69 рублей;

- кредиторская задолженность на сумму – 3080,26 рублей.

В нарушение статьи 12 Федерального закона РФ от 21.11.1996 года № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете», приказа Минфина от 13.06.1995 года № 49 «Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств», приложения № 4 Приказа Минфина РФ от 15.12.2010 № 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета и Методических указаний по их применению» инвентаризация финансовых обязательств, с оформлением необходимых документов (актов инвентаризации, инвентаризационных описей), в Учреждении не проводится.  

В ходе ревизии было установлено, что в Учреждении осуществляется оказание дополнительных платных услуг. В нарушение п. 167 приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению» собранные с родителей взносы, за оказанные дополнительные платные услуги, в кассу Учреждения не поступали. 

Выборочной проверкой постановки учета заработной платы сотрудников Учреждения установлено следующее. 

Для проверки были представлены недействующие нормативные документы.

В представленных лицевых счетах сотрудников заполняются не все реквизиты.

Выявлены нарушения при начислении заработной платы лицам, выполняющим работу путем совмещения профессий (должностей), исполнения обязанностей временно отсутствующего работника без освобождения от работы, определенной трудовым договором.

При проверке правильности составления тарификационного списка было установлено, что в нарушение п.1.3. решения Земского Собрания от 08.10.2009 г. № 835 и статьи 72 Трудового Кодекса РФ  изменения условий трудового договора в письменной форме не оформлялись.
При проверке трудовых договоров выявлено несоответствие занимаемых должностей со штатным расписанием.

В нарушении раздела 6 п. 41 Постановления Правительства РФ от 16.04.2003 г. № 225 книга учета движения трудовых книжек и вкладышей (далее книга) не пронумерована, не заверена подписью заведующей Учреждением. 
В нарушении раздела 2 Постановления Минтруда России от 10.10.2003 г. № 69 «Об утверждении инструкции по заполнению трудовых книжек» титульные листы трудовых книжек недооформляются.

При проверке соблюдения законодательства о закупках товаров (работ, услуг) для муниципальных нужд, правильности заключения муниципальных контрактов, было установлено, что в нарушение п. 14 ч.2 ст. 55 Федерального Закона № 94-ФЗ заказчиком были заключены договора на одну и ту же услугу, на сумму, превышающую 100 000 рублей в квартал.
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