    Утвержден
Приказом финансово-       экономического управления
от 26.12.2012 г. № 163
ПОРЯДОК 

представления бюджетной отчетности и сводной бухгалтерской отчетности муниципальных бюджетных и автономных учреждений в Финансово-экономическое управление Пермского муниципального района
1. Общие положения

Настоящий Порядок устанавливает правила представления бюджетной отчетности и сводной бухгалтерской отчетности муниципальных бюджетных и автономных учреждений (далее – сводная бухгалтерская отчетность) главными распорядителями бюджетных средств Пермского муниципального района и бюджетов сельских поселений, главными администраторами, администраторами доходов бюджета Пермского муниципального района и бюджетов сельских поселений (далее – субъекты отчетности), проведения камеральной проверки, и принятия ее Финансово-экономическим управлением администрации муниципального образования «Пермский муниципальный район» (далее – ФЭУ). 
2. Порядок представления отчетности 

2.1. Субъекты отчетности составляют месячную, квартальную и годовую бюджетную отчетность, квартальную и годовую сводную бухгалтерскую отчетность (далее – отчетность) в соответствии с требованиями к ее составлению, установленными Министерством финансов Российской Федерации (далее – Минфин России), Министерством финансов Пермского края (далее – Минфин края), ФЭУ, и представляют ее в ФЭУ в установленные им сроки. 

2.2. Отчетность представляется субъектами отчетности в ФЭУ в следующем порядке:

2.2.1. в электронном виде, подписанная электронной подписью, без представления на бумажном носителе главными распорядителями бюджетных средств Пермского муниципального района и бюджетов сельских поселений с использованием программного комплекса «СКИФ», база данных которого установлена в ФЭУ; 

2.2.2. на бумажном носителе главными администраторами, администраторами, выполняющими отдельные полномочия главного администратора доходов бюджета Пермского муниципального района, не являющимися получателями бюджетных средств Пермского муниципального района, поступления в которые они администрируют. 

2.3. Отдел учета и отчетности ФЭУ не позднее рабочего дня, следующего за днем получения отчетности в электронном виде от субъекта отчетности, уведомляет его в электронном виде о ее получении. 

По просьбе субъекта отчетности, представляющего отчетность на бумажном носителе, на копии отчетности специалистом отдела учета и отчетности ФЭУ проставляется отметка о дате ее представления. 

3. Проведение камеральной проверки отчетности

3.1. ФЭУ осуществляет проверку отчетности, представленной субъектами отчетности (далее – камеральная проверка отчетности) в течение трех рабочих дней:

на полноту представления форм отчетности; 
на соответствие требованиям, установленным к ее составлению и представлению; 

на соответствие показателей представленной отчетности контрольным соотношениям, установленным Минфином России, Минфином края и ФЭУ.

3.2. При установлении факта отсутствия полноты представления форм отчетности специалист отдела учета и отчетности ФЭУ не позднее рабочего дня, следующего за днем выявления несоответствия, направляет уведомление об этом субъекту отчетности в электронном виде. 

3.3. В случае выявления в ходе камеральной проверки отчетности несоответствия отчетности требованиям к ее составлению и представлению, контрольным соотношениям, отраслевые отделы ФЭУ, не позднее рабочего дня, следующего за днем выявления несоответствия, уведомляют об этом субъект отчетности средствами телефонных, факсимильных и иных каналов связи.

3.4. Субъект отчетности, представивший отчетность, не соответствующую установленным контрольным соотношениям, а также требованиям к ее составлению и представлению, обязан в течение одного рабочего дня предпринять необходимые меры для приведения ее в соответствие с установленными требованиями и представить в ФЭУ. 

3.5. Отчетность после внесения в нее изменений по результатам камеральной проверки представляется субъектом отчетности в порядке, установленном разделом 2 настоящего Порядка. 
4. Принятие отчетности

4.1. Отдел учета и отчетности ФЭУ в течение пяти рабочих дней после представления годовой бюджетной отчетности об исполнении консолидированного бюджета Пермского муниципального района в Минфин края, извещает об этом главных распорядителей бюджетных средств Пермского муниципального района и бюджетов сельских поселений путем направления в их адрес соответствующего письма. 
4.2. Отдел учета и отчетности ФЭУ уведомляет субъект отчетности о дате принятия представленной им отчетности в течение пяти рабочих дней после получения от Минфина края уведомления о принятии: 
4.2.1. месячной, квартальной бюджетной отчетности об исполнении консолидированного бюджета Пермского муниципального района и квартальной сводной бухгалтерской отчетности путем направления сообщения в электронном виде; 

4.2.2. годовой бюджетной отчетности об исполнении консолидированного бюджета Пермского муниципального района путем направления Уведомления о принятии годовой бюджетной отчетности по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку;

другим субъектам бюджетной отчетности по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку;

4.2.3. годовой сводной бухгалтерской отчетности путем направления Уведомления о принятии годовой сводной бухгалтерской отчетности по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку   

4.3. В случае положительного результата по факту проведения камеральной проверки отчетности по просьбе субъекта отчетности на копии отчетности специалистом отдела учета и отчетности ФЭУ проставляется отметка о дате ее принятия. 
5. Заключительные положения

Обеспечение сохранности отчетности, представленной субъектами отчетности в ФЭУ на бумажном носителе, осуществляет отдел учета и отчетности ФЭУ. Сохранность баз данных программного продукта «СКИФ» и обеспечение сохранности отчетности, представленной в ФЭУ в электронном виде обеспечивает сектор информационных технологий ФЭУ. 

Приложение 1 

к Порядку представления бюджетной отчетности 

в Финансово-экономическое управление

_______________________________________

(наименование и адрес субъекта бюджетной отчетности)

Уведомление о принятии

годовой бюджетной отчетности 

Финансово-экономическое управление муниципального образования «Пермский муниципальный район» сообщает, что годовая бюджетная отчетность об исполнении консолидированного бюджета ______________________________________ за 20__ год представлена в полном объеме форм и в срок (с нарушением срока), установленный Финансово-экономическим управлением Пермского муниципального района. 

Годовая бюджетная отчетность рассмотрена и проверена Финансово-экономическим управлением Пермского муниципального района. В бюджетной отчетности соблюдены контрольные соотношения, установленные Министерством финансов Российской Федерации, Министерством финансов Пермского края и Финансово-экономическим управлением Пермского муниципального района. 
На основании вышеизложенного годовая бюджетная отчетность об исполнении консолидированного бюджета _____________________________за 20__ год принята. 
Начальник финансово-экономического управления _________
_______________










(подпись)
 (расшифровка подписи)
Приложение 2 

к Порядку представления бюджетной отчетности 

в Финансово-экономическое управление

_______________________________________

(наименование и адрес субъекта бюджетной отчетности)

Уведомление о принятии

годовой бюджетной отчетности 

Финансово-экономическое управление муниципального образования «Пермский муниципальный район» сообщает, что годовая бюджетная отчетность за 20__ год представлена в полном объеме форм и в срок (с нарушением срока), установленный Финансово-экономическим управлением Пермского муниципального района. 

Годовая бюджетная отчетность рассмотрена и проверена Финансово-экономическим управлением Пермского муниципального района. В бюджетной отчетности соблюдены контрольные соотношения, установленные Министерством финансов Российской Федерации, Министерством финансов Пермского края и Финансово-экономическим управлением Пермского муниципального района. 

На основании вышеизложенного годовая бюджетная отчетность за 20__ год принята. 

Начальник финансово-экономического управления _________
_______________










(подпись)
 (расшифровка подписи)
Приложение 3 

к Порядку представления бюджетной отчетности 

в Финансово-экономическое управление

_______________________________________

(наименование и адрес субъекта бюджетной отчетности)

Уведомление о принятии

годовой сводной бухгалтерской отчетности 

Финансово-экономическое управление муниципального образования «Пермский муниципальный район» сообщает, что годовая сводная бухгалтерская отчетность муниципальных бюджетных и автономных учреждений _________________________________________________за 20__ год представлена в полном объеме форм и в срок (с нарушением срока), установленный Финансово-экономическим управлением Пермского муниципального района. 

Годовая сводная бухгалтерская отчетность муниципальных бюджетных и автономных учреждений рассмотрена и проверена Финансово-экономическим управлением Пермского муниципального района. В отчетности соблюдены контрольные соотношения, установленные Министерством финансов Российской Федерации, Министерством финансов Пермского края и Финансово-экономическим управлением Пермского муниципального района. 

На основании вышеизложенного сводная годовая бухгалтерская отчетность бюджетных и автономных учреждений _________________________________за 20__ год принята. 

Начальник финансово-экономического управления _________    ______________










(подпись)
(расшифровка подписи)
